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 وحدة الرقابة الداخلية  وحدة:
 

 الرئيسية الوحدةمهام 

الرقابةاع ى ا اللي تابلإ اريا واع االيابلتاع االومتاعع اارارلاع ارررارالإ االلإرا الإ اريا واع االيابلتاع االومتاع ل  ا  ا   1

اال     ان صاااوع الصاااللتع الااااتنلإ االياااا م الإ االلتب   االي وبلإ ع  لإ اال ل تيبان اطبةلإ هب ل  شااارولبلإ  

 .الا طعالرسيتع اليل ي ة في 

الرقبةع ى ا الأيار اليؤساااااي اي اسااع االإتتت اليلإ رلبلإ االينللبلإ للت ساا ا اواااتن الأيار ا وبرة الليا   2

 ةشكا ىبم ان خنت التللالإ ال و تشتع لا ال ولإ  ان الشكباى االيخبلوبلإ.

 .ا فع الإ رلبلإ لكتوتع ال لباا الهب الا طعالإتتت اليخبطر ال ي الاره  3

الرقبةع ى ا اط ت  البوتر الشاااوبفتع االياااابرلع ااى اي ال لإب ور ال ا وع ىن لىيبت الرقبةع ال اخ تع االا تب الإ   4

 االينللبلإ.

 الرقبةع ى ا اطلور الأ ليع اارررارالإع ااى اي يلتا اررارالإ ال  قت  ال اخ ي ا فله ل تهبلإ اليلمتع. 5

الرقبةع ى ا الاا ثبت للأه اف االااااتبسااابلإ اارارلع اللإرا الإ اريا وع البااابي ة ةخبااالد الرقبةع اريا وع  6

 االيبلتع االومتع اال تئتع االيلا ي ال شروع.

طلور لياالإ االإمتبلإ الرقبةع ال اخ تع ةيب الا  ع ال طل  ال كملللري اليااا خ م في اتبت ال خباال االلياع اا 7

 .و مبسب اع ال طل الإ ال كملللرتع

 

 قسام وحدة الرقابة الداخلية المهام الرئيسية لأ

 المهام الرئيسية  القسم

 الرقابة المالية والإدارية  .1

اىا اي ااط ت  خطاع ال ا قت  االرقابةاع اليابلتاع ااريا واع لكابفاع اللي تابلإ اارررارالإ  .1

 االأ شطع ذالإ الأتر اليبلي لا اريا ي في الا طعع لت ت اى يبيهب ان ق ا الي ور. 

ا قت  اللي تابلإ اليابلتاع الماباتاع ىن الأ شااااطاع اليابلتاع اللا ية في الخطاع لا اللي تابلإ  .2

ال ي و ت ال ك تف ل ا قتلإهابع اال ا  ا  ان اللي تابلإ الوااااابةتاع اليط لإاع في اليااااا ما الإ  

االلتب   اليلز ة لهب اال ا ة اليااااا م وع اال     ان ا اااااتباهب اع ال شاااارولبلإ 

 ر  قبةتع ةذلك.المبظيع ااى اي اذ رالإ االإب و
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الإتتت افول اللإرا الإ اليبلتع ااريا وع ذالإ الأتر اليبلي اال     ان ا اااتباهب اع  .3

 ال شرولبلإ اليليلت ةهب في الا طعع ااى اي اذ رالإ االإب ور  قبةتع ةذلك.

ابااالوب اللإتلي اليوبسااا تع الي ل لإع ةبرورايالإ االمولإبلإ لااااب ال ل تيبلإ اليبلتع  .4

االرقابةتاعع اال ولإ  ان الفر اللتاب   اليلز ة لهابع ى ا لو اكلو اللتاب   اليلز ة  

 ا رريع ل غع اللرةتع اذا  بو لصا اليلز الإ لغبلإ لخرى.

ال  قت  ى ا ار وبق اارورايالإ ى ا اليشاب وع الرلسايبلتع في الاا طع ةغل الملر  .5

ىن اباااا   ال يلوااع ااا قت   شاااالفابلإ  ااااب اليلظوتن االاق طابىابلإ االلياا  

 ارضبفي اال ملإنلإ لكبفع فئبلإ اليلظوتن.

 ال     ان صوع اليلقف اليبلي االخنصبلإ اال الوبلإ االيلبانلإ ال مكتع. .6

 اليلرلي اررار ال و تا اليبلي الن م ل  تب بلإ اليبلتع ا صاا  الأيار الول ي ليطبةلإ ه   .7

يو ي في اليلا  ع  ىن الضاين الخط  ال شاغت تع ل لل ة اريا وع اةتبو الا ورافبلإ 

 اليلرهع ةبلم ب ج.

 ا بةلع   ب ااسا تاابلبلإ يولاو اليوبسا ع الخبصاع ةبل تبا الإ االأخطبر اليبلتع .8

 ا ص  الرياي ى ا ا ك الك ب االاس تابلبلإ ان ق ا التهبلإ اليلمتع. ااريا وع

ا قت  صاوع اللإرا الإ اريا وع الي خذة اال     ان ا ااتباهب ااطبةلإ هب ل  شارولبلإ   .9

المبظيع في الاا طعع اال     ان صاوع اساناع اررارالإ الليا في  بفع الي وروبلإ 

 اف  الخط  االأه اف اليرسلاع اط لإبً ل  شرولبلإ المبظيع.

ال  قت  ى ا اررارالإ الشاااارار  بفع اال  قت  ى ا للا م االرليالإ الااااا طع ان  .10

 خنت ىي تبلإ التري ال ا ي االيوبرئ.

ال     ان لاان اسا خ ام ار  بلإ ايلتبلإ الاا طع اال ولإ  ان اسا خ ااهب ل يبا وع  .11

 اللباع الاب ال شرولبلإ المبظيع.

ارارلع  شاالف ياام اليلظوتن اا قت  اليغبي الإ ااررب الإ اللبيوع االيرضااتع   .12

 االرسيتع اال ولإ  ان صو هب اااتت هب في الاتنلإ الرسيتع ا قتبً لا الك را تبً.  

اا قت  اا خنلإ ااخررابلإ الأ لياع اليولساااا اع اال ا  ا  ان اى يابي الأ لياع ان  .13

اليررع اليخ ل اا قت  ل ليع الو اليبوع اليل لابلإ االباااانلتبلإ الي ل لإع ةهب 

 اال     ان ارلي خط  ليلارهع لي لبلالإ طب  ع سلار الك را تبً لا ا قتبً.
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ارارلع الهتكا ال ملتيي االلصااف اللظتوي ياخا الااا طع ةباال ة يا وع ا فع  .14

 ال لصتبلإ الن اع ل  و وث ةيب وخ م الأه اف ةكبفع افبى تع.

اررار  وب الإ اتا ا تع ةه ف ال  قت  ى ا الي وروبلإ االأقااااابم ايا وبً اافلإبً لخطع  .15

ال ا قت  ال لإتتت اارارلاع اموتاذ اليهابم افلإابً للأها اف اليلضاااالىاع ان ق اا الللا الإ 

اريا واعع االإتتت   اب ج الا ورافابلإ ىن اااااا لوابلإ الأيار االخط  االاااااتابساااابلإ  

 اليرسلاع ا فع الإب ور  قبةتع ةذلك. 

الإتتت اليخابطر ال ي الاراه الااااا طاع ا فع اليلإ رلابلإ لكتوتاع ال لابااا الهاب ااىا اي  .16

 الخط  ليلارهع اليخبطر اليبلتع ااريا وع اليو ي ع.

اشاختل اليشاب ا االيللقبلإ االإ وت ال لصاتبلإ اليمبسا ع اا بةل هب اال     ان قتبم   .17

 ريتع الي وروبلإ اليلمتع ةباخبذ ارررارالإ ال بوتوتع االأخذ ةبل لصتبلإ.

 اى اي ال لإرور الاملي ل رقبةع ال اخ تع فتيب و ل   ةبلش  اليبلي ااريا ي. .18

اررار ال ولإت  الن م لرصاااا  اليخابلوابلإ اال تابا الإ اااخابذ الاررارالإ اللإاب ل تاع   .19

 الن اع ةش  هب. 

 الرقابة الفنية .2

ع ان خنت اررار ةبليلبوتر الومتع االهم ساااتع اليليلت ةهب الاااا طعال     ان ال زام   .1

ررارالإ الومتاع االهما سااااتاع  ىي تابلإ ال و ت  االوول ى ا ريتع اللي تابلإ اار

 .ل يؤساع

خذ ةبل لصاتبلإ اللا ية في الإب ور الرقبةتع الاابةلإع  ا بةلع ابالوب الينللبلإ االأ .2

 اال     ان ابلوب اللل الإ الومتع ل  ك الينللبلإ 

عع  اررار او تنلإ اي اسااابلإ ل لي تبلإ اارررارالإ الومتع االهم ساااتع ل يؤسااااااا .3

اشااااختل اليشااااب اا االيللقابلإ الومتاع او ارا لإ االإا وت ال لصااااتابلإ االو لت ا

  لإتتت  وبرة افبى تع اللي تبلإ الومتع االهم ستع ل يؤساع.ل اليلإ رلع

الومتع في  بفع الي وروبلإ اف  الخط  الومتع   ررارالإ راال     ان صاااوع اساااناع   .4

 الا طع.اليرسلاع اط لإبً ل  شرولبلإ المبظيع في 

  ب ج ىي تبلإ ال و ت    ةمبر ى ا ل يااااؤات الي ب ااارالإ وت ال لصاااتبلإ االيلإ رلبلإ   .5

 .االوول اال و تنلإ اال  اسبلإ ال ي ولإلم ةهب اللإات

قااابم اال  قت  ان المبلتع   وروبلإ االأررار  وب الإ ات ا تع ةه ف ال  قت  ى ا اليا .6

 الومتعع ا فع الإب ور  قبةتع ةذلك.
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  الومتعا بةلع   ب ااساا تااابلبلإ يولاو اليوبساا ع الخبصااع ةبل تبا الإ االأخطبر   .7

 ا ص  الرياي ى ا ا ك الك ب االاس تابلبلإ ان ق ا التهبلإ اليلمتع.

ا اااين   الااا طعى اي ااط ت  خطع ا قت  ا متع ى ا اليخبطر للأ شااطع الومتع في ا .8

 الأه اف اليط لب اولإتلإهب ااررارالإ ال  قت  ى ا ا ك الأ شطع.

ال تابو ذالإ الأتر الومي ال ي ا ل   ةابلأها اف   امااااات ابلإ اا قت  صااااواع اللإرا الإ ا .9

 .الا طعان ا اتباهب ااطبةلإ هب ل  شرولبلإ المبظيع في  االاتبسبلإ اال     

 ومي.ال اخ تع فتيب و ل   ةبلش  الاى اي ال لإرور الاملي ل رقبةع  .10

 التدقيق المسبق .3

 .اال ل تيبلإ  للأ ليعةل  ال     ان اطبةلإ هب  اارب اهباا م الإ البرف  ا قت  .1

 ال لإب ور الن اع للت ذلك لي ور الي ب ر.ا فع ال و تنلإ اليبلتع الن اع اررار  .2

 .ارا ز اللإ ل الخبصع ةبلا طعا بةلع  .3

 .ال كملللرتب اليا خ اع في اتبت ال  قت  االي بةلع ا بةلع اطل  .4

ع ااصا ا  الإرور  اليلإ اع ة لإب ور ال  قت  الاابةلإعا بةلع اموتذ ال لصاتبلإ االيلإ رلبلإ   .5

 و اين   ب ج الي بةلع.

ال وثع ىن اللضاع اليبلي  االتهبلإ الرقبةتع ةيل لابلإ يقتلإع  اليااؤات الي ب ارازاو    .6

 .راالأيا

 .ا  ع اض   البوتر الأيار االتليةاطلور لسبلتب االإمتبلإ ال  قت  الي .7
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 الشؤون القانونية وحدة:
 

 الرئيسية الوحدةمهام 

الإ وت الاساا شااب الإ اللإب ل تع ل تهبلإ اليلمتع في الااا طع في ريتع الأال  اللإب ل تع الي ل لإع ة ىيبلهبع ةيب في ذلك   1

  .صتبغع الللإلي االااوبقتبلإع الا المزاىبلإع ااط ت  ال شرولبلإ االأ ليعع اغترهب

اليشااااب  ع في اى اي اارارلع ال لا لأ االأ ليع ال اخ تع ل يؤساااااااااعع ةيب واااااين اطبةلإ هب ل لإلا تن االأ ليع   2

 .اليليلت ةهب

 البنلتبلإ. ااولول  اريا وع ل لإرا الإ  اللإب ل ي اال امت   اللإب ل تع البتبغع اى اي  3

 لللهب. اللإب ل ي الرلي اةتبو اليت س اقرا الإ  ال وبهت ااذ رالإ  ال ل تيبلإ  ااشب وع االااوبقتبلإ  الللإلي  ي اسع 4

 اليمطلإع. ل شرولبلإ  اطبةلإ هب لا الب ضهب اا ى اليي كع في اليط لإع اللإلا تن ي اسع 5

 اليمطلإع. ه ف وخ م ةيب ال شرولبلإ  ال وا ى ا االليا ال ل تيبلإ  اص ا  6

 اليل ي ة. ال التع االال زاابلإ  الااوبقتبلإ  ة موتذ  اا وروباهب الا طع ال زام ان ال      7

 االياااب ا ةبليلضاالىبلإ  و ل   فتيب اللباع االيؤسااااابلإ  الوكلاتع اال اا ر الل ا الإ  اع اال مااات  ال وباض  8

 الا طع. ااخ ببصبلإ  اللنقع ةيهبم ذالإ  اللإب ل تع

لوظ االتت  اليرارع اللإب ل تع االلنقع اع اليااا شااب  الخب ريع اال مااات  اع اليااا شااب  اللإب ل ي الخب ري  9

 الا طع.ااوباتن الا طع االل ا الإ اال اا ر الوكلاتع ةيب وخ م اه اف 

 

 قسام وحدة الشؤون القانونية المهام الرئيسية لأ

 المهام الرئيسية  القسم

قسممممم اارممممتشمممممارا    .1

 القانونية والتشريعا 

 

 

  الي ل لإع  اللإب ل تع  الأال   ريتع  في  الاااا طع في   اليلمتع  ل تهبلإ  اللإب ل تع  اليشااال ة  الإ وت .1

 ة ىيبلهب.

ارارلاع الا  اساااابلإ الي ل لإاع ةيشااااب وع اللإلا تن االأ لياع اال ل تيابلإ  اليشااااب  اع في   .2

 االلإرا الإ ال ي املي الا طع اص ا هب ا/ لا ال و هب ااة ار الرلي اللإب ل ي لللهب

اىا اي الا  اساااابلإ االأةوابو اللإاب ل تاع ذالإ اللنقاع ةط تلاع لىيابت الااااا طاع ااا ورواباهاب   .3

 اارارلع الم ب ج.

ارارلع ال لإب ور اارلبااااب تبلإ ال ا وع للت لتت اط تلع الاساااا شااااب الإ اللإب ل تع   .4

 اليط لةع ااق راح الخط  اارررارالإ اليمبس ع ل  لباا اع الي ط  بلإ اليا لإ  تع.
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اى اي الباااتبغع اللإب ل تع اال اااامت  اللإب ل ي ل لإرا الإ اريا وع ااولض البااانلتبلإ   .5

 الخبصع ةبلا طع.

  اطبةلإ هب  واااين  ةيب ل ااا طعع  ال اخ تع  االأ ليع  ال لا لأ  اارارلع  اى اي في   اليشااب  ع .6

 ةهب. اليليلت االأ ليع ل لإلا تن

 ي اسع الللإلي االااوبقتبلإ اقرا الإ اليت س اةتبو الرلي اللإب ل ي لللهب.  اليشب  ع في  .7

ي اساااع اذ رالإ ال وبهت ااة ار الرلي اللإب ل ي لللهبع ااق راح الباااتغع  ليشاااب  ع في  .8

اللإب ل تع اليمبساا ع لياااليالإ اذ رالإ اوبهت اليملي اةرااهب لا ال و هب اع اليؤسااااابلإ  

 ذالإ اللنقع ل      ان ى م ارلي لي ااب ب في ال شرولبلإ الهب

 ال     ان ال زام الا طع اا وروباهب ة موتذ الااوبقتبلإ االال زاابلإ ال التع اليل ي ة  .9

  ل لإ ت هبع الن اع الو لت  ااق راح  الااا طعع  الاره ال ي   اللإب ل تع  اليخبطر  االإتتت  ارارلع .10

 الا طع. في  اللبا تن ل ى اللإب ل ي  اللىي  االزوز

 اا تب ااه. اللإات ل شطع ىن ال ا وع ال لإب ور  اى اي .11

 

 العقودقسم .2

 

 

 

اليخ  وع ال ي او برهب الااااا طعع اثا ىلإلي    االينل   اى اي  يبذج الللإلي االااوبقتبلإ  .1

الشاااارار اال تعع اىلإلي اليلإابالالإع اىلإلي الخا اابلإع اىلإلي الاساااا ثياب ع اىلإلي  

 الوع ىلإلي لا ااوبقتبلإ لا انل  لخرى اط لةع.الشرا عع  

 ي ضين الي  الخبصع في ىلإلي اليلإبالالإع ا  ليلإبالتن االاس شب وتن اربةع اسا واب الإ ا .2

 اليخببع لذلك.تع  اللإب ل

ى اي الك ب االينل   لا الاسا شاب وتنع اا  اع اليلإبالتن  ىلإلي اليلإبالالإ   القتعا بةلع   .3

ل تهاع اليلضاااال   ااولواا    عالن ااع فتياب وخل اللطابرالإ خنت ىي تاع الطرح

 . موتذ ال راف ى ا الياؤالع ىن ار

اليشاب  ع في اى اي ال لإب ور الومتع اليم ثلإع ان ال تبو الومتع اليشاك ع ل  اساع اللراض  .4

ال تبو اليخ بع  للرضهب ى ا    ىيبت هذه ال تبو ايهت اً لاليلإ اع ان اليلإبالتن اا بةلع  

 ةبلا طع.

صااا ا  اةبللطبرالإ الهم ساااتع ان لتث   ال تبو الومتع الخبصاااعا بةلع ااموتذ قرا الإ   .5

ي ابةلاع ااموتاذ قرا الإ ات س ع ةابرضاااابفاع لااار ال غتترواعي اسااااع الأع ا/لا  ك اب ال

 .اليولضتن الخبصع ةبللطبرالإ الهم ستع
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 اال االوبلإ  اليخبلبابلإ االخبصاع في  الللإلي  في اليرا طع ررا تعار  شاطعالأ اموتذ  .6

 .ر هبر الياب ا اللبللإع

 عااللتب   الن اع  عظ الااوابقتابلإ االللإلي الو اا لوب   باااامتفاطلور يلتابلإ اللياا ل .7

 ً ً اا عا قتب   .لك را تب

الممتسممممممويمما   .3 قسممممممم 

 والقضايا

يولاو اليوبسا ع االيوب ت    ااسا وااب الإ الرياي ى ا اسا تاابلبلإ    ارارلع اشاب وع .1

للت اللإااااابوب اليلراضااااع لابم اليواب ت اال ي اكلو الااااا طاع طرف فتهاب ا فع  

 ال لصتبلإ المهب تع.

لال  لخرى ذالإ ىنقعع   الوعاة ار الرلي االيشال ة اللإب ل تع في اليااب ا اللإب ل تع   .2

اارارلاع البااااتابغاع اللإاب ل تاع ال ي ات اىا ايهاب انفتابً ل طلن فتهاب لاابم التهابلإ 

 اليخ بع.

ال ماات  اع التهبلإ اليلمتع خب ج الاا طع للت اليااب ا اارررارالإ اللإب ل تع ال ي   .3

ا ط ب ابااالو هب ان التهبلإ ذالإ اللنقعع الوع لال  لخرى لهب ااااابن ةشاااؤاو  

 اللظتوع ان المبلتع اللإب ل تع.

ي اسااااع   اب ج اليتابلس ال ا يو تاع التابو ال ولإت  لااااايابو ا اااااتاباهاب اع اللإلا تن   .4

 االأ ليع اال ل تيبلإ المبفذة ا فع ال لصتبلإ.

ا لإي الشااكباى االط  بلإ الي ل لإع ةبليطبل بلإ االلإااابوبع ااررار ال ولإتلإبلإ الن اع  .5

ال لاصااااا اع الأطراف اليلمتاع ةابلمزا   ع ال وا وا  لطراف المزا  اط تلاع الخنف

 .ل الوع الخنفبلإ ايوبعً ةبس خ ام اخ  ف الأسبلتب ال وباضتع االيببلوع

اى اي اذ رالإ ال فب  االري ى ا الاساا تلاةبلإ االط  بلإ في اللإااابوبع ةيب واااين   .6

سااتر اللإااابوب اليرفلىع االإ وت ال لإب ور    اا بةلعع  ليبوع للإلق ااباابللأ الااا طع

 ال ا وع ىمهبع ةيب واين سرىع ال ت فتهب.

اىا اي ال لإاب ور اللإاب ل تاع للت اللإااااابواب اليرفلىاع ةياب و اااااين او تنً ل لإااااابواب   .7

 .االصتبلإ ل واتن اررارالإ ال لباا الهب

ا لإي الشااكباى االط  بلإ الي ل لإع ةبليطبل بلإ االلإااابوبع ااررار ال ولإتلإبلإ الن اع  .8

ل وا وا  لطراف المزا  اط تلاع الخنفع اال لاصااااا اع الأطراف اليلمتاع ةابلمزا   

 ل الوع الخنفبلإ ايوبً ةبس خ ام اخ  ف الأسبلتب ال وباضتع االيببلوع.
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اى اي اذ رالإ ال فب  االري ى ا الاساا تلاةبلإ االط  بلإ في اللإااابوبع ةيب واااين   .9

ليبوع للإلق ااباابللأ الااا طعع اا بةلع سااتر اللإااابوب اليرفلىعع االإ وت ال لإب ور  

 ال ا وع ىمهب ةيب واين سرىع ال ت فتهب.

اىا اي ال لإاب ور اللإاب ل تاع للت اللإااااابواب اليرفلىاع ةياب و اااااين او تاا اللإااااابواب   .10

 اال لصتبلإ ل واتن اررارالإ ال لباا الهب.
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 DUمتابعة الإنجاز  الوحدة: 

 

 الرئيسية الوحدةمهام 

ا بةلع اموتذ اليشب وع اال رااج ةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقعع ا ص  ليار اللإطبىبلإ اليخ  وع اف  طرق الرص    1

 اليل ي ة.

 او تا ال تب بلإ ةبس خ ام الأسبلتب اليل ي ة ا فع ال لإب ور اال لصتبلإ ةخبلصهب. 2

ا بةلع اموتذ ال رااج االيشااب وع ال ي الز  يا  الااا طعع ةبرضاابفع ل يشااب وع اال رااج ال ي الإ اهب التهبلإ ال التع  3

 ع ا ص  ليا هبع ا فع الإب ور يا وع لللهب.االتهبلإ اليب وع

 اررار ال ولو اال  اسبلإ للت اللإطبىبلإ ال ي الإلم اللل ة ةي بةل هب اا بةلع اليشب وع الخبصع ةهب. 4

حليل اسباب  عثر  امشابب يا امشذة م شخ ل ل شري يبا امسبلوا شاما  با امعباثا موب ششعباثا شوا شعذةي  املوا لإ  5
 امعصحيحيا معقرم سي  امثشل في امشاب يا امشعثر م / امشعأل م 

ايثتا الاااا طع في لتمع ال ل يبلإ الخب رتع الخبصاااع ةبلياااا ثيرون في اليمطلإع االاق تتع االإ وت الإب ور للت   ب ج   6

 اىيبت ال تمع الا   تس اليت س . 

 

 متابعة الإنجاز المهام الرئيسية لأقسام وحدة 

 المهام الرئيسية  القسم

ا ابةلاع ا تاب  اللإطابىابلإ  .1

 الاق ببيوع

اللل الإ اريا وع في ان خنت ال مااات  اع   ا بةلع اموتذ اليشااب وع اال رااج الاق باابيوع .1

التهبلإ  اةبل مااات  اع    الياااؤالع ىن اموتذهب االشاار بلإ ال بةلع ليل ع الااا طع الااا طع

 اليلمتع.

ان الللا الإ     صاااا  ليار اللإطابىابلإ الاق باااابيواع ان خنت ريع ال تاب ابلإ االيل لاابلإ  .2

 .التهبلإ اليلمتعااريا وع اليلمتع 

اى اي ال لإب ور ال ا وع للت ليار اللإطبىبلإ ا او تا ال تب بلإ الاق بااابيوع ال ي و ت ريلهبع .3

 .ل يررع اليخ ل لااخبذ اللإرا  ى ا اتر ال  اسبلإ الإ وت  ؤى االصتبلإ ا عالاق ببيوع

ع اذلك ان لرا ااااابى اهب في ااخبذ يررع اليخ ل وت الاسااا شاااب الإ الاق بااابيوع ل الإ   .4

 .اللإرا الإ الاق ببيوع
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او و  ااره ال  ختر اال لثر في ا تب  ارالا اليشااب وع ااو و  اساا بةهب ااضااع الخط   .5

 ال بوتوتع اا بةلع اموتذهب اع اللل الإ الايا وع اليلمتع. 

ا ابةلاع ا تاب  قطابىابلإ  .2

 ال متع ال و تع اال تئع

ان خنت ال مااااات  اع   الخبصااااع ةبل متع ال و تع اال تئعا بةلع اموتذ اليشااااب وع اال رااج   .1

  االشااار بلإ ال بةلع ليل ع الاااا طع  اللل الإ اريا وع في الاااا طع اليااااؤالع ىن اموتذهب

 اةبل مات  اع التهبلإ اليلمتع.

ان خنت ريع ال تب بلإ االيل لابلإ   الخبصااع ةبل متع ال و تع اال تئع صاا  ليار اللإطبىبلإ  .2

 ان اللل الإ اريا وع اليلمتع اةبل مات  اع التهبلإ اليلمتع.

ال ي و ت ريلهابع ااىا اي ال لإاب ور الا ا واع   الخابصااااع ةابل متاع ال و تاع اال تئاعاو تاا ال تاب ابلإ   .3

للت ليار اللإطبىبلإ الاق بابيوعع االإ وت  ؤى االصاتبلإ ل يررع اليخ ل لااخبذ اللإرا   

 ى ا اتر ال  اسبلإ.

ع اذلاك ان لرا  ل يررع اليخ ل   الخابصااااع ةابل متاع ال و تاع اال تئاعالإا وت الاساااا شااااب الإ  . 4

 اابى اهب في ااخبذ اللإرا الإ الاق ببيوع.

او و  ااره ال  ختر اال لثر في ا تب  ارالا اليشااب وع ااو و  اساا بةهب ااضااع الخط   . 5

 ال بوتوتع اا بةلع اموتذهب اع اللل الإ الايا وع اليلمتع.

  طابىابلإ قا ابةلاع ا تاب    .3

الاياتا ايالاتااع   الا اماياتااع 

 االخ ابلإ اليؤساتع

ان خنت    الخبصع ةبل ميتع اليت يلتع االخ ابلإ اليؤساتعا بةلع اموتذ اليشب وع اال رااج   .1

ل الإ اريا وع في الااا طع الياااؤالع ىن اموتذهب اةبل مااات  اع التهبلإ  ال مااات  اع الل

 اليلمتع.

ةبل ميتع اليت يلتع االخ ابلإ اليؤساااتع  للل الإ اريا وع ال ي اموبار اهباهب  ا صا  ليار   .2

 اةبل مات .ان خنت ريع ال تب بلإ االيل لابلإ ان اللل الإ اريا وع اليلمتع 

اليت يلتع االخ ابلإ اليؤساااتع ال ي و ت ريلهبع ااى اي   بالتنميةالخبصاع  او تا ال تب بلإ   .3

ال لإاب ور الا ا واع للت ليار اللإطابىابلإ الاق باااابيواعع االإا وت  ؤى االصااااتابلإ ل يررع 

 اليخ ل لااخبذ اللإرا  ى ا اتر ال  اسبلإ.

ع ل يررع اليخ ل   الخبصااع ةبل ميتع اليت يلتع االخ ابلإ اليؤساااااتعالإ وت الاساا شااب الإ   .4

 اذلك ان لرا اابى اهب في ااخبذ اللإرا الإ الاق ببيوع.

او و  ااره ال  ختر اال لثر في ا تب  ارالا اليشااب وع ااو و  اساا بةهب ااضااع الخط   . 5

 ال بوتوتع اا بةلع اموتذهب اع اللل الإ الايا وع اليلمتع.
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ا اابةلااع ةرااج التهاابلإ  .4

 ال التع 

ا بةلع اموتذ ال رااج االيشاااب وع ال ي الإ اهب التهبلإ ال التع اذلك ان خنت ال ماااات  اع  .1

الللا الإ اريا واع اليلمتاع االتهابلإ الياااااؤالاع ىن اموتاذهابع اةوتاث و ت ارارلاع الخط  

ا صاا  ال و وبلإع االإ وت ال ىت الومي   اموتذهبعال موتذوع ل  رااج االيشااب وعع اا بةلع الإ م  

 ال رااج االيشب وع. ا ك ل لل الإ الياؤالع ىن اموتذ 

 صااااا  ليار ال رااج االيشاااااب وع ال ي الإا اهاب التهابلإ الا التاع ان خنت ريع ال تاب ابلإ   .2

 اليؤ رالإ ال ي ست ت  ص هبع ااى اي ال لإب ور ال ا وع للت ليا هب. للتااليل لابلإ 

يااابى اهب في الوباالت لالإ وت الاساا شااب الإ ل يلمتتن للت ةرااج التهبلإ ال التعع اذلك   .3

 ى ا ال يلوا ااموتذ ال رااج االيشب وع.

اتبه اليشاب وع ال التع ا ذلك ال     ان اولإت  الاه اف   ب. ال     ان افبر الاا طع ةبل زااباه4

 اليررلة ان هذه اليشب وع لببللأ الا طع االيمطلإع االاقبلتت.

. اليشااب  ع اع الي وروبلإ اليلمتع في الااا طع في او و  الال تبربلإ ال ي ا ت امبقشاا هب اع  5

 التهبلإ ال التع ال ي اا ه ف اموتذ اشب وع لببللأ الا طع االيمطلإع االاقبلتت. 

. اطن    تس اليت س ااىاااابر ات س اليولضاااتن ةياااا لى ال لإ م في ساااتر الاىيبت  6

الخبصاع ةبليشاب وع ال التع ااو و  ال و وبلإ ارلا ب اللإبال  االاخوبق ارلا ب الا تب   

اال يتز لكا اشارا  ان اليشاب وع ال التعع اا بةلع اموتذ الخط  ال باوتوتع المباتع ىن  

 يشب وع. قرا الإ اليت س ةخبلد هذه ال

 ال تب بلإ اللباع .5

 

 

اللباع الاق بااابيوع االار يبىتع اال ويلغرافتع ال تب بلإ ان ابااابي    ال تب بلإ   ريع .1

ع اثا )ال لإب ور الوكلاتعع اليباااابي  اليو للعح ل وباااالت  ل يمطلإع اارق تت  اخ  وع

ى ا اتيلىاع ان اليل لاابلإ اثاا )ةتاب ابلإ الماباج اليو ي ارريابليع اال طابلاعع  

حع ااو ت هب لوهت الااتبهبلإ االلنقبلإ االاااكبو. ال اال اااختع اال ل تتع االبااوعع  

ااخابذ اللإرا الإ ال ميلواع اليااااا لإ  تاع    ةتن ال تاب ابلإ اليخ  واعع لا ىت ا خاذ اللإرا  في

 اخ  ف اليتبلالإ. ل يمطلإع اارق تت في

 اللينر ساا ل  اثا الرلي  ااساا طنىبلإ   الاساا لإبااب تع ال  اساابلإ  ان  ال تب بلإ   ريع .2

الرلي اللبمع اااتبهبلإ    اشاااكا ال ي اللباع  الااتبهبلإ   لوهت  اال تبرباهتع  ا ضااابهت

 الشرارع اس ل  اليا ه كع ااو ت هب ا فع الم ب ج ل ىت ا خذ اللإرا  افلإبً لذلك.
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ع اثاا القع  في اليمطلإاع اارق تت  ل لقع الألا او اليااااا لإ  تاع  ال م ؤي  ال و تاا  اررار .3

الااتبهبلإ الاق بابيوعع لا القع سا ل  اللينر افلإبً ل  تب بلإ الاق بابيوع االار يبىتع  

اال ويلغرافتع الوبلتعع ل ىت ا خذ اللإرا  في  ساات اباال  اااا لإ  ي ل مبر قرا الإ 

 .ل يمطلإع اارق تتاا لإ  تع اميلوع 

لاااايبو  هب   شااارع افي قبى ة ةتب بلإ خبصاااعاليل لابلإ ال ي اتّ او ت هب  ااااايتمهب   .4

الشاااوبفتع ااشاااب  ع اليل لابلإ سااالار ى ا القع الاااا طع الرسااايي لا ان خنت 

صااووبلإ ال لاصااا الار يبىي الخبصااع ةبلااا طع لا ةبلطرق ارىناتع اارذاىتع  

 اطرق  شر ال تب بلإ. او و  ستبسعةل  لو و ت  اليليلت ةهب ل ى الا طع

ابمتف ال تب بلإ اللباع ال ي ات ريلهبع اذلك ان لرا ااهتا اس خ ااهبع اةوتث و ت   .5

او و  اليلبوتر ال ي ساات ت اساا خ ااهب ل باامتف ال تب بلإع ااباامتوهبع ااى اي قلاى   

 ال تب بلإ اليبموع.

او تا ال تب بلإ اللباع ال ي ات ريلهبع ةبسا خ ام الأسابلتب ارلباب تع ااصاف الم ب ج   .6

  ذلك.ااى اي الإب ور يا وع للت 

 شار ال تب بلإ اللباع ال ي ات ريلهب ياخ تبعً اذلك ان لرا اااهتا اللصالت التهب ةل   .7

 اطرق  شر ال تب بلإ. او و  ستبسعلو و ت 

 ليع اسااا خ ام ال تب بلإ في ىي تبلإ ال خطت  اااخبذ اللإرا الإ لطلور ساااتبسااابلإ اا .8

ررار ال  اسابلإ ا سات الااتبسابلإ الاق بابيوع االار يبىتع اال متع ال و تع ل يمطلإع  اا

  االاق تت.

 

   قات ال ل ت .6

  اليااااا لإ ع  اال ااااالوع  اال ولإت   ةبل لباا  اللإتبم  الشااااكباى  اع اليااااا لإا  ال لباا.1

 في  اللإب يع الهتب ا  خب ج المزاىبلإ  لوا ل شاار بلإ   اموبااا امو    االفتر  ل شااكباىع

 الخبصع. الاق ببيوع الللإ ع امطلإع س طع

   لل ة  الليا خنت ان  الوتبيوع  ى ا الووبظ  اوبو    ةشاااكا اللإرا الإ  ااخبذ  .2

   ايا  فول  الا  اسا مبيا  ا وتزة  غتر اقرا الإ   الصاتنلإ  الل ت قاات  ساتلإ م  ااا لإ ع.

 المزاىبلإ. لا في الل الع واين ايب ل شكباىع
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  الللإ ع  امطلإع  س طع في الل تب  اللإتبية الا الي ب رة  ال لإب ور  الي ب رة   ال لإب ور .3

  اا لإا. الإب ور هتكا اضيبو الخبصعع الاق ببيوع

  ياو  اذلاك اليلابلت  ى ا ا خباااال   ة ر تز  اللياا  الي خباااال   ال ر تز .4

 اخرى للل الإ  ال شغت تع الياؤالتبلإ  اويا
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 الإعلام والعلاقا  العامة الوحدة: 

 

 الرئيسية الوحدةمهام 

 اضع اموتذ اس رااتتتع للأىنم االااببت الخب ري االلنقبلإ اللباع.  1

اضاع الخط  ال شاغت تع ل ي وروع االاقاابم ال بةلع لهب االا اراف ى ا اموتذهب اقتبن االإتتت ل شاطع الي وروع ل و و   2

 ا ى فبى ت هب في اولإت  له افهب. 

ا  بج اليو لى ارىناي البااابي  ىن الاااا طع ايفله ل مشااار ان خنت اليلقع الالك را يع اامبااابلإ ال لاصاااا   3

 الار يبىيع ااسب ا الاىنم. 

املتت اليؤايرالإ البااووتع االولبلتبلإ ارىناتع ل لفتر الورصااع ل تيهل  ااسااب ا ارىنم ل  لرف ى ا ل شااطع   4

 الا طع اا تب ااهب.

ايا ة اللنقبلإ اللباع اع التيهل  ااسااب ا ارىنمع اذلك ان خنت ال لاصااا اليااا ير الهتع الا اليشااكنلإ لا  5

 الينللبلإ ال ي اب   ىمهت.

  ال لاصا الولبت اع الشر بر ان اليؤسابلإ اال اا ر ارىناتع في  ن اللإطبىتن الوكلاي االخبد. 6

ف لأ قملالإ الاابابت الي ب ار اع اساب ا الاىنم االري ى ا  بفع الاسا وااب الإ اازاو هت ةبليل لابلإ اليط لةع ىن   7

  شبطبلإ افلبلتبلإ الا طع

اليشااب  ع في اليؤايرالإ االم االإ الي خباابااع في اتبت ارىنم االااباابتع اذلك ل  بيت الخ رالإ االيلرفع اع  8

 .الاخرىالتهبلإ 
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 الإعلام والعلاقات العامة المهام الرئيسية لأقسام وحدة 

 المهام الرئيسية  القسم

 ارىنم االااببت .1

 

 

اةبل ماات  اع التهبلإ    ىناتع ل اا طع ةبل شاب   اع   بسا هبار   ااضاع الااتبسابلإ اق راح .1

 االإتتيهب.هب اار راف ى ا اموتذ اليلمتع ااضع الخط  الن اع

اليخ  وع )الير يع   الخبصاع ةبلاا طع ايفلهب ل مشار في اساب ا ارىنم    بةع ااورور الأخ ب  .2

 االيايل ع االيلإرارع االاقع ال لاصاح

ات س  الىااااابر  ر تس  البااااووتع ليؤايرالإ  الااال لإبرالإ  ارى اي اال واااااتر ليلإبةنلإ   .3

 االي  ار اللبا تن في الا طعاليولضتن 

 ابلور اا  بج فت ولهبلإ قبترة الىلوع ااراوتتع لأىيبت ا شبطبلإ الا طع ايفلهب ل مشر .4

ايا ة الاقع ال لاصاا الار يبىي ل اا طع االا اراف ى تهب اا بةلع اليمشال الإ االرساب ا   .5

  االشكباى االينللبلإ ااوببلهب ل تهبلإ اليخ بع ةبلا طع اا بةلع اموتذهب.

 ا بةلع الاخ ب  اال لإب ور الي ل لإع ةليا الا طع ااى اي الإرور خبد ةهب ا فلهب للإيا ة.  .6

الري ى ا اب ومشر ان الإبلالإ ااخ ب  ا كباى ى ر الاقع الا طع الرسيتع ااسب ا الاىنم  .7

 اةبل مات  االي بةلع اه الي ور اليلمي 

 ارربةع ى ا اس واب الإع اسب ا الاىنمع االبووتتنع اارىناتتن.  .8

  اى اي اصتبغع ال تب بلإ الرسيتع االاىن بلإ الببي ة ىن الا طع. .9

 اغطتع ل شطع الا طع اليخ  وع افلبلت هب ااى ايهب ل مشر ةبل ة امبس ع.  .10

ال لاصااا اع ايث ي اسااب ا الاىنم ل ىلاهت لوااال  اليؤايرالإ البااووتع اا لي  شاابط   .11

 وو بج الا اغطتع اىناتع. 

 اى اي ااملتت اليؤايرالإ البووتع اارىناتع االا راف ى ا او لاهب ارىناي.  .12

الاى اي االا راف ى ا  بفع الولبلتبلإ ال ي الإلم الي وروع ة ملتيهب ةشكا اموري اا ةبل شب     .13

 اع لي رهع ياخ تع اخب رتع. 

الإ وت الإ رلبلإ ةخبالد اقباع  شابطبلإ امااتت اع اسا رااتتتع الاا طع اا بةلع اموتذهب ةل    .14

 اقرا هب ان   بسع الا طع. 

ايثتاا اىنم الااااا طاع في  ابفاع ال لإابرالإ االيؤايرالإ ارىناتاع ال ي الإابم ياخاا اليي كاع لا  .15

 خب رهب ةل  او و  ا ى لهيت هب.



17 
 

 اللنقبلإ اللباع .2

 

 

هل ع ان خنت ال لاصااااا اليااااا ير اع التي ةمبر اايا ة ىنقبلإ اوتبةتع اع التيهل  .1

 .ع الا اليشكنلإ ال ي ق  الارههتاالإ وت اليل لابلإ اال تب بلإ 

 الخبصع ةليا الي وروع.لال  اليؤايرالإ االم االإع  .2

 الخبصع ةليا الي وروع. االولبلتبلإ االيلب ض  املتت ل شطع اللنقبلإ اللباع .3

ال خطت  اال ملتت ل زوب الإ الرسايتعع ان خنت او و  ر ات الزوب ةع ااراتب اليلاىت    .4

عع اةبل ماات  اع التهبلإ الرسايتعع االفتر ال رات بلإ ال لراا تعع ااى اي اللتب   الن ا

 اليلمتع ياخا اخب ج الا طع.

اس لإ بت اللفلي الزا رة ل ا طع ااى اي ةرااج الزوب ة لهت اا بةلع اموتذ ال رااجع ااراتب   .5

 اامات  الزوب الإ الرسيتع ى ا اا لى اليؤساع.

اى اي ااتهتز  بفع ا ط  بلإ الار يبىبلإ اللباع االخبصااع ياخا اخب ج الااا طع اذالإ  .6

الا ا بط ة ىيبت الاا طعع ايىت البا ع ةتن الاا طع اساب ر اليؤسااابلإ الرسايتع اغتر  

 الرسيتع.

التت  البااا ع ةتن الاااا طع الةمبر اليت يع اليو ي ةكا اساااب ا ال لروف الي بلع ل ميتع   .7

 الثلإع ااولإت  ال لباو.

 .الووبظ ى ا ستنلإ الزوب الإ الرسيتعع انالرسيتتايا ة الي وبلإ الشخبتع ل اتلف  .8

، شخ ل ل ذاببب  امشثلششبا شامايبذبا  شامشؤسبببسبببا  امشجعشا  ايخ  امعشاصبببل  عثزيز .1 قات ال لاصا اليت يلي .3
شالاسعشبع إمى آ اء شاقع احبا امشجعشا، شاذبء امرقا ايخ    امشؤسسا،امشعثلقا اأذاوا  

 شامشؤسسا. امشجعشا
، شخ ل ل عذظيم امحش ا امعشعشيبا،  امشجعشثيبا  امعذشيبا  اقوببببببيبب  امشجعشا  عشعيبا .2

شذاب  امعقب ي  شامر اسببا امشعثلقا ابمعذشيا امشجعشثيا، شامعذسيم شا امجوبا امشثذيا  
 اعثزيز امعشعيا امشجعشثيا.

، ششوبا شثبيي  امعقييم شامشعباثا، شجشا  امشجعشثي  امعشاصبل  مجوشر   شامشعباثا  امعقييم .3
 امايبذبا شامشثلششبا شعحليلوب شإعرار امعقب ي  املبصا ا مك.

، شر اسببا احعيبجبا امشجعشا،  امشجعشثي  امعشاصببل  ششسببب ل أرشاا   شارا م  عوشي  .4
شالاسببببعةبرم شخ امع ذشمشجيب امحريرا، شامعذسببببيم شا امجوبا امشثذيا اعوشي  أرشاا 

 .ششسب ل امعشاصل امشجعشثي
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الاا اف على ارا م ا اعا صشا امثقاا شعثزيز ا اشجوب امششجوا ملشجعشا امشحلي   .5
ش او اهراف اما اشج الا اعيا ابحعيبجبا امشجعشا امعشعشيا شامعرقيةيا شامع شيج  

   امشجعشثيا. ما اشج ام يبرم شامشاب  ا 
  جشرم  عحسبببببيخ  على  عثشبل  امعي  امشجعشثيبا امشاببر اا   لالعيبب   اماببببب  بء  شا امثشبل .6

 .امحيبم
  امابببششمي  امشلوو حسببب    اماببب  بء  شا  امعذششيا امشابر اا   معذةي    امعششيل  عشجيه   .7

 .امشجعشثيا ملعذشيا
 .هبرفا شجعشثيا شابر اا    يعذة في عسبهم عوشعيا ف ق عا يل .8
  امشجعشا  احعيببجببا   علاي  اشاببر اا   ملل شج  امايببذببا   شعحليبل  جشا  في  امشابببببب  با .9

 .امشحلي
 أحبر   ع شخ  امعي  امشجعشثيبا  امشاببر اا   معذةيب    امشبري يبا اقسببببببم شا  امعذسبببببيم .10

 .عشلوم شل جبا 
 .امعذششيا امشابر اا  معذةي   مةذياش امشبمي امرعم عقريم .11

 .شأر هب اأهشيعوب امشعي عزير  او ق عذةي هب يعم امعي امعذششيا امشابر اا  شذا  عشريم
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 وحدة أمانة رر المجلس   الوحدة: 

 

 الرئيسية الوحدةمهام 

اضاع يلتبلإ ال لباو اال ماات  ةتن الي وروع االلل الإ ال ملتيتع الأخرى في ال ا رة االليا ى ا اطلورهب ان خنت  1

 اضع الأسس االيلبوتر اللي تع ال ي املت  شبط الليا في اللل ة.

ضااايبو ىلإ  ار يب  ات س اولضاااتن  باا الأ  بو الومتع االلإب ل تع اارررا ي ااريا وع ة راً ان ىي تع اسااا نم   2

 اللتب   اا  هبر ةب  هبر الى  ار يب  ات س اليولضتن.

ال مااات  ةشااكاه امهتي ا ساايي اع اللل الإ ال اخ تع االخب رتع ل ااا طعع الاّ اللإااابوب الخبصااع ةت ااابلإ ات س  3

اليولضاتن ةيب وااين اااهتا ىي تع ىرض اليلضال  لتمبر الت ااعع  ابانً ذلك ال ماات  اع التهبلإ اليلمتع ةواال   

  ىلون ان خب رهب اا  ت  لال هت. الت اع ان ا  ار الي وروبلإ في الا طع القاباهب ةبرضبفع الا الي

 اطلور يلتبلإ ىرض الاضتع ات س اليولضتن ةيب واين ال تاتر ى ا لىابر اليت س. 4

اوااتن اررارالإ الليا ان خنت ال خطت  الياا   للإررارالإ ااغطتع  بفع لتثتبلإ اليلاضاتع اليطرالع اال  قت   5

 االرقبةع ى ا صتبغع الصتبلإ اوار الت اع فمتبً اقب ل تبً.

ا اون اواار الار يب  ةكبفع ال لرتهبلإ الي و  ى تهب ان ق ا لىاابر اليت س و اوبً االك را تبعً ايب ولكس ااا لى   6

 ال قع ال ي االا اللل ة الا اولإتلإهبع ااورور اب وري في اليوار ان قرا الإ االرتهبلإ.

 ال     ان ىي تع اموتذ قرا الإ اليت س االرتهباهع اةبل مات  اع  بفع اللل الإ اليلمتع ان ياخا لا خب ج الا طع. 7

املتت قبى ة ال لاباتع االبب تع خبصع ة ىيبت اللل ة لاس خ ااهب في  ف  ال  اسبلإ اال لإب ور ال ا وع ال ي الكس  8

 صل ة  با ع ىن ااقع الت ابلإ ا فلهب لر تس اليت س.
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 مجلس  الالمهام الرئيسية لأقسام وحدة أمانة سر 

 المهام الرئيسية  القسم

ال مااااات  ااملتت اىيبت  .1

 اليت س

اساا لإ بت اليلاضااتع اليولّلع ان ق ا لىااابر ات س اليولضااتن لغبوبلإ اللرض ى ا   .1

ع اى ا ىن ذلك و ت  سانا هب الومتع اارررا تع االلإب ل تع ااريا وعاليت سع اال     ان  

 .ااخبذ ارررارالإ ال بوتوتع الن اع ةبل مات  اع اليلمتتن

ارارلع اليخبط بلإ ل تهبلإ اليلمتع )ياخا/خب جح اليؤساااااااع اةيب وااااين ساااناع   .2

 اررارالإ الليا اصوع قملالإ الااببت اليط لةع. 

اريا ة الل تب االتهبلإ اليلمتع ال اخ تع االخب رتع لاااب اب   اشااكتا قمبة الاصااا ةتن .3

ل   ت  ى ا لااااال   ا ط ب الااااارا ة في ااقع ر ااااابلإ اليولضااااتنع ا ااااايمب ا

 . ر يبىبلإ الا

ازاو  لىاابر ات س اليولضاتن ةبليلاضاتع اليملي ىرضاهب ى ا اليت س ل  اسا هب   .4

 ااة ار لوع انللبلإ لللهبع ايهت اً ل ل وا اليلاضتع اف  اب و ت ال لرته للله.

ار ااااراف ى ا ىي تاع اىا اي ا خل لتا ات لىيابت ار ياب  ات س اليولضااااتن ةياب   .5

وااااين اغطتع لتثتبلإ اليلضااال  الر تااااتع ل يكتن ا ور اللل ة ان اسااا لراضاااه  

ع ااتهتز  اال لرته للله ق ا ىرضااااه ى ا البلي   تس ات س اليولضااااتن لا  ب  ه

 .الإ رح اوار الار يب  الاس  بقي

ار ااااراف ى ا ىي تاع اررار ال لا ونلإ الن ااع اف  الرتهابلإ الابلي   تس ات س  .6

اليولضااتن لا  ب  ه ى ا اليلاضااتع ال ي لت و لإر  ىرضااهبع ساالار ة ولو هبع لا اى اي 

 اليخبط بلإ ةخبلصهبع اا اىبية ي اس هبع ...ال .

اى اي ي اساع اوبات تع ل يلاضاتع اليلإر  ىرضاهب ى ا اليت س اشا يا  بفع اوبصاتا   .7

اليلضاااال  التثتابااهع ل يكتن اا ور الللا ة ان اساااا لراض اليلاضااااتع لاابم ات س 

 اليولضتن.

ال ماات  الولبت اب ةتن الاا طع االتهبلإ الخب رتع/ال اخ تع اليلمتع ةواال  ار يبىبلإ   .8

ات س اليولضاااتن ا اااايمبً ذلك اىناهت ةيلى  ا للإبي ار يب  ات س اليولضاااتنع  
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اةوتث و ت امات  اراتب الي ىلون افلإبً لأاللوع الهيتع اليلضل ع االي ة الن اع في 

 الار يب ع اذلك ةبس خ ام الطرق ارلك را تع االااببت الهباوي.

ال     ان سناع اليل الإ االأرهزة اليملي اس خ ااهب في قبىع الار يبىبلإ ق ا ا للإبي   .9

ار يب  ات س اليولضتنع االبلتع لوع اشب ا للرا تع لا فمتع لا اكملللرتع ةبل مات   

 اع اللل الإ اريا وع اليلمتع.

ا ابةلاع الأ لياع الالك را تاع اليليلت ةهاب لا ى الللا ة اثاا ) لابم لا ا اا الخابد ةا اام   .10

 .ةبللل ةحالكلاي ع  لبم ال لا م االأ غبتع  لبم الله ة الخبد 

ال     ان البتب ع ال ا وع للأرهزة االيل الإ اليا خ اع ياخا قبىع ار يبىبلإ ات س  .11

 اليولضتنع االأرهزة االيل الإ اليا خ اع ل ليا ل ى اللإات. 

اطلور ااواااااتن الخا اابلإ اليلإا ااع ان ق اا لااب اع ساااار ات س اليولضااااتن ل يرالاا  .12

الاسااا  بقتع لللإ  ار يبىبلإ ات س اليولضاااتن اال     ان ىي تبلإ الووظ االوهرساااعع 

اا بةلع  بفع ارررارالإ الياا لإع لللإ  الت ااع ااف  الطرق الي  لع لذلكع اةيب وااين  

 ا ك الار يبىبلإ.ال اهتا ى ا  بفع التهبلإ اليلمتع ةوال  

اى اي ال لإب ور ارلباب تع ال و ت تع االيلإب  بلإ اليلتب وع الخبصاع ةبليرالا الاسا  بقتع   .13

 لا للإبي ر ابلإ ات س اليولضتن.

ال ا  ا  ان ىي تابلإ ال لافلإتاع ةتن اللتاب   ارلك را تاع االلتاب   الل قتاع اليوولظاع لا ى  .14

ااوااتن اررارالإ الليا بليوبفلع ى ا  وبرة ار تب   اضاع الخط  الكوت ع ةع االلل ة

 ان خنت ال طلور ارلك را ي ال ا ت ل ليا.

ايا ة اللإرا الإ اا بةلع   .2

 ال موتذ اال لتت 

اف  اى اي اللإرا الإ االيذ رالإ اليم ثلإع ان اوااااار ار يبىبلإ ات س اليولضااااتن   .1

 قب ل تبً افمتبً اايا وبً. اةيب واين سناع اصوع ايقع اب اتّ اورايه الار يب  اوار

ات س اليولضااااتن االا و هابع اااذ رالإ ل لقتع قرا الإ    اراق اع يلتابلإ اللياا الي  لاع .2

 .للإ تب اةيب واين الاروع االيلضلىتع االارىع الن اع الت اعع 

ار ااراف ى ا ىي تبلإ لوظ اللإرا الإ االيذ رالإ افر هب ااااايت هبع ااى اي الي وبلإ  .3

 ارلك را تع الخبصع ةذلك اف  طرق الووظ اليليلت ةهب ل ى اللل ة.

يلتبلإ ال وع قرا الإ ات س اليولضاتن ى ا لىاابر ات س اليولضاتن   ار اراف ى ا .4

ة موتذ ا ك اللإرا الإ اذلك   االتهبلإ اليلمتعااللل الإ اريا وع ياخا/خب ج اليؤساااااع  

 ةل  ا  يبلهب اةيب واين اصللهب لتهع ال موتذ المهب تع ةبللقت الأاثا.
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اع   اا بةلع اموتذهبيلتبلإ الليا الن اع ل ااا و  قتلي قرا الإ ات س اليولضااتن   ا قت  .5

اللل الإ اريا وع الن اع ياخا/خب ج اليؤساااااااع لاااايبو اموتذ ا ك اللإرا الإ ل ا  

 ارالا ارغنق المهب تع.

ال ا  ا  ان اضاااابفاع لواع اتاب   لاللإاع ل موتاذ اللإرا  ضااااين اتاب   اللإرا  ارلك را تاعع   .6

 اال مات  اع قات الأ  وع اال لتت  رضبفع اللتب   ا قتبً.

ات س اليولضااااتن اع الللا الإ اريا واع ذالإ   الرتهابلإ اررارالإ اموتاذ   ا ابةلاع االإتتت .7

 اللنقع ان ياخا/خب ج اليؤساع.

 اااهتا ارررارالإ لع اطلور لساابلتب الليا ااواااتن سااتر ارررارالإ يلتبلإ  ارارلع .8

 .الي  لع ةيب واين سنسع اللي تبلإ ياخا/خب ج اللل ة

  االإا وتاليت سع    االرتهابلإ قتلي قرا الإ    اموتاذ ال لإاب ور ال و ت تاع ال لإتتيتاع لي ابةلاع    اى اي  .9

او  –الو لت ال و ت تع الن اع لواّ اليشاااكنلإ في ااااا ااااا ارررارالإ ايلتبلإ الليا 

لاايبو الإ وت  ى اي ال  اسابلإ اال لإب ور ارلباب تع ال ا وع اى ا ار لإع اار اراف  

 ال لابلإ  قيتع البب تع لي خذ اللإرا  خبصع فتيب و ل   ةلإرا الإ ات س اليولضتن.

ا فلهب   اللإاااتالخبصااع ةليا   بفع اليراساانلإ اال لإب ور ال ا وع ارلبااب تع ارب ة .10

 .ل ياؤات الي ب ر

ى ا ا  لإي الخا ااع ان ياخاا لا خاب ج الللا ة اريا واع اف  ال شاااارولابلإ    ال اااااهتاا .11

 اليليلت ةهب اةيب وخ م الرؤوع اليؤساتع.



23 
 

 وحدة مكتب الرئيس  الوحدة: 

 

 الرئيسية الوحدةمهام 

 .االيت يلتع الخبصع اخطت  ااملتت ار يبىبلإ الر تس اع الياؤالتن الوكلاتتن االشخبتبلإ  1

 .ى ا اللي تبلإ اريا وع في اليك بع ةيب في ذلك ايا ة اليلظوتنع ااى اي ال لإب ورع اايا ة اليهبم ار راف 2

 .ةيب في ذلك الأ شطع الوكلاتع اال التع االيت يلتع اليؤسابلإ الأخرىعامات  ل شطع الر تس اع  3

 ا بةلع اموتذ اللإرا الإ الببي ة ىن الر تسا ،مصبر م شامشا رما لإب ور االلتب   اى اي اليراسنلإ اال 4

 االيرارلتنع اف لأ قملالإ الاصا اع اللل الإ اريا وع الأخرى  فاالاتلاس لإ بت الزاا   5

 ا بةلع ستر الاىيبت ى ا اليهيبلإ ال ي وتري اك توهب ل يولضتن االي  ار ياخا الا طع. 6

ع اارربةع ى ا الاسااا وااااب الإ خنت الي ي  ىتبو االملاب  ىاااابر ات ااااي الأةاليطبلب الخبصاااع   ا بةلعلتأكد من  ا 7

 اللإب ل تع اةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع ان ياخا اخب ج الا طع.

 

 كتب الرئيس مالمهام الرئيسية لأقسام  

 المهام الرئيسية  القسم

الولبلتبلإ الرساايتع االيمبساا بلإ ال ي اشاايا اساا لإ بت الاااتلف    ااملتت  اخطت  .1 قات اليراست.1

 .ل ر تس الرسيتتن االزوب الإ اليهيع

  الولبلتبلإ   ساااتر  لاااايبو  اليلمتع  االخب رتع ال اخ تع التهبلإ   ريتع اع  ال ماااات  .2

  ااراتاب   لااب مهاب  ااوا وا    ل ولابلتابلإ   الزامتاع ال رااج اىا اي   خنت  ان عةااااانسااااع

 الن اع. ال لرا تع الخ ابلإ  ريتع

 الرسيتع.  الولبلتبلإ   ريتع  في  االلطمي  ال الي  ال راال لت  قلاى    اط ت   ان  ال      .3
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  ايا ة ااراتاب ال راال للالإ الا ة لاابسااااتاع ةتن التهابلإ الوكلاتاع االخاب رتاع .4

 .اةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع ان ياخا اخب ج الا طع

الزوز اللنقبلإ ةتمهب اةتن التهبلإ الخب رتع  الاااا طع ان خنت الزوز صااال ة  .5

  ىن طرو  املتت اراساات القتع الااوبقتبلإ االااوبقبلإ ةوااال    ب  الياااؤالتن

 .اةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع ان ياخا اخب ج الا طع

االفتر  ان ياخا اخب ج الااااا طع االتهبلإ   اك ب الر تسالزوز اللنقبلإ ةتن   .6

 ىن لهيتع اليراست االولبلتبلإ الرسيتع في اميتع ااطلور اللنقبلإ. ارربةبلإ 

املتت اليمبساا بلإ الرساايتع االولبلتبلإ ال ي اشاايا اساا لإ بت الاااتلف الرساايتتن   .7

 .ل ر تساالزوب الإ اليهيع 

   اارافلإ هت  هتاس لإ بلا  الرسيتعع  االلفلي   ل اتلف  الرسيتع  ال ىلالإ   اال وع    بةع .8

  االإ وت   هت ال  ضاايبوا  عااليولهت   لإ هت  ااسااب ا الاااتلف اقباع  لاب ن  اراتب  .9

 لهت. ال اهتنلإ  ريتع

 ا ك  للت  ال لإب ور ااى اي   عالرساايتع  ةبلولبلتبلإ  الخبد   الأ  ااتف  ااملتت  ايا ة .10

 الولبلتبلإ.

 

 

 قات ا بةلع الشؤاو ال رليب تع .2

الي بةلع اال ماااات  ياخا الاااا طع اع ا ا ة الشاااؤاو الااااتبساااتع اال رليب تع   .1

 .االتهبلإ اليلمتع

ا اون الينللبلإ االرياي ى ا لياالإ الرقبةع ال رليب تع ضااااين الي ي اللإب ل تع   .2

 .لهبع االارىع في اوببلهب ل تهبلإ اليلمتع ل ليا ى تهب

 صا  اقب ع ر اابلإ اا االالإ ات ااي الأىتبو االملاب االلإرا الإ اال لصاتبلإ   .3

 الببي ة ىمهيب اا بةلع اب وخلّ الا طع اع التهبلإ اليلمتع.

ا بةلع  ياي الااا طع ى ا الأساائ ع االيذ رالإ االاساا تلاةبلإ االإتتيهب ةيب و و    .4

اع للكبم ال ساا ل  االملبم ال اخ ي ليت اااي الأىتبو االملاب اصااتبغع ااى اي 

 الك ب الي ل لإع ةذلك.

الشار بلإ ال بةلع  ىتبو االملاب اع   ىاابر ات ااي الأةا بةلع اليطبلب الخبصاع  .5

 ليل ع الا طع االتهبلإ ذالإ اللنقع.
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اال شارولتع ل يلاضاتع الخبصاع ةبلاا طع    اللإب ل تعاى اي ر ات و ااين المشابطبلإ  .6

 ع.ةوال  الت ا ان ياخا اخب ج الا طع نتى ا اليلمت اال   ت  

  الوكلاتع الإ االيؤسااابلإ  اال ماات  الياا ير اع ضا بط الا ا بط في  بفع الل  .7

الا   عان ق ا لىابر ات س الأا  اليلرهع  ال رليب تع الرقبةعلي بةلع ريتع لياالإ 

  ال رلياب تاع  الرقابةاع زام ةابليا ي اللإاب ل تاع لأياالإ  لا اك التهابلإ لااااايابو الا

اليمباااالد ى تهاب في الا ساااا ل  االملابم الا اخ ي لكاا ان ات اااااي الاىتابو  

 االملاب.

ال لاصا ةشكا فلبت اع التهبلإ اليلمتع ياخا اخب ج الا طع لايبو اموتذ  .8

 .اللإرا الإ الببي ة ان ات اي الأىتبو االملاب اال لصتبلإ ةشكا س تت

اى اي ال لإب ور اال و تنلإ للت ليار الاا طع في اموتذ اللإرا الإ البابي ة ااو تا   .9

 .ال تب بلإ ل ىت ىي تع ااخبذ اللإرا 

اواااااتر اليلاي اال تب بلإ الن اع لنساااا تلاةبلإ ال ي ق  اجطرح في ر ااااابلإ  .10

 .ال رليبو

ال مااات  اع التهبلإ الوكلاتع اليخ  وع للت اللإااابوب ذالإ الباا ع ةيمطلإع الللإ ع   .11

 .الاق ببيوع الخبصعع ااى اي ال لإب ور اليش ر ع للت ستر الليا
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 الشؤون المالية مديرية  المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 
إعرار امششازذا امعقري يا امسبذشيا مذةقبا امسبلوا ششا راعوب سحسب  امعشجه امثبمت شعقييم اذشرهب شاقع ال امعثري ا امشذبسباا   1

 عليوب في وشء امشسعجراا.

الاا اف على اعرار امقشا م امشبميا ملسلوا شامعذسيم شا امشرقم املب جي لإصرا  امقشا م امشبميا شعق ي  شرقم امحسبابا   2
 امشسعقل  

شعباثا عذةي  امشيزاذيا امسبذشيا ملشؤسبسبا، ش مك شخ ل ل شقب ذا  ، شعلويو عشليا ش اقاا شعقييم امششازذبا امشلعلةا ملسبلوا 3
 .الإي اراا امةثليا ابلإي اراا امشعشقثا، ششقب ذا امذةقبا امةثليا ابمذةقبا امشعشقثا

 .شعباثا إرا م امحسبابا امشص فيا ملشؤسسا، شعسجيل امثشليبا امشبميا ملشؤسسا، شإعرار امعسشيبا اماذ يا 4

 شامعأشيذبا الاجعشبعيا، ششعباثا عحصيل الأششال. شعباثا إرا م امو ياا شامشسقةبا  5

 .شعباثا إرا م امسيشما امذقريا ملشؤسسا شخ ل ل علويو امعرفقبا امذقريا، شإرا م الأصشل امسب لا 6

امر اسببا امعحليليا امرش يا معحري  امذظبم امشحبسباي شامذظم الإرا يا في امسبلوا شامعثليشبا شامشثبيي  شإج اءاا شو ق   7
 عذةي  امثشل امعي عذظم امذابو امشبمي شالإرا ي في امشري يا مششا اا امشسعجراا.

ص م صبشل امشحبسبايا امشعثب ف عليوب شامقشاعر امشبميا امشثعشرم رشميب   8 شسبك امرفبع  امشحبسبايا شعذظيشوب اصبش م سبليشب شفقب
 شامعحقم شخ شوباقعوب لأح بم امذظبم امشبمي.

 شعباثا أعشبل اما اء املبصا الشازم امسلوا شلرشبعوب. 9

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية الشؤون المالية 

 المهام الرئيسية  القسم

قسم   .1
الذمم 
 المالية

عسبببجيل ام شم امشبميا شعصبببذيةوب على امذظبم، شامعذسبببيم شا امجوا امشثذيا معحصبببيلوب شاباببب م اثر إعرار امقشا م   .1
شام اببشفبا معحصببيل إي اراا شأششال امسببلوا حسبب  الأصببشل شااببثب  امش لةيخ ابمرفا عخ و يم امصببحف، 

 ابلإوبفا امى الإي اراا املبصا اشزا م امشبميا وشخ أعشبل امشذوقا.
إذجببز امشثببش ا اميششيبا سامةشاعي / الإيبراعببا اماذ يبات، شعبرقيقوبب شعقييبرهبب على حسبببببباببا امثش ء املببصبببببا اوبب  .2

 شامعأ ر شخ عشجيووب إمى حسبابا امثش ء امصحيحا أشلا اأشل، شجشا امح  با املبصا ابمشرفشعبا.
امشعبباثبا شا امشحبراا الإرا يبا امشثذيبا الصبببببشت امششافقببا شامثقشر امشا شبا شا ام ي  فيشبب يلت الأر  امشببمي  .3

 امشع ع  عليوب لاعلب  الإج اءاا امشحبسايا الصشصوب.
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عرقيم شسببعذراا امقيشر امشحبسببايا شجشيا امشسببعذراا املبصببا شاذسببجبشوب شا امعابب يثبا شامشذوبج امشحبسبباي   .4
 شإجبزعوب في حرشر امص حيبا امششذشحا.

ص ملشثبيي  شالأسبببت امشثعشرم شععاثوب ملعأ ر عحصبببيلوب شعسبببشيعوب ابمعثبشخ شامعذسبببيم شا  .5 عصبببذيف الإي اراا شفقب
 امجوبا  اا امث قا.

ش اجثا شعرقيم شسببعذراا امقيشر امشحبسببايا شجشيا امشسببعذراا املبصببا معأ ر شخ اذسببجبشوب شا امعثليشبا  اا  .6
 امث قا، شإجبزعوب في حرشر امص حيبا امششذشحا.

عذظيم شسببعذراا امقيشر امشحبسببايا اشالط اموشااا امشقعوثا شخ شسببعذراا امصبب ف شامعأ ر شخ قيرهب على حسببب   ..7
 امذةقبا امشلعلةا شمحسب  الإي ار امثبم.

 اسع شبل امشثززاا حس  الأصشل رفات اثر اصرا  اش  ص ف س. 8
 شذظم ششرقم 2عشقيا شسعذر امص ف شخ قال أصحب  الالعصبت مرى امقسم عرر  -9
  أرذي حر 5اسع شبل إج اءاا عشقيا شسعذر امص ف شخ قال أصحب  الالعصبت لب ج امقسم عرر  -10
 أرذي حر  2شعباثا عشقيا امايك شخ قال أصحب  الالعصبت لب ج امقسم عرر  -11
 شعباثا عسليم امايك ملشسعةير حس  الأذظشا شامعثليشبا امشعاثا -12
 شام ع شذيب.ا اةا شسعذراا امص ف ش قيب  -13

قسم   .2
 التحصيل

 .إج اء عشليبا امعحصيل شإعرار امشوبمابا امشبميا املبصا اوب ششوباقعوب، شامعأ ر شخ عحصيلوب .1
شعباثا عوايم اعةبقيبا امعسبشيا شولابا امعقسبيو شعذةي  ق ا اا شجلت امشةشوبيخ  اا امث قا ششعباثا الإج اءاا  .2

 .امشبميا امشعثلقا اوب
ص ملشثبيي  شالأست امشثعشرم شابمعثبشخ شامعذسيم شا امجوبا  اا امث قا .3  .عحصيل شعصذيف الإي اراا امشلعلةا شفقب
ص م سببت شامعابب يثبا امذبظشا، ششعباثا امعحصببي ا املبصببا اشزا م امشبميا سحصببا   .4 عحصببيل جشيا ام شم شفقب

 .املزيذا شخ امو ا   شام سشمت وشخ الاعةبقيبا امعي عح شوب، شعشجيووب ملحسبابا الأصشميا املبصا اوب
إرلبل شعحصبببيل جشيا شلبمةبا امسبببي  امشح  م وبببشخ شذوقا امثقاا الاقعصببببريا املبصبببا شخ قال امرش يبا  .5

املب جيا شاب وا سبي  امثقاا شخ ل ل ذظبم أشبذا عشبخ امشثششل اه في ش ع  إرلبل شلبمةبا امسبي  امعباا مقسبم 
 .امعحصيل

 .امسي  ابعلب  الإج اءاا امقبذشذيا احم امشعللةيخ عخ رفا امشسعحقبا امشبميا امشع عاا عليوم مصبمح امسلوا .6
امشعبباثبا الصبببببشت امششافقببا شامثقشر امشا شبا شا ام ي  فيشبب يلت الأر  امشببمي امشع عب  عليوبب شامعذسبببببيم شا  .7

 امشحراا  اا امث قا الصشت غي  امشلعزشيخ لاعلب  الإج اءاا ام زشا.

 .مسلواعليوم مصبمح ا امشسعحقا الأجش  معسرير  امشثذييخ ششلبواا يجب الإ ارلاا  عحصيل .8
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قسم   .3
المحاسبة  
الإدارية  
 والمالية 

امقشا م امشبميا شعق ي    لإصرا الاا اف على اعرار امقشا م امشبميا ملسلوا شامعذسيم شا امشرقم املب جي   .1
 شرقم امحسبابا امشسعقل  

ع حيل امقيشر امشحبسايا امشا رم شخ امشري يبا شالأقسبم امشلعلةا شامشسعشفيا ملا شو على امحسبابا   .2
 املبصا اوب. 

إج اء أعشبل امشوباقبا امشحبسايا امشلعلةا، ششثبمجا امة شقبا امذبعجا عخ ألوبء امع حيل، شعذظيم   .3
 عشليبا اسعل اج ام اشفبا امشعثلقا اوب شإجبزعوب في حرشر امص حيبا امششذشحا.  

ش اجثا امقيشر امشحبسايا امشذة م على امحسبابا امشلعلةا، شعجشيثوب شعاشياوب لإجبزم امشوبام شذوب في   .4
 . كل حسب اختصاصه حرشر امص حيبا امششذشحا 

عذةي  امثشليبا الإج ا يا ام زشا مع حيل ح  با امذقر على حسبابعوب ششوباقعوب، لإجبزم ام اشفبا امعي   .5
 عةير ابمشوباقا في حرشر امص حيبا امششذشحا. 

ص.  .6  إج اء امعسشيبا اماذ يا مشوباقا ام صير امرفع ي شا  صير اماذك او يب
عصذيف شعاشي  امايبذبا امشعثلقا اإعرار امششازذا امعقري يا ملسلوا شفقب م ست شامشثبيي  امشثعشرم   .7

 شابمعذسيم شا امجوبا امشثذيا في امسلوا. 
عذةي  امششازذا شخ ل ل ش اجثا امشثبش ا امشقرشا شخ قال امقسم امشثذي شامعأ ر شخ امششافقبا ام سشيا   .8

حس  امعثليشبا شامعشجيه امشحبساي شش ا ز ام لف شامشاب يا ششقب ذعوب شا امشلصصبا امشبميا  
 اماو يا امشحررم ملاذر وشخ امششازذا. 

ش اجثا عق ي  شيزاخ امش اجثا اماو ي على أسبت ش ا ز ام لف شامشاب يا شعثريل امقيشر امشحبسايا   .9
 إخ مزم الأش . 

 إعرار عقب ي  الاذح اف اماو ي املبت ا ل شري يا شعق ي  الاذح اف امابشل م بفا امشري يبا.  .10
إج اء عشليبا امشذبقلا شخ اذر امى آل  وشخ امششازذا امشثعشرم اذبء على سيبسا امشذبق ا شاثر   .11

 امحصشل على امششافقبا شالاععشبراا امشولشاا. 
 إق ا  امعقب ي  املبصا ابلأراء شامششازذا شالاذح افبا امشلعلةا.  .12
ص   .13 عذظيم امرفبع  امشحبسايا شفقبص م صشل امشحبسايا امشعثب ف عليوب شامقشاعر امشبميا امشثعشرم رشميب

 شامعحقم شخ شوباقعوب لأح بم امذظبم امشبمي. 
شعصذيف شاسعو ك شاسعاثبر جشيا امثشليبا امشبميا امشعثلقا ابلأصشل امرباعا   شعاشي   شقير ارابا   .14

 حس  الإج اءاا امثشل امشثعشرم في امشري يا امشبميا. 
 عشجيه امشثبش ا امشقرشا شخ قسم امشرفشعبا اشب يلت  سشلا شثبش ا اما اء.  .15
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 شخ اي با شصرقه ش ةبلاا اذ يا شحةظوب اثر عرقيقوب شامعأ ر شخ صحعوب.  امشبميا اسع م اموشبذبا  .16
 شعباثا اموشبذبا امشبميا شا امشري يبا اموبماا ششرى امحبجا اميوب.  .17
شعباثا اموشبذبا امشبميا شا اماذشك امشصر م موب سشاء في عشليبا الاصرا ، امعشرير، امعسييل أش   .18

 الإم بء. 

قسم  .4
ضريبة  
الأبنية  
 والأراضي 

الأ اوبببي ششل يعوب شخ امجوبا  اا امث قا شعرشيذوب على    امعذسبببيم شا امجوبا امشثذيا مذقل جشيا شقشعبا  .1
 سج ا امعلشيخ املبصا اعقري  و ياا الأاذيا شالأ اوي وشخ شحبفظا امثقاا.

 إعرار قشا م امعلشيخ امسذشيا شعذزيلوب إم ع شذيبص على حسب  رافثي امو ياا. .2
علشيخ شعقري  وببب ياا الأاذيا شالأ اوبببي على امثقب اا اثر إج اء ام ابببف امحسبببي عليوب وبببشخ شذوقا   .3

ص.  الالعصبت شإرلبل امايبذبا على امذظبم امشحشس  شعرقيقوب ششعباثعوب سذشيب
اسببببعقابل ولابا الاسببببع ذبف شامذظ  فيوب، شولابا الاعع اوبببببا امشقرشا على امعلشيخ شولابا امش اجثا  .4

 امشقرشا شخ امش لةيخ على امو ياا امشقر م شامذظ  فيوب شعحري  امايبذبا على امذظبم امشحشس .
 امعاليط مثشليبا امعلشيخ شامعحصيل في جشيا امش احل. .5
إذزال الإعةبءاا امح ششيا شالاسبعرشب  شامشثب ف على امذظبم امشحشسب  اثر احعسبباوب شعرقيقوب شامةصبل في  .6

 ولابا الاعةبء.
 شذح ا اءاا ام شم ا بفا أذشاعوب س هخ، ايا، أف ار، إ خ إا بلت. .7
 عصريم عقشر الإيجب  ششذح اوبراا ا اءم ملش لف سشعشفيت. .8
 شذح اوبراا ملرشا   امح ششيا. .9

 وابعا  اشفبا حسب  ملش لةيخ ام اغايخ اعسرير امو ياا. .10
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والتطوير  مديرية الموارد البشرية المديرية:
 المؤسسي 

 

 المهام الرئيسية للمديرية 
شوبا الإوب  امثبم معحليل امويب ل امعذظيشيا مشري يبا امسبلوا شامعقسبيشبا الإرا يا معابليت ذقبو اموبثف في   1

 امويب ل شعذةي  امشثعشر شذوب.

عحليل احعيبجبا امسببلوا شخ امقشى امثبشلا، ششوببا لوو شا اشج امثشل امشذبسبباا معأشيخ ه ي الاحعيبجبا اشب   2
 يعذبس  شامسيبسبا امشثعشرم.

ص مسبيبسبا   3  سبم املوشو امث يوبا ملوو شا اشج امعر ي  ام ةيلا اسبر الاحعيبجبا امعر يايا معأهيل امششظةيخ شفقب
 امعر ي  امشثعشرم شعذةي  امشثعشر شذوب.

إعبرار امششازذببا امعقبري يبا امشعثلقبا اببمششا ر امااببببب يبا، شا اشج امعبر يب  شامعبأهيبل امثلشي ملششظةيخ، شام شاعب    4
 شامذةقبا ام اعيا، شامششازذبا امشقرشا معقريم املرشبا اموايا ملثبشليخ شأف ار عب  عوم شإجبزعوب.

اسببعقابل قوبببيب ششاببب ل امثبشليخ املبصببا أش امثشليا أش امشبريا شاقع ال امحلشل ام زشا موب ابمعثبشخ شامعذسبيم   5
 شا امجوبا امشثذيا.

شوبببا الأسبببت شامشثبيي  امثشليا معقييم فثبميا امسبببيبسببببا امشثعشرم شعقييم شرى امعقرم ششثرلاا الأراء في ظل  6
امسبيبسببا امعي عذظم ذاببو إرا م امششا ر امااب يا شعقريم امشقع حبا ام زشا معثريل ه ي امسبيبسببا اشب يعذبسب   

 شامشسعجراا ش/ أش امعوش اا في شجبل امثشل.

اذبء قبعرم شثلششبعيا شإحصببببب يا علت ذابببببو إرا م امششا ر اماابببب يا شأيا أشش   اا ع قا معشفي  امقبعرم   7
الأسببسبيا م فر امشسبشحبا امرش يا شامر اسببا امشعثلقا اسبيبسببا ابؤشخ امثبشليخ في امسبلوا امعي عسببعر في  

 اعلب  امق ا اا امشذبساا.

 شامعحةيز.  ،شامعقييم ،شامعوشي  ، بمعلويوامقيبم اشظب ف شعشليبا ارا م امششا ر اماا يا  8
 

 .اموتذ الخطع الاس رااتتتع اقتبن   ب ج اؤ رالإ الأيار افلإبً لآلتبلإ اامهتتبلإ االبوتر ال ي ة بةلع ا 9

 ااو و  اليتبلالإ ال ي ويكن اواتمهب ااطلورهب اطلور ااواتن اللي تبلإ اريا وع 10

 ايا ة قملالإ الااببت اع الي لبا تن ان خنت اطلور ستبسبلإ ااررارالإ لايبو الإ وت خ ابلإ ا يتزة ل لينر 11
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 والتطوير المؤسسي  المهام الرئيسية لأقسام مديرية الموارد البشرية 

 المهام الرئيسية  القسم

 .  الرواتب والأجور1

إعرار  ابشف ام شاع  شالأجش  امابو يا ملششظةيخ، ش مك اذبءص على امايبذبا امشعثلقا   .1
 ، شامثشل على ص فوب.اسبعبا امثشل شامارلاا شامحشافز شغي هب

احعسببب  اموبب ا   شامعأشيذبا الاجعشبعيا امعي يعم لصببشوب شخ  شاع  امششظةيخ،   .2
ص ملعا يثبا امذبظشا.  شعثشيوبا ذوبيا املرشا، شفقب

عذةيب  امثشليببا الإج ا يبا امشعثلقبا اببمسبببببلف شأجش  امذقبل شامشيببششببا املببصبببببا  .3
ابمششظةيخ امششفريخ في شوببم  سبببببشيا أش علشيا شابمعسبببببشيبا امشعثلقا اوب، شإجبزم  

 أشاش  ششسعذراا امص ف املبصا اوب في حرشر امص حيبا امششذشحا. 
اذبء قبعرم شثلششبعيا شإحصبب يا لبصبا اأعشبل امقسبم لاسبعلراشوب في  فر امر اسببا  .4

 امعحليليا شامشسشحبا شامعقب ي  امرش يا.
عحري  ذظبم امحةظ شامةو سببببا امشسببببعلرم اابببب ل يسببببول ام جشع إمى امشثلششبا  .5

 شامايبذبا ام زشا عذر امحبجا.

 . تخطيط الموارد البشرية 2

ر اسا شعحليل امعرالل شالازرشاجيا في شوبم ش/أش أهراف امشحراا امعذظيشيا قير  .1
امر اسببا شايبخ شرى اعسبببق شسببشيبا امشحراا شامشوبم امشذبوا اوب شامعقسببيشبا  

 الإرا يا.
ر اسبا آميبا امعثبشخ شامعذسبيم شأا بل الا عابو ايخ امشحراا امعذظيشيا امشلعلةا   .2

 في وشء ذابوبعوب ام  يسيا.
ر اسببببا أيا عثري ا عو أ على شوبم امشحراا امعذظيشيا امشلعلةا شخ حي  رشج  .3

 أش إم بء أش اسعحرا  شحراا عذظيشيا جريرم.
ص م مك. .4  عحري  اوبقبا امشصف امشظيةي ش/أش إعرار اوبقبا جريرم عاثب
 عحرير الاحعيبجبا في جرشل عا ي ا امشظب ف شامة با شامر جبا امشظيةيا. .5
عحبريبر امشسبببببشيببا امشظيةيبا مشظبب ف امشحبراا امعذظيشيبا امشبر جبا في اموي بل   .6

 امعذظيشي اشب يوشخ ع ويا امشوبم امشذبوا ابمرا  م رشخ عثب ض ايذوشب. 
ص معثليشبا شصبببف شعصبببذيف   .7 إعرار اوبقبا امشصبببف امشظيةي م ل شظيةا شفقب

 امشظب ف امشثعشرم شش اجثعوب شعحريروب شعحرير امشظب ف.  
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 عحليل اموي ل امعذظيشي مشري يبا امسلوا شامعقسيشبا الإرا يا امعباثا موب. .8
 شعباثا شلف جب زم امششظف امشربمي. .9

 شعباثا أعشبل املجبخ امثبشلا ابمسلوا. .10
اج اء ر اسبببببا قيبت امث ء امشظيةي ششوببببا اسببببع اعيجيبا ارا م  .11

 امششا ر اماا يا. 
اماااات  ىيا التلا ز االيشاااب  ع في اى اي ال لإب ور اارارل هبع اال ماااات  اع   .12

 الي وروبلإ اليلمتع في الا طع االتهبلإ اليب وع ل  ك التلا ز.

 إدارة الموارد البشرية .3

 شعباثا عقريم عقييم الأراء امسذشيا مشري يبا ششحراا امسلوا. .1
امعذسيم شا امشحراا الإرا يا امشثذيا ملثشل على إراشا شعحري  الأذظشا الإم ع شذيا   .2

 املبصا ابمششا ر اماا يا.
عذةي   بفا الإج اءاا املبصا في ساذعرا ، ع ليف ابمش بما، إعب م، ع ليف لب جي،  .3

ص ملعا يثبا امذبظشا.  ذقل راللي شلب جي، قب م اأعشبل، إصرا   ع  اأذشاعوبت شفقب
شعباثا الاذة بك امرا م عخ امثشل شيابشل امعقبعر، شامعقبعر امشا  ، الاسبعقبما، امشفبم،  .4

 امثزل، فقراخ امشظيةا.
امعذسببيم امراللي شا امشري يبا شامشحراا الارا يا رالل امسببلوا فيشب يعثلم اإرا م  .5

امششا ر امااببب يا شعزشيرهم ابم ابببشفبا شحسببب  امول ، شامعذسبببيم املب جي شا 
 ريشاخ املرشا امشرذيا في  ل شب يعثلم اإرا م امششا ر اماا يا.

إعرار  بفا إج اءاا امعثييخ شخ الإع خ عخ اماببشاغ  ابمعذسببيم شا ريشاخ املرشا  .6
 امشرذيا شامشلبوابا ام زشا م مك.

عذظيم امثقشر املبصا ابمششظةيخ سعقر ابشل جشيا امث شاا، عقر  اا ف ا شر جات  .7
 شاسع شبل إج اءاا عجرير عقشر امششظةيخ اثر فع م امعج اا. 

ص ملص حيبا امشلشما. .8  ام ةبلاا امشبميا شامثرميا ششفقب
 شعباثا الامعزام اشرشذا امسلشك امشظيةي. .9

الااب اف على عشليبا  او الاراء امة ري ابلأراء امشؤسبسبي على شسبعشى شحراا  .10
 ششري يبا امسلوا ابما ا ا شا امشري يبا ششحرم امعوشي  امشؤسسي. 

 تنمية الموارد البشرية .4
ص ملعاب يثبا امذبظشا، شعزشير   .1 عحرير الاحعيبجبا امعر يايا شالاحعيبجبا امر اسبيا شفقب

 امجوبا امشثذيا اوب.
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ش اجثبا امعشصبببببيببا امشا رم شخ امشبري يببا اع ابببببيح امششظةيخ ملشوشببا امثلشيبا /   .2
امرش اا امعر يايا شاماثربا امر اسببببيا شعقييم شرى اذسببببجبم ه ي امع اببببيحبا شا  
امعثليشبا امذبف م ششرى اذسببببجبشوب شا الاحعيبجبا امعر يايا ملش اببببحيخ ششعولابا  

 شسب اعوم امشظيةيا.
شوبببا املوو شا اشج امعر ي  شالااعثب ، شإرا م اما اشج امعر يايا امشثعشرم ل ل  .3

ص، اثر أخ يعم عقييم اما اشج شالأذاوا امعر يايا.  امثبم شعذةي هب أصشميب
شعباثا امششفريخ شسبببي  ر اسبببعوم شعر ياوم شعقييم ذعب ج حصبببشموم على امشؤه ا  .4

 امثلشيا شاملا اا امثشليا شعزشير امجوبا امشثذيا اوب اا ل رش ي.
اذبء قبعرم شثلششبعيا شإحصبب يا لبصبا اأعشبل امقسبم لاسبعلراشوب في  فر امر اسببا  .5

امعحليليا شامشسببشحبا شامعقب ي  امرش يا شعحري  ذظبم امحةظ شامةو سببا امشسببعلرم  
 اا ل يسول ام جشع إمى امشثلششبا شامايبذبا ام زشا عذر امحبجا.

ــؤون   .5 شــــ ــعـــة  ــتـــاب م
 الموظفين

امعبأ بر شخ عوايم عثليشببا امبرشام ام سبببببشي، ششعبباثبا عوايم امبرشام امش خ شعذظيم   .1
امابةعبا، شش اقاا امرشام ابسبعلرام امشسبب ل الام ع شذيا أش سبجل امرشام شإج اءاا 

 امش بر اا شالإجبزاا ا لّ أذشاعوب، شعالي با امشحب م.
إعبرار اماوببقببا امعث يةيبا ملششظةيخ ساماببجببات، شإعبرار عقبب ي  امش اجثبا املببصبببببا  .2

 ابمعقيّر اأشقبا امرشام شامثشل ش فثوب ملجوبا امشثذيا.
شعباثا  بفا الإج اءاا ام زشا ملثشبل شامشسبببعلرشيخ ابلأج  اميششي حسببب  قبذشخ   .3

 امثشل سشاء  بذشا شافريخ أش أ رذييخ شخ إرلبل ايبذبعوم على امذظبم شإرا م شلةبعوم.
شعباثا عجرير عصببببب يح امثشل ملثبشليخ رالل امسببببلوا شإعرار ام ع  ام زشا موم،  .4

 ابلإوبفا مشعباثا شلف ا اء املرشبا.
ص شام ع شذيب اشلةبا  .5 عشريم شأ اببببةا امشلةبا امشظيةيا ملششظةيخ شحةظ امشرب م ش قيب

امششظةيخ شعزشير امرشا   ابمشلةبا في حبما امذقل أش الإعب م شاعرار ام ع  ام سبشيا 
اب مبك، اشبب في  مبك شخ  عب  إعبرار  عب  اراببا ششظف سمشخ يوشبه الأش ت شام عب  

 ا اء ام شا ملششظةيخ امشذعويا لرشبعوم.ام سشيا شاوبراا املا م، شذشب ج 
ص ملعثليشبا امذبف م، اشب في  مك  .6 إرا م عقشر امعأشيخ امصبببحي شا اببب  ا امعأشيخ شفقب

 إوبفا ش/أش إم بء امششظةيخ مثقر امعأشيخ امصحي ششلبواا ا  ا امعأشيخ ا مك.
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الإجباا على اسببعةسببب اا امششظةيخ الصببشت املرشبا امصببحيا امشقرشا شامشزايب  .7
 امشقرشا شخ ل ل عقر امعأشيخ امصحي.

 حةظ ايبذبا ا اء املرشبا املبصا ابمعأشيخ امصحي. .8
 ر اسا اما بشى امشقرشا حشل  مك لاعلب  الإج اءاا امعصحيحيا شامشقب يا. .9

عرقيم ام ع  شامشلبوابا امششجوا ماببب  ا امعأشيخ شام ابببشفبا امرش يا امابببو يا  .10
 امشعثلقا ابمعأشيخ امصحي ميحشموب ملرا  م امشبميا لاحعسب  امشابمط امشسعحقا امرفا.

ال خطت  الاساا رااتتي   .6

 اا بةلع الأيار

اى اي ااطلور اااالية الخطع ارساا رااتتتع ل ااا طع ةيب و نرم اع الأه اف اللطمتع   .1

او و  اع غبوبلإ الااا طع ا ؤو هب ااهي هب الر تاااتعع ةبل مااات  اع  بفع الي وروبلإ 

 االتهبلإ الخب رتع ذالإ اللنقع.

اطلور اايااع قبى ة ةتب بلإ اؤساااتع و ت اسا خ ااهب في اطلور الخطع الاسا رااتتتع   .2

اسا خ ام ال تب بلإ اليؤساااتع لوهت اللضاع الوبلي ل اا طع اا بةلع الأيارع اةوتث و ت  

ل يؤساااعع ااو و  الأه اف الياا لإ  تع ل يؤساااتع ااراق ع اموتذهب اااخبذ ارررارالإ 

ال بااااوتوتاع ىما  الوابراعع االإتتت اا ى اولإت  الخطاع لأها افهاب ااوا وا  اتابلالإ  

 ال واتن.

اموتذ الخطع الاس رااتتتع اقتبن   ب ج اؤ رالإ الأيار افلإبً لآلتبلإ اامهتتبلإ   بةلع  ا .3

االبوتر ال ي ةع ةه ف الإتتت ا ى  تبح افبى تع ال رااج االيشااب وع ال ي و ت اموتذهب  

 ةبل مات  اع  بفع الي وروبلإ االتهبلإ الخب رتع ذالإ اللنقع.

اىا اي ااطلور اليمهتتابلإ اليرا طاع ةلي تاع ال خطت  الاساااا رااتتيع اىي تاع ا ابةلاع   .4

 الأيار.

 اطلور اس رااتتتع ايا ة اليخبطرع ةبل مات  اع  بفع التهبلإ ذالإ اللنقع. .5

ىيا اليااالأ االاساا لإباابر ارلبااب ي ااى اي الميبذج الاق باابيوع رررار ال م ؤالإ   .6

 ى ا الي ى الي لس  اال لت  ليلارهع الي ط  بلإ اليا لإ  تع.

اضااع الشااراط اليررلتع لاساا لإ ام رهبلإ اساا شااب وع ل موتذ اشااب وع ل مبر اللإ  الإ  .7

 اليؤساتع اذلك ةبل مات  اع التهبلإ اليلمتع.

 ابيتت اايا ة  لبم ريا ة الأيار اليؤساي في الا طع.  .8
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ال لباو اال لاصااا اع الي وروبلإ ذالإ اللنقع ةه ف اى اي ااطلور الاساا رااتتتبلإ   .9

اليرا طع ةبلخطع ارساااا رااتتتع اا بةلع الأيارع االيااااابهيع في اى اي  ال شااااغت تع

 الخط  االإتتيهب.

اليشاااااب  اع في اىا اي الإرور الي ابةلاع اال لإتتت ليؤ اااارالإ الايار الي ل لإاع ةابل رااج   .10

 اليل ي ة في الإرور اليلا  ع الخبصع ةبلا طع.

اى اي الخط  ال شااااغت تع ل ي وروبلإ اليخ  وع اارارل هب  اليشااااب  ع في  .11

 اال     ان ا اااتباهب اع الأه اف اليؤساااااتع ل ااا طع اى م ارلي ااااب ب لا

الب ض ةتن ل شاااطع ااشاااب وع اةرااج الاااا طع اليخ  وعع اذلك ةبل ماااات  اع  

 الي وروبلإ االلل الإ اريا وع في الا طع.      

الالايا اتاابلإ  .12 ااطالوار 

 اال طلور اريا ي

ااو و  اليتبلالإ ال ي ويكن اواتمهب ااطلورهبع   اطلور ااواتن اللي تبلإ اريا وع .1

ابااايتت ااطلور االتت  اللي تبلإ اارررارالإ االخ ابلإ ةبل ماااات  اع ان خنت 

 اللل الإ ال ملتيتع في الا طع ))هم سع ااىبية هم سعح ارررارالإح.

ضاا   اررارالإ الليا اللإتبسااتع لكبفع ىي تبلإ الااا طع اخ اباهب اا اااتطهب ااىبية   .2

 هم س هب ااهتئ هب ل لإ ويهب الك را تبً ةبل مات  اع التهبلإ اال تبو ذالإ اللنقع.

 .ISOاليرارلع اريا وع لملبم التلية لكا الي وروبلإ الوبص ع ى ا  هبية الا  .3

 لبر الخ ابلإ ااضع اليلبوتر االيؤ رالإ االيا ه فبلإ ل لإ وت الخ ابلإ. .4

ار ااااراف ى ا  لابم ةماك الأفكاب  ) لابم الاق رالابلإ الالك را يحع اايا ة اليلرفاع  .5

 .اواتن التلية ل لي تبلإ اريا وعالاب ط تلع اللياع ا

لاااايبو   اررار ال ولو اال  اسااابلإ الي ل لإع ة طلور اللي تبلإ االأ ليع اريا وع .6

 الا  ع لل و الييب سبلإ اال لإمتبلإ ااواتن رلية اللي تبلإ اريا وع.

ال لاباو اع الللا الإ اريا واع في الااااا طاع لااااايابو لو اكلو اللي تابلإ االأ لياع   .7

اريا وع ا ااالإع اع ةلاااهب ال لل ان خنت اضااع اليلبوتر االآلتبلإ ااؤ اارالإ  

الأيار للإتبن ليار الااا طع الساابلتب ارررار للي هب اال ولإ  ان الاساا خ ام الأاثا  

لياا لى اليط لبع اصاتبغع اؤ ارالإ ل يلا ي ااراكب تبلإ االإتتت الا ورافبلإ ىن ا

 الأيار ل ي وروبلإ ااو وث اللي تبلإ الخبصع.

اطلور الهتكا ال ملتيي اال متع ال ملتيتع ل اا طع ةبل ماات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع  .8

 االلل الإ اريا وع اليلمتع.
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ل و و   او وث اليمهتتبلإ الر تاااتع ل لل الإ اريا وعع ااررار ال  اساابلإ الن اع .9

 ال تبربلإ الا طع ان اليلا ي ااراكب تبلإ اةبل مات  اع اللل الإ اريا وع اليلمتع.

ىيا ليله ل خ ابلإ الذ تع اليلإ اع ةبل لباو اع الي وروبلإ االلل الإ اليخ بااع في   .10

 .الا طع

او وث ابااااولفع الباااانلتبلإ ىم  اررار لوع ال ونلإ ى ا الهتكا ال ملتيي ان   .11

 . اللل الإ اريا وع اليلمتعخنت اص ا    ب اولول صنلتبلإ ر و ة ةبل لباو اع  

ىاااانقاااابلإ   .13 ايا ة 

 الي لبا تن

اواااتن  ضااب اللينر االزوز اللنقبلإ اع لصااوبب اليباا وعع ان خنت ريع   .1

الرليع   لإ اساااا طنىابةلاسااااطاع    ال تاب ابلإ للت ال تابرابلإ االقلابلإ الي لابا تن

 .االيلإبةنلإع اال و تنلإ ارلبب تعع اغترهب

اطلور ااموتاذ اساااا رااتتتابلإ اةرااج ايا ة ىنقابلإ الي لابا تنع ااوا وا  لها اف  .2

ل ولإت  هااذه الأهاا افع ااموتااذ هااذه  الي لاابا تنع ااطلور خط   ايا ة ىنقاابلإ 

 .الخط ع االإتتت الم ب ج

ايا ة قملالإ الااباااابت اع الي لابا تن ان خنت اطلور سااااتابساااابلإ ااررارالإ  .3

 .لايبو الإ وت خ ابلإ ا يتزة ل لينر

ةشااكا اف  الطرق الإ وت الشااكباى ال لإ ت وع اارلك را تع    لا  ااكباى الي لبا تن .4

ساروع افلبتع اضايبو  ضاب الي لبا تن ىن الو لت اليلإ اعع اذلك ةبل ماات  اع  

 اللل الإ اريا وع اليلمتع.

اى اي الرياي ى ا الينللبلإ االشاكباى ى ر طرق الري الرسايتع اةبل ماات  اع   .5

 ال ة الشكباى الوكلاتع في ا ا ة اطلور اللإطب  اللبم.

قتابن االإتتت ليار ايا ة ىنقابلإ الي لابا تن ان خنت قتابن اؤ اااارالإ الأيار  .6

الر تااااتع اااااايتن الم ب ج في خط  ال وااااتن الياااا ير ل خ ابلإ االييكمبلإ  

 اليؤساتع.

اطلور ااموتذ اسااا رااتتتبلإ اةرااج ايا ة ىنقبلإ الي لبا تن ان )ا  لإي الخ اع  .7

االشاار برحع ااو و  له اف ايا ة ىنقبلإ الي لبا تنع ااطلور خط  ل ولإت  هذه 

 .الأه افع ااموتذ هذه الخط ع االإتتت الم ب ج
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الري ى ا ط  ابلإ ل  الوباااالت ى ا اليل لاابلإ االلياا ى ا اموتاذ ال رال لت   .8

الخابد ةلإاب لو ل  الوباااالت ى ا اليل لاابلإ اليلاف  ى تاه ان ق اا ات س 

 الل  ار.

الياااابهيع في اطلور ااموتذ اسااا رااتتتع اليلرفع االزوز تلإبفع الإبسااات اليلرفع  .9

 ا وبية اىي اليلظوتن ةيوهلم ايا ة اليلرفع البر اليلب ف ةبلا طع.

اسااا طن  ي ار ا  لإي الخ اع اا مي ساااتبسااابلإ ايلتبلإ اطلور ااااا لى الخ اع .10

 .اليلإ اع لي  لإتهب اقتبن  ضب ا  لإي الخ اع ةشكا يا ي
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 مديرية الشؤون الإدارية المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 
امعلويو شامعذظيم م بفا الأذابوا الإرا يا في امسبلوا، ش مك شخ ل ل شوبا امسبيبسببا شالإج اءاا الإرا يا،   1

 شعحرير الاحعيبجبا، ششوا املوو شاما اشج ام زشا.

عذةي     عشفي  املرشبا امشسبببذرم ملشحراا الإرا يا امشلعلةا في امسببلوا شامعأشيخ على ششجشراا امسببلوا، ششعباثا 2

 شاملرشبا املشجسعيا شامعأشيخ. امثقشر املبصا اأعشبل الأشخ شامذظبفا

ر اسا شعحرير أفول امسال امشعبحا معأشيخ امسلوا الرشبا امصيبذا ام زشا شامذظبفا شإرا م شصيبذا امشابذي   3
   اموبقا.شإج اءاا ع اير اسعو ك 

شعوشي  و ق اسبعقابل شعصبري  ام ع  شامشثبش ا ام سبشيا    امشؤسبسبا،اعابع أحر  امششب سببا في إرا م ا ير   4

 امرالليا شاملب جيا في امسلوا.

ملشؤسبسبا، ش مك شخ ل ل اسبعقابل شعسبجيل امش  ابا شالاميبا،    شالاميبا امعباثاإرا م ح  ا شصبيبذا امش  ابا   5

 شعذظيم ح  ا امش  ابا شالاميبا، شصيبذا امش  ابا شالاميبا.

 شعباثا شاب يا اموبقا امشعجررم. 6

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية الشؤون الإدارية 

 المهام الرئيسية  القسم

 الخدمات المساندة .1

عبرقيم امثقشر شالاعةببقيببا املببصبببببا البرشببا الأشخ شامحشببيبا شامصبببببيببذبا شفم شابرأ  .1
امشةبوبببلا شالاععشبريا شامعأ ر شخ صبببحعوب ششرى فبعليعوب شش اقاا حسبببخ عذةي هب  

 شاششميا املرشبا امشقرشا.
عقييم أراء شش ري لبرشببا امذظببفبا شالأشخ شامحشببيبا في جشيا ششاقا شذقببو امثشبل شخ   .2

ل ل امعقبب ي  امبرش يبا شاموبب  با شخ قابل شةعابببببي املبرشببا شعشجيبه امشلببمةببا  
ملشلبمةيخ، ششوببا لوو امثشل شا اشج امعةعيو شامش اقاا على أراء ه ي امابب  با 

 شلبمةبا ملا شو شامششاصةبا امشحررم.شششاقا عقريم املرشبا مع في أي قصش  أش  
عقييم حببجبا امشاببذي لأعشببل امصبببببيببذبا امبرش يبا اموبب  با شعقبري  امع لةبا امشعشقثبا   .3

 لإذجبزهب شعذةي هب.
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ر اسبببا احعيبجبا امشحراا الإرا يا مللرشبا املشجسبببعيا شعلايا شب يش خ شذوب شفم   .4
 الإج اءاا امشعاثا.     

عبرقيم امشوببماببا امشببميبا امشقبرشبا شخ اببببب  ببا الأشخ شامحشببيبا شاببببب  ببا امذظببفبا   .5
شامعذسبببي  اصببب فوب اثر امعأ ر شخ شوباقعوب م عةبقيبا شامثوبءاا امشحبما معسبببرير  

 امشابمط امشع عاا على امسلوا.
عشفي  الأشخ شامحشبيا مشابذي شششجشراا امسبلوا شامششاقا امشابششما ابمح اسبا، شفم   .6

رميبل الأذظشبا شالاج اءاا مششظةي الأشخ ملعثببشبل شا امحببلاا الأشذيبا امشلعلةبا،  
 شامعثبشخ شا أجوزم امرشما في حبل شقشع اي شا لا في امسلوا.

عشفي  ف ت امعر ي  ام زم مششظةي الأشخ في و ق امعثبشل في امحبلاا الاععيبريا   .7
 أش اموب  ا أش ام شا   اموايثيا. 

عشف  شسببب ل الأشخ شامسبب شا في امسببلوا، شامعأ ر شخ فبعليا ش ةبءم الأجوزم اابب ل   .8
 رش ي.

 . إرا م شش اقاا شحةظ ع اير اموبقا في شابذي شش افم امسلوا 9
. شعباثا شل جبا شابب يا اموبقا امابشسبيا املبصبا ابمسبلوا شاراشعوب شخ ل ل عذةي   10

 عقشر امصيبذا شالاراشا 

ــجـــل   .2 والســــ الـــديــوان 
 المركزي

اسبع م شعسبجيل اما ير ششعباثا ح  با عشزيثه على امشحراا الإرا يا امشثذيا، اببش ص  مك   .1
عشزيا امعثليشببا شاما غببا شامشب   اا شامق ا اا شامعثببشيم امصببببببر م شخ الإرا م امثليبب  

 ملجوبا شامشحراا الإرا يا امشثذيا.
عذظيم شعاشي  اما ير امصببببر  أش امشا ر ابمو ق امحريرا امشعاثا م مك، شحةظ امش اسببب ا   .2

ص مذظبم امةو سبا امشعاا   شامشرب م ام سبشيا امصببر م شامشا رم في امشلةبا امشلصبصبا موب شفقب
 شامعثليشبا شالإج اءاا ميسول ام جشع إميوب.  

الاحعةبظ ابلألعبم ام سبشيا ملسبلوا م بيبا لعم شعصبريم امشرب م شخ شثبش ا  سبشيا شأيا  .3
ص م ست امشثعشرم م مك.  اعةبقيبا شاع  ا عصر  عخ امسلوا شفقب

ش اجثبا إج اءاا شأرشاا ششسبببببب بل عشفي  امحشببيبا ملشربب م شامشثلششببا شخ امشلببو  امعي   .4
 عوررهب شخ امثا  شامويبع شامعلف أش عس ي  امشثلششبا.

علزيخ امسببج ا شامشلةبا امذاببوا شابباه امذاببوا شغي  امذاببوا في امش بع  شامسببج ا   .5
ملايبببذببا   امشحليببا شالأ ابببببةببا امش قيببا شالإم ع شذيببا موببب مشذا ازرشاجيببا شع  ا  امحةظ 

 شامشثلششبا.
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 امج ر امرش ي مشسعشرعبا الأ ايف امرالليا شاملب جيا شعشريم امذعب ج.   .6
ش اجثا شعقييم امشرب م شامشلةبا امش ار إع فوب حسببب  امشرر امزشذيا املبصبببا احةظوب شخ  .7

 ل ل الااع اك في املجبخ امشا لا مو ي ام بيا.
شوبا امشثبيي  شامششاصبةبا امةذيا ام زشا لالعاب  شش ري لرشبا ذقل اما ير شرل ا  با  .8

ذقل اما ير امسببب يا ششعباثا شعقييم أرا وب شفم امشثبيي  شامششاصبببةبا امشحررم موبببشبخ رقا 
 إيصبل اما ير ابمزشخ شامش بخ امشحرر شخ ل ل امعرقيم على اشامت إ سبميبا اما ير.  

عشزيا الإع ذبا امح ششيا على امصبحف اميششيا اثراما حسب  امعاب يثبا شامعثليشبا  اا   .9
 امث قا

انـة  .3 إدارة حركـة وصـــــيـ
 المركبات

شوبا املوو شاما اشج شامششاصبةبا امةذيا ام زشا لأعشبل امصبيبذا املبصبا اش  ابا  .1
 امسلوا.

شعباثا سي  ا اشج امصيبذا امرش يا شاموب  ا شا ش ا ز امصيبذا شالإص ل، ملشحبفظا  .2
 على ص حيعوب شريشششا عشلوب.

عذظيم سببي  امثشليبا امعذةي يا الإج ا يا املبصببا اع ليت شعأشيخ امش  ابا، شإعرار   .3
 امشلبوابا ام زشا وشخ امشرر امشحررم.

شامعزشيببر   .4 امعببأشيخ شامصبببببيبببذببا  اثقشر  امشعثلقببا  امشبببميببا  شامشوبببمابببا  امةشاعي   عببرقيم 
ابمشح شقبا شاملرشبا املشجسبببعيا شامةذيا الأل ى ملعأ ر شخ صبببحا امايبذبا امشا رم  

 فيوب ششوباقعوب شا الاعةبقيبا شامثقشر امشا شا.
شعبباثبا امعزشيبر اببمشقشر شامزيشا ام زشبا مسبببببيبب اا شآميببا امسبببببلوبا امشلعلةبا في  .5

امظ شف امثبريا شاموب  ا، ششسبببك امسبببجل املبت اوب ششوباقا امةشاعي  شامشوبمابا  
 امشبميا.

شعباثا  ةبلاا امصبيبذا شحسبخ امعذةي  ششرم سب يبذوب، شر اسبا عسبليشوب حسب  شعولابا   .6
 امثشل.

ر اسبا شسبعشى الاسبعو ك امسبذشي ملش  ابا، شامعذسبيم مشوبا سبقشف م سبعو ك شخ  .7
 امشح شقبا ععذبس  شا اشج عشليبا امذقليبا مرى امشري يبا شالأقسبم الال ى.

عأشيخ امششاصب ا ملجوبا  اا امث قا ششفم ق ا اا الإرا م امثليب، شاشب يعةم ش ؤيا  .8
 امسلوا شعشجوبعوب.

ام ابببف امرش ي على امش  ابا شااميبا، شإج اء أعشبل امصبببيبذا ام زشا م عوبل  .9
 املبصا ابمش  ابا شااميبا، شفم الأست شالإج اءاا امشثعشرم م مك.

 فا امعقب ي  املبصبا اأعشبل ام قباا شامعرقيم شامصبيبذا على ش  ابا شآميبا   .10
 امشؤسسبا لاعلب  الإج اءاا امعصشيايا.
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 مديرية تكنولوجيا المعلوما  والتحول الرقمي  المديرية: 

 المهام الرئيسية للمديرية 
متع ال خطت  اايا ة ال متع ال و تع ل كملللرتب اليل لابلإ االاابابلالإع االإ وت ال ىت الومي الن م لكبفع اليكل بلإ اليبيوع اال راتتع ل   1

 ال و تع ال كملللرتع االااببلالإ.

ال خطت  اايا ة اشاااب وع ال ولت الرقيي في الاااا طع ل وااااتن الأيار ا فع ار  برتع ان خنت اشاااب وع لاي ع الخ ابلإ ااطلور   2

 .الأ ليع ارلك را تع الياب  ة ل ىت ىي تع ااخبذ اللإرا  ةبلا طع

ال خطت  اايا ة  بفع اليشاااب وع الي ل لإع ةبل ط تلإبلإ االأ ليع اقلاى  ال تب بلإ ارلك را تع الياااا خ اع ةبلاااا طع االإ وت ال ىت الومي  3

 الن م.

 ايا ة ااموتذ ةرااج الوكلاع الالك را تع. 4

 ال خطت  اايا ة اليشب وع الي ل لإع ةبلي و الذ تع.  5

 ايا ة ااط ت  الاتبسبلإ اارررارالإ الخبصع ة ان اليل لابلإ اليبوع ال تب بلإ في الا طع.  6

ايا ة اليو لى الرقييع الشاا كع الوكلاتع الآامعع اليلاقع ارلك را تعع اليمباابلإ الوكلاتعع امباابلإ ال لاصااا الار يبىي االإ وت  7

 ال ىت الومي الن م.

الفتر ال ىت الومي الا اليشااب ا االإ وت الاساا شااب الإ ل  متع ال و تع ال كملللرتع االااباابلالإ اال راتتبلإ لكبفع اليااا خ اتن في   8

 الا طع.

اى اي الشاراط اليررلتع االيلاصاوبلإ الومتع الن اع لكبفع اليشاب وع الي ل لإع ة كملللرتب اليل لابلإ االاابابلالإ اال راتتبلإ الان   9

 اليل لابلإ اال ولت الرقيي. 

ايا ة  ابفاع الللإلي الي رااع اع  ابفاع التهابلإ الي ل لإاع ة كملللرتاب اليل لاابلإ االااباااابلالإ اال راتتابلإ الان اليل لاابلإ اال ولت   10

 الرقيي االاوبةع الاف راضتع ان المبلتع اريا وع االيبلتع االومتع.

ال مااااات  اال لاباو اع التهابلإ الوكلاتاع االخابصااااع في  ابفاع اليتابلالإ الي ل لإاع ةابل متاع ال و تاع ال كملللرتاع اال ولت الرقيي الان   11

 اليل لابلإ.  
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 تكنولوجيا المعلوما  والتحول الرقميالمهام الرئيسية لأقسام مديرية 

 المهام الرئيسية القسم

 الأنظمة الإدارية والمالية .7

ى ا ال ط تلإابلإ اال راتتابلإ اقلاى  ال تاب بلإ الي ل لإع ةبلأ ليع اريا وع  ال خطت  االا ااااراف  .1

 االيبلتع  

اسا خراج ااسا و او ال لإب ور الن اع ل ليا ةشاكا يا ي ان الا ليع الااب ا ط  بلإ الليا  .2

 التلاتع اان خنت المات  الي ب ر اع الي وروبلإ اليلمتع.

الإ وت ال ىت الومي الا م للأ ليع اريا وع االيبلتع الا اليشب ا االإ وت الاس شب الإ ليا خ اي   .3

 الأ ليع.

 الخبصع ةبلأ ليع اريا وع االيبلتع. ايا ة اصتب ع ااشغتا قلاى  اليل لابلإ .4

صتب ع ااشغتا ةرااج الأ ليع اريا وع االيبلتع اال ط تلإبلإ ال ي ات ا تب هب لا  راؤهب اايااع   .5

 .ىي هب

ةمابر ااطلور قلاىا  ال تاب ابلإ االأ لياع ال ط تلإتاع اال رااج الن ااع للأ لياع اريا واع االيابلتاع  .6

 الاب ال تبربلإ الا طع.

 ايا ة اا خ اتن الملبم االبنلتبلإ الخبصع ةهت. .7

ار اراف ى ا  بفع الااوبقتبلإ االرخل اىلإلي الباتب ع الي راع االخبصاع ةبلأ ليع اريا وع   .8

 االيبلتع ةبلا طع.

اليشاب  ع ةبل تبو الومتع اليخ باع الي ل لإع ةبليشا روبلإ االلطبرالإ الخبصاع ةبلأ ليع اريا وع   .9

 االيبلتع.

اىا اي اليلاصااااوابلإ االي ط  ابلإ الومتاع الن ااع لكابفاع اليشااااب وع الي ل لإاع ةابلأ لياع اريا واع   .10

 االيبلتع.

المممممممراقمممبمممة   .2 أنمممظمممممممة 

 وااتصاا 

 

 

 ال خطت  االا راف ى ا  بفع اليشب وع ا ليع اليراق ع الأامتع في الا طع اامطلإع الللإ ع  .1

ال خطت  االا اراف ى ا  ا كع الاابابلالإ الاا كتع االنسا كتع االأ ليع االأرهزة الالك را تع   .2

 الخبصع ةهب في الا طع 

الا ااااراف االي ابةلاع لكابفاع الأال  الومتاع االايا واع االيابلتاع الخابصااااع ةشاااار ابلإ الااباااابلالإ   .3

 االشر بلإ اليزاية لخ ابلإ الا  ر ت االهلااف الخ لوع اهتئع املتت قطب  الااببلالإ

 الإ وت ال ىت الومي الن م لش كع الااببلالإ ال اخ تع االخب رتع االأرهزة الالك را تع ال بةلع لهب. .4

 اشغتا اصتب ع اايا ة اس خ ام ل ليع البلاتبلإ االير تبلإ  .5

 اطلور ااشغتا اصتب ع اةراتع الإبست الا طع الر تاتع االورىتع  .6

الا اااراف ى ا  بفع الااوبقتبلإ االرخل اىلإلي الباااتب ع الي راع االخبصاااع ة  ليع ا ااا كع  .7

 الااببلالإ االيراق ع الاامتع

 االا  ر ت ليلظوي الا طع اىب ناهت  عالإ وت  بفع الخ ابلإ الي ل لإع ةبلخطلط الخ لة .8
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اليشاااب  ع ةبل تبو الومتع اليخ باااع الي ل لإع ةبليشااا روبلإ االلطبرالإ الخبصاااع ة  ليع اليراق ع   .9

 االااببلالإ ال ليع البلاتبلإ االير تبلإ

  عاليراق اع اىا اي اليلاصااااوابلإ االي ط  ابلإ الومتاع الن ااع لكابفاع اليشاااااب وع الي ل لإاع ةا  لياع   .10

 االير تبلإ.  عال ليع البلاتبلإ  عاالااببلالإ

 العمليا  التقنية .3

ال خطت  االا ااااراف ى ا  ابفاع اليشااااب وع الي ل لإاع ةابل متاع ال و تاع ال كملللرتاع اارا ز ال تاب ابلإ   .1

 االاوبةع الاف راضتع )الخلايمع ال الإ ال خزونع ل ليع ال شغتاع لرهزة الوبسلب اا ولإباهبح.

الا  ر تع    الالك را يع خ ابلإايا ة ااشاغتا الخ ابلإ الوبسالةتع اليلإ اع ليلظوي الاا طع )ال رو   .2

 ال ط تلإبلإ الياب  ةع لسيبر اليا خ اتنع الأ ليع ال شغت تع الوبسلةتعح االبنلتبلإ الخبصع ةهت.

ايااع اصااتب ع الا ليع الوبساالةتع اللبا ع ةبلااا طع ان خنت الإ وت ال ىت الومي للأ ليع االأرهزة   .3

 .الوبسلةتع اا ولإباهب االخلايم االلل الإ ال خزومتع

 الإ وت ال ىت الومي الن م الا اليشب ا االاىطبت ليا خ اي الا طع. .4

 اى اي اليلاصوبلإ االي ط  بلإ الومتع الن اع لكبفع اليشب وع الي ل لإع ةبل متع ال و تع ال كملللرتع. .5

اط ت  لفاااا الييب ساابلإ اللبليتع في اتبت ال متع ال و تع ال كملللرتع اارا ز ال تب بلإ االاااوبةع   .6

 الاف راضتع.

ةيشاب وع ال متع ال و تع ال كملللرتع اارا ز  ار اراف ى ا  بفع الااوبقتبلإ لللإلي الباتب ع االخبصاع .7

 ال تب بلإ االاوبةع الاف راضتع.

اليشااااب  ع ةبل تابو الومتاع اليخ بااااع الي ل لإاع ةبليشاااا روبلإ االلطابرالإ الخابصااااع ةبل متاع ال و تاع  .8

ال كملللرتاع اارا ز ال تاب ابلإ )الخلايمع الا الإ ال خزونع ل لياع ال شااااغتااع لرهزة الوابساااالب 

 اا ولإباهبح.

اى اي اليلاصااااوبلإ االي ط  بلإ الومتع الن اع لكبفع اليشااااب وع الي ل لإع ةبل متع ال و تع ال كملللرتع   .9

 .اارا ز ال تب بلإ )الخلايمع ال الإ ال خزونع ل ليع ال شغتاع لرهزة الوبسلب اا ولإباهبح

 أمن المعلوما  والشبكا  .4

 ايا ة ااو وث الاس رااتتتبلإ االاتبسبلإ الخبصع ة ان اليبوع اليل لابلإ .1

 ايا ة ااشغتا  بفع الأ ليع اال ط تلإبلإ الي ل لإع ةويبوع ال تب بلإ االيل لابلإ ا  كع الا طع  .2

 اضع ااموتذ الاتبسبلإ اارررارالإ الأامتع لايبو ليبوع اليل لابلإ ان اليخبطر اال ه و الإ .3

 الاخ راق  ااخ  ب الإاموتذ اررارالإ اللقبوع اليبوع اليل لابلإ ان ال ه و الإ االيخبطر  .4

 اررار ال ولإتلإبلإ في للايو الأان الات را ي اااخبذ ارررارالإ الن اع ليلبلت هب .5

ال لاباو اع التهابلإ الوكلاتاع االخابصااااع الأخرى ل  ابيت اليل لاابلإ اال مااااات  في اتابت الأان  .6

 الات را ي

 ال خطت  االا راف ى ا  بفع اليشب وع الي ل لإع ةبلش كبلإ ااان اليل لابلإ  .7

 الإ وت ال ىت الومي الن م الي ل   ةبلش كع الوبسلةتع  .8

 املأ ااراق ع البنلتبلإ الي ل لإع ةويبوع ااان اليل لابلإ ةبلا طع  .9
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ا بةلع ال طل الإ في اتبت الأان الااات را ي ااط ت  لفاااا الييب ساابلإ اللبليتعع ااى اي ال لإب ور  .10

 ال ا وع للت اللضع الأامي لأ ليع اليل لابلإ االش كبلإ

ال لاباو اع التهابلإ الوكلاتاع االخابصااااع الأخرى ل  ابيت اليل لاابلإ اال مااااات  في اتابت الأان  .11

 الات را ي

 اى اي اليلاصوبلإ االي ط  بلإ الومتع الن اع لكبفع اليشب وع الي ل لإع ةبلش كبلإ ااان اليل لابلإ  .12

 ةيشب وع الش كبلإ ااان اليل لابلإ الا راف ى ا  بفع الااوبقتبلإ ىلإلي البتب ع االخبصع .13

اليشاااب  ع ةبل تبو الومتع اليخ باااع الي ل لإع ةبليشااا روبلإ االلطبرالإ الخبصاااع ةبلشااا كبلإ ااان   .14

 اليل لابلإ

 ةبلا طع.اى اي ااموتذ خطع ايا ة اليخبطر الخبصع ة كملللرتب اليل لابلإ  .15

ال ماااات  اال لباو االيشاااب  ع اع التهبلإ الوكلاتع ذالإ اللنقع في اى اي اللإلا تن االااااتبسااابلإ   .16

االأ ليع اال ل تيبلإ الخبصاع الوكلاع الالك را تع )ال تب بلإ اليو للعع الاوبةع الاف راضتعع الذ بر 

 ع الآامعح.الاصطمبىيع ابمتف اايا ة ال تب بلإع ال تب بلإ الوكلاتع اليو للعع الش كع الوكلات

 اى اي اليلاصوبلإ االي ط  بلإ الومتع الن اع لكبفع اليشب وع الي ل لإع ةبلش كبلإ ااان اليل لابلإ .17

الرقمي .5 والحكومممة   التحول 

 الإلكترونية

  ال خطت  االا ااااراف ى ا  ابفاع اليشاااااب وع الي ل لإاع ةابل ولت الرقيي االخا اابلإ الالك را تاع  .1

لاي اع اةراتاع خا اابلإ الااااا طاع الك را تابً ذااتابً لا ان خنت  اااار ابلإ  االوكلااع ارلك را تاعع ا

 ا خببع.

ايا ة الباانلتبلإ ل يلظوتن اااا خ اي الأ ليع الي ل لإع ةبل ولت الرقييع االيشااب  ع في ىي تع  .2

ايا ة ااوا واث او لى ةلاةاع  ع ااخ  اب  الأ لياع ضااااين خط  الاخ  اب  اليل يا ة في الااااا طاع

ايا ة  ع االوكلاع ارلك را تع االيمبااابلإ الوكلاتع اامبااابلإ ال لاصاااا الار يبىي ل اااا طع

 .اليلاقع ارلك را تع ال اخ تع االخب رتع ل ا طع اصتب ع  ااو وث

ابااايتت اةمبر ال راتتبلإ االأ ليع الك را تع لااااب ا ط  بلإ اللياع ااسااا خراج ااسااا و او   .3

 .ال لإب ور الن اع ل ليا ةشكا يا ي ان الأ ليعع اةبل مات  اع الي وروبلإ اليلمتع

 ال رااج ال موتذوع. الوكلاع ارلك را تع اارارلع االإلوت الخط  ذالإ اللنقع ةبل ولت الرقيي ا .4

 االتهبلإ اليلمتع  االروبيةفول الخ ابلإ الالك را تع اع ا ا ة الاق ببي الرقيي  .5

الإ وت ال ىت الومي لياا خ اي الأ ليع الي ل لإع ةبل ولت الرقيي )الخ ابلإ الالك را تعع اليراسانلإ   .6

 .ال اخ تع االا  وعح ى ا اا لى قبى ة ال تب بلإ اال ط تلإبلإ

 ل خ ابلإ الالك را تع في الا طع  االي لبا تنالإ وت ال ىت الومي الن م ل يلاطمتن  .7

الا ااااراف االي ابةلاع الاا اليشااااب اا ال لإمتاع اليرا طاع ة لاةاع الخا اابلإ ارلك را تاع اال ط تلإابلإ  .8

 الرسيتع ذالإ اللنقع.  االتهبلإ بفع ىي تبلإ الرة  الالك را ي اع ال اا ر الوكلاتع ع االذ تع
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اىا اي اليلاصااااوابلإ االي ط  ابلإ الومتاع الن ااع لكابفاع اليشااااب وع الي ل لإاع ةابل ولت الرقيي )ااي اع  .9

الخ ابلإع اطلور ال راتتبلإع قلاى  ال تب بلإع الرة  الالك را يع ل ليع الا  اااوع االيراسااانلإ 

 ال اخ تعح.

اىا اي اليلاصااااوابلإ االي ط  ابلإ الومتاع الن ااع لكابفاع اليشااااب وع الي ل لإاع ةابلوكلااع الالك را تاع   .10

)اليلاقع الالك را تعع اليمباااابلإ الالك را تعع الأ ليع الوكلاتع الياااااب  ةع ارىن بلإ الرقيتعع  

 اليو لى الرقييح

اطلور ااموتذ ل ليع ااط تلإبلإ الوكلاع ارلك را تعع االيشاب  ع في اموتذ اخططبلإ ايا ة ال غتتر   .11

 الي ل لإع ةيشب ولهبع ااضع ااط ت  اس رااتتتبلإ الوكلاع ارلك را تع ضين الا طع.

اطلور ااط ت  سااتبسااع ال لباا اع ا  لإي الخ اعع اارربةع ىن الاساا واااب الإ ال ي و ت اساا لإ بلهب   .12

ايا ة ةلاةع خ ابلإ الرسااب ا  ع اان ىينر ار ز ااباابت الوكلاع ارلك را تع الخبد ةبلااا طع

 .الرقيتع  اارىن بلإ  االاس  ب بلإالوكلاتع 

 .الا راف اال موتذ لكبفع الأ شطع الي ل لإع ةبليشب  ع ةتب زة ال ولت الالك را ي .13

  الالك را تعع ةيشاااب وع الوكلاع الالك را تع )اليلاقع  الا اااراف ى ا  بفع الااوبقتبلإ الخبصاااع .14

ع  ارىن ابلإ الرقيتاعع اليو لى الرقييح   الياااااب ا ةعاليمباااابلإ الالك را تاعع الأ لياع الوكلاتاع  

ةيشااااب وع ال ولت الرقيي )ااي ع  الا ااااراف ى ا  بفع الااوبقتبلإ ىلإلي البااااتب ع االخبصااااعا

الخ ابلإع اطلور ال راتتبلإع قلاى  ال تب بلإع الرة  الالك را يع ل ليع الا  اااوع االيراسااانلإ 

 ال اخ تعح.

اليشاب  ع ةبل تبو الومتع اليخ باع الي ل لإع ةبليشا روبلإ االلطبرالإ الخبصاع ةبلوكلاع الالك را تع   .15

)اليلاقع الالك را تعع اليمباااابلإ الالك را تعع الأ ليع الوكلاتع الياااااب  ةع ارىن بلإ الرقيتعع  

اليشاب  ع ةبل تبو الومتع اليخ باع الي ل لإع ةبليشا روبلإ االلطبرالإ الخبصاع  ع االيو لى الرقييح

ال ولت الرقيي )ااي اع الخا اابلإع اطلور ال راتتابلإع قلاىا  ال تاب ابلإع الرة  الالك را يع ل لياع 

 الا  وع االيراسنلإ ال اخ تعح.



46 
 

 

 العطاءات واللوازمديرية م المديرية:
  

 المهام الرئيسية للمديرية 
 عحرير اسع اعيجيا امشاع يبا ملسلوا ابمعثبشخ شا امشحراا الإرا يا امشلعلةا. 1

امعثبشخ في علويو شعذسبيم عشليبا اماب اء شامثوبءاا موبشبخ عشف  امششار شاملرشبا امشولشاا في امشقا  2

 امشذبس  شاأفول قيشا شش ذا.

 عحليل احعيبجبا امشؤسسا شعقري  امع بميف امشعشقثا ملشاع يبا شامثوبءاا. 3

 إرا م عشليبا امشةبولا شامعقييم معحرير امشش ريخ الأ ر  ش ءشا شعلايا امشثبيي  امشولشاا. 4

 وشبخ امعشافم شا امقشاذيخ شاملشا ح امشحليا شامرشميا امشعثلقا اثشليبا اما اء شامثوبءاا. 5

 عحسيخ سلسلا امعش ير شخ ل ل عذسيم عشليبا اماحخ شامعشزيا شإرا م امشلزشخ ا ةبءم. 6

إرا م امث قبا شا امشش ريخ شامعةبشض على امثقشر شامابببب شو موببببشبخ عحقيم أفوببببل قيشا شش ذا شخ  7

 امعثبقراا.

 عوشي  شعذةي  سيبسبا شإج اءاا امشاع يبا شامثوبءاا شعحريروب اا ل رش ي. 8
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 المهام الرئيسية لأقسام مديرية العطاءات واللوازم 

 المهام الرئيسية  القسم

 قسم العطاءات .1
 
 

عحرير اشمشيبا امشاببببب يا امشذشي عذةي هب شامش عاوا ابملوا الاسببببع اعيجيا ملسببببلوا  .1
ابمعثبشخ شا امشري يبا امشثذيا ششفم ا عابووب ابمشلصببببصبببببا امشبميا امش صببببشرم 

 .ملجوبا امشثذيا معلك امشاب يا
عحرير احعيبجبا امسبلوا معذةي  امشابب يا اموذرسبيا شخ ل ل عزشير امقسبم الوا اب ا يا   .2

  عبم.شاوحا م ل شري يبا امسلوا شقال امارء اعذةي  امششازذا امثبشا شخ  ل 
امث شض معذةي  الأابب بل    اموذرسببيا شاسببعر اجو ل امثوبءاا   ششعباثا شعولابا اعرار  .3

امصببر م اششجاه شاي    امح ششيا شامعثليشبا املبصبا ابمسبلوا وبشخ ذظبم امشابع يبا  
  لاحقب.عثري ا عصر  

اسبع شبل و ل عوبءاا امر اسببا شامعصببشيم امشقرشا شخ امش بع  اموذرسبيا شاماب  با   .4
الاسببعاببب يا شامشحشما ملقسببم شخ امشسببؤشل امشابابب  اثر اععشبرهب شاسببع شوب اابب لوب  

امبر اسبببببا شالاعبرار شفقبب مذظببم امشابببببع يببا    لأعشببلامذوبب ي شخ قابل امجوببا امشعبباثبا 
   امصبر م اششجاه شاي عثري ا عصر  لاحقب على امذظبم امح ششيا شامعثليشبا 

اسبعقابل امث شض امشقرشا شخ امشذبقصبيخ شالاسبعابب ييخ ملثوبءاا اثر امو ل شفعحوب   .5
   امشعاثا ابملصشت  ملإج اءاا شاملرشبا امةذيا شفقب  الأا بلشخ ل ل مجذا ا اء 

ا شخ امشذبقصبيخ شخ ل ل شامشابب  ا في املجبخ امةذيا امشاب لا مر اسبا امث شض امشقر  .6
اج اء امعقييشبا شامعحلي ا امشةصبلا ملث شض امشقرشا شا ش اعبم عشاشل شرل امسبث  

  امشولشاا.شامجشرم شامعشافم شا امششاصةبا 
ع ض امششاوببيا على مجذا ابب اء الاابب بل شاملرشبا امةذيا شامشا رم شخ امشري يبا  .7

   شامجوبا امشلعلةا ابمسلوا
امسبببلوا في امششاعير    امةذيا مشري يبا عذةي  ق ا اا مجذا اببب اء الأاببب بل شاملرشبا  .8

امصبببر م ابملصببشت شاي    امح ششيا شامعثليشبا امشحررم موب وببشخ ذظبم امشاببع يبا  
  امذظبم.عثري ا عصر  لاحقب على 

الإحبما شس ع  امقاشلت املبصببببا ابمثوبءاا اموذرسببببيا شاعرار  ششعباثا ق ا اا اعرار  .9
شعجويز شعشقيا الاعةبقيبا سامثقشر اموذرسببببيات املبصببببا اعلك امثوبءاا شا امشقبشميخ  
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شامعابب يثبا امشثششل اوب    م ذظشاشامش بع  اموذرسببيا شامابب  با الاسببعاببب يا شفقب  
   ابمسلوا.

  امثوببءاا اموذبرسبببببيبايلت    امششق  اشببشجلت امشةشوبببببيخ    عذةيب  ق ا اا  .10
فيوب  امشثششل    الاذظشا شامعثليشبا مشري يبا امسببببلوا في امششاعير امشحررم موب حسبببب   

  لاحقب.شاي عثري ا عصر   ابملصشت 
امشابب لا ابمسببلوا ش فا امعشصببيبا ام زشا ملجوبا امشاببب  ا ابملجبخ امةذيا   .11

  املجبخ.امشثذيا شخ ل ل امعقب ي  امةذيا امشذارقا شخ اعشبل ه ي 
املبصبببا    ابمقسبببم شالاذجبزاا امرش يا حشل سبببي  شعقرم امثشل   اعرار امعقب ي  .12

اببمثوببءاا اموذبرسبببببيبا ل ل ش حلبا و ل امثوببءاا شحعى عشقيا الاعةببقيبا ش فثوبب 
    ملشسؤشل.

اعبرار امش حم املببصبببببا اببمثوببءاا اموذبرسبببببيبا شامشعوبببببشذبا الاجببابا على   .13
اسبعةسبب اا امشقبشميخ شالاسبعابب ييخ امشعقرشيخ على علك امثوبءاا ابمعذسبيم شا امجوبا 

على علك   ابلإجبابا امشثرم مو ي امثوبءاا سبشاء رالل امسبلوا اش لب جوب معزشير امقسبم  
امشلصبصبا م سبعةسبب اا    اامقبذشذيالاسبعةسبب اا ميعم عوبشيذوب ملشلحم وبشخ امشرر  

  امثوبء.شا ر في رعشم  ششب هحس  
عوشي  ذظببم الا ابببببةبا الام ع شذي ملشربب م شامشلووببا امشعثلقبا اببمثوببءاا  .14

  اموذرسيا.
امشابببب  ا في ارا م امل فبا امعثبقريا امعي عذابببأ ل ل فع م عذةي  امثوبءاا  .15

  ابملصشت.اموذرسيا شا امجوبا امش لةا 
امشابببب  ا في عقييم اراء امشقبشميخ شالاسبببعابببب ييخ ششقرشي املرشا ملثوبءاا  .16

اموذرسبببيا في امسبببلوا ااببب ل رش ي موبببشبخ اسبببعش ا يا امجشرم شعحسبببيخ امثشليبا 
 .امشسعقاليا

إعرار اما ذبشج امزشذي مثوبءاا امسلوا شوشبخ امارء اعذةي هب في امشقا   .17
 امشحرر.
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 . قسم اللوازم والشراء 2

إعرار املوا امسبذشيا امعقري يا لاحعيبجبا امسبلوا شخ املشازم، معسبيي  ابؤشخ امثشل، ششوبا   .1
امششاصبببةبا امقيبسبببيا، شعقييم ش حظبا امشسبببؤشميخ حشل ششاصبببةبعوب شأسبببثب هب ش ةبءعوب  
اببمعثببشخ شا امشحبراا الإرا يبا امشثذيبا، شاقع ال الأسبببببت شامشثببيي  ام ةيلبا اعبأشيذوبب في امشقبا  

 ششعباثا عذةي  امشثعشر شذوب. امشولش ،
عحليبل احعيببجببا امسبببببلوبا شخ املشازم شامششار شاملبرشببا امشلعلةبا، شخ ل ل عحبريبر ام شيببا   .2

 امشولشاا شامششاصةبا امعقذيا شامشيزاذيبا امشعبحا.
جشا امشثلششبا شامايبذبا امشعثلقا ابمشش ريخ شالأسببثب  املبصببا ابملشازم في امسببشق شإج اء   .3

 امشقب ذبا ام زشا ملحصشل على أفول الأسثب  شأذس  اما شو.
إعرار ولابا اما اء ام زشا ملحصشل على املشازم شامششار شاملرشبا امشولشاا، شاحي  عاشل   .4

ه ي امثشليا عحرير امشش ريخ امشحعشليخ شعقريم امشرب م ام زشا م سببببعرلال على جشرم شسببببشثا  
 امشش ريخ.

اععشبر عرقيم أشاش  امابب اء امصبببر م، شعقشر امصببيبذا امرش يا، شاعةبقيبا امعش ير شر اسببعوب   .5
 شالاسع ذبت ا أي امجوبا امةذيا امشثذيا.

 شلبواا امجوبا امشحبل عليوب امثوبء معش ير اماوبعا أش املرشا. .6
عذةي  الإج اءاا ام زشا معأشيخ شسببعش راا امسببلوا شخ املشازم شاسببعر اج ع شض الأسببثب   .7

 شامعذسي  حشل أفول امث شض ششعباثعوب شا امجوبا  اا امث قا.
شعباثا شسببعشيبا امشلزشخ شعقري  الاحعيبجبا امشسببعقاليا ملششار شاملشازم، شعذظيم عشليا إعبرم  .8

 امعزشير عذر امحبجا.
ش اقاا أراء امشش ريخ شعقييم جشرم امششار شاملرشبا امشقرشا، شاعلب  امعرااي  ام زشا ملعحسبببيخ   .9

 إ ا مزم الأش .
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. قسم إدارة  3
 المستودعات

اسبع م شحةظ شع قيم املشازم امشابع ام شفم شحبوب  الاسبع م في امشسبعشرعبا امشلصبصبا  .1
ص، شإج اء أعشبل امج ر امرش ي.  موب محيخ إا غ امجوا امشثذيا شعسليشوب امول  أصشميب

فعح سبج ا عورم ملششظةيخ ششعباثا امثورم امشسبجلا على امششظةيخ موبشبخ شوباقا ايبذبا   .2
 امسج ا شا امشاقا امةثلي شعشريم ه ي امسج ا.

عحرير شلزشخ امسبببلوا شخ املشازم، شإصبببرا  عقب ي  ععوبببشخ ه ي امايبذبا معزشير امجوبا  .3
  اا امث قا اوب.

امج ر امبرش ي مشسبببببعشرعببا املشازم شالأربب  شامشثبراا شاالاا شامثوبرم امعي في  شبا  .4
 امششظةيخ شعجويزاا امشري يبا امشلعلةا ششقب ذعوب شا ذعب ج ج ر مجذا امج ر امسذشيا.

عحرير حبما شصبببب حيا امششار شالأرب  شالأجوزم امةب وببببا عخ امحبجا شعذظيم ام اببببشفبا  .5
 املبصا اوب مايثوب أش إهرا وب أش إع فوب ش فا امعقب ي  ملجوبا امشثذيا.

 عذةي  إج اءاا الإع ف وشخ شحبو  شاو  امش  ابا شإل اجوب شخ املرشا شايثوب. .6
ش اجثا لوو شإج اءاا عأشيخ شسببب ل الأشخ شامسبب شا ملشسببعشرعبا ششعباثا الإج اءاا  .7

 امعصحيحيا.
 . شعباثا عوايم شعشريم سذراا الارلبل شالال اج مششار امشسعشرعبا شفم احعيبجبا امسلوا.  8
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 السياحة مديرية  المديرية:

 

 للمديرية   الرئيسية المهام

اضاع الخط  اللباع اال رااج ال موتذوع ل  ميتع الااتبلتع ااطلور ل شاط هب ااراوج اليم ج الااتبلي ةبل ماات  اع  1

 االاق تت.    التهبلإ االلإطبىبلإ ذالإ اللنقع ةبلاتبلع ل هتئع اليمبخبلإ الين يع ل طلور صمبىع الاتبلع في اليمطلإع

ا مي اشاراىبلإ ال متع الأسابساتع ااراف  الخ ابلإ اللباع في اليمبط  الياا ه فع ل  ميتع الااتبلتع ةبل ماات  اع  2

 التهبلإ اليلمتع ل موتذهب.

اللإتبم ةبلياااللبلإ اال ولو اال  اساابلإ الاااتبلتع اليرا طع ةبليلاقع االخ ابلإ الاااتبلتع ةيب ولا ب اطل الإ   3

  االلبليتع.اليو تع صمبىع الاتبلع 

ارىنمع االاقع ال لاصااا  اسااب ا  اى اي ااموتذ خط   اابا ع ل  ااالو  اال راوج الاااتبلي اارىنو ان خنت  4

الار يبىتع ل  لروف ةبليم ج الااتبلي في ريتع الأسالاق اليبا  ة ل ااتبلع لزوبية اللإ ام االط ب الااتبلي الا 

 اليمطلإع.

املتت  لنلإ اساا طنىتع يا وع للإىنم الاااتبلي اق تيتب اىبليتب اا نر الاااتبلع االري ى ا اساا واااب الإ  5

 الاتبح ااترار الرف هت ىن اليمطلإع.

ال راوج ليشاراىبلإ ال ميتع الااتبلتع في اليمبط  الااتبلتع في اليمطلإع ارذب ااشاتتع الياا ثيرون ل ياابهيع  6

 في اموتذهب.

ال ماات  اع التهبلإ اليخ باع رى اي ااموتذ خط  اةرااج ال  هتا اال   وب الااتبلي ل ميتع ااطلور اليلب ف  7

 االلإ  الإ االكوبرالإ الومتع ااريا وع ال خببتع ل لإلى اللبا ع في اتبت الاتبلع.

اقباع اليؤايرالإ االو لإبلإ االم االإ االيلب ض االيهررب بلإ الااتبلتع ال التع اارق تيتع االيو تع االيشاب  ع  8

 في ل شطع اليمليبلإ ال التع ةه ف ال لروف ةبليمطلإع اااكب باهب الاتبلتع.

اى اي البااب تبلإ االإب ور يا وع الضاالأ اؤ اارالإ اا غترالإ اطل  الور ع الاااتبلتع ان لتث البااب تبلإ   9

الومبيق االيلبةر االو اي اال لاخر الااتبلتع اارا ز الغلد الر ع التمااتبلإ ال ي ا ما ى تهب ساتبسابلإ ف لأ  

 اسلاق ر و ة ل راوج الللإ ع  يل ت ستبلي ى ا اا لى اللبلت.

الي بةلع اع اليكباب الااتبلع الياا لإط ع ل طب رالإ اللب ضاع ى ا الياا لى اليو ي االلبليي اال راوج ل ولافز  10

ال ي الإ اهب سااا طع امطلإع الللإ ع الاق بااابيوع الخبصاااع لهت ان خنت اليؤايرالإ االيلب ض الااااتبلتع اللبليتع 

 ال الي ا ب رة.لزوبية اى اي الطب رالإ االاتبح اللإبياتن الا اطب  الي ك لاتن 
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 ق تيتتن.ا زاو ة ان الاتبح ال التتن اار اضع الاتبسبلإ االخط  لاس لإطبب اى اي  11

اشتتع الاتبلع اليو تع ةيب وابهت في اولإت  الا  ابج اللطمي االروف لةمبر اللطن ى ا سب ر اليمبط  الاتبلتع   12

 ا فع اللىي الاتبلي ل ى اليلاطمتن ان خنت اقباع الل و  ان الولبلتبلإ الاتبلتع ى ا ا ا  اللبم.

الإا وت خا اابلإ الزاا  االفتر اليل لاابلإ اارلبااااب تابلإ االيلاي الاااااتابلتاع ل اااااتابح االيه يتن ةابلاااااتابلاع   13

 ااس ثيب ااهب.

التلية اال باامتف اليل ي ة في ر  ن الاااتبلتع ان خنت اط ت  البوتاباامتف اليمشااللإ الوم قتع االيطبىت االيه 14

 .اليمطلإع ةبل مات  اع ريتع التهبلإ اليخ بع

الإ وت  بفع اليل لابلإ االا  ابيالإ الن اع ةيب وخل اليلبوتر اليط لةع ل بامتف اليمشاللإ االرقبةع اليت ا تع ان  15

 خنت لتمع اخ بع لايبو رلية الخ ابلإ اليلإ اع في اليمطلإع.

 املأ اليلافلإبلإ الي   تع ل رختل اا ات و  ارختل اليهن الاتبلتع في اليمطلإع. 16

 

 السياحية المهام الرئيسية لأقسام مديرية 

 المهام الرئيسية  القسم

 تطوير المنتجا   .1

 اررار ال  اسبلإ اال ولو الن اع ل و و  ال تبربلإ الالق الاتبلي اااتبهباه.  .1

 الليا ى ا اطلور ام تبلإ ستبلتع ر و ة ا  ي ال تبربلإ الالق.  .2

اى اي ال  اسبلإ الخبصع ةوتلة اليم ج الاتبلي اال مات  اع التهبلإ ذالإ   .3

 اللنقع ل و و  لتت الوتلة االورد الي لفرة في اتبت الاتبلع. 

اى اي خطع ل يشب وع الاتبلتع الي بلع االورد الاس ثيب وع الاتبلتع ال ي   .4

ويكن الليا ى تهب ان ق ا اللإطب  الاتبليع اايا ة التلية ااا لى الكوبرة  

 ل لإطب  الاتبلي االيم تبلإ الاتبلتع.

اراق ع ال طل الإ اال ط ت  لخط  الولبلتبلإ الاتبلتع الاملوع ا توتع اط تلإهب   .5

 ةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع في الا طع.

ال مات  اع الأقابم اليلمتع في الي وروع ل يشب  ع في اليلب ض االيؤايرالإ   .6

 الاتبلتع ال التع. 

اص ا  اليط لىبلإ االمشرالإ الاتبلتعع ااملتت الوينلإ ال راوتتع ل يم تبلإ  .7

 الاتبلتع اليو تع. 
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اابى ة اللإطب  الخبد االيب وتن ل ولتا يا  اللإطب  الاتبلي في اميتع   .8

 اليت يع اليو ي. 

اشاتتع البامبىبلإ االورف االيشاغللالإ االيم تبلإ اليو تع اليرا طع ةبلااتبلع   .9

 اال الو  الاتبلي.

والم ممدممما    .2 المبميممانمما  

 السياحية

الفتر اليلاي االيط لىابلإ االك ت ابلإ ال راوتتاع الخابصاااااع ةابلللإ اع في ار ز   .10

 خ ابلإ الزاا ع ااو وثهب ةشكا اا ير لاب ال غتترالإ ال ي اوبا في اليمطلإع.  

ا بةلع  اااكباى الااااتبح ال ي و ت الإ ويهب في ار ز خ ابلإ الزاا ع ااوبااابلهب   .11

 ل تهبلإ اليلمتع اا بةلع البلت هب.

 اارا ز الللإ ع ةومبيق الخبصااع الشاابا ع الاااتبلتع الالبااب تع ال تب بلإ  ريع .12

 ااويتع الاااتبلتع ال الي اال لاخر لاااتن الي ك ااطب  االو اي  االيلبةر الغلد 

 لذلك. فلإبً  هريع ااى اي ال لإب ور ا ةشكا الط تلتع  م اايي

ع اال بلثتن  الللإ ع في ر و   سااتبلي ساالق اليلمتع االيه يع ةو لأ التهبلإ   ازاو   .13

الااتبلتع   ال خبابابلإ  لصاوبب  ان التبالبلإ  اط  عاالأ بيويتتن ارا ز ال  اسابلإ  

 . الاتبلتع ةبل لإب ور ارلبب تع

 ساتبسابلإ  ى تهب ا ما اال ي الااتبح ارمااتباهت لر ع ا تن ال ي اصا ا  ال لإب ور .14

الللإ عع اف  الإب  بلإ التب وع لااملالإ سابةلإع ل تبو اطل    ر و ه ل االو  لسالاق ف لأ

 الور ع الاتبلتع ااو وث قبى ة ال تب بلإ الخبصع ةذلك.

 ل طب رالإ  الياا لإط ع الااتبلتع اليكباب  ة ىت الخبصاع يت سال را الإ ق  اط ت  .15

اف   الر بب  قلا ت ا قت  خنت ان لااتن ال الي الي ك اطب  الا ا ب ارة اللب ضاع

 .البرف   ب  الأسس اليل ي ة لذلكع ااى اي 

 اللإبياتن االأفراي  الاااتبلتع ل لفلي  اا بةل هب الأامتع اليلافلإبلإ  ى ا الوباالت .16

 .التهبلإ ذالإ اللنقع خنت ان

  .الاتبلتع اال لاخر اللب ضع الطب رالإ  ان اليزو   اس لإطبب  .17

والمتسمممممويمق  .3 المتمرويما 

 السياحي

 

 

 

تبهباهع ان  اررار ال  اسابلإ اال ولو الن اع ل و و  ال تبربلإ الاالق الااتبلي ااا .1

 .خنت االأ سلق الاتبلع
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اررار ي اساااابلإ الإاب  اع لوينلإ اراوتتاع ااااااالولإتاع في يات لخرىع ااضااااع   .2

 اس رااتتتع اراوج ااالو  ستبلي ا  ي هذه الال تبربلإ.

اضااع اباال  لالي لاساا رااتتتع ال راوج اال ااالو  الاااتبلي ةل  ي اسااع ر اى   .3

اةبل ماااات  اع الل ا الإ االتهبلإ    الاسااا رااتتتع ايهت اً ل ااااتر ةتررارالإ اموتذهب

 .اليلمتع

اليشاب  ع في اليلب ض االيؤايرالإ الااتبلتع ال التعع ةل  لو و ت اخ تب  اب و مبساب   .4

 اةبل مات  اع ا ا ة الاتبلع اهتئع امشت  الاتبلع. اع ال تبربلإ الالق

اصااا ا  اليط لىبلإ االمشااارالإ الااااتبلتع ل راوتهب في الأسااالاق ال التع ال ي و ت   .5

ع اازاو  ا ا ة الااتبلع اهتئع امشات  الااتبلع ةماا  امهب لاسا خ ااهب  اليشاب  ع فتهب

في اليشاب  بلإ ال التع في اليلب ض الااتبلتع الخب رتع ال ل ولهب ى ا اللفلي ال ي  

 .الإلم ةزوب ة الأ يو

ص لم إع شيبا  ع ذيباإعذةيب  لوبا   .6 ص شرشميببص شخ ل ل امشواشعببا  شإ سبببببلوبا شحليبب قليشيبب
 شامعسشيم ام قشي عا  ششاقا الاذع ذا ششسب ل امعشاصل الاجعشبعي.

املتت الوينلإ ال راوتتع ل يم تبلإ الااااتبلتعع ااسااا خ ام اساااب ا ارىنم اليخ  وع   .7

 لمشر هذه الوينلإع االإتتت لتر الوينلإ ال راوتتع.

ال لباو اع ا ا ة الااتبلع االآتب  اهتئع امشات  الااتبلع اةبقي التهبلإ اليلمتع في  .8

 .اتبت ال راوج اال الو  الاتبلي

اليشااااب  اع في ال تابو اا ل اللياا ال ي الما ة طلور قطاب  ال راوج اال ااااالو    .9

 .االيمليع ان ق ا الل ا الإ اليلمتع االهتئبلإ الخب رتع الاتبلي

 ال مات  اع الشر بلإ ال بةلع ليل ع الا طع للضع خطع االو  ستبلتع. .10

اى اي االإ وت ال تب بلإ البااااووتع االيلاي ارىناتع للت اليم تبلإ الاااااتبلتعع ان  .11

 .خنت ةمبر اللنقبلإ اع اسب ا ارىنم اليو تع اال التع

 ع الب ض ع لأي ىيا و ت في اللإااات )امشاال الإ   TOR)اى اي الشااراط اليررلتع ) .12

اال     ان اط ت   بفع لساس اا بي  ال لتا   ال موتذ اىن بلإح ااراق ع   عالاقع ا  ر ت 

(Aqaba Brand Book). 

ال ا  ا  ان ارلي ااوا واث قابىا ة ةتاب ابلإ ىن اللإطاب  الاااااتابلي ةيخ  ف اليتابلالإ  .13

 )ال لابلإ البب تع اال لابلإ ىن امشللإ اللإطب ح.
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 ل طب رالإ  الياااا لإط ع الااااتبلتع ل يكباب  الاااا طع الإ اهب ال ي ل ولافزال راوج   .14

 االيلاب ض  اليؤايرالإ  خنت ان االلابليي اليو ي ى ا اليااااا لى اللاب ضااااع

  .اللبليتع الاتبلتع

اللبليتع في امطلإع    الااتبلتعاسا لإطبب ااسا اابفع اليم  وبلإ االيمبسا بلإ االمشابطبلإ   .15

 الللإ ع.

 

 

المممنشمممممم    .4 تصممممنميمش 

 والمهن

 

الإ وت اليشااال ة االياااابى ة ل يمشاااللإ الااااتبلتع االيهن الااااتبلتع في اتبت اطلور  .1

 ام تباهت اخ اباهتع ااملتت ا ل الليا الن اع لذلك.

اليوبفلع ى ا رلية الخ اع الااتبلتع ان خنت اولتا يا  ضابة  التلية الااتبلي في  .2

 ليناه ى ا اليمشللإ الاتبلتع.

اضاااع اليلبوتر االاااالاة  الن اع ل بااامتف اليمشاااللإ االيهن الااااتبلتعع ااررار .3

 ىي تبلإ ال بمتف ةبل لباو اع التهبلإ اليلمتع.

 ا بةلع اليمشللإ االيهن الاتبلتع اليجبمَّوع ل      ان ال زااهب ةبليلبوتر االالاة ..4

الكشف ى ا اليمش ة ان ق ا ال تبو اليخ بع ل  اسع ا ط بق اليلبوتر اليط لةع ى تهبع .5

ااملأ اليلافلإاع ى ا فئاع ال باااامتف اليط لةاع في لابت الفر  ابفاع اليلابوتر الأساااابسااااتاع  

االاخ تب وع ل وئع اليط لةع ااخبط ع اليمشااا ة ةذلكع اةخنف ذلك وباااب  الا املأ اه ع  

 ية الكشف ةل  ا  هبر اليه ع ليملأ فئع ال بمتف المهب ي. ل بلوب الينللبلإ لت ت اىب

الإ وت  بفع اليل لابلإ اار  ابيالإ اليط لةع لتمبر ابامتف اليمشاللإ الوم قتع ةبل ماات   .6

 اع ريلتع الومبيق الأ ي تع.

 ابمتف اليطبىت الاتبلتع ةبل لباو اع ريلتع اليطبىت الأ ي تع..7

 املأ اليلافلإبلإ الي   تع ى ا ارختل لا ات و  ارختل  بفع اليهن الاتبلتع..8

املأ اليلافلإع ى ا  اااطب االغبر اليمشاااللإ الااااتبلتع لا لي فرا  لهب ةمبر ى ا ط ب  .9

 لصوبب اللنقع.
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 مديرية ترويج الاستثمار  المديرية: 

  

 المهام الرئيسية للمديرية 

 .عوشي  اسع اعيجيبا امع شيج ملشري يا شعحرير امشابر اا شالأرشاا امشذبساا مج   امشسعرش يخ 1

 .إج اء ر اسبا امسشق شعحليل امايبذبا معحرير ف ت الاسعرشب  شعشجيه جوشر امعسشيم شامعشاصل 2

 .عقريم امرعم شامشعباثا امشسعش م ملشسعرش يخ امشحعشليخ شامحبمييخ معسويل عشليا الاسعرشب  شعثزيز امث قبا شثوم 3

 .عذةي  عحلي ا اسع اعيجيا ش  بء الأعشبل معقييم الأراء الاقعصبري شعأري  امسيبسبا شالإج اءاا على الاسعرشب اا 4

 .عوشي  امششار امع شيجيا شامشحعشى امعسشيقي ام ي يث ت ف ت الاسعرشب  امشعبحا شيسعورف امشسعرش يخ امشحعشليخ 5

 .عذسيم شعذةي  فثبميبا امع شيج شامشؤعش اا شامشثب ض معث يف امشسعرش يخ اة ت الاسعرشب  امشعبحا 6

 .عحليل امايبذبا الاقعصبريا شامشبميا شامسشقيا معقريم عقب ي  رش يا حشل أراء الاسعرشب اا شعشجيوبا معحسيخ الأراء 7

إرا م امششاقا الإم ع شذيا ششسبببب ل امعشاصبببل الاجعشبعي ملع شيج ملشذوقا الاقعصببببريا شعشفي  امشثلششبا شامعشاصبببل شا   8
 .امشسعرش يخ

 .عوشي  شعذةي  ا اشج امعر ي  شش و امثشل معثزيز امشوب اا في امع شيج شامعسشيم شامعشاصل 9

 .عقريم الاسعاب اا شامعشجيوبا ملإرا م امثليب ااأخ اسع اعيجيبا امع شيج شعحسيخ اي ا الاسعرشب  ابمشري يا 10

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية تروج الاستثمار 

 المهام الرئيسية  القسم 

قســـــــــــم  .1
ــج   ــرويــــ تــــ
ــتـثـمـــار   الاســـ
ــة   ــعـ ــابـ ــتـ ومـ
 المستثمرين

إج اء ر اسبببا  عحليل امايبذبا شامعشقثبا الاقعصبببريا معحرير امة ت الاسببعرشب يا امشحعشلا، ش .1

 .امسشق معحرير امقوبعبا شامة ت الاسعرشب يا امششيزم

 عحرير شعقييم امشاب يا الاسعرشب يا امشحعشلا شعشفي  امرعم ام زم معذةي هب. .2

عوشي  اسببببع اعيجيبا امع شيج ملشذوقا الاقعصبببببريا املبصببببا مج   امشسببببعرش يخ امشحلييخ    .3

 .شالأجبذ  شعذةي هب

 عشفي  امشثلششبا شامرعم ام زم ملشسعرش يخ امحبمييخ شامشحعشليخ. .4

عوشي  شعحسبيخ ششا ر امشثلششبا شامشرب م امع شيجيا مج   امشسبعرش يخ شعسبويل عشليا صبذا   .5

 .امق ا  مريوم
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شعباثا الاسبعرشب اا امحبميا شعقريم امرعم شامشسببعرم ملشسبعرش يخ في حل امشاب  ا أش امعحريبا   .6

 .امعي قر عشاجووم

ع ض ف ت عذظيم امةثببميببا شامشؤعش اا معثزيز الاسبببببعرشبب  شعشسبببببيا ابببببا با امث قببا، ش .7

 الاسعرشب  شج   امشسعرش يخ امشحعشليخ

 عحسيخ اي ا الأعشبل شعقريم امرعم ام زم ملشسعرش يخ معسويل عشليبعوم. .8

 عذظيم امزيب اا شامجشلاا ملشسعرش يخ امشحعشليخ ملعث ف على امة ت الاسعرشب يا امشعبحا. .9

 شعباثا امشسعرش يخ امحبمييخ شعشفي  امرعم ام زم موم معحقيم أهرافوم. .10

 .إرا م قبعرم ايبذبا ملشسعرش يخ امشحعشليخ شامحبمييخ شعحريروب اا ل رش ي .11

 .عذظيم زيب اا شيراذيا ملشسعرش يخ امشحعشليخ شعقريم امشثلششبا شامرعم امشابا  موم .12

عوشي  شعذةي  ا اشج عسبببويل ملشسبببعرش يخ شرل امع اليت امسببب يثا شالإج اءاا اماي شق اويا   .13

 .امشاسوا

عثزيز امعثبشخ شامعشاصبببل شا امجوبا امح ششيا الأل ى شامشؤسبببسببببا  اا امصبببلا معسبببويل   .14

 .الإج اءاا شع ميل امثقابا أشبم امشسعرش يخ

 عقريم امعقب ي  شامعحلي ا ام زشا ملإرا م امثليب معقييم أراء امقسم شاعلب  امق ا اا امشذبساا. .15

التحليل وذكاء قســم  .2
 الأعمال

 .عحليل امايبذبا شامعشقثبا الاقعصبريا معحرير امة ت الاسعرشب يا امشحعشلا .1
 .عوشي  شعذةي  اسع اعيجيبا عحليليا ش  يا معحسيخ امقر م امعحليليا شامعا يليا ملقسم .2
عذةيب  عحلي ا اسبببببع اعيجيبا معقييم ف ت الاسبببببعرشبب  شعحبريبر امقوببعببا امشاعبرم معابببببجيا   .3

 .الاسعرشب اا
جشا شعحليل امايبذبا الاقعصببببريا شالاجعشبعيا شامسبببشقيا معحرير احعيبجبا الاسبببعرشب  شعشجيه   .4

 .امجوشر امع شيجيا
عوشي  ذشب ج عذاؤيا شذظم شعقرشا معحليل امايبذبا شعشفي   ؤى اسبببع اعيجيا مرعم عشليبا اعلب   .5

 .امق ا 
عقريم عقب ي  شعحلي ا رش يا مشعباثا أراء الاسبببعرشب اا شعقييم عأري  امسبببيبسببببا شالإج اءاا  .6

 .امح ششيا على امقوبعبا الاقعصبريا
عشفي  عحلي ا امسببببشق شامشذبفسببببا ملشسببببعرش يخ امشحعشليخ مشسبببببعرعوم في اعلب  امق ا اا   .7

 .الاسعرشب يا
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 .عوشي  شعذةي  ذظبم عحليلي ماي ا الأعشبل معحسيخ عذةي  الأعشبل شامعحليل امشعثلم اوب .8
عوشي  ذظم إرا م امشث فبا معجشيا شعذظيم امشثلششببا الاقعصببببببريبا شامعجبب يبا شامقببذشذيبا  اا  .9

 .امصلا ابلاسعرشب اا
عحليل امايبذبا شامعشقثبا الاقعصبببريا معحرير امة ت الاسببعرشب يا امشحعشلا في امشذوقا شعشفي    .10

 .امرعم ام زم ملشسعرش يخ معسويل عشليبعوم
عقريم اسبببعابببب اا اسبببع اعيجيا شعشصبببيبا معحسبببيخ اي ا الاسبببعرشب  شزيبرم جب ايا امشذوقا   .11

 .ملشسعرش يخ
 .عحليل امسيبسبا شاملشا ح امشعثلقا ابلاسعرشب  شعقريم امعشصيبا معحسيذوب شعاسيو الإج اءاا .12
 عقري  امعأري اا الاقعصبريا شالاجعشبعيا ملعحليل ش  بء الأعشبل شعشفي  امرعم ام زم .13
عقريم امعر ي  شامرعم لأعوبء امة يم اال يخ في امشري يا ااأخ اسعلرام أرشاا امعحليل ش  بء   .14

 .الأعشبل شعوايقوب في أذاوا امع شيج م سعرشب 
 عقريم امعقب ي  شامعحلي ا ام زشا ملإرا م امثليب معقييم أراء امقسم شاعلب  امق ا اا امشذبساا. .15

ــويـ   .3 الـتســـ ــم  قســـ
 والتواصل

 
 

شوبببا اسبببع اعيجيبا امعسبببشيم شلوو امثشل مزيبرم امشعي اة ت الاسبببعرشب  في امشري يا   .1
 .شج   امشسعرش يخ امشحعشليخ

عوشي  امششار امع شيجيبا شامشحعشى امعسبببببشيقي امشاع   م سبببببعلبرام في امحش ا الإع ذيبا   .2
 .ششسب ل امعشاصل الاجعشبعي شامششاقا الإم ع شذيا

عذظيم فثببميببا ششؤعش اا ع شيجيبا مث ض ف ت الاسبببببعرشبب  شامعشاصبببببل امشابباببببب  شا  .3
 .امشسعرش يخ امشحعشليخ

إج اء ر اسبببببا امسببببشق شاماحش  مةوم احعيبجبا شعشقثبا امشسببببعرش يخ شعشجيه امجوشر  .4
 .امعسشيقيا شالاعصبميا اذبءص على امايبذبا امشسعقبم

عوشي  شإرا م امث قببا شا شسبببببب بل الإع م شامصبببببحةييخ مزيببرم امع ويبا الإع شيبا مة ت  .5
 شابمعذسيم شا امشحراا الإرا يا  اا امث قا .الاسعرشب  شذجبحبا امشري يا

عذةيب  حش ا إع ذيبا شع ببشلبا عا  شسبببببب بل الإع م امعقليبريبا شام قشيبا مع شيج امشذوقبا   .6
 .الاقعصبريا  شجوا اسعرشب يا شةولا

إرا م امششاقا الإم ع شذيا ششسبببب ل امعشاصبببل الاجعشبعي ملشري يا شعحسبببيذوب ااببب ل رش ي   .7
 .مزيبرم امشصشل شامعةبعل شا امشسعرش يخ

عذسببيم شعذةي  ا اشج امث قبا امثبشا شالاعصبببل امشؤسببسببي ملشري يا ملعشاصببل شا امجوبا  .8
 .امح ششيا شامشسعرش يخ شالأو اف امشثذيا الأل ى
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عحليبل شقيببت فثببميبا اسبببببع اعيجيببا امعسبببببشيم شامعشاصبببببل شعقبريم عقبب ي  رش يبا اببمذعبب ج   .9
 .شامعشصيبا معحسيخ الأراء

عذظيم شعذةي  ا اشج امعسببببشيم شامعشاصببببل امشعثلقا ابمشسببببعرش يخ شامشسببببعرش اا امحبمييخ   .10
 شامشحعشليخ، شعشفي  امرعم ام زم ملشسعرش يخ شعشسيا اا ا امث قبا.

عشفي  امشثلششببا امشعثلقبا اببمة ت الاسبببببعرشبب يبا شامشثببيي  الاقعصببببببريبا ملشسبببببعرش يخ   .11
 شامشسعرش اا.

عقري  امعأري اا الاقعصبببريا شالاجعشبعيا ملعسببشيم شامعشاصببل شعشفي  امرعم ام زم معحسببيخ   .12
 امقر م امعسشيقيا شامعشاصليا في امقسم

 عقريم امعقب ي  شامعحلي ا ام زشا ملإرا م امثليب معقييم أراء امقسم شاعلب  امق ا اا امشذبساا .13
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 مديرية خدما  اارتثمار  المديرية:

 

 المهام الرئيسية للمديرية 

اى اي الإب ور خبصاااع ةبليؤ ااارالإ الاق بااابيوع في اليمطلإع اا شااابر قبى ة ال تب بلإ الخبصاااع ة هت اليشاااب وع  1

 الاق تت. االاس ثيب وع االأ شطع الاق ببيوع في اليمطلإعع ااضع خطع ال طلور الاق ببيي ل يمطلإع 

اراوج ل  تئع ال شارولتع الاسا ثيب وع ليمطلإع الللإ ع الاق بابيوع الخبصاع اااا ت  الاالر ى ا ال ااهتنلإ االولافز  2

اليلإ اع في اليمطلإعع ااساااا لإطبب اليم  وبلإ االيمبساااا بلإ االمشاااابطبلإ الاساااا ثيب وع اللبليتع في امطلإع الللإ ع  

لإ اع الاق باااابيواع الخابصااااعع ااووتز ال ميتاع  االيشااااب  اع في اليلاب ض اليو تاع االا التاع ل  راوج ليمطلإاع الل

الاق باابيوع االاساا ثيب  في اليمطلإع ان خنت او و  اا الع اللإتلي ى ا الاساا ثيب الإ في اليمطلإع ااى اي خط  

 اةرااج ال لت ا  كرة لايبو الال وبظ ةبلاس ثيب الإ في اليمطلإع. 

الاخرى ل لإ وت  الرسايتع اطلور ليار المبفذة الاسا ثيب وع اةشاكا يا ي ةيب في ذلك الرة  الالك را ي اع ال اا ر  3

 ااى اي الإ رلبلإ ااالية ا ط  بلإ فمتع لييب سع الأ شطع الاق ببيوع في اليمطلإع. ال اهتنلإ ل يا ثيرون

 ةبليلافلإع ل يمطلإعع اةطبقع اليااا ثير اىب   ه اال ماااتب  ل ير  بلإ   ط  بلإ اريخبت اليؤقت  اساا لإ بت الط  بلإ  4

 ى تهب. االرقبةع اا بةل هب  فاهب لا ى تهب

ا بةلع ال شااارولبلإ االلإلا تن اال ل تيبلإ الي ل لإع ةبلاسااا ثيب  الياااا و تع االيل لع في اليي كع االيشاااب  ع في  5

 ال طلور ااواتن قلا تن ال ليع الا طع الي ل لإع ةبلاس ثيب .

 ال زااهب ان ل       اليمطلإع في اليااات ع االيؤسااااابلإ  الشاار بلإ ذ ارررارالإ الن اع ةخباالد ااموت اط ت  6

ال شاارولبلإ   اف  اليخبلوتن ةو  اللإب ل تع ارررارالإ  الااخبذ  ى تهب اليت ا ي الواااي اليمطلإعع االكشااف ةلإب لو

 االيؤسااااابلإ  الشاار بلإ  ااااتتا  ااهبية ع اةوتث و ت املأاةبل مااات  اع الي وروبلإ اليلمتع في الااا طع  المبظيع

 امشا   اهبيالإ  اا تب  الاق بابيوع الخبصاعع ااصا ا  اليمطلإع ايتزالإ  ان الاسا وبية في الراغ ع ل يؤسااابلإ 

 ا ا ة اع ال مااات ا الخبصااع الاق باابيوع الللإ ع امطلإع في اباامتلهب و ت ال ي الأ ي ي اليمشاا  ذالإ  ل اااب ع

 اليات ع. ل يؤسابلإ  ال تب ي الاتا ى ا الغبوبلإ  اضبفع للت الشر بلإ  ىبم ااراقب  ال تب ة ا البمبىع

ا بةلع ساتر اللي تبلإ الخبصاع ةملبم اااتتا ااباب ولأ الشار بلإ الصا ا   اهبيالإ ال ااتتا اال باب ولأ ةيب   7

 و مبسب اع املتت اليمطلإع االي ط  بلإ ال تئتع االبوتع.

اصا ا  ا  اترالإ الليا ااباب ولأ الليا ل ليبلع اللاف ة ل ليا في اليمطلإع ااى اي ال  اسابلإ اال لإب ور الي ل لإع  8

 ةبلأى اي البرع الالق.
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 اص ا  ةطبقبلإ ارقباع ةكبفع ل لاىهب لاب الأ ليع اال ل تيبلإ. 9

 اص ا  ا  ترالإ الزوب ة االافلإبلإ الايبح ةبل خلت ل يمطلإع.  10

 

 خدما  اارتثمار المهام الرئيسية لأقسام مديرية 

 المهام الرئيسية  القسم

 قسم تسجيل الشركا  .1

اط ت  الأ لياع المابظياع للياا اللإااااات اال ل تيابلإ الباااابي ة ةيلر هابع اةوتاث و ت   .1

الضاااتلأ ذلك ل ياااا ثيرون الراغ تن ة ااااتتا  ااار باهت ل ى الاااا طعع اازاو هت  

 .ل  اتتا اليط لةع االلتب   ةبليل لابلإ 

 اليؤسااااااابلإ  اااااتتا  لبم اال بااارولأ ضاااين ل  ااااتتا ال لابلإ  قبى ة ةمبر .2

ارلك را تعع ااو وثهب لالاً ة ات اةبل ماااات  اال راتب اع ةلإتع اللل الإ ال ي ورا    

 ىي هب ةليا اللإات.

اباارولأ اليؤسااااابلإع ااصاا ا  اط  بلإ  ااااتتا اليؤسااااابلإع ط  بلإ ال  قت  ى ا   .3

  ب لين وهيه الأار ة وبصاتا اال لابلإ ال ااتتا اال بارولأ ل يؤسااابلإ الياات ع 

 في اليمطلإع.

اصاا ا   شاالفبلإ ةبلشاار بلإ الأرم تع )غتر الأ ي تعح ااخبط  هب ل زاو  الااا طع   .4

 ةلتب   الشر ع ان ار زهب الر تاي في  هر  ب لو الأات ان  ا ىبم.

 اهبيالإ ازاالع ال ماات  اع الي وروبلإ اليلمتع ةبلاا طع لاسا با ا  اليلافلإبلإ ى ا   .5

 . في اليلقع اليو ي  المشبط

المشابط ى ا  اهبيالإ ازاالع   ماات  اع التهبلإ الخب رتع لاسا با ا  اليلافلإبلإ ال .6

 .في اليلقع اليو ي 

ال ماااات  اع اللل الإ اريا وع اليلمتع لي بةلع الشااار بلإ ال ي ساااتم هي اااااتت هبع   .7

 ك.ااىنم ا ك الشر بلإ ةخبلد ات و  ال اتتا االلتب   اليط لةع لذل

ةا لكابم الملابم اال ل تيابلإ اااخابذ ارررارالإ   الشاااار ابلإ   اا ى ال زامال ا قت  ى ا   .8

 .ةو  اليخبلوتن
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ا بةلع ط  بلإ الغبر ال ااتتا في لبت  غ ع اليؤساااع ةذلك اع الي وروبلإ االأقاابم   .9

ملشؤسببسببا امشذعوي عسببجيلوب اوبب ش م امعجرير ل ل    ع ااىنماليخ  وع في الااا طع
 .امةع م امقبذشذيا

ال ماااات  اع التهبلإ اليلمتع ياخا الاااا طع ل ليا ى ا اولتا الياااارب التير ي  .10

 .ل يؤسابلإ اليات ع

أشوبببع  امشسبب   امجش  ي ملشؤسببسبببا امشلبمةا محيخ عصببشي     اإيقبفامعذسببي    .11
 امشلبمةيخ، ششعباثا امشؤسسبا امشهشيا.

ازاو  ا وروبلإ الاا طع اليلمتع االتهبلإ الخب رتع اليلمتع ةشاكا  سايي ةشارالبلإ   .12

 .ىن اوبصتا ابرولأ اااتتا الشر بلإ 

ال ماااات  اع التهبلإ اليلمتع لاسااا لإ بت ط  بلإ اصااا ا   اااهبيالإ اليمشااا  الأ ي ي   .13

 ل شر بلإ اليات ع ل ى الا طع.

اى اي اارارلع ااااالية اذ رالإ ال وبهت اع التهبلإ الوكلاتع اغتر الوكلاتع فتيب  .14

 وخل ابرولأ اااتتا الشر بلإ ااب وطرل ى تهب ان ال ونلإ.

الإا وت الخط  الا ا واع اال لإاب ور الشااااهرواع اليخ  واعع االيشااااب  اع ةاتىا اي اليتزا تاع   .15

 االخطع الاس رااتتتع ل ي وروع.

 

المعممممل  .2 تمنمظميمم  قسمممممم 

 والإقامة والتأشيرة

 .ال     ان اس كيبت اليلبانلإ لكبفع اللتب   ق ا الإ ويهب ل مبفذة اللال ة .1

اتهتز  يابذج ط اب الخا ااع الن ااع لكاا الابا اع الإا ااع ى ا المابفاذةع اال مااااات  اع  .2

 .الي وروبلإ ال ي اليا ى ا المبفذة ةخبلد ازاو  الميبذج الخبصع ةبليلبانلإ 

 ال لاصااااا اع ا  لإي الخا ااع اا  تغهت ةخباااالد اليلابانلإ اليلإا ااع لا ى المابفاذة  .3

 اةكبفع اللسب ا الي بلع

شةوشم  مششذبفسببا    شعشيزمشإج اءاا عوشي  امثشل شخ ل ل عقريم لرشا    عاذي آميبا  .4
ام سبببببشيبا ملجوببا   امذببفب م امشاحبرم فيشبب يعثلم ابإصبببببرا  إعبرار ام عب  شامشلببواببا 

 املب جيا  اا امث قا ابمثشل موشبخ عشافقوب شا امقبذشخ شالأذظشا  اا امث قا.
  شعأابي اا امزيب م امشقرشا  ابي اا امثشلأولابا عصبب يح امثشل شعشر اسبا  عرقيم   .5

شامعأ ر شخ اسببع شبموب م بفا امشرب م شامشعولابا امشولشاا مشذح امششافقبا شعجريرهب  
ص ملعاببب يثبا امذبظشا، شامعثبشل شا ولابا الأف ار شام شؤسبببسببببا  اماببب  با ششفقب
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عقريم  بفا  ، شفي امشذوقا  علك امعأابي اا شامعصبب يحشام اغايخ في امحصبشل على  
 .لحصشل على املرشا امشولشاامامعسوي ا 

  شعأابي اا امزيب م عأابي اا امثشل شعصبب يح امثشلوباو شعذظيم عشليا إصبرا    .6
 .في امشذوقا شعجريرهب

عصببببب يح  امامعذسببببيم شا امجوبا  اا امث قا معسببببويل رلشل امحبصببببليخ على   .7
  ، شعسويل رلشل امشفشر امسيبحيا شامزا  يخ ملشذوقا.اي اا إمى امشذوقاأعامش

الاو ع امشسعش  على امعثليشبا شالإج اءاا امشعاثا في امشذوقا امجش  يا م بيبا   .8
 .امعذسيم شوشبخ عرم عثب ووب شا الأح بم امسب يا في امشذوقا

اقع ال امعثريل ملعثليشبا شش   اا امعةبهم اشب يعشبابببى شامعوش اا امحبصبببلا في   .9
 شجبل عقريم املرشا شعحقيم أهراف امشذوقا.

شحل أي    ششعلقي املرشبا امعباثا ملشري يا  اسببببعقابل امش اجثيخعلقي امابببب بشى ش .10
 موم. شا  ا شعقريم الاقع احبا شامشاش م امةذيا

رلبموب على الأذظشا الام ع شذيا امشثعشرم  إاسببعقابل شعصببذيف شعرقيم امشثبش ا ش .11
عشزيا امشثبش ا امشسبعلشا شخ قال وبابو اسبعقابل امشثبش ا على  ش،  امشري يا  في
ص.شعشريم امعشزيا  ه ل حس  العصبص امشري يا قسبمأ  إم ع شذيب

عوشي  قذشاا اعصببببببل فببعلبا ششسبببببعش م شا شعلقي املبرشبا شعلقي ش حظببعوم شخ   .12
ش شخ ل ل امعثبشل اميششي شثوم موبببشبخ امعوش   أاسبببعابذبا رش يا   عرار إل ل  

 .امجشوش  امشقرشا امشسعش  ملرشا
 باسعقابل ولابا أ شذبا الإقبشا شعأاي اا امزيب م شاماا فيوب شاصرا ه .13
قبشا شعصببببب يح  الإ   شذبا أإصببببرا  إعرار الأرما ام زشا مشعولابا امثشل م بيبا   .14

 شعأاي اا امثشل شالإقبشا شعأاي اا امزيب م. امثشل
ملوا    شوبشوب شفقبص على امثشبما امشافرم شعحرير  عةعيو  امف ق  امعذسبيم شامشابب  ا شا   .15

 او يا يعم شوثوب مو ي ام بيا.
على امثشبما    شذيا  اا امث قا الصبببشت حش ا امعةعيوامعذسبببيم شا امجوبا الأ .16

 امشافرم.
عابرل امشثلششبا شا شزا م امثشل شخ ل ل ش   م ، ش صبر حبلاا الاعجب  ابماا  .17

 .امعةبهم امششقثا شا امسلوا



64 
 

لأصببحب  امثشل   شالإ ابببر عقريم امشثلششبا امعقذيا شامشاببش م امقبذشذيا شامذصببح   .18
 .امشذوقاامعثبشخ ايذوشب ملإسوبم في عحقيم امعذشيا الاقعصبريا في   شعاجيا شامثشبل

 شذح الاجبزاا امثشبميا ملثشبما امشافرم مش بر م امشذوقا. .19
امعذسببيم شا امجوبا امشثذيا رالل شلب ج امسببلوا ملحر شخ ه ش  امثشبما امشافرم  .20

 وشخ أميبا عشل شثعشرم

قسممممم خدما  شممممؤون  .3

 المستثمرين

ا بةلع  اؤاو الياا ثيرون ا شابط اليؤسااابلإ الياات ع في اليمطلإع ان خنت ىيا  .1

 وب الإ ات ا تع ى ا اليشاب وع االشار بلإ االيؤسااابلإ اللبا ع اةمبر قملالإ اابابت  

الهت ةبل مااات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع ياخا اخب ج الااا طع ةه ف ال اااهتا ى ا  

لإابلإ قا  الارههتع ااررابةاع ى ا  اليااااا ثيرون االرفاع ال تابراباهت اااذلتاا لواع الت

 .انللبلإ لا  كباى اري ةبل مات  اع اليلمتتن اا بةلع لوعالاس واب الإ 

ف رة لتبة اليشرا  الاس ثيب ي   ا بةلع  ؤاو اليا ثيرون ق ا اةل  الاس ثيب  طت ع .2

اال لاصاا الي ب ار اع الياا ثيرون الراغ تن ةتقباع اشاب وع في اليمطلإع االرتههت  

اازاو هت ةبلي ط  بلإ االشاراط االيلافلإبلإ الن اع رقباع اشاب ولهت ةبل ماات  اع 

 التهبلإ ذالإ اللنقع سلار ياخا لا خب ج الا طع.

 اّ ان ةطبقع الياا ثير اةطبقع   ااال ت و ح ى لات ارة )اسا لإ بت ط  بلإ الوبالت   .3

لفراي ىب  ع الياااا ثير الاااال ي ةوئ تهيب )لح ا)بحع اي اسااا هب اا قتلإهب ل      ان 

اساا كيبت اررارالإ املأ لا ات و  ال طبقبلإ افلإبً  ع ااساا توب هب ل شااراط االي ط  بلإ 

 .ل  ل تيبلإ المبظيع

ان ةطبقع الياا ثير اةطبقع لفراي ىب  ع الياا ثير  اصا ا  ة ت ابلف لا فبق  ىن  اّ  .4

 الال ي ةوئ تهيب )لح ا)بح.

ي اساااع االإتتت ط  بلإ اريخبت اليؤقت ل ير  بلإ الياااات ع في اليمطلإع  اسااا لإ بت ا .5

 اال ت فتهب.  اا ى الافر الشراط االي ط  بلإ اللإب ل تع اف  ال شرولبلإ المبظيع

 خلت الير  بلإ الن اع ر تب   اصاا ا  اليلافلإبلإ الن اع ل يؤسااااابلإ اليااات ع ل .6

اشااب ولهت اال ماااتب ةبليلافلإع لأات ارة لا ةبل ت و  لا الاااوب اف  الباانلتبلإ 

 اليخلّلع ةيلرب ال شرولبلإ المبظيع.

 ي تتن الراغ تن  الإ وت  بفع اليل لابلإ اليط لةع ل يؤسااااااااابلإ اليااااات ع الغتر الأ .7

 ةبلوبلت ى ا الافلإع اريخبت اليؤقت ل ير  بلإ ااف  الأصلت.
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ا ابةلاع اليلافلإابلإ التا وا ة ان لتاث املتت ال تاب ابلإ التير تاع اااااااتت هاب لا ى  .8

يخبت اليؤقت ل يؤسااااابلإ  ال رختلع اال خ تل ى ا الير  بلإ لبت ا  هبر ا ة ار

 .اليات ع لا سوب اليلافلإع اع التيب   اال رختل 

ال     ان ا ى ال زام اليؤسااااابلإ ة لكبم ال شاارولبلإ المبظيعع اااخبذ ارررارالإ  .9

 .ةوّ  اليخبلوتن

اليلظوع في اليمطلإع    باساا ثيب ااهقتيع  ا خوااات ا بةلع الشاار بلإ اليخبلوع لا ال ي   .10

ىن الو  الأي اع اااخبذ ارررارالإ اليمباااالد ى تهب في ال شاااارولبلإ لبت ى م  

 ابلوب الأاضب .

الري ى ا الاسا  ىبرالإ لا الاسا وااب الإ اليلإ اعع االي بةلع اع اليؤسااابلإ الياات ع   .11

غتر اااا لفتع  لا   علا غتر ااضااوع  ع بقبااعااخطب هب لبت ا تن ارلي ال لابلإ  

 .لا الشراط عل لتب  

الرته الك ب الرساايتع ةل  لخذ اليلافلإبلإ الن اع اف  ال شاارولبلإ المبظيعع الوظ   .12

اتب   اليلبا ع اف  ل قبم ا اا اا ع لكا ط ب ا لإ م ةه اليؤسااع وكلو اررع لي بةلع  

 الير  ع.
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 مديرية إدارة الأصول العقارية المديرية:

 

 المهام الرئيسية للمديرية 

حشبيا حقشق امرشما في الأصبببشل    الإقليم موبببشبخ  امرشما فيأش ك   امشذوقا شإرا مإرا م أش ك امسبببلوا رالل  1
 امثقب يا، شعحقيم امقيشا امشرلى م صشل.

ر اسبببا شو ل امة ت الاسبببعرشب يا امشعبحا وبببشخ امشذوقا مشلعلف امقوبعبا شم بفا اسبببعثشبلاا ا اوبببي  2
 امسلوا.

 الاحعةبظ اسج ا عقب يه م بفا امشذبوم امشذظشا شفعح سج ا جريرم لأيا شذبوم يعم عذظيشوب. 3

عشريم  بفا امشقشعبا على ا اوببي امسببلوا شامثقب اا سامحجز، ام هخ، امعسببجيل، امعذبزل، الإف از، امعشحيرت   4
ص. ص شام ع شذيب  ش قيب

شعذةي   بفا امق ا اا امشعثلقا ابمايا شامعأجي  شامعلصببببيت    ام ي ،شعباثا امثقشر امشا شا شخ قال امسببببلوا شا   5
 شالاعةبقيبا سق ا اا شجلت امشز اء ششجلت امشةشويخت.

امعذسببيم شا امجوبا املب جيا شامرالليا اشب يوببشخ سبب عا اذجبز امشثبش ا أش املرشبا امعي عقرشوب امشري يا  6
سهي ا عذظيم قوبع اموبقا ششزا م اموبقا شرا  م ا اوببببي امسببببلوا شامشسبببببحا ششزا م الاسببببعرشب  ششزا م  

 امرالليات.

 امعحري  شامعوشي  م بفا املرشبا امشقرشا شش اجثا امعا يثبا اشب يلرم اماي ا الاسعرشب يا. 7

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية إدارة الأصول العقارية 

 المهام الرئيسية  القسم

 قسم السجلات العقارية  .1

عشريم امشقشعببا امجبب يبا على ا اوبببببي امسبببببلوبا في امشذوقبا شربل امايا شامعبأجي    .1
 شامعسجيل. ،شامحجز شالإف از ،شامعذبزل

عذةي  إج اءاا املرشبا امثقب يا سامعسببببجيل، شوببببا أش  فا إاببببب اا امحجز أش   .2
ام هخ، امعح ي عخ امعلصبيصببا، امعح ي عخ شقشعبا ا اوبي امسبلوا، امسبشبل  

 ابمعشلك م البت اموايثييخ غي  الأ رذييخ شامشثذشييخت.



67 
 

عذظيم ايشعببا ا اوبببببي امسبببببلوبا عخ و يم امشزار اببمظ ف امشلعشم شخ ل ل   .3
 الإع خ عخ  مك، ششعباثعوب.

عقبريم املبرشببا امثقبب يبا شخ حيب  امشثلششببا شامايببذببا شالإ اببببببر معلايبا شعولاببا   .4
 اما  با شالأف ار م بيبا امعشلك ابمشذوقا.

عزشير الأقسبببم امشثذيا في شري يبا امسببلوا اقيشر امقوا ششاقثوب لإج اء امشثبش ا  .5
 امشلعلةا عليوب.

إجباا امولابا املبصببا ابمعسببجيل شامعذبزل شامحجز شإصببرا  اببوبراا علصببيت   .6
 ا اوي امسلوا.

حةظ امسبج ا امثقب يا م بفا امشذبوم امشذظشا شفعح سبج ا جريرم لأيا شذبوم يعم   .7
 عذظيشوب شإراشعوب.

امسلوا شعحري  قبعرم امايبذبا    اأ اويحةظ شأ اةا امشثلششبا شامايبذبا املبصا   .8
 املبصا اوب، شعحري  امقيشر اا ل شسعش  موشبخ رقا امشثلششبا.

إدارة الأصـــــول قســـــم   .2
نـطـقـــة   مـ لـ لـ الـعـقـــاريـــة 

 والإقليم

 إرا م أش ك امسلوا رالل امشذوقا شإرا م أش ك امرشما في الإقليم. .1
ر اسبببا ولابا عةشيض شعلصبببيت شعأجي  شايا ا اوبببي امسبببلوا في امشذوقا   .2

ملجبخ امشلعصبا شمشجلت امشةشوبيخ   امعشصبيبا ش فا امةذي  ام أي شالإقليم، شإاراء
 لاعلب  امق ا  امشذبس  ابملصشت.

إعرار اماببب شو امش جثيا ملة ت الاسبببعرشب يا امشذشي و حوب شخ قال امسبببلوا  .3
 شامشعبحا وشخ امشذوقا شفي الإقليم مشلعلف امقوبعبا شا بفا الاسعثشبلاا.

 اإعرار الأ اوي امشعثلقا شمجذا امشةشويخ ششجلت امشز اء شجلت ق ا اا عذةي  .4
ص  شعشريقوب امشثذيا الأو اف شخ عشقيثوب اإج اءاششعباثا  امثقشر  .أصشميب

ر اسببا ولابا عأجي  الأ اوببي شعذةي  ام اببف امحسببي شإاراء ام أي امةذي ش فا  .5
 .امعشصيبا امى مجذا الا اوي ششجلت امشةشويخ

 عذةي  الاج اءاا امش عاوا في امعقييم امةذي شاماي ي ملا  با الاسعرشب يا. .6
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عقود  .3 متــابعــة  قســـــم 
 الاراضي والعقارات

ص ملعابببب يثبا امثقشر شعباثا .1  شالاعةبقيبا امعي عا م شخ قال امسببببلوا شا شفقب
 .سشاء  بذا عقشر اجب  اش عقشر ايا م بيبا عوشي  شاب يا .امذبظشا

امعذسبببيم شا امشحراا الإرا يا امشثذيا في امسبببلوا م بيبا شعباثا شرى امعزام   .2
 .ام ي  اا شو امثقشر امشا شا شثوم

 ااذشر امشعثلقا الاسببعيوبببحبا الاسببعةسببب اا حشل ام رشر شصببيبغا إعرار .3
 .امشا شا امثقشر

 ششثبش ا، شرب م شخ موب امعباثا شامش فقبا امثقشر شحةظ شعاشي  عصببذيف .4
ص  ش قيب، شش بلاا،  .شام ع شذيب

امسبلوا شعابرل    اأ اوبي امعذسبيم شا امجوبا امح ششيا املب جيا  اا امث قا  .5
 امشثلششبا.

امعذسبببي  مشجلت امشةشوبببيخ ابلإج اءاا امقبذشذيا امشاج  اعلب هب ملشحبفظا  .6
اشبب في  مبك فسببببب  امثقبر   امشلببمةبا،على حقشق امسبببببلوبا فيشبب يعثلم اببمثقشر  

شاشبب   شاموببببب  ،شاسبببببعثببرم قوثبا الأ ض شامشوببمابا اببمعثشيض عخ امثوبل  
 .يوشخ امحةبظ على شصلحا امسلوا

امسبلوا    اأ اوبي عزشير  بفا الأقسببم شامشري يبا في امسبلوا ابمايبذبا امشعثلقا   .7

 .امشؤج م شامشابعا ششاقثوب لإج اء امشثبش ا امشلعلةا
امعذسبببببيم شا امجوببا امشببميبا مشعبباثبا عحصبببببيبل ابرلاا الإيجبب  امش عاوبا في   .8

 .امثقشر
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 تنظيم النقل واللوجستيات مديرية  المديرية:

 

 المهام الرئيسية للمديرية  

عذةي  املوو امثبشا شاما اشج امعذةي يا ملسببلوا شاملبصببا اعوشي  شلرشا قوبع امذقل في امشذوقا ابمعذسببيم شا  1
امجوبا  اا امث قا، شاشب يعةم شا امعابببب يثبا امذبظشا ملثشل رالل امشذوقا، شإعرار لوو شا اشج عابببب يل  

 .شعلصصا ششعوش م مقوبع ذقل ام  ب  اجشيا أذشبوه

ص   اوب امشثششل الامعزام ابمششاصببةبا شامشثبيي   ةبءم شفثبميا موببشبخ امشذوقا في امذقل قوبع أراء ش اقاا 2 شفقب
  امذبظشا.ملعا يثبا 

  .عليوبامسلوا  عا ف امعي امذقل قوبع في امعحعيا اماذيا عوشي  شاب يا في شالإذةبق الاذجبز ذس   شعباثا 3

الااببب اف على شذظششا ذقل ام  ب  في امشذوقا شش افم امذقل شاملرشبا امشقرشا شخ قال جشيا امشاببب ليخ في  4
موبببشبخ اسبببعش ا يا عوشي  املرشبا امشقرشا   امقوبع سامحبف ا امثشششيا، امع سبببي، شامعوايقبا ام  يا ...ت

 .ذقل ام  ب   مشسعلرشي شسب و

امثشل شا امجوبا امشثذيا مشعباثا شسببعشى لرشبا شذظششه ششاذا امثقاا فيشب يعثلم ابمشذبشما شعحشيل اماوببب ا   5
شفم أفوبببل امششب سببببا، شاملرشبا امشقرشا شخ قال امجوبا امشلعصبببا في امابببحخ امجشي في شوب  امشلك 

   .امحسيخ امرشمي

 وبشبخ على شامثشل املشجسبعي امذقل معوشي  لرشبا  املشجسبعيا شاملرشبا  ابمذقل امشثذيا امجوبا  شا امشعباثا 6
 ش خ. اا ل شاملرشبا  اماوب ا عرفم

شل شج امابببحذبا شاماوببب ا شخ شإمى امشذوقا    ح  ا رلشلإعرار امر اسبببا الإحصببب يا امرش يا الصببشت   7
 .ابمعثبشخ امجوبا امشثذيا

   شالاقليم.شعباثا عذةي  شب يثعشر شخ لوو شاسع اعيجيبا ابشلا ملذقل شاملرشبا املشجسعيا على شسعشى امشذوقا   8

شاملجبخ امرالليا شاملب جيا املبصببا اقوبع امذقل اجشيا أذشبوه ساما ي،   في الاجعشبعبا امعذسببيم شامشاببب  ا   9
  .اماح ي، ام  ب  ...ت شا امشزا اا شامشؤسسبا  اا امث قا
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 المهام الرئيسية لأقسام مديرية تنظيم النقل واللوجستيات

 المهام الرئيسية  القسم

 الرقابة علىقســــم   .1
 النقل 

 

شعبباثبا شعقييم عذةيب  املوو امثببشبا شاما اشج امعذةيب يبا ملسبببببلوبا معوشي  شلبرشبا قوببع   .1
امذقل في امشذوقا، سامذقل امثبم، امذقل امسيبحي، شامعوايقبا ام  يا.. ام ت ابمعذسيم شا  
امجوببا  اا امث قبا شربل شزا م امذقبل، شزا م امبرالليبا، هي با عذظيم امذقبل اما ي،  

  .شاشب يعةم شا امعا يثبا امذبظشاا  ا عوشي  امثقاا، 
ام قببباببا على امعزام شاببببب لي قوبببع امذقببل امثبببم في امشذوقببا ابببمشعولابببا امةذيببا   .2

 شامعا يثبا امذبظشا.
امذقبل في امشذوقبا اجشيا اذشببوبه شفقبب ملشثببيي  امششوبببببشعبا    أراء قوببعش اقابا   .3

 .امشلبمةبا شامعا يثبا امذبظشا، شإصرا  امعصب يح املبصا ابمذقل شواو شعح ي  
الإابب اف سام قباا شامعةعيوت على شذظششا ذقل ام  ب  شالأفشاج امسببيبحيا شخ شإمى   .4

صت، شإمى ابببقي شذبببوم امششل ببا  ص، جشيببب ص، اح يببب امشثبببا  امببرشميببا في امشذوقببا سا يببب
 شلب جوب شاشب يذسجم شا امعا يثبا امذبظشا م لّ قوبع.

امشصبرقا على امولابا امشقرشا شخ ش  ء امسيبحا شامسة  شامش يل امش حي ملاشال    .5
امسبببيبحيا مرلشل امحبف ا امشلصبببصبببا ملذقل امسبببيبحي إمى ح ام امشيذبء معحشيل  

ص ملعا يثبا امذبظشا.   الأفشاج امسيبحيا امقبرشيخ إمى امششل ا شفقب
 .جشا شإعرار امايبذبا الاحصب يا شامشثلششبا املبصا اقوبع امذقل رالل امشذوقا .6
ذقل امثبم مل  ب  ابمعثبشخ شا ش اقاي امسببببي  في  ام ام اببببف امشيراذي على لوشو   .7

امثقاا، شامقيبم اأعشبل ام قباا امشيراذيا اماببببشلا على شلعلف قوبعبا امذقل شاذشبوه  
 .موشبخ س شا امذقل شريشششا عشله

اسببعقابل ابب بشى ام  ب  شامششاوذيخ شالإجباا على اسببعةسببب اعوم شخ رالل امش بع    .8
ص  في شحوبا امذقل شامشثبا  امحرشريا   شامعذسببببيم شا امجوبا ام زشا رالليبص شلب جيب

 .مشثبمجا ه ي اما بشى
ششب سبببا صببب حيبا اموبببباوا امثرميا امششذشحا مششظةي امقسبببم شخ قال امش جا   .9

 امشلعت م بيبا ام قباا شامعةعيو على قوبع امذقل اجشيا أذشبوه.
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 نقلالتنظيم قسم  .2
 

عذةي  امسيبسبا امثبشا ملسلوا شامشعثلقا اعوشي  قوبع ذقل ام  ب  شاملرشبا امشقرشا  .1
فيه شخ ل ل اقع ال املوو شاما اشج معابب يل ابب  با ذقل شعلصببصببا ششعوش م  

 شامحر شخ أعرار امشا ليخ امة رييخ

الإسع اعيجيا امشسعقاليا    شوا املواذظيم ذقل ام  ب  رالل امشذوقا، شامشسبهشا في   .2
  .ششوا املوو امعذةي يا امشعثلقا اقوبع ذقل ام  ب  في امشذوقا

ش اقاا عذةي  لوو عشل شاببب لي لوشو امذقل امثبم مل  ب ، شعوشي  املرشبا امعي   .3
يقرششذوب مل  ب ، ملحةبظ على شسبعشى عبمي شخ ه ي املرشبا، شعذظيم عشليا عاب يل  

 امحبف ا ششسب و ام  ش  امشعشسوا امعباثا ملشا ليخ على لوشو امذقل
إذاببببببء قبعرم ايببذبا شع ب يعوب ابمشثلششبا امشعثلقبا اقوببع ذقبل ام  ب ، ششوبببببا ذظبم   .4

 الام ع شذي شا امجوبا امشلعصا اشب يلرم امششاوذيخ شيسول الإج اءاا عليوم.

امشاب ليخ ااب شو امع اليت شامعصبب يح امششذشحا موم، شاعلب  الإج اء    شعباثا عقير  .5
ص ملعا يثبا امذبظشا شابمعثبشخ شا امجوبا  اا امث قا  امشذبس  احم امشلبمةيخ شفقب

امعذسببيم شامشاببب  ا في الاجعشبعبا املبصببا اقوبع امذقل شا امشزا اا شامشؤسببسبببا   .6
  اا امث قا.

إعشبم امشثبش ا شامولابا امشا رم ملقسبم ا بفا أاب بموب شاعلب  الإج اء امشذبسب  اابأذوب   .7
ششعباثا امش اسبب ا امشذبسبباا ملجوبا امشثذيا امشعثلقا او ي امولابا، شامعأ ر شخ عذةي هب  

ص.  أصشميب

شعباثا امابب بشى امشقرشا شخ قال ام  ب  ششسببعلرشي شسببب و ذقل ام  ب  شعحشيلوب   .8
 م جوزم امشثذيا ششعباثا الاج اء امذوب ي عليوب

اج اء ر اسبببببا امجرشى الأشميا ملة ت الاسببببعرشب يا في شجبل ذقل ام  ب  رالل  .9
 امشذوقا شالإقليم

ــم   .3 ــؤون  قســــ شــــ
قـــل   نـ الـ طـــاعـــات  قـ
الأخـــــــــــــــــــر   

 واللوجستيات 

 
 

امعاببب  يا شا امجوبا امشثذيا ابمذقل شاملرشبا املشجسببعيا موببشبخ عرفم اماوببب ا   .1
 اا ل ش خ ا اص شجشاص شاح اص.

يذة  امسبيبسببا امثبشا ملسبلوا شامشعثلقا اعوشي  شعحسبيخ  ةبءم سبلسبا امذقل شامعش ير   .2
شامشابببب يا املشجسبببعيا شامش افم شاملرشبا امشقرشا فيوب، شامعشسبببا الأفقي في عرر  
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شا أذشبو امذقل شاعرار امابببحذبا امثبشلا،    يع ءمامسبببحبا املشجسببعيا امشثعشرم اشب  
 شامعلويو لإرا عوب شفم أفول امششب سبا 

شعباثا اعةبقيبا إرا م شعاب يل شابب يا عذظيم ح  ا اماببحذبا امشا شا شا امشاب ليخ   .3
 في امشذوقا موشبخ امعا يل الأ ةأ مشاب يا عذظيم امذقل شاملشجسعيبا 

شعبباثبا عشبل امسببببببحببا امشلصبببببصبببببا لاذعظبب  امحجببج رالبل امشذوقبا شامعبأ بر شخ   .4
جبهزيعوب امةذيا شامعا يليا لاسعقابل امحجبج ابمعذسيم شا امشزا اا شامشؤسسبا  اا 

 امث قا.
ام قباا على شسبعشى املرشا امشقرشا شخ قال امجوا امشلعصبا في قسبم امابحخ امجشي   .5

 في شوب  امشلك امحسيخ امرشمي ابمعذسيم شا ا  ا عوشي  امثقاا.
 اامجوبا  اا امث ق امشوذيا شاشعباثا عوش اا اا ا امس ك امحريريا  .6
 شعباثا امذقل امرشمي امشعثرر امشسب و شا ا  ا عوشي  امثقاا. .7
امشاببببب  ا في اعرار ر اسبببببا امجرشى الاشميا حشل امة ت الاسببببعرشب يا امشعبحا   .8

 . مللرشبا امذقل اما ي شاماح ي رالل امشذوقا شلب جوب ابمعثبشخ شا امجوبا امشثذيا 
يابببب ك في شوبببا شثبيي  الأراء ام  يسبببيا مقوبع امذقل شاملشجسبببعيبا في امشذوقا   .9

 شش اقاعوب شواووب موشبخ  ةبءم سلسلا امذقل شامعش ير.
يعباا عذةي  لوو عشل شاب لي امشابب يا املشجسبعيا، شيشجووم معوشي  املرشبا  .10

 امشقرشا مقوبع امذقل اما ي وشخ أفول امششب سبا ابملصشت.
يسببببببهم في عحسبببببيخ شعوشي  قببعبرم ايببذببا قوببع امذقبل اما ي في امشذوقبا   .11

ششعباثعوب، ششاببببب  ا امايبذبا شامشثلششبا شا اموي با شامشز اا امشثذيا اعسببببويل  
 ح  ا امذقل شاماوب ا شي اجا شيحلل امعقب ي  شالاحصب يبا امرش يا امصبر م عذوب. 

ياببببب ك في شوببببا امحلشل ام زشا مشثبمجا امعحريبا امعي عشاجه قوبع امذقل   .12
شسبلسبلا امعش ير شعلقي اماب بشى شخ شعلقي املرشا، موبشبخ عرفم اماوبب ا شاملرشبا  

 اا ل ش خ شفثّبل شخ امشَصرَ  إمى امشعلقيخ و يم اما  أش اماح  شامجش.
يابب ف شيعباا سبببحبا مشجسببعيبا امذقل اما ي شالأذظشا الام ع شذيا امشثعشرم  .13

فيوب، شيعباا اراء امشابببب ل مشابببب شع امعح م شش اقاا امابببببحذبا شخ امذبحيا امةذيا  
  شلبصا في حبل الأزشبا شحبلاا اموشا ئ شأر هب على شعلقي املرشا.
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يعباا اموبقبا الاسبعيثبايا ملششاذا شمجشيا ششاقا امعحشيل شامعة يط في امشذوقا،   .14
شابمعذسبيم شا جشيا امجوبا امشثذيا، ششرى امعزام شاب ليخ امششاذا ششاب ل شاب شع  
اماببحذبا او ي امسبثبا، موبشبخ اذسبيبايا ح  ا اماوبب ا شاماببحذبا شموبشبخ عرم  

 حرش  الإزرحبشبا 
شامجوبا امثبشلا فيوب، معسببويل ح  ا امابببحذبا    4امعذسببيم شا شابب ل سبببحا   .15

 امشحشلا ابماوب ا شامشولشاا ملشثبيذا
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 مديرية إدارة التخزين  المديرية:

 

 المهام الرئيسية للمديرية  

في ششاقا امعلزيخ امشثعشبرم اششجب    شجشا معلزيذوببشذح امششافقببا ام زشبا ملاوبببببب ا امشا رم ا اش اح ا    .1
 امشقرشا.ايبذبا إيراع اثر عرقيم امشرب م 

 امشقرشا.امشا رم اششج  ايبذبا ايراع اثر عرقيم امشرب م  شاسع م اماوب االاا اف امةثلي على علزيخ   .2

شامع ليف    شامعجز با، سامبرشجالإاببببب اف على امثشليببا امعي ععم على اماوبببببب ا امشلزذبا شخ حيب  عشليببا   .3
 امعلزيخ.ملعأ ر شخ إذجبز امثشليا حس  عثليشبا  ملقوات شامع  ي  شعشليبا امةك  امع ليف،شإعبرم 

 إل اجوب.امشعزاشذا ملاوب ا امشولش   شامشثبيذاالاا اف   .4

ارلاا امعلزيخ شامارلاا الأل ى شعسببببرير امقيشر اثر   جش  يا شاسببببعيةبءال اج اماوببببب ا اششج  ايبذبا    .5
 ل شج اماوبعا.

على    اماوبببعا شامشصبببرقااج اء علشيبا امعذبزل عخ اماوببب ا لاسببع شبل الإج اءاا املبصببا اذقل شل يا    .6
 ابماوبعا.امةشاعي  املبصا 

 شامش بلاا امقبذشذيا ملسي  في اسع شبل إج اءاا إرلبل شإل اج اماوب ا شذقل شل يعوب. اععشبر امعةبشيض   .7

امعبأشيخ على اماوبببببب ا م ببيببا إعةببء اماوببببببعبا شخ رفا ابرلاا امعبأشيخ في ششاقا امعلزيخ   اععشببر اشامت   .8
 امثبشا.

 امث قا. ذقل اماوب ا شخ ششقا علزيخ إمى ششقا علزيخ آل  شحس  ول  صبح    .9

 حي : امشثبش ا امشذجزم شخ  ام حم على امعرقيم   .10
 شاسعيةب وب. احعسب  ارلاا امعلزيخ امشسعحقا على اماوبعا  .1
 اماوب ا. اسع م شعسليم  .2
 شالألعبم. عرقيم امشرب م امش فقا شخ حي  امقيشر شامعشاقيا  .3
 امعرقيم. شعباثا عحصيل أيا ف شقبا شبميا يعم ا عابفوب اثر عشليا  .4
 ابلأ ايف.   ام ع شذيب شحةظوبا اةا امشثبش ا  .5

 الإحصب يا.اعرار امر اسبا 

إج اء عشليبا امعرقيم امشيراذيا على اماوبببب ا امشلزذا في ششاقا امعلزيخ املبصبببا شامثبشا شخ حي  ج ر   .11
 امصحيحا.اماوب ا ششوباقا امقيشر ملشاقا ملعأ ر شخ س شا الإج اءاا امشعاثا إعابع و ق امعلزيخ 
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 امحبجا.اسع م شأ اةا شحةظ امشثبش ا امشذجزم ميش خ ام جشع إميوب شقا   .12

امعي عجبشزا شرم علزيذوب ابو يخ لاسبعيةبء امارلاا   امث قا ابماوبب اعذظيم شإ سببل الإابثب اا لأصبحب     .13
 امشعحققا عليوب.

 امارل امشق   شفم امعثليشبا. شاسعيةبءعشزيخ امابحذبا على قابخ امابحذبا معحرير شزخ اماوب ا   .14

اماوب ا في امشسعشرعبا    شعلزيخ  اوب،ر جبا امح ا م املبصا    ششعباثاام او ام و اب ي ملحبشيبا امشا رم    .15
 امشا رم حس  ذشع اماوبعا شر جا امح ا م امش  شا موب.

إعرار  ابشفبا ابماوبب ا امشعللف أصبحباوب عخ رفا امارلاا امشعحققا عليوب مايثوب ابمشزار امثلذي شاسبعيةبء    .16
 امعثليشبا.امارلاا حس  

امششافقا على عأجي  ششاقا امعلزيخ ملاببب  با امشسبببعرش م معلزيخ اماوبببب ا امعي ع ر إميوب اششج  ايبذبا    .17
 ايراع.

 امعلزيخ.اععشبر ششاقا امعلزيخ املبصا ملثشل اششج  عثليشبا   .18

شعباثا جبهزيا امشسبببعشرعبا شامشلبزخ امشا رم شامسببببحبا امثبشا مع شخ جبهزم معلزيخ اماوبببب ا امشا رم   .19
 م بيبا امع اذزيا.

 عحرير امشسبحبا شامشقبوا امابغ م في ششاقا امعلزيخ م بيبا علصيصوب أش عأجي هب شفم امعثليشبا.   .20

شعباثا عحصببيل امارلاا امشعحققا على امشقبوا امشلصببصببا اش امشؤج م شاماوببب ا امشعللف أصببحباوب عخ    .21
 الإاثب اا.عسريرهب شخ ل ل إ سبل 

 شعباثا عحصيل ام لف امعا يليا ملششظةيخ شامقابذبا ملششاقا املبصا شامش ا ز املشجسعيا.  .22

 الااع اك شا املجبخ امشلعصا لاععشبر امش ا ز املشجسعيا.  .23

 امشذبساا.عشل امر اسبا املبصا اششاقا امعلزيخ ميعم اعلب  امق ا اا   .24

امشابب  ا الجبخ الإع ف لإع ف اماوبب ا امشلزذا شامعي مم عحصبل على ششافقا امششاصبةبا شامشقبييت أش    .25
 اماوب ا غي  امصبمحا م سعو ك اماا ي.

 عقر جلسبا امشزار امثلذي ابماوب ا غي  امشوبم  اوب شامشع ع  عليوب ارلاا م فر إي ار امسلوا.  .26

 امشذوقا.اا ام الاعةبقيبا امرذب يا مج   ذابو امعلزيخ في   .27

 املبصا.شثبرلاا امعصذيا ملا  با امصذبعيا في شذوقا امثقاا الاقعصبريا  اععشبر   .28
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 المهام الرئيسية لأقسام مديرية إدارة التخزين  

 المهام الرئيسية  القسم

  قسم مواقع التخزين .1

شذح امششافقبا ام زشا على علزيخ اماوبببب ا في ششاقا امعلزيخ امشثعشرم شفم   .1
 امعلزيخ.عثليشبا 

شامش ا ز املشجسبعيا معلزيخ    شاملبصباامعأ ر شخ جبهزيا ششاقا امعلزيخ امثبشا  .2
 الاسعيثبايا. شوبقعوباماوب ا 

  شعذظيم  ششزذبت  شعرراصبذةب  امشلعلةا س  شعلزيخ اماوبب االااب اف على اسبع م   .3
 الإيراع.قيشر ايبذبا  الأصشميا شعسرير شحبو  الاسع م 

ششوبباقعوبب مقيبر الإل اج    ششثببيذعوببالااببببب اف على عشليببا عحشيبل اماوبببببب ا   .4
 امعثليشبا.شخ اسعيةبء ارلاا امعلزيخ شفم  شامعأ ر 

  ملقوا،امةك شامع  ي     سعشليبا الااب اف على امثلشيبا امعي ععم على اماوبب ا   .5
ت موبببشبخ إعابع إج اءاا شامعقويا،امع ليف    شاعبرم  امعقابببي ، امرشج،  امعجز ا،
 امعلزيخ.شعثليشبا 

 اماوب ا.الاا اف على عشليبا عشزيخ  .6
شعباثا عذظيم الااببثب اا ابماوببب ا امشعللف أصببحباوب عخ رفا ارلاا امعلزيخ   .7

 امشسعحقا.
ي اجا ااببب ل رش ي الإج اءاا امشعثلقا اإرلبل شإل اج اماوبببب ا شامثشليبا   .8

امعي عو أ عليوب في جشيا ششاقا امعلزيخ موبببشبخ صبببحعوب شاعلب  املوشاا  
 .حيرشب يلزمامعصحيحيا 

الااببب اف على  بفا اعشبل امعاببب يل شالاصببب ل شامصبببيبذا اميششيا شامشقب يا   .9
مشحبراا امعا يبر شالاجوزم امشلحقبا اوبب شاا اج عا يبر امشيببي شاميببا امشذببشمبا  
ش شاببا امعحشيبل امويبر شمي يبا شجشيا املشحببا الام ع شذيبا شمشحببا عشزيا  

شاماذيبا امعحعيبا في ام و اببء شذقببو  او امحببشيببا امشا رم شابببببا ببا امشيببي  
شسبعشرعبا امعا ير موبشبخ اسبعش ا يا عشل شحراا امعا ير امحةب على سب شا  

 اماوب ا امشلزذا.
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يجعشا ااببب ل رش ي شا شعلقي املرشا ملشقشف على امشابببب ل امثبمقا   .10
شايجبر حلشل مو ي امشابب  ا اشب لا يعثب ض شا امعابب يثبا شامعحقم شخ عرم  
ع  ا  ه ي امشاببببب  ا شيثوي عشجيوببعه ملش ؤشسبببببيخ مشثببمجعوبب شعةببريوبب في 

 امشسعقال.
ياببببب ك في ع شيج امشذوقا شخ ل ل اعرار شعذةي  امث شض امعقريشيا   .11

امعي عقرشوب امسببلوا شخ ل ل شري يا امعلزيخ    املرشبا شالاشعيبزاا معشوببيح  
 امشثذيا.ملشسعرش يخ ام اغايخ في الاسعرشب  في امشذوقا شيذسم شا امشري يبا 

 عذةي هب. ششعباثااعرار لوو امثشل  .12
امصببببيبذا    شأعشبلاعرار امعقب ي  امةذيا امشعثلقا اأعشبل شحراا امعا ير   .13

 شا اةعوب.شق اءاا ر جبا امح ا م شحةظوب 
اعبرار الاحصبببببب يببا شامعقبب ي  امبرش يبا م شيببا اماوبببببب ا امششرعبا   .14

 شامشل جا شخ شامى ششاقا امعلزيخ شامارلاا امشحصلا م بيبا احصب يا.
 عشزيخ اماوب ا شامثشليبا املبصا ابمقابخ. .15
امعأ ر شخ صبب حيا شسبب شا اماوببب ا قال علزيذوب شخ ذبحيا سبب يبخ   .16

عب ي  امصبب حيا شامحبما امظبه يا موب موببشبخ عرم علزيخ اماوببب ا امشذعويا  
 امص حيا اش امةبسرم.

ــتي .2 ــم الدعم اللوجس   قس
 للتخزين

امثشل الإوببببفي ملششظةيخ    ش ابببشفبا اعرار  ابببشفبا  شاع  عشبل امشيبششا   .1
 الاععشبر الأصشميا اإج اءاا قال امسي   شعرقيقوب

الااببببب اف على  ببفبا ششظةي امبريشاخ شاملشازم شامح  با شابببببؤشخ امششظةيخ   .2
 إميوم.ملعأ ر شخ قيبشوم اعذةي  الأعشبل امشش لا  شامشسعلرشيخامذظبفا  شعشبل

لوا امثشل اميششيا م بفا   ششوبببباالاابببب اف على ح  ا الاميبا في امشري يا   .3
 .م ميبا الاقسبببم شفم امحبجا امةثليا 

شعبباثبا عذةيب   ببفبا امثوببءاا امشعثلقبا في اعشببل امشبري يبا شا سببببببل امعقبب ي    .4
 ام زشا او ا املصشت ملعأ ر شخ سي  لوا امثشل امشحررم ملثوبء.

  شامعبر يب    شام شار   شالأجوزمإعبرار لوبا لاحعيببجببا امشبري يبا شخ املشازم   .5
 رش ي.عذةي  املوا اا ل  ششعباثا
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في جشيا ششاقا امعلزيخ ملعأ ر   شامذظبفاالااببب اف على  بفا أعشبل امح اسبببا   .6
 امسلوا.ااذشر امثقشر امشا شا شا  شعقيرهبشخ امعزاشوب 

ششعباثا أعشبل امصبيبذا    شامعجويزاا   شامش  ابا الااب اف على سب شا الاميبا   .7
 شامرش يا.امشقب يا 

 ام سشيا.ش اجثا شعرقيم امشلبوابا  .8
 امثبشا.امس شا  شأسبمي  امعأ ر شخ عشفي  شعوايم شسب ل  .9

 عذةي هب. ششعباثااعرار لوو امثشل  .10

إجراءات  قســـــم تـدقي    .3
 التخزين

اماوببببب ا شامثشليبا    شال اج اإيراع امش اجثا اابببب ل رش ي ملإج اءاا امشعثلقا   .1
املوشاا    شاعلبب امعي عو أ عليوبب في جشيا ششاقا امعلزيخ موبببببشببخ صبببببحعوبب  

 يلزم.امعصحيحيا حيرشب 
الااببببب اف على امعبرقيم امقيبري مايببذببا الإيبراع شالإل اج شامعبأ بر شخ سببببب شبا  .2

 الإج اءاا.
ملاوبببببب ا امشلزذبا في ششاقا   امشيبراذي شامج رالااببببب اف على عشليببا امعبرقيم   .3

 امعرقيم.عقب ي   شاصرا امعلزيخ امشثعشرم 
 ام ع شذيب.الاا اف على عشليبا ا اةا امايبذبا  .4
 امعثليشبا.شعباثا عحصيل أي ارلاا شبميا مصبمح امشري يا شفم  .5
الاابثب اا اثر احعسبب  امارلاا امشسبعحقا على اماوبب ا امشعللف   شا سببلاعرار   .6

 عسريرهب.أصحباوب عخ رفا امارلاا امشبميا امشسعحقا موشبخ 
قا عليوب حقشا م ابماوبب ا امشعللف اصبحباوب عخ رفا امارلاا امشسبع  شعرقيماعرار   .7

 امثلذي.عشويرا مايثوب في امشزار 
الااببب اف على أعشبل امايا ابمشزار امثلذي ملاوبببب ا امعي يعق   ايثوب معحصبببيل   .8

 امرفا.ارلاا امعلزيخ امشسعحقا على اماوب ا امشعللف أصحباوب عخ 
شذقشمبا    شام ي شلببوابا امجوببا صببببببحابا امث قبا ملحجز على الأششال امشذقشمبا   .9

 لاسعيةبء امشسعحقبا امشبميا.
 شثعشرم.عقشر ايجب   امثبشا اششج  شامشسعشرعباعأجي  امسبحبا  .10
 اععشبر اشامت امعأشيخ امشقرشا شخ اما  با. .11
املشجسببعيا   شامش ا زامشاببب  ا في مجذا اععشبر ششاقا امعلزيخ املبصببا   .12

 امسيب اا. ششثب ض
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عقبر اجعشببعببا رش يبا شا شعلقي املبرشبا ملشقشف على امشابببببب بل امثلقبا  .13
 امعا يثبا.امحلشل اشب لا يعثب ض شا  شإيجبر

 امعلزيخ.اعرار الاعةبقيبا امرذب يا شا اما  با امشسعرش م في قوبع  .14
 امعلزيخ.في قوبع  امشسعرش ماعرار آميبا امثشل ملا  با  .15
 شامشل جا امرش يا م شيبا اماوبب ا امشرللا   شامعقب ي اعرار الاحصبب يبا   .16

 امشحصلا شامارلاامششاقا امعلزيخ 

 قسم عمليات التخزين .4

امعذسبببيم امشابببع ك شا امجوبا  اا امث قا موبببشبخ الإسببب اع في إج اءاا  .1
 الأهراف.امعلليت على اماوب ا ششوا الاميبا امشذبساا معحقيم 

  جشات  اح ا،  سا ا،اسبعقابل شعرقيم ايبذبا الإيراع مجشيا أذشاع اماوبب ا امشا رم  .2
 شس   ملايبذبا  ششذحشخ شجشر امششافقبا امشساقا على امعلزيخ  شامعأ ر 

 ملايبذبا.اسعقابل شعرقيم ايبذبا الإل اج ملاوبعا ششذح شس    .3
اععشبر ششصبببرقا امعةبشيض امشقرشا شعصببذيةوب حسبب  ذشعوب لاسببع شبل سببي    .4

 .ايبذبا الإيراع شالإل اج شامعذبزل
 اوب.عشليبا ع عاو  شأيعذظيم شرب م امعذبزل شذقل امشل يا ملاوبعا  .5
  شالإل اجابرلاا امعلزيخ امشسبببببعحقبا على ايببذببا الإيبراع   شاحعسبببببب  عبرقيم   .6

 امح  ا شاسعيةبؤهب اصشميب. شا خ شامعذبزل
 امعلزيخ.اسعل اج  اشفبا ا صرم ابماوب ا امشلزذا في ششاقا  .7
 .اععشبر شارلبل اشامت امعأشيخ على امذظبم ششعباثعوب .8
 اسعيةبء اي ارلاا شبميا مشري يا امعلزيخ .9
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 مديرية حماية البيئة واارتدامة  المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 

 اطلور الاس رااتتتبلإ ال تئتع ااط ت  ال شرولبلإ المبظيع الخبصع ةيلاضتع ال تئع. 1

ضاايبو املتت ال رختل ال تئي ان خنت املأ اليلافلإبلإ ال تئتع الن اع ل وباالت ى ا ابااب ولأ ا ب اارة الليا   2

ا ك اليؤسااااابلإ لكبفع الشااراط الن اع ليموهب ا ك  اساا كيبتل يؤسااااابلإ ال ي ايب ن لىيبلهب في اليمطلإع ةل  

 اليلافلإبلإ. 

ال لإتتت االرقبةع ال تئتع ى ا اليؤسااابلإ االإتتت الآتب  المبريع ىن  شابطباهبع ااررار ال و ت  اال  قت  ال تئي ى ا  3

  بفع الأ شطع في اليمطلإعع اةبل مات  اع ريتع التهبلإ ذالإ اللنقع

الرقابةاع ى ا اليلاي االموابوابلإ الخطرةع ااملأ اليلافلإابلإ ى ا ايخابت ااا اات اليلاي الكتيتاب تاع االخطرة في  4

 اليمطلإعع ااولإبف لي  شبط ىن الليا و و  لا وه ي ةتلوبق ا لو ةتئي.

او و  الآتب  المبريع ىن اليخبلوبلإ اا ى لتب هب الاا  تع ى ا ال تئعع اةوتث و ت اضاع ةرااج  قبةع اليبوع ةتئتع   5

 ياخا اليمطلإع اا بةلع اموتذهب ااطلورهبع اااخبذ ارررارالإ اللإب ل تع ةوّ  اليخبلوتن.

اا بةلع االإتتت اموتذ الاااااتبساااابلإ  اضااااع الاساااا رااتتتبلإ ل ملتت الاق باااابي الأخااااار االاق باااابي الأ  قع  6

 .االاس رااتتتبلإ الي ل لإع ةبلاق ببي الأخار االاق ببي الأ  ق

اررار لىيبت الرقبةع ى ا اليمشاللإ اليمطلإع البامبىتع اال     ان اموتذ  بفع ا ا راطبلإ الااناع اللباع ان خنت   7

 ار ز الرقبةع اال مات  اليش ر 

ال ولإت  في الاقع ال  لو اريع الأيلع اال تب بلإ االإ ور الأضاارا  اقتبن الكيتبلإ االيااابلبلإ الي لتعع اا بةلع   8

 .لتز االقتف الآلتبلإ االأ خبد اليخبلوتن

ال و ت  ى ا سااااتنلإ ال لاخر اارارل هاب ل  ا  ا  ان سااااتنلإ الزوات اليللالإ الزوللإ الزا ا ة ى ا ال ابخرة  9

بل مااااات  اع التهابلإ  ةا  ا توتاع ال خ ل امهابع اال ولإت  في لساااا ابب ال  لوع ااموتاذ الوتز ى ا ال لاخر اليخابلواع

 اليلمتع ر الع ال  لو ال ري.

ا  تغ اليشاا كي ى تهت ى ر اليوب ت اياا ر ال موتذ في اليي كع اال ليتت ى تهت ق ا اةل  صاا ا  اللإرا  ااوبااتا   10

الكوبلالإ الل لتع اال مكتع ان اليخبلوتن لاايبو ال فع لوتن صا ا  الألكبم ةولإهت لاايبو للإلق الاا طع الولهبع  

 رالإ اللإب ل تع لا   اليخبلوبلإ ال تئتع.اا بةلع  بفع اليلبانلإ ال تئتع اللإب ل تع اااخبذ ارررا

 فع اللإاااابوب ال تئع في اليوب ت ذالإ اللنقعع ااموتذ الألكبم البااابي ةع اال ولإ  ان قرا الإ اليوب ت اارارل هب   11

 اي اس هب اا بةلع اموتذهب.
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ي اسع ال شرولبلإ في اليي كع اا الع ليّ الب ض ةتن اللإلا تن اليو تع اقب لو اليمطلإع االأ ليع الببي ة ةيلر ه   12

فتيب و ل   ةيلاضاتع ال تئعع االيشاب  ع في ي اساع الااوبقتبلإ اال راال للالإ الثمب تع اارق تيتع اال التع الي ل لإع 

 .ة ال  ال تئع

 

 البيئة والاستدامة المهام الرئيسية لأقسام مديرية 

 المهام الرئيسية  القسم

الموافقما  وتقييم الأرر   .1

 البيئي

اررار لىيبت الكشاف اليت ا ي ى ا اليشاب وع لتمبر ارل ع ا شاب هب ل      ان اط ت    .1

 البوتر الاناع ال تئتع.

 املأ اليلافلإع ال تئتع ل يشب وع اليلإ اع اف  الي ط  بلإ اال شرولبلإ المبظيع. .2

ي اساابلإ الإتتت الأتر ال تئي ةكبفع ارال هب ل يشااب وع اليلإ رلع لااايبو الإتت     ارارلع .3

 الآتب  الا  تع لمشبطبلإ ا ك اليشب وع ى ا ال تئع

 اى اي ااطلور الي ط  بلإ ال تئتع ل يشب وع اليلإ اع ةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع. .4

اموتذ خط  اراق ع المشابطبلإ الاسا ثيب وع ل      ان الال زام ةي ط  بلإ اا ا راطبلإ   .5

 ليبوع ال تئعع اااخبذ ارررارالإ الن اع ل بلوب اليخبلوبلإ لبت ارليهب.

ىلإ  ل لإبلإ اا  ابلإ الليا الي ل لإع ةبليشاب وع لااب ال بامتف اال رختل ال تئي   .6

ل يشاااب وع ااشاااب  ع اللإطبىبلإ اليخ  وع االيت يع اليو ي ل رفع ااااا لى اللىي  

 .ة هيتع الووبظ ى ا ال تئع

 .اط ت  الاتبسبلإ االاس رااتتتبلإ الي ل لإع ةويبوع ال تئع .7

 .تحرير المخالفات بح  المخالفين .8
و ل      فتيبارارلع ااو تا ااضاع ال لصاتبلإ الي ط  بلإ ال تئتع اابامتف اليشاب وع   .9

ةيملأ اليلافلإبلإ ال تئتع ة ماات  اع التهبلإ اليلمتع ل اايبو ى م ا لوث ىمبصار ال تئع  

 .ااتل هب ل و اي اليايلح ةهب

الإتتيبلإ ةتئتع ليشااب وع اليمطلإع الاق باابيوع ل و و  ال  تترالإ ال تئتع اليو ي ع    ا بةلع .10

 االفتر اررارالإ الو  امهب

 الحماية والرصد البيئي  .2
اليخ  وع االوبلع التلوع االايار ال تئي في   ارارلع ةرااج اراق ع ىمبصاااار ال تئع .18

 .اليوتطعاليمطلإع اامع الوبق لي اضرا  ةبل تئع 
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اط ت  ااشاغتا ةرااج الرقبةع ال تئتع ةه ف ضايبو يويلا هبع اةمبر قبى ة ةتب بلإ   .19

 و ت اغذو هب ان   كبلإ اةرااج الرقبةع ال تئتع.

ابايتت ااطلور  يبذج ل و تا ا ك ال تب بلإ ااو و  لبلع ال تئع في اليمطلإعع ل لفتر   .20

  اليل لابلإ المباتع ان ىي تع اليراق ع اال و تا االن اع رى اي ال لإب ور ال تئتع

ىنقاع ةلمابصاااار ال تئاع اف  خط  اموتاذهاب االيتزا تاع    اىا اي ي اساااابلإ ةتئتاع ذالإ  .21

الن ااع لهابع اع ي اساااااع ااكاب تاع ال يلواا ان رهابلإ يالتاع لا او تاعع ااىا اي 

 الشراط اليررلتع االإ وت الاس شب الإ اللإب ل تع في   ا اليتبلالإ الي ل لإع ةبل تئع 

اال نغبلإ الخبصااع ةبل  لو ةكبفع ل لاىهع اا اااكبةبلإ الزوللإ    الشااكباىاساا نم   .22

 االيلاي الكتيتباوع االكشف ى تهب.

 اورور اليخبلوبلإ ةو  الخبلوتن. .23

او تا ال تب بلإ ااوااااتر ال لإب ور اال لإتتيبلإ ال ا وع للت ليار الأ شاااطع ال تئتع   .24

 عااس  اا هب االإ ويهب للإيا ة الل تب االتهبلإ اليلمت

الإا وت اليل لاابلإ اال تاب ابلإ الرقابةتاع ل تهابلإ اليخ  واع لتيتع ىمابصاااار ال تئاع   .25

 )اليا ثيرونع ال بلثتنع اليؤسابلإ البمبىتعح. 

والسمممملامممة   .3 المتمفمتميمس 

 البيئية

ال تئي ى ا   .1 ل  و ت   الليااا  ال تئيع ااىاا اي خط   ال و ت   اطلور اررارالإ 

اليمشاااللإ اللبا ع في اليمطلإع افلإبً ل ي ط  بلإ اليليلت ةهبع ااضاااع اليلبوتر  

 الن اع اف  ال شرولبلإ المبظيع.

اىا اي خط  الابلتاع الشااااكاباى ال تئتاع اا ابةلاع اوتابي الو لت الن ااع لهابع  .2

اااخابذ ارررارالإ الن ااع ةوّ  اليخابلوتن اةابل مااااات  اع التهابلإ ذالإ 

 اللنقع.

ا ابةلاع لبلالإ للايو الطلا   اال مااااات  اع التهابلإ ذالإ اللنقعع اااخابذ   .3

 ارررارالإ الن اع اتبه ذلك.

وينلإ ال لىتاع ل يمشااااللإ اليخ  واع ةا هيتاع الال زام ةابلي ط  ابلإ ال تئتاع  اللإتابم ة .4

 .لشكباى االآتب  الاب ة ةبل تئعل لإ تا الولايو اا

ع  ةمابر اللإا  الإ ا فع اللىي للت الاااااناع ال تئتاع ةتن اخ  ف فئبلإ اليت يع  .5

 .ال لاصا اع التيهل  ااشب  ع اليل لابلإ للت الاناع ال تئتعا
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ازاو  لصاااوبب اللنقع ةبليل لابلإ الن اع ىن لي اغترالإ اطرل ى ا لبلع   .6

 .ط لي اشرا  في اليمطلإع ى تهبىمبصر ال تئع   تتع ل  تتر  شب

لا   اليل ة ان ق ا الشار بلإ الاسا شاب وع ل  لباو  الشاراط اليررلتعارارلع  .7

الليا اع الياا شاب ون الخب رتتن في اموتذ ي اسابلإ ىمبصار ال تئتع اليخ  وع  

 ل      ان ا  ت هب لوبربلإ اللإات اضيبو ى م اكرا هب

اضااع الاااتبساابلإ اارررارالإ الي ل لإع ةبلاااناع ال تئتعع ا صاا  اا بةلع   .8

 .الوبلالإ ال تئتع الطب  ع اااخبذ ارررارالإ الن اع ل  لباا الهب

اس نم الشكباى اال نغبلإ الخبصع ةبل  لو ةكبفع ل لاىه اا اكبةبلإ الزوللإ   .9

 االيلاي الكتيباوع االكشف ى تهب. 

 اورور اليخبلوبلإ ةو  اليخبلوتن. .10

اطلور ااموتااذ ةرااج فلاابلااع ريا ة اليخ واابلإ االواا  ان ال اا تترالإ ال تئتااع   .11

 الا  تعع اةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع

 اارتدامة .4

اسا خ ام اليلا ي الط تلتع اال وروع ةشاكا  الي ل لإع ة ىت  ليا  الاخط    اى اي ال  اسابلإ  .1

ع  ااا  امع اع الو  ان ال  لو االآتب  ال تئتع الاا  تع االووبظ ى ا الملت ال تئتع ال وروع 

ي اسع ا تتر الطبقع ع )اثبت ذلك  الاق ببي الأخار االاق ببي الأ  قان خنت ةرااج  

ي اسااع ا تتر الاااتبلع ال وروع اليااا  ااع ع االي ت ية ى ا خول الا  لبتبلإ الكرةل تع

 ح.ى ا ليبوع ال تئع ال وروع

  الخبصاع ةبلاسا  ااع ل يلا ي الط تلتع اال وروع ى ر ةرااجو تا ال تب بلإ االيل لابلإ  ا .2

و تا ةتب بلإ اساااا هن  الطبقع في قطب   ع )اثبت ذلك ا  قالاق باااابي الأخااااار االأ

 .حو تا ةتب بلإ البت  ال وري في امطلإع التمعع ااالبمبىع

الاق باااابي   الخبصااااع ةبلاساااا  ااع ال تئتع اال وروع ليشااااب وعاى اي ال لإب ور االلتب     .3

 .بل مات  اع التهبلإ الوكلاتع اال التع ذالإ اللنقعع ة  قالأخار االأ

الفتر ال يلوا اال ىت الومي ل شار بلإ االيؤسااابلإ اللبا ع في اتبت الاق بابي الأخار   .4

 .االاق ببي الأ  ق

اررار ال ولو اال  اسااابلإ للت الورد اال و وبلإ ال ي الاره الاق بااابي الأخاااار   .5

 .االاق ببي الأ  ق
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للت الاق باابي الأخااار االاق باابي  ااشااب  ع اليل لابلإ ةمبر اللإ  الإ ا فع اللىي   .6

 .الأ  ق ةتن اخ  ف فئبلإ اليت يع

ال ماات  اع التهبلإ الوكلاتع اال التع ذالإ اللنقع ل موتذ اشاب وع الاق بابي الأخاار   .7

 .االاق ببي الأ  ق

ا بةلع االإتتت اموتذ الااتبسابلإ االاسا رااتتتبلإ الي ل لإع ةبلاق بابي الأخاار االاق بابي   .8

 الأ  ق.

والمتمنسمممميمق   .5 المرقممابممة 

 المشترك 

، شامشابب  ا ن االباوع االااناع اليبوع ال تئعالرقبةع اال ماات  االزوز ا ط  بلإ الأا .1
وبببا قر جشر ششأش    معقييم امحشار  اماح يا عذر شجشر ا غ حبر  علش  شا امشثذييخ  

 .امعلش  اماح ي  اج اءاا امةذيا ام زشا ملعثبشل شعحرير الإع ايؤري إمى علش  اح ي

ال مات  ةتن  بفع لصوبب اللنقع ل      ان ال زام ريتع اليمشللإ ةبلي ط  بلإ االيلبوتر   .2

 اللطمتع اال التع المبظيع للي هبع ا شر تلإبفع الاناع اللباع ل لبا تن في ا ك اليمشللإ.

ال لإ تا ان اليخبطر الي ل لإع ةبلأان االبااااوع االاااااناع اليبوع ال تئعع اال لإ تا ان  .3

 فرد لبلت الولايو التت الخاب ر.

شامشابببب  ا في امعشب يخ امشوذيا   امش  زعذةي  عشب يخ رش يا ملشحبفظا على جبهزيا   .4
 .شامرشميا

 فع ااااا لوبلإ الأان االباااوع االااااناع اليبوع ال تئع في ريتع اليمشاااللإ ضاااين  .5

الاخ بااابدع ااررار ىي تبلإ ال و ت  ال ا ي االيوبرئ ل  ولإ  ان اط ت  ا ط  بلإ  

 الأان االبوع االاناع اليبوع ال تئع.

ارةنغ ىن لوع انللبلإ ا ل   ةيخبلوع ا ط  بلإ الأان االباااوع االااااناع اليبوع   .6

 ال تئعع اال     ان ربهزوع اليمشللإ االفر  راط اا ط  بلإ الاناع فتهب.

ا شاابر قبى ة ةتب بلإ ىن اليمشااللإ ل اااهتا اللصاالت التهب ااولإت  ساارىع الاساا تبةعع   .7

 اا شبر  لبم في الير ز ل رقبةع اارةنغ ىن لوع للايو لا اخبلوبلإ.

 

 

 التنفيذ البيئي .6

 ضيبو اموتذ ااا ثبت اليمطلإع الاق ببيوع ل اتبسبلإ اال لا لأ ال تئتع اليو تع اال التع. .1

 صا  االإتتت ال  تتر ال تئي لأ شاطع اليؤساااع االإ وت الصاتبلإ ل وااتن الأيار ال تئي   .2

 اةبل مات  اع اللل الإ اريا وع اليلمتع.
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ةاابللإاااااابوااب ال تئتااع االزوز   .3 اموتااذ لينلإ الىتااع اةرااج اثلإتوتااع لزواابية اللىي 

 الييب سبلإ ال تئتع اليا  ااع اةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع.

ال لاباو اع التهابلإ الخاب رتاع اثاا التهابلإ ال ملتيتاع االيت يع اليو ي ل لزوز   .4

 ليبوع ال تئع ااطلور ةرااج اش ر عع اةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع.

اسااا نم الشاااكباى اال نغبلإ الخبصاااع ةبل  لو ةكبفع ا لاىه اا ااااكبةبلإ الزوللإ   .5

 االيلاي الكتيباوع االكشف ى تهب

ا ابةلاع ىي تابلإ اكابفواع ال  لو ال وري ةابلزوات اليلإا ااع ان ق اا ار ز الأاتر ليزة   .6

 لإا ان قاات ال و ت   )ال  لو ال وري ةبلزوت ااي اىيبت اكبفوع ا لو ةتئي    عللإ ال

 االاناع ال تئتعح.

اسااا نم الشاااكباى اال نغبلإ الخبصاااع ةبل  لو ةكبفع ل لاىه اا ااااكبةبلإ الزوللإ   .7

 االيلاي الكتيباوع االكشف ى تهب ان خنت لتمع الإتت الار  ال تئي.

ا ابةلاع ىي تابلإ اكابفواع ال  لو ال وري ةابلزوات اليلإا ااع ان ق اا ار ز الااتر ليزة   .8

 ر الع ال  لو ال وري ةبلزوت اا اي اىيبت اكبفوع ال  لو.

 اى اي اارارلع ال شرولبلإ اال ل تيبلإ ذالإ اللنقع ةبل تئع. .9

 فع اللإااااابواب ال تئتاع ل يواب ت ذالإ اللنقاع ااموتاذ الالكابم الباااابي ة اال ولإ  ان   .10

 قرا الإ اليوب ت اارارل هب اي اس هب اا بةلع اموتذهب.

 ا بةلع ال وبتنلإ اليبلتع اللب  ة ان  لبم ليبوع ال تئع. .11
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 مديرية منطقة رم المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 

 .اق راح الاتبسبلإ ال ي املت  شبط اويتع اايي  م ااى يبي خط  اةرااج الليا اار راف اللبم ى ا اموتذهب 1

الا اااراف ى ا اط ت  خطع امطلإع اايي  م ةه ف اسااا  ااع اليمطلإع ااطلور اللي تع الااااتبلتع ااميتع اليت يع  2

 .اليو ي

ا بةلع اطلور ال متع ال و تع الخ اباتع االااتبلتع في اليمطلإع ةه ف اطلور الخ ابلإ اليلإ اع فتهب ااس  اا هب ل       3

 ان اموتذهب ل ولإت  خطع الليا.

ا ابةلاع اط ت  الااوابقتابلإ ال ي ا راهاب اليمطلإاع اع التهابلإ االيؤسااااااااابلإ اليو تاع لا الا التاع اليخ  واع ل  ا  ا  ان  4

 اولإتلإهب لأه افهب.

اليشاب  ع في اضاع اسا رااتتتبلإ ال االو  اال راوج الااتبلي ل يمطلإع ةه ف اةرا  اليمطلإع ى ا خروطع الااتبلع  5

 اليو تع االلبليتع

اطلور ال رااج الاااااتابلتاع ياخاا اليمطلإاع ااراوتهاب او تابً اىابليتابً ىن طرو  اليل لاابلإ اليلإا ااع ةابساااا خا ام   6

 اليلب ض االيمشل الإ اليط لىع ارلك را تع اةبل مات  اع ريتع الأطراف ذالإ اللنقع.

 الووبظ ى ا الأ لا  اليه ية ةبلا لإراضع االفتر  بفع اللراف ر تبح ىي تع الاطنق الط تلي في الط تلع. 7

ا بةلع الي ف الخبد الي ل   ةيلقع  م ضاين الاقع ال راو اللبليي ةبلأ يو اال ئع ال لإب ور ال ا وع ال ي اه ف  8

الا اواااااتن اليلقع ااراق  اه ان ق اا ار ز ال راو اللابلييع االي ابةلاع الا ا واع ان اراا الووابظ ى ا اللإتياع 

 الاس ثمب تع اللبليتع ل يلقع.
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 منطقة رم المهام الرئيسية لأقسام مديرية  

 المهام الرئيسية  القسم

 السياحة البيئية .1

الليا  اايي  مع ااضاااع خط  اويتع في الااااتبلع ال تئتع الخبصاااع خطع اطلور .1

 اليويتع. له اف اكباا خطع الاتبلع ال تئتع اع لايبو

 .اة كبا تع اايي  م ةكوبرة اويتع في الاتبلتع اللي تبلإ  ريتع ار راف ى ا ستر .2

 امقوبعبا   بفا عوببمّ اايي  م   اويتع في الاااتبلتع ل لي تبلإ  ةتب بلإ  قبى ة ا شاابر .3
 .امشحلي امشجعشاش امشذوقا علىا، شر اسا أر  ه ي امثشليبا شحشيام فيا امشسعورف

الزوز اللياا اع االاااااتابلتاعع   الأه تاع التيلتابلإ  اعع اال شااااب  تاع الزوز اللنقا .4

 اليؤسابلإ االيمليبلإ الخب رتع االتهبلإ اليب وع

ليلافلإبلإ اال راختل  ا      ان اسا كيبت  لالكشاف الياا ير ى ا اليختيبلإ الااتبلتع   .5

 ااررار الن م ةخبلصهب.  الن اعع اض   ال تبا الإ االيخبلوبلإ 

 .اموتذ ةرااج ال طلور اال الو  ل يم تبلإ الاتبلتع في اليمطلإع .6

ولإا م الا ىت الن م ل يمطلإاع ةلي تابلإ  لابفاع امابط  اليختيابلإ اةابل مااااات  اع التهابلإ  .7

  ذالإ اللنقع االا راف ى ا الإ وت خ ابلإ ار لإبذ في اليمطلإع.

 ارختل الإ اي الخ ابلإ الاتبلتع في امطلإع اايي  م االا راف ى تهب .8

الا ااراف ى ا المشاابطبلإ الاااتبلتع االروبضااتع الخبصااع ال ي و ت اموتذهب في امطلإع   .9

اايي  م )اليلب ضع اليهررب بلإ الاتبلتعع س بق اليب تلوع اغترهب ان المشبطبلإ 

 الأخرى. 

اىا اي خطاع ىياا يا واع لبااااتاب اع ااااااياب  الهتن )الا الإ  هرةاب تاع االك را تاعع   .10

اراف  اليااايب ع الملبفعح اا بةلع اموتذهب ل يوبفلع ى ا ربهزوع اليااايب  ال ا يع 

 رقباع الا بقبلإ ااس لإ بت الزاا . 

ال مااااات  اع ال تمع الأ ي تع لااااا بقبلإ الهتن االتهبلإ ال التع اليلمتع ل  واااااتر   .11

 ل ا بقبلإ ال ا وع. 

اطلور ااموتاذ ةرااج اا  واب ليلإا اي الخا ااع الاااااتابلتاع لن الإابر ةااااالواع الخا اابلإ   .12

 الاتبلتع في اليمطلإع.

اىا اي ااموتاذ ةرااج ال طلور اليم ج الاااااتابلي في اليمطلإاع )اليختيابلإ ال تئتاعع الملإاا  .13

 الاتبليع  شبطبلإ اليشي اال ا  ح. 
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  قسم الحماية والتفتيس .2

 لرىياااليويتعع   لوتلا بلإ  التب ر الباااات   ة وبيي خبصااااع ط خ  ااو وث  اطلور .1

 اليمطلإع. في المبي ة البورااوع ل م بابلإ االأ تب  اليلا ي لصوبب  ان ق ا التب ر

 مع ان خنت  اويتع في اال روع الوطروع الط تلع ى ا اؤتر ق  ي ال  اليشااب ا  صاا   .2

 ال تئتع. اليراق ع ةر باج ااموتذ  اطلور

 الل يي ال وث  ةرااج ل موتذ  اليي كع اخب ج ياخا الل يتع ال وثتع التهبلإ  اع ال ماات  .3

 اويتع ياخا ال روع / الوطروع ل وتبة االأوكلللرتع الخبصاااع ةبلي غترالإ ال تلللرتع

 اليمطلإع. في الوتبة الط تلتع اصلو ل الي الا ا يهب  اايي  م االليا ة لصتباهب

اليمطلإعع   في الطتمهب ةبلا لإراضع ااىبية اليه ية الأ لا  لويبوع ةرااج ااموتذ  اطلور .4

 ةبلا لإراض. اليه ية ال روع  وتلا بلإ ل ار ثب  ةرااج ااموتذ 

 الرص    شبط ىن امش  ق   س  تع   ب ج لا ااتبهبلإ ليّ   اع ل  لباا خط  طلا   اضع .5

 ال تئي. الأتر االإتتت

اموتذ ةرااج اليراق ع ل يباابي  الط تلتع االثلإبفتعع ااطلور الخ ابلإ اليااا خ اع ياخا  .6

الأ شااااطااعع   ال لإااب وراليويتااع اا اابةلااع االإتتت ليار    عاا لإرلاابلإ ال طلور   عااىاا اي 

 .اال واتن

 الا  را  في لينلإ ا الع اليخبلوبلإ ةبل لباو اع الأرهزة الأامتع.  .7

اطلور ااموتاذ ةر اباج اليراق اع ال تئتاع في امطلإاع  م ااوا وا  ال تئابلإ االيلا اا االا لا    .8

  اليا ه فع ة رااج صلو الط تلع ااطلور ةرااج الووبظ ى تهب.

اليشااب  ع في او و  خط  اساا ليبت ل اضااي امطلإع اايي  م اااللوع اساا ليبت  ا  .9

  امطلإع.

 الدعم وخدما  الزوار .3

 

 .الإ وت اليل لابلإ اال لرتهبلإ الن اع لهتالإ وت ال ىت الن م لزاا  اليويتعع ا .1

 .فتهباملتت الرلنلإ االأ شطع الاتبلتع ع ا يويتعلاص ا  ابب ولأ ال خلت  .2

 لهت.ا بةلع االإتتت ليار الخ ابلإ اليلإ اع ع االفتر الخ ابلإ الأسبستع ل زاا  .3

 ال     ان امع ارلي لوع اارّب ل اتبلع ياخا اليويتع. .4

اليراف  اال ما ال و تاع اا ابةلاع اموتاذهاب اع التهابلإ ذالإ اليمطلإاع ل خا اابلإ االإتتت لابراع  .5

 .اللنقع

الإ وت الخ ابلإ ةبلشااااكا  الرقبةع ى ا الخا ابلإ اال ما ال و تع ةيب واااااين اساااا يرا   .6

 الأاثا.
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الإا وت خا اابلإ الأ شااااطاع الاااااتابلتاعع ااملتت لتل الإ الزاا  اع اليت يع اليو ي  .7

 ااص ا  ال بب ولأ الن اع.

الا اراف ى ا  لبم يا  الير  بلإ اا بةلع ساتر  لنلإ الير  بلإع ا لنلإ التيبت  .8

 لأصوبب الراالا. 

ا ابةلاع االابلتاع الشااااكاباى اليلإا ااع ان التهابلإ ذالإ اللنقاعع اثاا اليت يع اليو يع  .9

لصاااوبب اليختيبلإ الااااتبلتعع التيلتبلإ الااااتبلتعع لصاااوبب الالتبلإ االير  بلإ 

 االتيبتع ....ح.  

الا اراف ى ا ساتر اللي تع الااتبلتع في ار ز الزاا ع ااياا ه ااشاغت هع اايااع  .10

 اليراف  الخبصع ةه. 

 

 التنمية والإرشاد  .4

  شااار اللىي ال تئي ةتن فئبلإ اليت يع للت قاااابوب ليبوع الط تلعع ان خنت اضاااع .1

  وبراهت لرفع اليو ي  اليويتع ال يت يع ليلظوي  اار  اابي اال   وب ال لىتع ةرااج

 التل اكل.-اللبليي  ال راو القع ةيلبوتر و نرم ةيب

 اللنقع ذالإ االتهبلإ اليو ي  اليت يع اع اال لاصاااا الاابااابت اسااا رااتتتع اموتذ .2

 المزاىبلإ. الا اليمطلإع له اف اولإت  في  اليشب  ع لايبو

 ل موتذ الط تلع ليبوع ل  وع ى ا  اليشاااارفتن اررار لىيبت ال   وب اال  هتا ل يل يتن .3

 .ال تئي  اال ل تت ال لىتع الطنبع اةرااج اع المشبطبلإ ال تئتع

 امهب االلب   ال رااج ةهذه الخبد ال لإتتت ل رااج ال لىتعع ا صاا  ةتب بلإ قبى ة اى اي .4

 .اليو ي  االيت يع اليمطلإع ى ا 

اوا واث قاب ياع التهابلإ ال ي اؤتر اا ا تر ةملابم امطلإاع اايي  مع اف لأ لةلاب ال لاصااااا   .5

 اليا ير الهب.

اى اي ااموتذ ال رااج ال ل تيتع الخبصااع ةطنب اليمطلإعع ااموتذ  شاابطبلإ ال لىتع ياخا  .6

 الي ا ن.

 اى اي يلتا  شبطبلإ ولما ةبل ووتز ى ا ليبوع اليببي  الط تلتع االثلإبفتع اال تئتع. .7

 فع اااا لى اللىي ةبللإتت االااايبلإ الثلإبفتع االط تلتع اال تئتع ل ى اااا خ اي اليمطلإع   .8

ان لرا ليبو هبع اةمبر  ارا بلإ اع التهبلإ ذالإ اللنقع ةبليمطلإع لااب اخ بابصاهب  

 ل موتذ ةرااج ال لىتع.
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اصا ا  اليمشال الإ ارلك را تع االيط لىبلإ ارخ ب وع ضاين سا اا ع الىتع االاصاا   .9

 اع التهبلإ ال ي اؤتر اا  تر ةملبم امطلإع اايي  م. 

او و  ال تبربلإ اليمطلإع ال ميلوع االاق بااابيوع ل وبااالت ى ا ايلوا ل يشاااب وع ال ي  .10

 اغطي لبرع اليمطلإع اا ىت الاس ثيب  فتهب

ابمتف ااراتز الرليالإ الير ز الورفي ان الاي خبم اام لرباه ان الورف ل اهتا   .11

ىي تاع ال خزون االيمابالاع اال تع االرفاع الرصااااتا  ل وا وا   يتابلإ اىابية الا  ابج اا 

 الخبابلإ اليط لةع.

 اى اي خطع ار  بج اال الو  الاملوع ةه ف اولإت  الأ ةبح ااغطتع ال كبلتف.  .12

كبفع  ة هلرف  اذلك  ان خنت لتمع اشا روبلإ  الياا  زابلإ الخبصاع اليشاغا الورفي الفتر   .13

 الياالإ. ع اى يع اال الإعاليا  زابلإ ان الاي خبم

اليوبفلع ى ا الرليالإ اليشاااغا الورفي ااراتب الياااا ليىبلإ الخبصاااع ةبليشاااغا   .14

الورفي االا  ابو االيوابفلاع ى تهاب ان ال  فع ااراق اع ىي تابلإ الباااارف اال ل وا   

 لايبو اطبةلإع اليلرليالإ اع الاتنلإ.

ااداريمممة   .5 الممم مممدمممما  

 والمالية

 يا ي.الليا ى ا صتب ع ااصنح اليراف  اال تهتزالإ االلسب ا االيل الإ ةشكا  .1

ي اسااااع ال تابربلإ اليا وروع ل خ ابلإ ال لرااااا تع اا  تع اب ويكن امهب اف  ارررارالإ   .2

 الي  لع.

ا قت  اليطبل بلإ اليبلتع اليلإ اع ان  ار بلإ الاان االويبوع ا ار بلإ الملبفع اال مااتب   .3

ةبااارفهب ةل  ال     ان اطبةلإ هب لناوبقتبلإ االلطبرالإ اليوبلع ل اااا و  الي بلغ الي را ع  

 ى ا الا طع.

 ا بةلع  ؤاو اليلظوتن االال وبظ ةبلاتنلإ لاب ال ل تيبلإ.  .4

الفتر الاان االويابواع لي اب ي االرليالإ اليا ورواع االيلاقع اليشاااايللاع ةابلوراساااااع  .5

 اال لباو اع لرهزة ال الع في لبت اقل  لي اشك ع في امطلإع اايي  م اامبط  ارق تت.  

  ا بةلع ايا ة لر ع الير  بلإ ياخا اليويتع اصتب  هب اارختبهب. .15
اضااااع  لاابم ااا  و ي ياخ ي لتيتع اليلظوتن في اليويتااع لرفع  واابراهت ااواا وااث   .16

 ال لاباهت ال تئتع اةيب و و  اع اه اف اليويتع. 

ال     ان ساناع اللي تبلإ اليبلتع ااريا وع التلاتع ااى اي الكشلفبلإ االيا م الإ اليبلتع  .6

 االتتلإهب الولهب لاب ال ل تيبلإ االأ ليع اليبلتع االي  لع

 اى اي اليلا  بلإ الاملوع ل ي وروع افلإب ل خطع الاس رااتتتع.  .7
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اط ت  الملبم اليبلي االيوبساا ي لااا   ىي تبلإ الباارف االاوراي االاو ا  االال وبظ   .8

 ةاتنلإ ام ليع. 

 

 سم خدما  رمق .6

 
الااب اف على عذةي  امشلوو امعذظيشي مق يا  م ابمعذسبيم شا شري يا ابؤشخ الإقليم   .1

 . ششري يا امعلويو شامع ليت امثش اذي في امسلوا
  ع ليت اماذبء شامذابوبا امعجب يا في ق يا  م. .2
  ارا م امذةبيبا امسب لا شامصلاا في ق يا  م شفي امششاقا امسيبحيا. .3
  شعباثا ا ذبشج عحسيخ شصيبذا اماذيا امعحعيا مق يا  م. .4
 امعذسيم شا شري يا لرشبا امشريذا موشبخ عقريم املرشبا امالريا امشقرشا مق يا  م. .5
ام قباا على الأاذيا شاماذيا امعحعيا رالل شلب ج امعذظيم ش صبببر امشلبمةبا ششعباثا   .6

  ازامعوب شا امجوبا امشثذيا.
 عذةي  حش ا ام و شش بفحا امقشا ض شامحا اا وشخ لوا سذشيا .7
شعبباثبا اماببببب ببشى شالاقع احببا امقببرشبا شخ امششاوذيخ شامزشا  شحلوبب شا امجوببا  .8

  امشثذيا.

 

 قسم التراث العالمي .7

 

 
 
شعبباثبا ام قببابا اميششيبا على امششاقا امسبببببيببحيبا شالار يبا شعحبريبر احعيببجببا امحشببيبا .  1

 شامعوشي  شواو امشلبمةبا.
.شصببببا ذظبم رش ي معقييم امثشليبا شاملوو شش اجثعوب شعحريروب، شاحي  يعم امعأ ر شخ  2

 عوشيخ علك امثشليبا شاملوو مجشيا امثشليبا امسيبحيا شالاو  اماي يا شامرقبفيا ملشحشيا.
.عوشي  شعحري  لوا شع بشلا معذةي  ا اشج ملشجعشا امشحلي شامجشثيبا امسببيبحيا امثبشلا 3

في امشذوقبا ششقبرشي املبرشببا امسبببببيببحيبا م فا ام ةببءم في امجشاذب  امشعثلقبا اببلأراء امشوذي  
 شالإرا ي شامحةبظ على امقيم اموايثيا شامرقبفيا في شحشيا  م.

. عقريم امرعم امةذي شالإرا ي م قسبببم الأل ى موببشبخ عحقيم اهراف امشحشيا في امحةبظ  4
 شاموايثيا، شصشذوب، شاسعراشعوب. ،على امقيم امرقبفيا

 .عذةي  امشسشحبا الار يا شامشيراذيا شعشريم امقيم امرقبفيا شاموايثيا.5
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.امشابببب  ا في عذةي  ر اسببببا الأر  اماي ي شامرقبفي ملشابببب يا شالأذابببوا امشلعلةا في 6
 امشذوقا.

.امشاببب  ا في أعرار امعقب ي  امرش يا امةذيا شالإرا يا املبصببا احبما امحةبظ على امششقا  7
 شحس  شثبيي  اعةبقيا امع ا  امثبمشي.

 .اراشا شعحري  قبعرم امشثلششبا اموايثيا شامرقبفيا في امشري يا.8
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 محمية العقبة البحريةمديرية  المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 
ص ملعا يثبا امذبظشا.  1  امشحبفظا على اماي ا اماح يا شصشخ امشصبر  اموايثيا اماح يا شامابو يا شفقب

 فا امقيشا امجشبميا ملاشاوا امثبشا ششيبهوب، شامشحبفظا على امس شا امثبشا في شحشيا امثقاا اماح يا شخ ل ل   2
 شعباثا الأذاوا امثبشا شش اقاا امشسعلرشيخ. 

عوايم الإج اءاا ام زشا مواو  بفا الأذاوا امعذششيا شامثلشيا شامسيبحيا شامع فيويا شامش حيا شامعجب يا املبصا  3
شذوب شامثبشا وشخ شذبوم شحشيا امثقاا اماح يا شامشذبوم امشحيوا اه اشب يوشخ عرم عأري هب سلاب على امششا ر 

 اموايثيا شامقيشا امجشبميا فيه

امشاب  ا في شذح امششافقبا اماي يا شعقييم ر اسبا الار  اماي ي شامشسشحبا شامولابا شامر اسبا شامعقب ي  امعي عقرم  4
 ملسلوا الصشت امشاب يا امسبحليا شاماح يا على شجه املصشت 

عذةي  ا اشج إعبرم عأهيل امحيشر امش جبذيا شامشصبر  اموايثيا الأل ى امعي قر ععو   ج اء الأذاوا امشلعلةا اش أيا   5
ام ا ى  امشاب يا  اقبشا  امشعأر  شخ  امش جبخ  اما اشج شعحريروب شش اقاعوب شذقل  عشاشل أل ى ششعباثا عوشي  ه ي 

 شاعبرم اسعز اعه

 عسويل إج اء اماحش  امثلشيا شالإا اف عليوب معجذ  حرش  أي آرب  سلايا عع ع  عليوب  6

امشعباثا شالاا اف على عذةي  ا اشج ام قباا امشلعلةا ملاي ا اماح يا شعذبص هب رالل شحشيا امثقاا اماح يا شالاحعةبظ  7
اذعب ج ه ي اما اشج وشخ قبعرم ايبذبا لبصا اورف شعباثا أيا ع ي اا ششب قر يذجم عذوب شخ آرب  سلايا شخ اأذوب 

، أش الإو ا  ابمحيبم اما يا، أش اماح يا، أش امشسبت ابمشسعشى امجشبمي عرشي ، أش إع ف، أش عرهش  اماي ا اموايثيا
 مشذبوم شحشيا امثقاا اماح يا 

امعثبشخ شا اموي با امرشميا شالإقليشيا شامشوذيا  اا امث قا اإرا م امشحشيبا شاماي ا اماح يا لإرا م امشذبوم امسبحليا  8
 شعوشي  أسبمي  امعذسيم شامعثبشخ شعابرل امشثلششبا اأهراف شغبيبا شحشيا امثقاا اماح يا.

 امشعباثا شامعذسيم م ل شاب يا شذابوبا اموي ا الاقليشيا ملشحبفظا على اي ا اماح  الاحش  شلليج عرخ  9

 ش اقاا ششعباثا عوايم شعولابا شا شو ع ليت ش ا ز ام شت شام يبوبا امشب يا شعذظيم عشلوب  10

عشفي  امشعولابا امشعثلقا ابماذيا امعحعيا ام زشا شخ ش افم شلرشبا عبشا اسبسيا على اماشاوا ششعباثعوب شاراشا  11
 صيبذعوب ملرشا امزشا  شامششاوذيخ

 امعةعيو على امش افم امسبحليا شاماح يا وشخ حرشر شحشيا امثقاا اماح يا شش اقاا شرى عشافقوب شا امعا يثبا امذبف م  12

عذظيم شعقسيم امشاجوا اماح يا على اماشاوا إمى شذبوم شحررم الاسعلراشبا شعحرير اما شو شامقيشر شالإج اءاا   13
 امشاجاا امعوايم في  ل شذوقا



94 
 

عذةي  الاعشبل اماح يا امشعثلقا اعحرير شذبوم الاسعلراشبا شع  ي  شاراشا شب يلزم م مك شخ عشاشبا  سش شع شبا   14
 اح يا شلوشو وبفيا شغي ي 

امشسبهشا في اج اء عقييم الاو ا  امعي قر علحم ابماي ا ج اء الأذاوا شامحشار  امشلعلةا شامشسبهشا في اعبرم عأهيل  15
 امششا ر امشعو  م شش بفحا امعلش  ام ي قر يصي  اماي ا اماح يا 

ش مك  16 امذبف م  شالأذظشا  شامقشاذيخ  امعا يثبا  أح بم  شفم  ام زشا  ابلإج اءاا  شامقيبم  شعح ي هب  امشلبمةبا  واو 
 ابمعذسيم شا امجوبا الأشذيا امشلعصا 

الاا اف شامشعباثا شامعذةي  محش ا عذظيف جشف اماح  شششاقا ام شت امششسشيا شاموب  ا على اماشاوا شفقب  17
 ملعثليشبا امذبف م 

امش افم  18 شاسعلرام  اماح يا  امثقاا  شعجويزاا شحشيا  ش افم  شعا يل شصيبذا  ارا م  شقبال  امشبميا  امارلاا  عحصيل 
 شاملرشبا امشقرشا فيه ابمعذسيم شا امشري يا امشبميا 

امشحبفظا  19 اماح يا شعذبص هب شو ش م  اماي ا  اأهشيا  امشثذيا اورف ذا  امشعي  امشري يبا  امعثبشخ شامعذسيم شا 
عليوب شحشبيعوب شذا  امشعي او ش م امشحبفظا على ذظبفا اماشاوا شس شا امش افم امثبشا شاشش  س شا ش عبري 

 اماشاوا 
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 المهام الرئيسية لأقسام مديرية محمية العقبة البحرية 

 المهام الرئيسية  القسم

قسـم العمليات والرقابة   .1
 البحرية

امشحبفظا على اماي ا اماح يا شصبشخ امشصببر  اموايثيا اماح يا شاماببو يا شوباو   .1
 امشلبمةبا رالل اماح  وشخ حرشر امشحشيا.

 شعباثا شعةقر جبهزيا امش افم شامعجويزاا اماح يا في شحشيا امثقاا اماح يا. .2
عسبببجيل امقشا   املبصبببا ابم شت شامقشا   امزجبجيا امعي عسبببعلرم في شذبوم   .3

 امشحشيا شإصرا  أشاش  امعحصيل مرفا ام سشم امسذشيا امشق  م. 
 شعباثا شش اقاا الأذاوا اماح يا وشخ حرشر شحشيا امثقاا اماح يا.  .4
 عشل امصيبذا امرش يا مقشا   امشحشيا. .5
 شعباثا عشليبا شا اشج ام شت في امشحشيا شاؤشخ ش ا ز ام شت شع اليصوب.  .6
عقريم لرشبا امةحت اموير شسبببعبعي ي شاماصببب ي لأسبببوشاذبا ام شت شعذظيةوب   .7

 شغي هب شخ املرشبا  اا امث قا ابم شت.  
 شعباثا أعشبل ام صر شامش اقاا ملاي ا اماح يا.   .8

قســم الخدمات وحماية   .2
 الشواطئ

 
ش اقاا سبببلش يبا امزشا  شامشسبببعلرشيخ مشذبوم امشحشيا شوببباو امشلبمةبا امعي   .1

ععجبشز امعثليشبا املبصبببا احشبيا اماي ا شالاععراءاا على امش افم شامششعل با في 
 امشحشيا اماح يا.

عشفي  امشعولابا امشعثلقا ابماذيا امعحعيا ام زشا شخ ش افم شلرشبا عبشا أسبببسببيا  .2
 على اماشاوا ششعباثا شاراشا صيبذعوب ملرشا امزشا  شامششاوذيخ.

 شعباثا شعذظيم اصرا  عصب يح امصير امششذشحا ملصيبريخ. .3
صببيبذا ش افم اببشاوا امشحشيا شاراشا امشز شعبا في امشذبوم امابببو يا ملشحشيا   .4

 ششعباثا اعشبل   امذظبفا ماشاو وب.
امعذسببيم شا امجوبا  اا امث قا قي علشيبا امش اقاا شامسبب شا امثبشا رالل حرشر  .5

 امشحشيا اماح يا. 
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قسـم الارشـاد والتوعية   .3
 المجتمعية

شوبببببا لوو ملإ اببببببر شامعشعيبا م فا امشعي احشببيبا اماي با اماح يبا، شوبببببشببخ   .1

 الاسعلرام امشسعرام مششا رهب اموايثيا.

امعثبشخ شا اماببب  بء على امشسبببعشى امشحلي شامشوذي شالإقليشي، شعذسبببيم امجوشر  .2

امششجوا ملة با امشسببعورفا في لوو الإ ابببر شامشعي موببشبخ  سبب  امرعم شامعأيير  

 امشبري شامشثذشي.

امعذسبيم شا شسبب ل الإع م شام صبر الإع شي اشب يلرم لوو الإ اببر شامعشعيا في  .3

 شحشيا امثقاا اماح يا.

ذاببب  امششار امرعب يا شامعشعشيا شامذاببب اا الإ اببببريا شامع شيجيا ام زشا ملرشا  .4

 أغ اض امعشعيا في حشبيا اماي ا اماح يا.

امعأ ر شخ سبب شا امش افم املبصببا في ش  ز امزشا  في امشحشيا موببشبخ امجبهزيا   .5

لأي ذابببببو أش اسببببعلرام، شعزشير امقبعبا امشلعلةا فيه ابمشواشعبا، شامذابببب اا، 

 شالأف م امع شيجيا، شامعشعشيا.

عذةيب  امحش ا اماي يبا الإ اببببببريا شامعشعشيا شقيببت الأر  ام ي أحررعبه ه ي امحش ا  .6

 على امسلشك شامقيم ملشسعورفيخ ذحش حشبيا اماي ا اماح يا. 

.شعباثا امش حظبا شامابب بشى في امقوبببيب شامششاوببيا اماي يا امش عاوا في امشحشيا،  7
 شاعلب  الإج اءاا ام زشا الصشصوب، شعقريم لرشبا الإ ابر شامشسبعرم ملزشا .

الأبــــحــــا   .4 ــم  قســــــ
 والدراسات البحرية

جشا امايبذبا شامشثلششبا حشل اماي ا اماح يا شخ ل ل إج اء امشسبشحبا امشيراذيا،   .1
 .شعحليل امايبذبا امشعبحا، ابمعثبشخ شا امجوبا الأل ى

 عذةي  امر اسبا شالأاحب  حشل ام ب ذبا اماح يا اأذشاعوب شامششجشرم الليج امثقاا. .2
إصبببببرا  امعقبب ي  امثلشيبا، شعقبر امشؤعش اا شامذبرشاا، شإذاببببببء ششاقا إم ع شذيبا   .3

شصبببةحبا على شسبببب ل امعشاصبببل الاجعشبعي مذاببب  امشثلششبا ام زشا املبصبببا  
 ابماحش  شامر اسبا.

امعذسببيم شا امجوبا اماحريا امشلعلةا امشثذيا اعذةي  ا اشج ام قباا شام صببر شامجوبا   .4

امعي يسبببشح موب اإج اء امر اسببببا شالأاحب  اثر امحصبببشل على امششافقبا ام زشا 

 حس  ذظبم شحشيا امثقاا اماح يا.
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إذابببببء قبعرم ايبذبا لبصببببا ابمشحشيا فيشب يلت الأذشاع امشعشاجرم في شيبي لليج   .5

امثقابا ششل جببا ا اشج ام قببابا شام صبببببر مشيببي لليج امثقابا امعي ععم اببمعثببشخ شا  

 امجوبا امشلعلةا.

وشبخ س شا شيبي اماشاوا رالل حرشر امشحشيا شش  شعوب م سعثشبل شخ قال زشا    .6

امشحشيا م بيبا الاسبعجشبم ش مك شخ ل ل لوو فحت شش اقاا ذشعيا امشيبي ااب ل 

 رش ي ابمعذسيم شا امشحراا الإرا يا امشثذيا.

إج اء اماحش  شامبر اسببببببا امثلشيبا حشل اماي با اماح يبا اوبرف فوم امذظم اماي يبا   .7
اماح يا، شعحرير امعوريراا امعي ععث ض موب، شاقع ال امحلشل امشذبسبببباا محشبيا ه ي 

 .امذظم
امعذسبببببيم شا امجوببا امح ششيبا شامرشميبا  اا امث قا اوبرف امعثببشخ امشابببببع ك في  .8

 .شجبل حشبيا اماي ا اماح يا
 .. عقريم امشاش م امةذيا ملجوبا امح ششيا شاملبصا في شجبل حشبيا اماي ا اماح يا9
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 الم تبرا   المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 

الال زام ةشاكا ا لاصاا ل وبالت ى ا الاى يبي ال الي ل وولصابلإ الخبصاع ةبللتمبلإ الغذا تع اال تئتع اةوااب   1

االليا ى ا اطلور  ى ا البوتر التلية ياخا اليخ  رالإع  حع ان خنت اط ت  لISO17025ا ط  بلإ اليلاصوع )

ي ارصاااا  اااااااها الوباااالت ى ا  بفع يا وع االومتعع ااو وث ااطلور ل ليع ايا ة اليل لابلإ ال الأ ليع ار

 . تع ياخا اليخ  رالإ ةشكا اا ير اا تب  الأىيبت اليخ  وع شطع ال و تالأ

 ل ية االيبااا  ة االياااا ه كع في غذوع اليااااااليلتلقع ان لتث او تا ىتمبلإ الأالإ وت الخ ابلإ الومتع ال قتلإع  2

 .ع الوكلاتع ااؤسابلإ اللإطب  الخبد سلاق اليو تع ل تهبلإ الرقبةتالأ

ً ح ااط ت  لGLPاط ت  ايب سااع اليخ  ر التت ة ) 3 ً ى ا اليلبوتر اليل ي ة اطمتب في الإ وت ال و تا الوتزوب ي     ايالتب

  لا  ىتمبلإ الغذار اليخ  وع.تلاي االخ ابلإ الاس شب وع لكبفع لاالكتيباي االتر

الن اع ضاااين  ررارالإ ع اال     ان قتباهب ةبراموتذ ااوبقتبلإ اع رهبلإ اخ  وع ل      ان ساااناع ةتئع الليا فتهب 4

ان  الإ وت الخ ابلإ ال و ت تع للمبصار ال تئع لبابللأ التهبلإ الرقبةتع ياخا اخب ج الاا طعاليلاصاوبلإ اليط لةعع ا

 لإتتت   اب ج  ع ةابرضاااابفاع ل اي ال لإاب ور الومتاعاو تاا ىتمابلإ الهلار االيتابه ةابرضاااابفاع الا الإتتت ال وابلتاا ااىا  خنت

 .غذوعى اي ال لإب ور الومتع ان ارا اواتن  لىتع اسناع الأاالإ وت الاس شب الإ اال لصتبلإع اا ال وبلتا

ايا ة اليتبه اللبياع  ل ط تلإتع في اتبت  لىتع اليتبهع االإ وت خ ابلإ الاسااا شاااب الإ الومتع اال  اسااابلإ اال ولو ا 5

 .اةرااج اليتبه اليا ب وع اغترهبااليتبه الرابيوع اةرااج الط ب ى ا اليتبهع 

ان خنت  اراق اع االإتتت  لىتاع الهلار اليوت ع اا  لابتابلإ الغ اب  االغاب الإ ان اليبااااابي  الثابة اع في اليمطلإاع   6

 رهزة اللإتبن الخبصع ةي وروع اليخ  رالإ.اوطبلإ الرص  الخبصع ال

رهزة ال و ت تع لكبفع اليلمتتن  ل يي اال ط تلإبلإ ى ا الأالفتر فرد ل    وب الي لإ م اال ولو ال ط تلإتع اال وث ال 7

  ي تع.ع في اليمطلإع الطنب التبالبلإ الأةشؤاو الغذار اال تئ
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 الم تبرا  المهام الرئيسية لأقسام مديرية 

 المهام الرئيسية  القسم

 التحاليل الم برية .1

اسااا لإ بت ىتمبلإ الغذار االيتبه اليخ روع اليخ  وع ان التهبلإ الرقبةتع اليلمتع   .1

يخبت اارهبلإ اللإطب  الخبد اال ولإ  ان ساانا هب اصاانلت هب ل  و تاع ا

ةتاب ابلإ اللتمابلإ الياذ ل ة ى ا الملابم اليولساااااب ااوا وا  الوولصااااابلإ  

 اليط لةعع اال ابب قتت ال وبلتا او اط ب الاار.

اموتاذ االتت   ابفاع الوولصااااابلإ ال ي اترى في قااااات ال وابلتاا اليخ رواع   .2

اارررارالإ الي ل لإاع ةهاب اايخابت الم اب ج ى ر  لابم ايا ة ال لاابلإ اليخ  ر  

LIMS.حح 

اوااتر اليلاي اليخ روع ان اوبلتا  تيتب تع الاسابط غذا تع االاي التب وع   .3

ة شاااغتا الأرهزة الخبصاااع    االلإتبملاسااا خ ااهب في ضااا   فول اللتمبلإ.  

  ااملتوهب.اض طهب االبوراهب  عرى ايهبة وبلتا اليخ  رالإ ةبرضبفع 

ل وباااالت ى ا    ا  ابة هاباطلور الطرق ال و ت تاع اليررلتاع اغتر اليررلتاع   .4

اط ت   بفع ارررارالإ االااتبسابلإ    اضايبوطرولإع اوكيع االتلقع الم ب ج  

اال تيابلإ اللياا الي ل لإاع ةملابم ال تا  التلية ةابرضااااابفاع الا ال ل تيابلإ  

  اليرا طع ةا   رلية ال وبلتا.

الاواوال   .5 طارق  اان  الا اثا اات  اا  الا اوالإا   ىايا اتااع  الالايا اتاابلإ    اارارارارارار 

ارلبااب تع الن اع ى ا   ب ج اللي تبلإ ال و ت تع لااايبو اطبةلإ هب ل يلبوتر  

  اللإتبستع اليط لةع. االيلاصوبلإ 

الا التهابلإ الرقابةتاع ذالإ   االرتههاب  ااا قتلإهاباصااااا ا  ال لإاب ور اليخ رواع   .6

 .  اللنقع

اليوبفلع ى ا اى يبي الوولصااابلإ اليط لإع االساااتع اتبت الاى يبي اللطمي   .7

  اال الي ل وولصبلإ ال و ت تع الخبصع ةبللإات.

اموتذ ال رااج ال   و تع الومتع الي خباااباااع اليخ  وع لرفع  وبرة اليشاااب  تن   .8

لاا وثي ال خرج    اا اا  ةيالتاا ي    اثااا  اليلظوتنلااااالق الليااا    ااهتئ هت
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  اقتبنام ااا ي الملإبةبلإ اليهمتع    اا   ةيالتبالي لغبوبلإ ال خرج    اال   وب 

  لذلك.اليا خ اع  االيلبوترا ى فلبلتع ال   وب ةبلطرق 

ال ي وو برهب   االيل الإ   االارهزةاضااع اليلاصااوبلإ الومتع لشاارار ال لا م  .9

الشارا    االا اغبتاتب   اللطبرالإ ةبل ماات  اع قاات ال لا م    ااتهتراللإاات 

في ىي تبلإ الشااارار ةوااااب الأ ليع اليليلت ةهب االإتتت ىراض الأسااالب   

اليلإا ااع ان اليل يون اال ا  ا  ان رلية اليلاي اليااااا  ياع ان خنت لتابو  

 اشك ع لهذه الغبوبلإ.

قيارمما  نوعية الهوا   .2

 والمياه

اراق ع  لىتع الهلار ةشااكا اااا ير ا صاا  الي لتبلإ اى ا ا ا  الااابىع ان خنت   .1

ا اذلاك ان خنت اوطاع ا ملإ اع لرصاااا     الللإ اععاوطابلإ تابة اع ال ىاع ى ا امطلإاع 

ً اال   تغ خطتبً    طب  ع.لبلع  لأوع لىتع الهلار في ال ؤ  الاابخمع االاسا تبةع     ا اوهتب

ىن لوع لخطبر لا اتبا الإ في ااااا لوبلإ اللمبصااار الياااايلح ةهب. ا ذلك قتبن  

الهلار    الياا اخنعالا  لاابتاابلإ ان   الاا اخ تااع   االاااااتتجا لىتااع  الليااا  ةتئااع  في 

 .االخب رتع

اراق ع  لىتع اليتبه في الي ومع اارق تت اخ تج الللإ ع ااشااايا فولصااابلإ اليتبه ان   .2

ع الخزا بلإ الراساا عع اتبه الباارف  الاساا ويبماوطبلإ الااا ع الآةب  التلفتعع اتبه  

 .البوي اليا ب وعع االيتبه اللبياع البمبىتع اليلبلتع

الإا وت خا اابلإ  لىتاع الهلار ل لإطاب  الخابد اال ي ا اااااين قتابن  لىتاع الهلارع   .3

اال   تغ خطتبً ا اوهتبً ىن لوع لخطبر لا اتبا الإ في ااا لوبلإ اللمبصار الياايلح  

 .ةهب

الإ وت خ ابلإ اللإتبساابلإ الومي ى ا فولصاابلإ  لىتع اليتبه اال ي ا اااين اليتبه ان   .4

 .اببي هب/ ط تل هب اليخ  وع

الإتتت ال لابلإ  لىتع الهلار ا لىتع اليتبه ااواااتر ال لإب ور الومتع ا ااايمع او تا   .5

 .الم ب ج االإتتت  لىتع الهلار ا لىتع اليتبه

الفتر قابىا ة ان ال تاب ابلإ الي ل لإاع ةكابفاع اليل لاابلإ الن ااع لملىتاع الهلار ا لىتاع   .6

 .اللإرا الإ الن اع لااخبذاليتبهع ل كلو   تزة 

اليشااااب  اع ةابليشااااب وع ارق تيتاع االلطمتاع ال ي لهاب ىنقاع ةملىتاع الهلارع ا لىتاع   .7

/  شابطبلإ ر و ة    اسا ثيب الإاليتبهع االيشاب  ع في ي اسابلإ الإتتت الأتر ال تئي لأوع 

 .اا بةل هب
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 لاي  التبالبلإ االشار بلإ    باال اليع اا  واى اي الل ل ى ا الياا لى اليو ي  .8

 .الأ ي تع في اتبت  لىتع الهلار ا لىتع اليتبه

اللإتابم ةابلتللالإ اليتا ا تاع التلاتاع ليلاقع ااوطابلإ لرهزة الرصاااا ع ااررار لىيابت   .9

الباااتب ع اللقب تع االباااتب ع ال باااوتوتع لأرهزة قتبسااابلإ  لىتع الهلار اليخ  وع  

 ىيا اوطع الرص  الرهزة اللإتبن. ااس يرا وعل يوبفلع ى ا يويلاع 

 الإرناد الم بري .3

اصااا ا  الولااتر الخبصاااع ةبلوولصااابلإ الومتع اا بةلع ىي تبلإ ال وباااتا اليبلي  .1

 ل وولصبلإ الومتع )غذارع  لىتع اتبه ا لىتع هلارح

 ا بةلع ال ولونلإ اليبلتع ال ي ا ل   ة وع  ر بلإ لا رهبلإ يالتع خب ج الأ يو. .2

اىا اي ال لإاب ور اليابلتاع الا ا واع االخابصااااع اال ي ا اااااين اورايالإ ااباااارافابلإ   .3

 الي وروع.

ا ابةلاع الللإلي الي رااع ااب ةتن اليخ  رالإ االتهابلإ ذالإ اللنقاع ان اللإطاب  الخابد   .4

 ياخا اخب ج ا ومع الللإ ع.

اصاا ا  ط  بلإ ال لا م االيشااب  ع في لتبو ال  اسااع الومتع ل لراض اليلإ اع لوتن  .5

 .االاس نماص ا  لااار الشرار اان تت ال ل و  

ا ابةلاع صاااارف فلااتر اليل يون ل يلاي الكتيتاب تاع االيلا الإ االارهزة ان ياخاا اا  .6

 ان خب ج الأ يو.

ح ا لابم الا اذا  االورو  ا لابم  LIMSايا ة ااياااع  لابم ال لاابلإ اليخ  رالإ ) .7

اليراق اع االكاباترالإ اايا ة ااب و ل   ةهاذه الأ لياع ان ارهزة الخابياابلإ الر تاااااتاع  

 .الطبقعاارهزة الوبسلب االش كع ال اخ تع االخب رتع اازايالإ 
اليخ روع االيل الإ اا ولإباهب االباتب ع الي ل لإع ةبل متع    ةبلأرهزةاموتذ لىيبت الباتب ع الخبصاع   .8

ال و تع سلار ةبلتهلي الذااتع لا ان خنت الشر بلإ اليخ بع ااب ورا   ةذلك ان ىلإلي صتب ع 

 ا خببع 

ا بةلع  اؤاو الااناع اللباع ان خنت الكشاف ال ا ي ى ا ا ط  بلإ الااناع اللباع ااررار  .9

التللالإ ال و تشتع ال ا وع اىلإ  ال ا الإ الي خببع في  ؤاو الاناع اللباع اال خ ل ان 

الي  لإتابلإ الكتياباواع اال تلللرتاع في اكاب الموابوابلإ الخطرة اال مااااات  الا ا ت اع اا ورواع الا فاب   

  ي.الي 

 ا بةلع لىيبت  ؤاو اليلظوتن الخبصع ةيلظوي الي وروع .10

الملابفاع اال للإتتع الىيابت الوراسااااع االأان في ا ابةلاع لىيابت  اااار اع الملابفاع الىيابت   .11

 الي ما ا ذلك ا بةلع لر ع الآلتبلإ
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 خدمات المدينة مديرية  المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية  
إرا م شعذظيم جشيا أعشبل املرشبا امالريا شامشعثلقا اذظبفا شعجشيل امشريذا شاماشاوا شامش افم امثبشا شامحةبظ   1

 على اماي ا ششعولابا امس شا امثبشا فيوب، شعقريم املرشبا امالريا.

عقييم شعذةيب  لوو عذظيف شعجشيبل امشبريذبا شامابببببشاوا، شامذاببببببوببا شامةثببميببا امع فيويبا شأيبا لبرشببا البريبا   2
 أل ى.

إرا م امحرا م امثبشا، شامعلويو موبشبخ عشفي  امحرا م شامشسببحبا املوب اء، شعزييخ امشريذا شامحرا م ابماب ل   3
 ام ي يث ت امعوش  امحو ي ملشريذا.

 امحةبظ على امشريذا شخ اذعاب  ذبق ا الأش اض شامثشل على اعلب  الإج اءاا ام زشا ملسيو م عليوب. 4

عحسبيخ جشرم امحيبم في امشريذا، شخ ل ل عحسبيخ امذظبفا امثبشا، شعشفي  امحرا م امثبشا، شعحسبيخ  ةبءم أذظشا   5
 امص ف امصحي، شإرا م امذةبيبا.

 الاا اف على شاب يا شا اشج عحشيل شريذا امثقاا امى شريذا   يا شفم امشثبيي  امرشميا  اا امث قا.  6

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية خدمات المدينة 

 المهام الرئيسية  القسم

قســـــم الخـدمـات العـامـة  .8
 والشاطئية

 
 

شعبباثبا ح  با الأميببا شامش  اببا امرقيلبا امثبب برم ملسبببببلوبا شخ حيب  ا اشج امثشبل   .1
شامصبببيبذا شأشاش  امح  ا شامع ليت ابمعذسبببيم شا شري يا امابببؤشخ الإرا يا في 
امسبببببلوبا شامشبري يببا  اا امث قبا اثشبل هب ي ااميببا. سامشقصبببببشر هذبب امش  اببا  

أش لأعشبل شري يا الأابب بل  شخ ه ي  شااميبا امرقيلا امعي عسببعلرم م بيبا امذظبفا 
امش  ابا موب شاب ل صبيبذا لبت اثشلوب شلعلف عخ آميبا شش  ابا امسبلوا مرى 

 اماؤشخ الإرا يات
عقريم امرعم املشجسبعي مشري يبا امسبلوا، شامشؤسبسبا ام سشيا في حبلاا اموشا ئ  .2

 شامعي ععول  عشفي  امش  ابا شالاميبا ام زشا. 
اعلب  إج اءاا الإراشا ملش افم امثبشا في امشريذا شفي امابشاوا شامشقبا  شخ حي    .3

 صيبذا امشز شعبا شذظبفعوب شواو أعشبل امثا  شعشف  عذبص  امس شا امثبشا.
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ش اقاا شسعلرشي اماشاوا امثبشا، شامعاليط عخ امشلبمةبا امشعثلقا ابماي ا شالاععراء   .4
ص ملعاب يثبا امذبف م شوباووب ابمعذسبيم شا الأجوزم   على ش افم امابشاوا امثبشا شفقب

 امشثذيا.
 شوا شعذةي  املوو ام زشا لإرا م اماشاوا، شامحةبظ على ذظبفعوب.  .5
امقشبشا   جشا شحبشيبا ملشظ ا اماببو يا امرش يا شامصبيبذا الإراشا أعشبل شعباثا .6

 اماح يا. شامش افا  امابو يا شامش ع  الأمثب  ششذبوم
 شعباثا عوبء امرش اا امصحيا شامذوح شامصيبذا امشسعش م. .7

ــيـــات  .9 ــل ــم ــع ال ــم  قســــ
 والسلامة العامة

عرقيم امايبذبا شامذاببب اا شامعقب ي  امعي عسبببعقالوب غ فا امثشليبا شخ امجوبا   .1
 امشلعلةا شعش ي هب.

إرا م غ فا اموشا ئ شعش ي  امشثلششبا املبصبا ااب بشى امحشار  شامحبلاا   .2
 اموب  ا ملشثذييخ.

شعبباثبا عشليبا  فا الأذقببض شخ الأحيببء امسببببب ذيبا ششلعلف ششاقا امشبريذبا،   .3
 شعشجيه أعشبل امصيبذا امثبشا.
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 .  قسم التشجير والحدائ 3

علويو شعصشيم امحرا م، شخ ل ل ر اسا امششاقا، شالعيب  امذابعبا امشذبساا،   .1
 ششوا امعصشيشبا امشذبساا، شعذةي  أعشبل امعاجي ، شامثذبيا ابمشحيو امذابعي.

صبببيبذا امحرا م شامثشل على عقليم الأابببجب  شامابببجي اا، شإزاما الأعابببب    .2
 اموب م، شش بفحا اافبا شالأش اض امذابعيا، شعذظيف امحرا م.

امثذبيا ابمشسبوحبا املوب اء، شزيبرم امشذبوم املوب اء في امشريذا شخ حي    .3
ص ملشلووبا امعجشيليا.  ز اعا امشز شعبا امجريرم واقب

شعباثا أعشبل امسببقبيا شإذابببء شعوشي  اببا با ام ي اابب ل ي ةل عشفي  شيبي   .4
 ام ي ام بفيا مذشش امشز شعبا امصحي شيوشخ ع اير الاسعلرام مو ي امشيبي.

 عببيبا امذاببعببا شخ ل ل ام ي شامعسبببببشيبر شامحشببيبا شخ اافببا شالأش اض،   .5
شعذةي  أعشبل ش بفحا اافبا شالأش اض امز اعيا شامعسبببشير ااببب ل يوبببشخ  

 واو اذعاب  الأش اض شاافبا أش امقوبء عليوب.
عذةي  إراشا ام بابا شامشاببعل ااب ل يوبشخ عشفي  الأابعبل سبليشا امذشش امشولشاا   .6

 شزيبرم امشسبحبا امح جيا.
شعبباثبا اماببببب ببشى شامشثلششببا امشعثلقبا اقوببببببيبب امثاب  اببمشز شعببا شاعلبب    .7

 الإج اءاا ام زشا الصشصوب.
عشفي  اعشبل إابرم امحاب اا اموبب م ابمشسبوحبا املوب اء شالاابجب  شامحةبظ   .8

 على امعذشع امحيشي فيوب. 

كـــافـحـــة   .4 مـ ــم  قســـ
 ناقلات الأمراض

 صببر شش اقاا ذبق ا الأش اض، شخ ل ل اسببعلرام أسبببمي  شعقذيبا حريرا، شرل   .1
 امشصب ر امحا يا ش بشي اا امش اقاا.

ش بفحا ذبق ا الأش اض، ابسعلرام أسبمي  شعقذيبا شلعلةا، شرل اسعلرام امشايراا   .2
 امحا يا شامو ق امةيزيب يا شاماي يا.

 اشلبو  ذبق ا الأش اض. عذظيم حش ا عشعشيا شعقريم امذصب ح شالإ ابراا .3
اعلب  الإج اءاا ام زشا ملشقبيا شخ اذعابببب  ذبق ا الأش اض، شخ ل ل عحسبببيخ   .4

 امذظبفا امثبشا شش بفحا امقشا ض.
امعذسببببيم شا امجوبا  اا امث قا، شرل شزا م امصببببحا شامجوبا امشحليا، معثزيز   .5

جوشر ش ببفحبا ذبق ا الأش اض، شالإا غ عخ أي حبلاا إصبببببباا اأش اض ذبقلبا، 
لاعلب  الإج اءاا ام زشا ملسببببيو م على امش ض، شامش بفحا امةثبما ماؤ م عشاجر  

 ذبق ا الأش اض مشذا اذعاب هب.
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 حةظ امشرب م شامسج ا امشعثلقا اأعشبل امش بفحا، ش مك موشبخ امشعباثا شامعقييم. .6

 قسم المراف  .5
 

شعباثا أعشبل اب  ا امثقاا لإرا م امش افم في إرا عوب شعاب يلوب مش افم امسبلوا  .1
 شامشعذزهبا شأيا ش افم لرشبعيا عري هب شعا لوب اما  ا.

امعجويزاا شالإج اءاا امشذة م لإقبشا شعذظيم امةثبميبا  الإاب اف على عشليبا   .2
 اا ل يوشخ عشفي  عذبص  امسب شا امثبشا.

عشفي  امششار شامشثبراا شعذةيب  الأعشببل ام زشبا مصبببببيببذبا امش افم شامشعذزهببا   .3
شالأمثبب  امع فيويبا، اشبب في  مبك شخ أعشببل اماذببء شامعابببببييبر، شع  يب  الأمثبب  

 .شامشثراا، شصيبذا امشابذي شامشثراا على شرا  امثبم
عشجيه شإ ابر شسعلرشي عذبص  امش افم امثبشا امع فيويا شاملرشبا شالأمثب    .4

 شامعأ ر شخ عوايقوب.
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 الأشغال والهندسة  مديرية المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 
شعباثا امر اسببا اموذرسبيا شعرقيم امشلووبا ششرب م عوبءاا امعذةي  ملشابب يا امعي يعم إعرار ر اسبعوب شخ قال   1

 امش بع  الاسعاب يا.

ش اجثا شعرقيم شرب م امثوبءاا امشقرشا شخ امش بع  شاماب  با الاسبعابب يا، شإعرار شرب م امثوبءاا املبصبا   2
ص.  اعأهيل امشقبشميخ امشحلييخ شامثبمشييخ ملشاب يا امشششما اشذح شق شض لب جيا شامشاب يا امشششما شحليب

 شعباثا أعشبل إعبرم الأشوبع ششعولابا امس شا امثبشا شامس شا امش ش يا مشاب يا اماذيا امعحعيا. 3

 أعشبل صيبذا شإراشا امو ق شالأ صةا شعجويز أرب  امو يم. 4

شعباثا شل جبا شسبي  عشل شابب يا امعذةي  شالإاب اف، شامشصببرقا على امرفثبا امش حليا شامذوب يا املبصبا   5
اشاببببب يا الأاذيا شاماذيا امعحعيا سشقبشميخت شالاسببببعاببببب ييخ امشابببب فيخ على امشاببببب يا اثر اجبزعوب شخ قال  

 "امشوذرت" شوابو الا عابو امشسشييخ.

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية الأشغال والهندسة 

 المهام الرئيسية  القسم

ــمق .1 ــمــيــم    ســــ الــتصــــ
 والدراسات الهندسية

 العطاء،   ونماذج  والشــــروط  كمياتها  وتحديد  الأعمال  لبنود المواصــــفات اعداد .1
 الكميات وتدقي  ودراسة

إعداد الشــروط المرجعية الخاصــة بالمشــاريع الهندســية المنفذة ذاتيا  من خلال  .2
 كوادر المديرية أو من خلال خدمات هندسية خارجية.

دراسـة التصـاميم والأعمال الفنية المقدمة من المكاتب الاسـتشـارية بالتعاون مع   .3
فري  العمـل الهنـدســـــي، ومتـابعـة تطور التصـــــميم من المرحلـة التمهيـديـة إلى 

 المرحلة النهائية.
تدقي  وثائ  العطاءات المقدمة من المكاتب الاســـتشـــارية بما فيها المخططات  .4

افـة الشـــــروط  ا لكـ ائهـ أكـد من اســـــتيفـ ديريـة والتـ وجـداول الكميـات والكلا التقـ
 المطلوبة.
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إعداد تقـارير بالملاحظـات الفنيـة الخـاصـــــة بكـل مرحلـة من مراحل المشـــــرو   .5
 المتعلقة بأعمال المخططات والوثائ ، وتصويب ما يلزم.

تقديم مقترحات تصــميمية وفنية والتعاون مع الاســتشــاري في التصــميم ورفع   .6
 التوصيات اللازمة.

 المشاركة في وضع المواصفات الخاصة بوثائ  العطاء الفنية للمشاريع. .7
  وأســباب  ،الهندســية  للمشــاريع  الإنجاز  ونســب  الأداء  مســتو   وتحليل  دراســة .8

 .تفاديها أو الانحرافات هذه لمعالجة المناسبة التوصيات وإعداد الانحرافات،
شش اس عوب اشب يسول ام جشع اميوب عذر   اموذرسياحةظ شأ اةا شرب م امثوبءاا   .9

 . امحبجا

ــمق .2 ــراا    ســـــ الإشـــــ
وإدارة  الــهــنـــدســــــي 

 المشاريع

 الإشراا على المشاريع التي يتم طرحها والمنفذة لصالح السلطة. .1
ــميمية والتنفيذية   .2 ــير العمل ومراجعة المخططات التصـ تدقي  برامج العمل الزمني، وسـ

 للعطاءات بعد طرحها للتأكد من تنفيذ بنودها ضمن المواصفات الفنية العامة والخاصة.
ذ   .3 د التنفيـ ل وبعـ ا قبـ افـة أنواعهـ العطـاءات بكـ ــة بـ ة الخـاصـــ ــات المخبريـ اجراء الفحوصـــ

ومراجعة النتائج للتأكد من مطابقتها للشـــروط المواصـــفات والمعايير المعتمدة من قبل  
 الجهات المعنية، واعتماد المواد التي يتم استخدامها في العطاءات.

ــاركـة في لجـان الاســـــتلام الأولي والنهـائي، واللجـان الفنيـة، وتـدقي  المطـالبـات  .4 المشـــ
 للمقاولين واعتمادها، وإجراءات اصدار الدفعات المرحلية والدفعة النهائية للمشاريع.

متابعة مخرجات وسـير عمل مشـاريع التنفيذ والإشـراا لضـمان تنفيذ المشـاريع حسـب  .5
 المخططات والمواصفات الهندسية المطلوبة.

أرشــــفة المواصــــفات والمخططات التصــــميمية والمخططات التي تم تنفيذها والوثائ    .6
 بشكل كامل.

متابعة المشــــاريع، واعتماد المواد لها، وكادر المقاول وكادر الاســــتشــــاري، وتدقي    .7
 الدفعات الشهرية الخاصة بالمكاتب الاستشارية "المهندس".

صــــيانة الطر    ســــمق .3
 والمباني

تنفيذ أعمال تشــغيل وإدامة وصــيانة شــبكة تصــريا مياه الأمطار ذاتيا  أو من خلال  .1
 العطاءات المحالة على المقاولين. 

تنفيذ أعمال صـيانة الحفر في الخلطة الإسـفلتية، وصـيانة وإدامة أرصـفة الشـوار   .2
 والممرات التنظيمية، وأعمال دهان الشوار  وممرات المشاة.
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تنفيذ الصـــيانة اللازمة للمباني من خلال كوادر الســـلطة أو المشـــاريع والعطاءات  .3
 المحالة على المقاولين، شاملا  ذلك مبنى السلطة.

 متابعة عقود صيانة وإدامة التكييا والمصاعد في مباني السلطة وإدامته. .4
انـة   .5 ابعـة تنفيـذ العطـاءات الـدوريـة، وتجهيز اللوازم للمواد اللازمـة لأعمـال الصـــــيـ متـ

 ومتابعتها.
 تصنيع وتجهيز وتركيب شواخص السلامة العامة والشواخص المرورية. .6
 

التنسـي  ومتابعة    سـمق .4
 إعادة الأوضا 

دراســة وتنســي  جميع مشــاريع البنية التحتية، ومعاملات مشــاريع حفريات البنى   .1
 التحتية.

ة   .2 ة والفنيـ دســـــيـ أكـد من الحصـــــول على الموافقـات الهنـ مراجعـة المخططـات والتـ
ــريعات   ــاريح الحفريات وف  التشـ ــدار تصـ والتنظيمية من الجهات ذات العلاقة وإصـ

 الناظمة.
المراقبة على مشــــاريع البنية التحتية من حي  الالتزام بمتطلبات الســــلامة العامة  .3

 والسلامة المرورية في موقع العمل، وتطبي  تعليمات وشروط إعادة الأوضا .
التفتيش على تصـــــاريح الحفر وإصـــــدار أوامر إيقـاا العمل بالتعاون مع الوحدات  .4

 المعنية.
 



109 
 

 مديرية الرقابة العامة والتنفيذ امشري يا:  

 

 امشوبم ام  يسيا ملشري يا 

ام قباا شامعةعيو على  بفا امشذاآا ام  ا يا موشبخ س شا ام  اء امشعراشل في الاسشاق شامحر   1
 شخ حبلاا امعسشم ام  ا ي ابلإوبفا مل اف امصحي على شذاآا ه ا امقوبع م بيبا امع ليت. 

 . امرشما شامحر شخ امعاشهبا رالل امشريذاازاما امشلبمةبا شالاععراءاا شامعجبشزاا على اش ك   2

ام قباا على شاب يا الإعشب  وشخ شذوقا الالعصبت شامعأ ر شخ حصشموب على ام لت   3
 .شالأ شذبا املبصا ابماذبء شالامعزام اعثليشبا ش و اماذبء

امعةعيو شام قباا على امشذاآا سامشؤسسبات ملعأ ر شخ حصشموب على اماوبراا ام زشا مششب سا   4
الأذاوا الاقعصبريا رالل امشذوقا شإذ ا هب شامعشصيا اإغ قوب شعحشيلوب ملشح شا امشلعصا شفم  

 . امعا يثبا  اا امث قا

امعةعيو شام قباا على امثشبما امشافرم مرى امشذاآا سامشؤسسبات رالل امشذوقا شإذ ا  امشذاآا   5
 . شعحشيلوب ملشح شا امشلعصا شفم امعا يثبا  اا امث قا

رولبلإ المبظيع اررار التللالإ ال و تشتع االيت ا تع في اليمطلإع اارق تت ل      ان الال زام ةبل ش 6

 . االللإلي الي راع

 ض   اليخبلوبلإ التب وع لااخبذ ارررارالإ اليط لةع ةبل مات  اع التهبلإ ذالإ اللنقع  7

 

 امشوبم ام  يسيا لأقسبم امشري يا 

 امشوبم ام  يسيا  امقسم 

 
 
 
 
 
 

 

ام اح    فيوبعم  يام  ا يا سجشيا الأشب خ امعي   ا امعةعيو على  بفا امشذاب .1
في   شعقريشات  شذقله  شايثه  شعراشمه  شعصذيثه  ششاعقبعه  ام  اء  شاعرار 

ابلإوبفا    ،شريذا امثقاا ملعحقم شخ س شه ام  اء امشعراشل في الأسشاق
امشذابم امعزام ه ي  ملعأ ر شخ  ابما شو شامشعولابا    ا ل اف امصحي 

 . امصحيا م بيبا امحصشل على امع ليت 
شامشثبيذا   .2 شامسل   ام اح  اثشليبا  امقيبم  ل ل  شخ  امثقاا  شسل   إرا م 

مشذوقا   امشا رم  الأسشبك  ا سبميبا  شام اف على  ملششااي  شامعشزيا 
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ام قباا  قسم  .1

امصحيا  
 شامايو يا 

ام س شه  شخ  ملعحقم  املبصا  الاقعصبريا  امذبحيا    لحشمامثقاا  شخ 
امايو يا شص حيعوب م سعو ك اماا ي شلعشوب ابلألعبم امشثعشرم شخ  

 .الأسشاقامسلوا قال عراشموب في 
سح  امثيذبا ام  ا يا شخ الأسشاق اا ل عاشا ي شفحصوب شلا يب   .3

شص حيعوب   امشعراشما  ام  ا يا  امششار  س شه  شخ  امعحقم  م بيبا 
اماا ي   امسلوا  ع سام سعو ك  عخ  امصبر م  ملعثليشبا  ذبراص 

 . ابملصشت 
ع ف امششار ام  ا يا غي  امصبمحا م سعو ك اماا ي شخ ل ل مجذا  ا .4

او ا   امصبر م  ملعثليشبا  اسعذبراص  ملقسم  امعباثا  امشعراشل  ام  اء  اع ف 
 .املصشت 

ا  امشعي ابمششب سبا امصحيا ايخ ف با امشجعشا امشحلي امشذاآا  ذ .5
شعذةي    اعرار  شخ ل ل  شامشرا ت  امصحي  امقوبع  امشذاآا  ام  ا يا 

 .امثبمش و عشل شحش ا عشعيا في شجبل س شه ام  اء شامصحا 
ملشحب م   .6 شعحشيلوب  امشلبمةا  امشذاآا  احم  امقبذشذيا  الإج اءاا  اعلب  

 . سعثريلت في امششل ا امشثششل اه امشلعصا اسعذبراص مقبذشخ ام  اء 
 

 
 
 
 
 

ام قباا على  قسم  .2
 الاسشاق شامعذةي  

ام زشا   .1 امعرااي   شامشثراا موشبخ عشليبا    ش بفااعلب   امشسب ل 
   .امعذةي  

أش ك   .2 على  الاععراءاا  عذوب    امرشما ش اقاا    ملجوبا شالاا غ 
امشلعصا لاعلب  الاج اء ام زم الصشصوب شابمعذسيم شا امجوبا  

 . شلب جوب اا امث قا رالل امسلوا 
الاسعلرام   .3 سشء  امشح ا   شاماشا ع   م  صةاواو  قال  شخ 

الاشخ   الاسعلرام  يوشخ  شاشب  امجشاميخ  شامابعا  امشوخ  ششزاشمي 
 مل صيف شامو يم. 

  شامسبحبا   ،شامشذبوم امس ذيا  ،الأسشاقواو  بفا امعثريبا رالل   .4
 . شاماشاوا ،امثبشا
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  امعجبشزاا شخ قال امابعا امشعجشميخ اش أصحب  اماسوبا   ازاما .5
شام شاحل  اش امشلعلةا  اماوب ا  امس شا  .  سيب اا  يوشخ  شاشب 

 ملش بخ. امثبشا شامشظو  امثبم 
 . الأسشاق امعباثا ملسلوا شاراشاعذظيم اعشبل   .6
ملشحبل   .7 اماي يا  امعجبشزاا  شامشذا بام قباا على  بفا    ا امعجب يا 

 . امشلعلةا
ز ا      اي يب شإقبشاملششار امشلبمةا    ام قباا على امو ل امثاشا ي .8

   .رالل الاحيبء امس ذيا  امحيشاذبا 
  علشرب اي يب   يحر    قر   عشل  ذابو اش   مشذا أياعلب  امعرااي  ام زشا   .9

 . اش يؤر  على امصحا امثبشا
امذبف م .10 امعا يثبا  حس   امشلبمةبا  امشقعوى    واو  شاعلب  

 . امقبذشذي ا مك
امعذسيم شا الأجوزم الأشذيا شامجوبا ام سشيا مول  امحشبيا   .11

 . شامرعم معسويل الاعشبل 
 . امشا رمشعباثا اما بشى  .12
 عذةي  امق ا ا املبصا ابمشجلت.  .13
شلب جوب    عذةي   .14 امسلوا  شري يبا  عخ  امصبر م  امق ا ا 

 . شابمعذسيم شا جوا الالعصبت   امسلوا اوب   امشذبوا ش

 
 
 
 
 

على   قباا  امقسم  .3
 الاعشب  شامعذةي  

  وشخ  امعذظيشيا امشلبمةبا ششذا شواو م صر امشيراذي  م افا .1
 امشلبمةيخ. احم امقبذشذيا الإج اءاا شاعلب  الالعصبت شذوقا

 شخ  شامعأ ر  الالعصبت شذوقا وشخ الإعشب   شاب يا على  ام قباا .2
 شالامعزام ابماذبء املبصا شالأ شذبا ام لت على  حصشموب
 اماذبء.  ش و اعثليشبا

  أصحب  شخ امشقرشا الإم ع شذيا امولابا على  امشيراذي  ام اف .3
 إ خ شذح إج اءاا لاسع شبل امسلوا شري يبا شخ شامشحشما امث قا
 امعأشيذبا. شاسع رار الأا بل
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  امعذظيشيا امشلبمةبا شإزاما عذةي   على  شالإا اف امشعباثا .4
 شلب ج  رالل امشثذيا امجوبا شا امشلبمةبا عصشي  شإج اءاا
 امسلوا.

 
 
 
 
 
 

قسم  قباا  .4

امشؤسسبا  
 شعةعيو امثشل 

امعةعيو شام قباا على امشذاآا سامشؤسسبات ملعأ ر شخ حصشموب على   .1
اماوبراا ام زشا مششب سا الأذاوا الاقعصبريا رالل امشذوقا  
شإذ ا هب شامعشصيا اإغ قوب شعحشيلوب ملشح شا امشلعصا شفم  

 .امعا يثبا  اا امث قا
امعةعيو شام قباا على امثشبما امشافرم مرى امشذاآا سامشؤسسبات رالل   .2

امشذوقا شإذ ا  امشذاآا شعحشيلوب ملشح شا امشلعصا شفم امعا يثبا  
 . اا امث قا

امشافرم امشلبمةا رالل   ااثبر امثشبماامعثشيم اواو شااثبر/ أش ام بء  .3
 .امشذوقا شخ ل ل شزا م امرالليا / شري يا الأشخ امثبم 

اذبء قبعرم ايبذبا ملشذاآا امثبشلا رالل امشذوقا شعوشذا عذبشيذوب   .4
شأذاوعوب الاقعصبريا شعحريروب اا ل شسعش  معشفي  امعقب ي   

 .شالاحصب يبا ام زشا 
امعذسيم شا امجوبا ام سشيا  اا امث قا رالل امسلوا شلب جوب   .5

الصشت امشذاآا شامثشبما امشافرم امشلبمةا شعابرل امشثلششبا  
 املبصا ا مك. 
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 التخطيط والترخيص العمرانيمديرية  المديرية:
 

 المهام الرئيسية للمديرية 
الأعرار امشا   شامعلويو الاسبع اعيجي معشفي  لرشبا اماذيا امعحعيا شامع  يز على عشفي  اذيا عحعيا علاى امحبجا   1

امحبميا شامشسبببعقاليا، ششوبببا شلووبا امعذظيم اموي ليا شامعةصبببيليا ملشذوقا اشب فيوب شلووبا اسبببعثشبلاا  
 يشيا ملششاقا شالأحيبء شقوا الأ اوي.الأ اوي شاا با امششاص ا شأح بم اماذبء، شامشلووبا امعذظ

شعذةي  امسبيبسببا امثبشا ملر اسببا امحوب يا شامعلويو امابششمي على شسبعشى امشذوقا، شاقع ال شعذةي     اقع ال 2
علصببيت ششاقا امش افم امثبشا شاملرشبا، ششلووبا عقسببيشبا شاسببعثشبلاا الأ اوببي، ششلووبا امعذظيم  

 لك امشصذةا  شاب يا لبصا.امعةصيليا مشلعلف شذبوم شريذا امثقاا، ش بفا امشاب يا الاسعرشب يا ابمشذوقا شع

إعرار ششعباثا أعشبل عصببببشيم امة اغبا امحوببب يا امشلعلةا شامعصببببشيم امشثشب يا امشعوبببشذا اوب  بملشحبا   3
الاع ذيبا شالا اببببببريبا شامشظ ا ششعببع امو يم شاشبب يعشافم شا رميبل الإ اببببببر امشثشبب ي ملشذوقبا، شأعشببل  

 بشيم امشثشب يا مشاب يا امسلوا.عصبشيم عذسيم امششاقا، شإعرار اما شو امش جثيا امشعثلقا اأعشبل امعص

عوايم ذظببم امشثلششببا امج  افيبا شاذببء شعوشي  شعحبريب  شإراشبا قببعبرم شثلششببا ج  افيبا اببببببشلبا ملشذوقبا   4
شالإقليم شعزشيبر امجوببا امشثذيبا اببمشثلششببا ام زشبا شعذةيب  الاذابببببوبا امل ا ويبا شامصبببببش  امجشيبا شالاعشببل  

 امشسبحيا.

عرقيم شش اجثا شلووبا الأاذيا امشقع ل إقبشعوب رالل امشذوقا ملعأ ر شخ عشافقوب شا شعولابا امثشل شإصببببرا    5
 ع اليت اماذبء شأ شذبا الأا بل شإجبزم عصب يح امشوخ. 

اذبء قبعرم شثلششبعيا ابسببعلرام أذظشا امشثلششبا امج  افيا لأ اوببي امشذوقا ششابذيوب شلرشبعوب شاماذى امعحعيا   6
 شامةشقيا فيوب شعحريروب.

 ر اسا امشلووبا شامعصبشيم امشثشب يا شامعذظيشيا مشاب يا امسلوا. 7

اسببببعقابل امولابا امعذظيشيا على امذظبم الام ع شذي شعرقيقوب شعحشيلوب ملجوبا صبببببحاا الالعصبببببت شعقريم   8
 .املرشبا ملش اجثيخ شامش بع  اموذرسيا ابملصشت 

 امثشل ابمعا يثبا امذبظشا شاقع ال امعثري ا ام زشا على الأذظشا شامعثليشبا. 9
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 المهام الرئيسية لأقسام مديرية التخطيط والترخيص العمراني 

 المهام الرئيسية  القسم

 تراخيص الأبنيةسم ق .1

ر اسبا امشلووبا اموذرسبيا شامشثبش ا امشقرشا سا خ ااب بل، الاف از،ت اشب يعشافم شا   .1
اح ببم الاعشبب  امشثعشبرم ش فا امعذسبببببياببا امى مجذبا امع اليت شش اقابا الاعشبب  ملابا  

 فيوب شاجبزعوب حس  الأصشل.
عقريم املرشبا ام زشا ملش اجثيخ شش بع  اموذرسببببيا امشعثلقا ابلأذظشا شامعابببب يثبا   .2

 .امذبظشا ملثشل ششعباثا إذجبزهب ل ل امشرم امشحررم
 عشريم شا اةا  بفا امشثبش ا امشقرشا. .3
امششافقببا امعذظيشيبا م ببيبا شذح ا اءم ام شا امعذظيشيبا ششثببش ا شذح ابببببوببرم شزاشما  .4

 امذابو.
إعرار  ع  امعاليط ش ع  امع ليف ابمعثريل أش اسببببع شبل امذشاقت مشثبش ا امع ليت   .5

 شأ شخ الإا بل.
ام ابف امشيراذي على الأاذيا ششابب يا الإعشب  م بيبا امع ليت شعشليا شذح أ شذبا   .6

 الأا بل شأ شذبا امص  ششثبش ا الإف از.
اسبببببعقابببل امولابببا امعذظيشيببا امشلعلةببا على امذظبببم الام ع شذي، شعببرقيم شثبببش ا   .7

امع اليت ملشابببببب يا امشقبرشبا، شعحشيبل امولاببا امشا رم إم ع شذيبب ملجوببا صببببببحابا  
 الالعصبت.

 عشفي  امشثلششبا ام بشلا مشاب يا امعوشي  ملجوبا  اا امث قا. .8
إعبرار امعقبب ي  امبرش يبا عخ سبببببي  امثشبل في شابببببب يا امعوشي  ششبرى عشافقوبب شا   .9

 امشلووبا امش لصا شق ا اا امشجلت  اا امصلا.
ص ملشلووبا   .10 عاليط امجوبا امشبم ا ابمش حظبا أشلاص اأشل موبببشبخ عذةي  امشاببب شع شفقب

 امش لصا.
 امشاب  ا اأعشبل املجبخ امشعلصصا. .11
ر اسببببا امابببب بشى شالاعع اوبببببا امشقرشا على امق ا اا امعذظيشيا ش فثوب ملجبخ  .12

 امشلعصا ش فا عشصيبا املجذا امثليب امى امشجلت.
 .عذةي  ق ا اا املجذا امثليب شق ا اا امشجلت .13



115 
 

 امش اجثا امرش يا ملعا يثبا شامعثليشبا امصبر م شغي  امصبر م شذوب. .14
ا ابةلاع ااا قت   خل ار شاااابرالإ الذاو الأ ااااغابت االيخططابلإ ارفرا واع ارا اات   .15

 .الرسلم اليخ  وع افلإبً للإرا الإ ال تبو

ــط  ســــــم  ق .2 ــي ــط ــخ ــت ال
 والدراسات الحضرية

اعرار امشلووبا امعذظيشيا امعةصبيليا ملشذبوم امشسبعحررا ششذبوم امعوشي  امجريرم  .1
 اش عثريل امشلووبا امشثعشرم. سذقل شخ قسم ع اليت الأاذيات

ر اسبا شإعرار امذشو امشثشب ي ملشذبوم، شامعصببشيم املبصبا ابمثذبصب  امشثشب يا   .2
 امشلعلةا ابمشريذا، شإعرار امششافقبا شامعصبشيم املبصا ا مك.

إعرار شر اسبا ششعباثا أعشبل عصببشيم عذسبيم امششاقا ملشذبوم املوب اء شامحرا م   .3
شاقع ال أذشاع امششار شامذاببعببا شالأابببببعببل امش  شبا شعذسبببببيقوبب اشبب يعشافم شرميبل  

 امششاقا املبت ابمشذوقا.
عقريم امحلشل شامعثري ا امش ش يا امشذبسبببباا ششعباثا أعشبل امعصبببببشيم املبصببببا   .4

ابمشاببببب ل امش ش يا ابمشريذا، شر اسببببا شثبش ا عقييم الأر  امش ش ي مشاببببب يا  
 شحررم.

ر اسببا ولابا علصببيت ششاقا امشاببب يا شالاسببعثشبلاا امشقع حا اشب يذسببجم شا   .5
شلوو اسببعثشبلاا الأ اوببي ششعباثا أعشبل امشصبببرقا عليوب ششوببثوب ششوببا  

 امعذةي .
ر اسبا ششاوبيا حوب يا في امشريذا، ششابب يا الإعشب  املبصبا ابمشذوقا شامعي موب  .6

عأري  على امذسببيج امحوبب ي، شامر اسبببا شامعصبببشيم املبصببا ابمذقل امحوبب ي، 
 شر اسبا امششاقف ملشاب يا شالأاذيا، شإعرار امعقب ي  امةذيا شامعشصيبا امشذبساا.

 اععشبر امشلووبا اماششميا الأشميا ملشاب يا املبصا شالأح بم امعذظيشيا موب. .7
ش اجثبا شع قيم ششثببمجبا امشثلششببا امج  افيبا ملعبأ بر شخ شوبباقعوبب ملششاصبببببةببا   .8

 امج  افيا.
اذبء قبعرم ايبذبا ج  افيا شل يوا أسبت ملشذوقا املبصا، شاذعبج ل ا و عةصيليا   .9

لأي شذوقا، ششعباثا عشليبا رشج امشثلششبا امشسبببحيا شامعذظيشيا وببشخ امواقبا  
 ام قشيا امج  افيا.

الاابببب اف على عابببب يل شعحري  اماشااا الإم ع شذيا امج  افيا شعقريم امرعم امةذي   .10
 مجشيا شسعلرشي امذظبم.
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عقريم املرشا الاسبعابب يا امةذيا امشذبسباا لأي شابب يا ج  افيا، شعوشي  اما شجيبا   .11
امش بذيا شاملشارم ام  يسبببيا امحبوبببذا ملصبببش  امجشيا شقبعرم امشثلششبا شعوايم  
شلوو امششقا ششسبببعلزشبا امشسببببحيخ شعرايا امعثري ا اميششيا امشذجزم شخ ف ق 

 امثشل.
امشاببب  ا اأعشبل املجبخ امشعلصببصببا، ش فا امعشصببيبا ملجبخ شامجوبا امشثذيا،   .12

 شإعرار  ع  امعاليط شامشلبوابا ام سشيا ا مك.

 التنظيم والمساحة سم  ق .3

إصبرا  شلووبا امششقا امعذظيشيا مقوا الأ اوبي في شريذا امثقاا شصبش  وام الأصبل  .1
 مشلووبا امششقا امعذظيشيا.

ر اسببببا ولابا عثريل الاح بم امعذظيشيا امشعثلقا ابمشاببببب يا املبصببببا، شولابا اف از   .2
الأ اوببي وببشخ امشاببب يا الاسببعرشب يا، شولابا اععبر ششاقا ملشاببب يا الاسببعرشب يا  

 املبصا، شاعرار اوبقبا عث يف ملشاب يا املبصا.
إعرار امعقب ي  امةذيا ملشاببب  ا امعذظيشيا امعي ععول  عقريم حلشل عذظيشيا شذسبببجشا شا   .3

 الأح بم امعذظيشيا.
إعرار امعقب ي  امةذيا امشعثلقا ابحعسبب  عشا ر اعبرم امعذظيم مقوا الأ اوبي، شعحرير امقيم  .4

 امشبميا امشولش  رفثوب.
ر اسبا شثبش ا الإف از شامعشحير، شامشلووبا اموذرسبيا مقوا الأ اوبي امعي ميت موب  .5

أح ببم عذظيم شثعشبرم شامعبأ بر شخ شوبباقعوبب شاذسبببببجببشوبب شا اببقي امقوا شخ حيب  الأح ببم  
 شامذشو.

 شعباثا سي  امشثبش ا على ذظبم امعحققبا، شامقيبم ابلأعشبل امشسبحيا مقوا الأ اوي. .6
ر اسبا آميا امع قيم ملشذبوم شالأحيبء شامابشا ع شامشابذي، ششسبشيبعوب، شإعرار امعصببشيم   .7

شامششاصةبا ام بشلا شالااع اوبا امةذيا مجشيا املشحبا الإ ابريا شامعث يةيا شامسيبحيا  
 شمشحبا امعسشيا شامع قيم في شريذا امثقاا.

عصشيم املشحبا الإ ابريا امرالليا ملشري يبا شش بع  شاذى امسلوا شإج اء أي عثري ا   .8
شولشاا شعجويز امششاصبببةبا شام شيبا املبصبببا اوب، شالااببب اف على عذةي  امثوبءاا  

 املبصا ابملشحبا.
امشابب  ا اأعشبل املجبخ امشعلصبصبا، ش فا امعشصبيبا ملجبخ شامجوبا امشثذيا، شإعرار   .9

  ع  امعاليط شامشلبوابا ام سشيا ا مك.
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امقيبم ابلأعشبل امشسبببببحيا ام زشا لإذجبز امشثبش ا شاعرار امشلووبا امعذظيشيا   .10
 في امشذوقا.
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 تنمية الإقليممديرية  المديرية:

 

 المهام الرئيسية للمديرية 

اقع ال امسببيبسبببا امعي عثشل على عذشيا شذوقا  م شالإقليم اسببعرشب يب شاععشبر لوو شا اشج امثشل شالاابب اف   1
 امثبم على عذةي هب

 فيوب  االاا اف على عوايم لوا شذوقا  م شالإقليم اورف اسعراشا امشذوقا شعوشي  امثشليا الاسعرشب ي 2
 شوا لوا عوشي يا شعبشيخ املرشبا شامعسوي ا امشذبساا 3
 عوشي  لرشبا اماذيا امعحعيا مشذوقا  م شامعذظيم في الإقليم 4
عابرل املا اا شامشثلششبا شا اموي با امشحليا شامرشميا شاذبء اب  با شثوب شامشابب  ا في امشابب يا شاما اشج   5

 امرشميا امعي عرعم امعذشيا امشسعراشا في امشذوقا 

 

 تنمية الإقليم المهام الرئيسية لأقسام مديرية 

 المهام الرئيسية  القسم

والمبمنميممة   .1 ااشمممممراب 

 التحتية 

اق راح اليشاااب وع الن اع اف  الال تبربلإ ل ااااكبو االزاا  في امطلإع  م االاق تت   .1

 لغبوبلإ اواتن الخ ابلإ.

الإ وت الإ رلبلإ اباااايتيتع افمتع اال لباو اع الاساااا شااااب وتن في ال باااايتت ا فع   .2

 ال لصتبلإ الن اع.

اال راتت لخا اابلإ ال متاع    البااااتاب اع  لأىيابتاضااااع خطاع ل وا وا  الال تابرابلإ الن ااع   .3

 .ال و تع

 . اع التهبلإ ال التع اليلمتع لنس وبية ان خ رااهب اق  ااهب ا بةلع الشرا بلإ  .4

 املتت لينلإ ال لىتع اليت يلتع للت لهيتع الووبظ ى ا ال متع ال و تع. .5

  ااراف ى ا اليشااب وع ال ي و ت طرلهب ان ق ا الااا طع االيموذة لباابللأ الااا طعالا .6

ا ااارافب   تب اال ي اشااايا اليشاااب وع ال متع االطرق اف للبلإ الشااالا     )ارق تتح

 اخنفه. سو  تع اال متع ال و تع ااشب وع البتب ع الي ملىع الااالخ طبلإ 
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ا قت  ةر باج الليا الزامي اةر باج سااتر الليا اارارلع اليخططبلإ ال باايتيتع    .7

اال موتذوع ل لطبرالإ ةل  طرلهب ل      ان اموتذ ةملي اللطبرالإ ضاااين اليلاصاااوبلإ  

   .الومتع اللباع االخبصع ل لطبرالإ االيشب وع اليخ  وع

اررار الوولصاااابلإ اليخ رواع الخابصااااع ةابللطابرالإ ةكابفاع ل لاىهاب ق اا اةلا  ال موتاذ    .8

اارارلع الم ب ج ل      ان اطبةلإ هب ل شاراط اليلاصاوبلإ االيلبوتر اليل ي ة ان ق ا 

ساكبو ااؤساااع اليلاصاوبلإ االيلإبوتس  الا اغبت اللباع االاالتهبلإ اليلمتع  ل ا ة 

 لإ.االتيلتع الل يتع الي كتعع ااى يبي اليلاي ال ي و ت اس خ ااهب في اللطبرا الا ي تع

 .ااى يبيهبا قت  اليطبل بلإ ل يلإبالتن  .9

 .االمهب ي ل لطبرالإ اليخ  وع الاس نم الاالياليشب  ع في لتبو  .10

اا وروبلإ الااا طع اميتع ارق تت  اليشااب  ع في ال تبو الومتع الي ملىع الي ل لإع ةي وروع   .11

   .الاخرى

ل  اااوع اليلاصاااوبلإ االيخططبلإ ال بااايتيتع االيخططبلإ ال ي ات اموتذهب ااتب     .12

 .اليخببع لهب الااب ناللطبرالإ ةشكا  باا ل      ان لولهب في 

 التراخيص والتنظيم .2

خطاع المتاع ةابلشااااؤاو ال ملتيتاع في امطلإاع اايي  م االاق تت ةياب في ذلاك    اق راح .1

 . الأ شطع ال تب وع االخ اتع اال راختل 

ا بةلع الال زام ةبليلبوتر اارررارالإ ال ملتيتع للأ شااطع اللإب يع االيملي اقبا هب في  .2

اليمطلإاعع اال مااااات  اع الللا الإ اريا واع اليلمتاع ةابلااااا طاع رصاااا ا  ال راختل 

 .الن اع لهب

ارختل الأةمتاع االيشاااااب وع اليلإ رلاع االلإاب ياع في امطلإاع اايي  م اقرى ارق تت   .3

 ت.للأةمتع خب ج ال ملت

املأ اذا بلإ الا ااااغبت للأةمتع اليرخبااااع في امطلإع اايي  م اقرى ارق تت للأةمتع   .4

 .خب ج ال ملتيتع

 طلور ااو وث اليخططبلإ ال ملتيتع الا الاخ نلالإ ال ملتيتع اي اسع اليابهيع ة .5

 . اررار السلبلإ في امطلإع اايي  م اقرى ارق تت

  اساع اليخططبلإ ل يشاب وع ال ي لا ولر  ةهب الكبم ا فع الإ رح ة لكبم  الياابهيع ة .6

 . املتيتع ضين امطلإع اايي  م اقرى ارق تت

 .اا قت  اخط  اليلقع ال ملتيي ليمطلإع اايي  م اقرى ارق تت  ست ااى اي   .7
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ي اساااع الط  بلإ اللا ية االي ل لإع ةط ب ال ل ونلإ ال ملتيتع ااسااا كيبت اررارااهب  .8

 . با ع

اساااا خا ام الإمتابلإ ااررارالإ اااااا ا ااع في املتت الأ شااااطاع ال تاب وع االخ اتع في  .9

 الاس ثيب ح.) اليمطلإع

 .اليشب  ع في اليشب وع اال رااج ال التع ال ي ا ىت ال ميتع اليا  ااع في اليمطلإع .10

 ال لا ونلإ اليطابلاب ةهاب ااىا اي اخط  اوباااات ي ل  اك    ال لا ونلإ ال ملتيتاعررار  ا .11

  .الا طعا فلهب الا ال تبو اليخ بع في 

اا قتلإهب    ااساا ناهب  ارق تتا بةلع او وث االساالع اليخططبلإ الهتك تع اللإ ويع للإرى  .12

   .الغبوعلتبو اخ بع اشكا لهذه  خنتان 

اللإتبم ة و و  اليمبط  اال تيلبلإ الااااكب تع ال ي اخااااع ل   اساااع ال ملتيتع ااى اي  .13

 . اليهيع ر تب  ايهت ا اليررلتعالشراط 

اا قتلإهب ان  ااساااا ناهب  ارق تتا بةلع او وث االساااالع اليخططبلإ الهتك تع للإرى    .14

للضاالهب    اللإب ل تعاالاااتر ةتيتع اليرالا  الغبوععلتبو اخ بااع اشااكا لهذه  خنت

 . الضع ال موتذ 

 .ارررارالإ الخبصع ةبل تمع الل تب ل  ملتت .15

الأرا مممممي   .3 تمنسممممميمق 

 والمساحة

  ال ماات  اع اللل الإ اريا وع اليلمتع ةبلاا طع االتهبلإ الرسايتع لغبوبلإ ي اساع ط  بلإ . 1

 رترع ال ولولع ال خبتلح ال )

الرفع الياااابلي لكبفع امبط     ة ىيبتل لإتبم    ةبلاااا طعال ماااات  اع اللل الإ اليلمتع   .1

 اايي  م. ارق تت اامطلإع

2.  ً  .ال مات  اع اللل الإ اريا وع اليلمتع ل  قت  اارب ة البانلإ الافرا  املتيتب
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 مديرية التنمية المجتمعية  المديرية:

 

 مهام الرئيسية للمديرية ال

 اعرار لوو شا اشج امثشل ام زشا معلايا احعيبجبا امشجعشا امشحلي امعذششيا في امثقاا. 1

امعذسببيم شامعاببايك ايخ ابب  بء امثشليا امعذششيا على امشسببعشى امشحلي شامشوذي شامرشمي ملشصببشل إمى عشحير   2
 معحسيخ املرشبا الاجعشبعيا اشب يلرم امشجعشا امشحلي في امثقاا. امجوشر في امثشليا امعذششيا

 امشسبهشا في  فا شسعشى امشعي شامعرقيف امشجعشثي. 3

اذبء قشاعر ايبذبا ششحرم ابمعذسببيم شامعثبشخ شا امجوبا  اا امث قا   ملشؤابب اا الاجعشبعيا م فر امشسببشحبا   4
 امرش يا شامر اسبا امشعثلقا اسيبسبا عذشيا امشجعشا امشحلي في امثقاا.

 سم آميبا امعثبشخ شامعذسيم ايخ امشحراا امعذظيشيا الأل ى في امسلوا فيشب يلت اما اشج شامذابوبا امشعثلقا   5
 عذشيا امشجعشا امشحلي في امثقاا.

عذةي  ششعباثا املوو شا اشج امثشل ام ةيلا اعوايم امسببببيبسبببببا امشثعشرم في امسببببلوا معذشيا امشجعشا امشحلي     6
 شامعأ ر شخ عشبايوب شا الأهراف امشحررم.

  صر شعحليل امظشاه  الاجعشبعيا امششجشرم شاموب  ا، شعاليت أساباوب شاقع ال امحلشل شامارا ل ام زشا. 7

 .امشجعشثي شامعشاصل امشاب  اامعش يخ شامرقبفا ش ششسب ل أرشاا  عوشي  8

 امشذوقا. فيامشجعشثيا  ملعذشيا اماششمي امشلوو عوشي  شعباثا 9

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية التنمية المجتمعية 

 المهام الرئيسية  القسم

 التمكين المجتمعي قسم  .1
 
     

 اما ي ا.اج اء امر اسبا امشجعشثيا، شامعاايك شا  بفا شؤسسبا امثشل  .1

 شالاقعصبري.ابمشسعشى الاجعشبعي  امعذششيا ملذوشضإعرار املوو شعذةي  اما اشج  .2

امشسبببهشا في عأهيل شؤسببسبببا امشجعشا امشحلي شخ ل ل عحرير الاحعيبجبا امعر يايا،   .3

 .شاقع ال شعقييم ا اشج امعر ي  شامعأهيل، شعشفي  جوبا شعلصصا معقريم امعر ي 
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امشاببب يا شالأذاببوا املرشيا ابمعذسببيم شا شحرم امشعباثا    عذةي   شامشعباثا في الاابب اف  .4

 معشجيه امعششيل شامرعم امشبمي شامةذي شخ امجوبا امشبذحا.

امعشاصبل شامعذسبيم شا شؤسبسببا امثشل امشجعشثي معذةي  امثشليبا الإج ا يا شخ ا اشج   .5

 ششاب يا ششجوا م بفا ا ا ح امشجعشا.

 .عذظيم شرعم امةثبميبا شاملقبءاا معثزيز امعثبشخ شعذةي  امشاب يا امشاع  ا .6

شعباثا عذةي  شاببب يا شؤسببسبببا امثشل امشجعشثي شاما اشج امشسببعراشا شعقييشوب شامثشل   .7

على عشجيووبب شفقببص لاحعيببجببا امشجعشا شامشذوقبا شعثزيز  ةببءم شفببعليبا املبرشببا  

  امشقرشا.

الاعبقا، الأسببب  امثةيةا، شخ   شاموةل،  شيرعم شعش يخ ف با امشجعشا لبصبببا امش أم   .8

 ل ل ا اشج عأهيل، عشعشيا شعقريم امرعم امشبمي شاملشجسعي.

شا امابب  بء    شامصببحا ابمعذسببيماملرشبا امشجعشثيا شرل امعثليم    شعحسببيخرعم عوشي    .9

 .امشثذيخ

 .امشجعشثي م ف ار شامشؤسسبا شامعرقيفعثزيز شسعشى امعشعيا  .10

تنميــة المواهــب قســـــم  .2
  الشبابية

 
      

 
عشفي  شعيسبي  شصببر  شأشعيا امشثلششبا شامشثب ف امشعذشعا شخ  ع  شش اجا   .1

 شغي هب م بفا قوبعبا امشجعشا امشحلي معثزيز امشعي امرقبفي امشجعشثي.
عشفي  شعوشي  اماذى امعحعيا امرقبفيا شخ ش عابا ششعبحف شش ا ز ذابببببء شرعم إ .2

 .رقبفيا ششسب ل شغي هب لإر اء امح  ا امرقبفيا في امشجعشا امشحلي
رعم شعذةيب  الأذابببببوبا شاما اشج شامةثببميببا امرقببفيبا امشعذشعبا معثزيز امح اك  .3

 .امرقبفي في امشجعشا امشحلي
رعم شعش يخ اموي ببا امرقببفيبا في امشجعشا امشحلي شاذببء قبر اعوبب ملبرشبا ف ببا  .4

 .امشجعشا امشسعورفا
عشفي  شاذببء قببعبرم ايببذببا مذاببببببوببا عشليببا امعذشيبا امرقببفيبا ملبرشبا أصبببببحبب   .5

 .امق ا 
إصبببرا  امشواشعبا شامذاببب اا امعث يةيا املبصبببا ابملرشبا امرقبفيا شامش عايا   .6

 معث يف شعشعيا أاذبء امشذوقا اعلك املرشبا شملرشا امابحريخ شامق اء.
 اصرا  شعوشي  امعثليشبا املبصا ابملرشبا امش عايا م فا سشيا علك املرشبا. .7
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 ذا  امرقبفا امشعحةيا شامش عايا شحةظ شعشريم شإحيبء امع ا  اماثاي ملشريذا. .8
 عشظيف امشش ش  امرقبفي شامع اري  شذعج سيبحي معسشيم امشريذا. .9

امعثبشخ شامعذسببببيم في شجبل عحليل احعيبجبا امابببباب  في امشذوقا شخ   .10
ل ل ر اسبا الاحعيبجبا في امشريذا شعحرير امشجبلاا امعي يش خ فيوب رعم عذشيا  

 امششاه  اماابايا.
عثزيز امعثبشخ شا  شخ ل ل    عوي ا اي ا راعشا معذشيا امششاه  اماببببابايا .11

ش ا ز ابابايا شش ا ز رقبفيا شش ا ز عر ي  معشفي  الأذابوا شاما اشج امعثليشيا  
شامع فيويا شام يبوبببيا، شامعذسبببيم شا امجوبا امح ششيا شاملبصبببا مرعم عذشيا  

 .امششاه  اماابايا
عذظيم شسببباقبا شفثبميبا شلعلةا  شخ ل ل   ا عابببف امششاه  اماببابايا .12

لا عاببببببف امششاهب  اماببببباببايبا، شعقبريم ا اشج عبر يب  شعشجيبه، شامعثببشخ شا  
 .امشؤسسبا امعثليشيا شالأ بريشيا

عقريم امرعم امشبري شامشثذشي ملابابخ  شخ ل ل    عبيا امششاه  امابابايا .13
امششهشايخ، شعشفي  امة ت ملشابببب  ا في اما اشج شامةثبميبا على امصبببثيريخ  

 .امشحلي شامرشمي، شامعذسيم شا امجوبا امشسؤشما عخ ام عبيا الاجعشبعيا
عذظيم شثب ض ششو جبذبا فذيا شرقبفيا،  شخ ل ل    رعم الإاراع اماباباي .14

شعشفي  ا اشج عبر يب  معذشيبا شوبب اا امعة ي  الإابراعي، شامعذسبببببيم شا امجوببا 
 .امشسؤشما عخ رعم الإاراع

عذظيم ا اشج  شخ ل ل    عثزيز قيم امششاوذبا شامشسبببببؤشميبا الاجعشببعيبا .15
 .عشعيا شعر ي  معثزيز علك امقيم، شامعذسيم شا امجوبا امشسؤشما عخ  مك

اذبء ا ا با اسع اعيجيا شا امشؤسسبا امعثليشيا شالأ بريشيا شامح ششيا   .16
 .شاملبصا شامشذظشبا امرشميا معثزيز امعذشيا شامرعم امشع بشل ملششاه  اماابايا

ــم  .3 الــمشـــــــاركـــة  قســــ
 المجتمعية

 امثقاا شريذا في امششاوذيخ احعيبجبا  معحرير  اموبرفا امر اسبا  عذةي   .1
 اذبء شعوشي  آميبا معثزيز امشاب  ا امشجعشثيا في صذبعا امق ا اا امعذششيا .2
ذابب  امشعي اأهشيا امشاببب  ا امشجعشثيا، شعذظيم اما اشج امعشعشيا شامعر يايا،   .3

 شامعذسيم شا امجوبا امشثذيا معثزيز امشاب  ا امشجعشثيا



124 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

، شخ ل ل عشفي  امشثلششبا شامايبذبا  امشجعشا  مشابببب  ا  امشذبسببباا  اماي ا  عوي ا .4
ام زشا ملشابب  ا، شعسبويل امشصبشل إمى امجوبا امح ششيا شاملبصبا، شعثزيز  

 امرقا ايخ امشجعشا شامجوبا امح ششيا شاملبصا.
، شخ ل ل شوببا امشثبيي ، شجشا  امشجعشثيا  امشاببب  ا  مجوشر   شامشعباثا  امعقييم .5

 امايبذبا شامشثلششبا ام زشا شعحليلوب شإعرار امعقب ي  حشموب.
شعبر ياوبب معذةيب  اما اشج شامشابببببب يا    الأحيببء امعوشعيباعاببببب يبل مجببخ عوشي   .6

 امشجعشثيا ابمعذسيم شا اما  بء شاشب يعشافم شا امشلوو اماششمي.
عثزيز شابرئ شششب سببا امشسببءما امشجعشثيا شعشظيف ذعب جوب في عوشي  امثشل  .7

 امشؤسسي.
عيسبي  عوبشيخ الاحعيبجبا امشذارقا عخ عشل مجبخ الأحيبء وبشخ لوو امسبلوا  .8

 .امششاوذيخامعذةي يا ششعباثعوب شعقييم  وى 
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 دعم التشغيل مديرية  المديرية: 

 

 المهام الرئيسية للمديرية

احتياجا  روق العمل في العقبة والإقليم من العمالة المدربة والمؤهلة، وذلك من خلال تقديم براما    درارة وتقييم 1

عا  الم تلفة، والعمل على تحديث البراما وفق حاجة السمموق من خلال شممبكة  تدريبية منارممبة احتياجا  القطا 

 مؤرسا  داعمة لذلك.

مسمممماعمدة البماحثين عن عممل في العقبمة والإقليم على صيجماد فرس عممل منمارممممبمة، وذلمك من خلال تنظيم فعماليما    2

بهدب جمع الباحثين عن عمل وأصمحا  العمل في مكان واحد، مما يسمهل على ،  التوظيش وتقديم خدما  التوظيش

الباحثين عن عمل التعرب على فرس العمل المتاحة وتقديم رميرهم الذاتية للشمركا  والمؤرمسما  المشماركة في 

 ا .الفعالي

تعزيز الشمممراكة بين القطال ال اس والحكومة في مجال التدريب والتشمممغيل، وذلك من خلال التعاون في تصمممميم   3

عقمد اجتمماعما  ولقما ا  دوريمة بين ممثلي القطماعين، وتبمادل  ، ووتنفيمذ البراما التمدريبيمة وتوفير فرس العممل

المعلوما  والبيانا ، والتعاون في تنفيذ المشمماريع والأنشممطة المشممتركة  مممن صوار عمل وا ممد محدد الأهداب  

 .والمسؤوليا  ووفق اتفاقيا  شراكة ومذكرا  تفاهم تتيد اارتفادة من ال برا  والقدرا 

 

 .نشر الوعي بأهمية التدريب والتشغيل، وذلك من خلال تنظيم الحملا  التوعوية والأنشطة الأخرى 4

 

 .تطوير أنظمة وصجرا ا  فعالة لإدارة عملية التدريب والتشغيل، وذلك من أجل  مان جودة ال دما  المقدمة 5

 

 .ةوصجرا  التحسينا  اللازموالتوجيه واارشاد تقييم نتائا عملية التدريب والتشغيل  6

 

تقمديم خمدمما  المدعم والتوجيمه للبماحثين عن عممل والعماملين، وذلمك من أجمل مسممممماعمدتهم على تحقيق أهمدافهم  7

 .المهنية
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توفير المعلوممما  والبيممانمما  حول احتيمماجمما  رمممموق العمممل وتطوراتممه، وذلممك من أجممل دعم ات مماذ القرارا    8

من خلال جمع البيانا  والمعلوما  من مصممادر م تلفة مثل وزارة العمل والتربية والتعليم ودائرة  ،  اارممتراتيجية

 .الإحصا ا  العامة والمؤرسا  ال اصة، وتحليل تلك المعلوما  ونشرها للمعنيين

التمدريبيمة التقنيمة والفنيمة المقمدممة من قبمل المؤرممممسممممما  والمعماهمد التمدريبيمة في منطقمة العقبمة   اتطوير البرام 9

 واعتمادها من خلال المعايير والشروو حسب متطلبا  هيئة تنمية وتطوير المهارا  المهنية والتقنية

لجعل العقبة  المراكز التدريبية التقنية والمهنية والمهارا    لإقامةبنا  وتنفيذ خطة تسمممويقية لجذ  اارمممتثمارا    10

 مركز اقليمي لإعداد المهارا 

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية دعم التشغيل 

 المهام الرئيسية  القسم  

قسم التأهيل  .1

   والتمكين

تنفيذ براما تدريبية حسمممب درارممما  رممموق العمل للمهن والوظائش المطلوبة وتحديد   .1

 الأولويا  منها بالبراما والدورا  المستهدفة.

المؤرمممسممما  التعليمية  ع تطوير وو مممع وتنفيذ ارمممتراتيجيا  لبنا  شمممراكا  فع الة م .2

 التأهيل والتمكين.لتحقيق أهداب والتدريبية 

)وزارة العممل،   بمالتعماون مع الشممممركما  تنظيم وتنسمممميق براما التمدريمب وورل العممل .3

مؤرمممسمممة التدريب المهني، الشمممركة الوونية للتشمممغيل والتدريب، الجامعا  والكليا ، 

  لتعزيز المهمارا  والكفما ا   الجمعيما ، القطمال ال ماس، والهيئما  التي تعنى بمالتمدريمب 

 وعقد البراما كالتدريب المنتهي بالتشغيل وبرناما الدبلوم التقني.

تبادل المعلوما  مع اقسمام المديرية بحسمب براما التدريب المنفذة للتنسميق لتشبيكهم في  .4

 وتقديم اارشاد والمتابعة لهم بحسب تصنيفهم  القطال ال اس

ارممتقطا  التمويل وتشممجيع الشممركا  من مؤرممسمما  المجتمع المدني ومنشمم   القطال  .5

 .والتأهيلال اس من خلال عقد ااتفاقيا  المشتركة لتنفيذ براما التدريب 

التنسيق مع الجها  المعنية بجذ  اارتثمارا  مثل شركة تطوير العقبة ومديرية ترويا   .6

المراكز التدريبية التقنية والمهنية والمهارا  حسمب   لإقامةاارممتثمار واية جها  معنية  

 احتياجا  ومتطلبا  روق العمل. 

  تصمدر شمهادا  ااعتمادالمعتمدة التي   ةتنظيم الزامية الحصمول على ااعتمادية من الجه .7

 )هيئة تنمية وتطوير المهارا  المهنية والتقنية  براما تقنية ومهنية وتطوير المهارا 
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شاد  رالإ.قسم الرصد و2

   والوظيفي المهني

 

 

تقمديم المشممممورة المهنيمة والوظيفيمة للبماحثين عن عممل، من خلال مسممممماعمدتهم على تحمديمد   -1

 .أهدافهم المهنية وتطوير خططهم وصعدادهم للنجاح في روق العمل

التنسميق  ب نشمر الوعي بأهمية التدريب والتشمغيل وتنظيم الحملا  التوعوية والأنشمطة الأخرى -2

 .مع الجها  المعنية، وذلك من أجل التعاون في مجال التدريب والتشغيل

توجيههم  لهم وتقمديم صرشممممماد مهني  من خلال    نحو فرس التمدريمب  البماحثين عن عمملتوجيمه  -3

 .نحو البراما التدريبية المناربة لتطوير مهاراتهم

لتسممهيل التواصممل بين أصممحا  العمل والباحثين عن فرس   اارشمماد الوظيفيتنظيم فعاليا    -4

 .التشغيلالتدريب و

بنا  وتعزيز شممراكا  مع المؤرممسمما  التعليمية لتحقيق تنا م بين التعليم واحتياجا  رمموق   -5

 .العمل

متمابعمة المشممممتغلين المحولين من قبمل الممديريمة للعممل في القطمال ال ماس وتعريفهم بحقوقهم   -6

وواجباتهم والوقوب على مدى ملائمة بيئة العمل لضمان ديمومتهم ورفع التقارير ب صوس  

 الدوران الوظيفي.

 العمل ومواقعالتدريب  مراكزمتابعة المتدربين الملتحقين في البراما التدريبية في  -7

تبادل المعلوما  مع اقسممام المديرية بتقديم اارشمماد المهني والمتابعة للمتدربين والملتحقين   -8

 في روق العمل 

 

 

 

 

 

 الشراكا  والتشغيل قسم . 3

 

 

 

 

 

 

تصمممنيش المعلوما  حسمممب مسمممتويا  المهارة والمؤهلا  العلمية وموا متها مع متطلبا   -1

 روق العمل.

 تلبية احتياجا  القطال ال اس بالكفاية الكمية والنوعية من العمالة الأردنية.  -2

النظر في ولبا  اارتقدام المقدمة من شركا  ومؤرسا  القطال ال اس لإعطا  الأولوية   -3

 بفرس العمل المتاحة فيها للأردنيين أو تحويلها لبراما تدريبية. 

ما  -4 بحسب  المديرية  اقسام  مع  المعلوما   لبراما   تبادل  لتحويلها  ال اس  القطال  من  يتوفر 

 . ومتابعة من خلال التزويد بالمعلومات اللازمة تدريب او ارشاد

 .لتسهيل التواصل بين أصحا  العمل والباحثين عن فرس التشغيل التشغيلتنظيم فعاليا   -5

 بنا  وتعزيز الشراكا  مع الشركا  ال اصة لفهم احتياجاتها وتوفير فرس تشغيل مستدامة.  -6

من خلال صقامة عمل  لتعزيز التواصل بين الشركا  والباحثين عن    التشغيل تنظيم ودعم فعاليا    -7

 الندوا  وفعاليا  مشتركة بين القطاعين ال اس والعام والباحثين عن العمل. 

 تشبيك من أنهى متطلبا  التدريب في مؤرسا  وشركا  القطال ال اس.  -8
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صدامة وتحديث منصة التشغيل بالتنسيق مع مديرية النظم المعلوماتية بما يسهل تشبيك الباحثين   -9

 عن عمل مع القطال ال اس.

اعداد التقارير الدورية عن حالة روق العمل فيما ي ص اعداد المعينين فيما تم ارتحداره   -10

 من فرس عمل جديدة. 
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 الريادةمديرية  المديرية:

 

 المهام الرئيسية للمديرية 

  شالاقليم.عوشي  اسع اعيجيا ام يبرم ششوا شعذةي  ا اشج شفثبميبا عثزز شعرعم ام يبرم في شجعشا امشذوقا  1

 عثزيز شعاجيا رقبفا الااع ب  شام يبرم في امثقاا شالإقليم شعحةيز امششظةيخ على عقريم أف ب  جريرم. 2

عذظيم شرعم الأذابببببوبا ام يببريبا شعذظيم شرعم امةثببميببا شش و امثشبل امعي عثزز ام يببرم شعوشي  امشوبب اا  3
 ام يبريا.

إرا م شعذظيم ا اشج امعسب يا شامعر ي  مرعم  شار الأعشبل شعوشي  شابب يثوم، شعشفي  اسبعابب اا قيشا موم ش مك  4
 امثقاا شالإقليم. شاما ا ا راللشخ ل ل اا ا ام يبرم امشحليا شع قبا امعاييك 

إج اء عحليبل ملاي با املبب جيبا معحبريبر امة ت ام يببريبا امشحعشلبا في امثقابا شالإقليم، شعقييم شإرا م امشلببو   5
 امش عاوا ابمشاب يا ام يبريا شاعلب  الإج اءاا امو ش يا.

 عقييم أراء امشاب يا ام يبريا شعحليل امذعب ج لاعلب  امق ا اا امشسعقاليا. 6

عشجيه اسببعلرام امع ذشمشجيب اابب ل إاراعي م سببعةبرم شخ امشزايب امعذبفسببيا ملثقاا شالاقليم شخ اجل عصببشيم شعذةي    7
  ام يبريا.امشابر اا 

 

 المهام الرئيسية لأقسام مديرية الريادة 

 المهام الرئيسية  القسم

والـتـطـويـر  .1 الـبـحـــ   دعـم 
 والابتكار

، شخ ل ل ذابببب  امشعي اأهشيعه، شعذظيم اما اشج شالااع ب   شامعوشي   اماح    عاببببجيا .1

امعشعشيا شامعر يايا، شامعذسببيم شا امجوبا امشثذيا اعثزيزي، شإقبشا امةثبميبا املبصببا 

 ا مك.
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، شخ ل ل إج اء امر اسببببا ام زشا شالااع ب   شامعوشي   ملاح    امشذبسببباا  اماي ا  عشفي  .2

لإذابببببء شعوشي  امش ا ز، شعشفي  امعششيل شامرعم امشبري شامةذي ملابحريخ شامشاع  يخ،  

 شعسويل امشصشل إمى امشثلششبا شامايبذبا ام زشا.

، شخ ل ل امبرعم امشببري شامشثذشي ملاببحريخ  شالااع بب   شامعوشي   اماحب    جوشر   رعم .3

 شامشاع  يخ.

عذظيم امشسبببببباقببا شامةثببميببا معحةيز اماببحريخ شامشاع  يخ، شامعذسبببببيم شا امجوببا  .4

 امح ششيا شاملبصا مرعم اماح  شامعوشي  شالااع ب .

معحقيم أهبراف امعذشيبا امشسبببببعبراشبا،   شالااع بب   شامعوشي  اماحب   مجوشر   شامشعبباثبا  امعقييم .5

شخ ل ل شوبببا شثبيي  امعقييم شامشعباثا، شجشا امايبذبا شامشثلششبا شعحليلوب شإعرار 

 امعقب ي  ام زشا م مك.

 شبكة ريادة الأعمال .2

، شخ ل ل اسبببعقوب   شار الأعشبل شامشسبببعرش يخ  الأعشبل   يبرم  ابببا ا  شعوشي   اذبء .1

 شاما  بء.

عذظيم امةثبميبا شاما اشج معثزيز سبال امعشاصبل، شامعذسبيم شا امجوبا امشثذيا اعثزيز   .2

  يبرم الأعشبل.

امعذسبببيم شا امجوبا امشثذيا معقريم الاسبببعابببب اا شامعر ي ، شعسبببويل امشصبببشل إمى  .3

 امعششيل شامرعم امشبري شامةذي، ش او  شار الأعشبل ابمة ت امشعبحا.

، شخ ل ل ذاببببب  امشعي ابأهشيعوبب، شعذظيم  امشجعشا  في  الأعشببل   يببرم  رقببفبا  عثزيز .4

 اما اشج امعشعشيا شامعر يايا ابمعذسيم شا امجوبا امشثذيا ا مك.

  ،شأ بريشيا شخ شؤسببببسبببببا عثليشيا    امشثذيا  امجوبا   شا  اسببببع اعيجيا ابببب ا با   اذبء .5

 ششذظشبا. ،شلبصا ،شح ششيا

، شخ ل ل رعم  شار الأعشبل  امشسبعراشا  الاقعصببريا  امعذشيا أهراف  عحقيم في  امشسببهشا .6

 في عأسيت شعوشي  أعشبموم، شللم ف ت عشل جريرم، شعثزيز الاقعصبر امشحلي.
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، شامشسبببببهشا في عأسببببيت شعوشي  أعشبل علك شالاجعشبعيا  امذبابببب ا  امشاببببب يا  رعم .7

امشاببببب يا، شعسببببويل امشصببببشل إمى امعششيل شامرعم امشبري شامةذي، شام او ابمة ت 

 امشعبحا.

عقريم امرعم م شار الأعشبل في شجبل امعحشل ام قشي، شعسبببويل امشصبببشل إمى امعششيل   .8

 شامرعم امشبري شامةذي ملعحشل ام قشي، ش اووم ابمة ت امشعبحا.

ششسببببذرعوم في امحصبببشل على امعششيل شامرعم امشبري   شامش أم  اموشم  أصبببحب    رعم .9

 شامةذي، ش اووم ابمة ت امشعبحا. 

اذبء ششقا ام ع شذي شالإاببب اف عليه شلعت ابمعسبببشيم شامع شيج مللرشبا امشقرشا  .10

 شخ أعوبء اا ا امثقاا م يبرم الأعشبل.

 الريادة المجتمعية .3

  امشجعشثيا مل يبرم  أف ب   عشمير   شخ  امشجعشثي امثشل  ششؤسببببسبببببا   امشجعشثبا   عش يخ .1

  امعثليشيا. امشؤسسبا  في شالا ابر  امعشعيا حش ا  ل ل شخ عوايقوب شرعم

عثزيز امرقا ايخ امشجعشا شامجوبا امح ششيا شاملبصبببا معثزيز أهشيا امعابببب  يا في  .2

 اذبء امشجعشا شللم امحشا  امشجعشثي.

 عقريم امرعم امةذي ملشابر اا امشجعشثيا شابمعذسيم شا  بفا الأو اف  اا امث قا. .3

، شخ ل ل  او امشابر اا امشجعشثيا  امشسببعراشا  امعذشيا  أهراف  عحقيم  في  امشسبببهشا .4

 ابمة ت امشعبحا معحقيم أهراف امعذشيا امشسعراشا.


