
 

 

   مرة  لأول  شهادات مزاولة  النشاط  اصدار   الخدمة:

   قسم تسجيل الشركات  القســــــــــم :    الاستثمارمديرية خدمات مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية         مجانية    طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم:
  بدل دينار( 25)  . العمل مباشرة تصريح منح رسم دينار( 200)-

  السلامة  شهادة إصدار بدل دينار( 50)  . الصحية الشهادة  إصدار
 . العامة

  النفايات جمع بدل تعليمات حسب يستوفى  و  نفايات جمع بدل- 
  اللافتة+رسوم   الخاصة الاقتصادية العقبة منطقة في العامة  والنظافة

 )حسب الحجم ووالنوع( 

   البدلات :

 خطوات سير تقديم الخدمة:
ي  .1

ون   . أو المفوض من قبل صاحب العلاقة  aseza.joتعبئة الطلب عبر الموقع الكبر
اخيص التخطيط و   مديرية البيئة ومديرية    كل من ذا كان الطلب مستكملا لكافة المعلومات والوثائق المطلوبة يرسل الطلب إلى   .2   البر

ي  
، ومديرية الدفاع  العمران  ي

بالكشف على المتطلبات   والجهة المعنية)حسب نوع النشاط(والرقابة الصحية  ومديرية الصحة    المدن 
ة العمل )إن وجد(.   الفنية الخاصة بتصري    ح مباشر

والتنظيمية   .3 البيئية  الموافقة  المؤسسة على  ي حال حصول 
للمتطلبات ف  المؤسسة  العامة   واستيفاء  السلامة  الصحية ومتطلبات 

ة العمل )إن وجد(   يتم أرسال رسالة بالرسوم المقررة حسب التعليمات والموافقة الامنيةوتصري    ح مباشر
 )موافقه /عدم موافقه /مراجعه ( الأمنيةابلاغ مقدم الطلب بردود الجهات  .4
ونيه بالشهادات بعد دفع الرسوم .  .5  ارسال رساله الكبر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 الملكية. صورة عن عقد الإيجار مصادق من غرفة تجارة العقبة أو سند  .1
 صورة عن مخطط موقع تنظيمي لمعرفة رقم القطعة والحوض.  .2
ي حال لم يكن مفوض على السجل التجاري  .3

 أو وكاله رسمية .  تفويض لمقدم الطلب مصدق من البنك ف 
ي لمقدم الطلب صورة  .4

(.  بالنسبة لغب  جواز سفر ساري المفعول    )أو وثيقه رسميه مثبت عليها الرقم الوطن   الأردنيي  
كة او المؤسسة الفردية  .5 كة    لدى وزارة وثائق تسجيل الشر كات غب    أو المؤسسةالصناعة والتجارة أو وثائق تسجيل الشر الاردنية  للشر

ي 
 من القانون  صادرة بتاري    خ حديث.   22بلدها الام اذا كانت غب  مسجلة لدى وزارة الصناعة والتجارة استنادا للفقرة ج من المادة   ف 

كاء  .6  صور هويات أو جوازات السفر لكافة الشر
 .  شهادة الانتساب لغرفة تجارة العقبة أو غرفة صناعة عمان .7
 متطلبات النشاط .  طبيعةاي وثيقه اضافيه حسب  .8
 .  شهادة اسم تجاري ان وجدت .9

            إلكترونية            (  غب  التجارية العاملة للهيئات )   ورقية         قنوات طلب الخدمة: 

 جهات محددة         أفراد              قطاع خاص           شبه حكومي           قطاع حكومي   المستفيدون من الخدمة: 

                                                                :الخدمةطريقة الحصول على 

                                                      www.aseza.joللسلطة  الالكتروني  الموقع         البريد الإلكتروني      البريد            صيخ الحضور الش    

  تفاعلية         إجرائية           معلوماتية    :نوع الخدمة 
 ( ايام  عمل 5اجمالي وقت الخدمة :)  

 الاردن   77110العقبة  2565ص.ب:  /3350،3145   فرعي 2091000-03رقم الهاتف:    التواصل:قنوات 

   www.aseza.joالموقع الالكتروني :    investaqaba@aseza.jo البريد الالكتروني : 

http://www.aseza.jo/
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ة العمل    :   الخدمة     الغاء التصاري    ح اللازمة لمباشر

كات  ال تسجيل  القســــــــــم :    الاستثمار مديرية خدمات  مقدم الخدمة:   شر

   رسوم مالية            مجانية    طبيعة تقديم الخدمة: 

 لا يوجد  الرسوم:

 

   البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 

ي طلب  .1
    الغاء التصري    حيقوم ضابط خدمات المستثمر بتعبئة البيانات اللازمة ف 

ً
ونيا  إلكتر

كة يتم ارسال الطلب و مرفقاته بمذك .2 ة الرقابة والتنفيذ  مديريول رة رسمية لقسم العمالة الوافدة للتاكد من وجود عمالة باسم الشر

 .  للتأكد من اخلاء الموقع

كة لتصويب اوضاعها فيما يخص العمالة .   .3 ي حال وجود عمالة يتم ابلاغ الشر
 ف 

ي حال عدم وجود عمالة يتم الغاء التصري    ح على النظام بموافقة رئيس القسم .   - .4
 ف 

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 

كة تسجيل  شهادة  عن  الأصل طبق   صورة -1 كة تسجيل   وثائق او  والتجارة    الصناعة وزارة لدى   المؤسسة/  الشر كات  المؤسسة  أو  الشر   غت    للشر

ي   الاردنية
  صادر  المطلوب التعديل على   بناء القانون من 22  المادة من ج  للفقرة استنادا  والتجارة  الصناعة وزارة  لدى مسجلة  غت    كانت  اذا  الام بلدها  ف 

.  حديث بتاري    خ  

ي حال لم يكن المفوض على السجل التجاري .   الشهادات لإلغاء خاص   تفويض لمقدم الطلب مصدق حسب الاصول-2
ف   

ي  الرقم  عليها   مثبت  رسمية  وثيقة عن صورة -3
ي  الطلب لموقع الوطن 

ي  لغت    سفر  وثيقة أو   السفر  جواز  عن  صورة  أو  الأردن 
. الأردن   

 صورة عن شهادة مزاولة النشاط  -4

ونية           ورقية         قنوات طلب الخدمة:             إلكتر

 المستفيدون من الخدمة: 

      قطاع حكومي            جهات محددة            أفراد              قطاع خاص            شبه حكومي 
 

ة العمل ايقاف تصري    ح  طلب نموذج النماذج المستخدمة:   للمؤسسات الحاصلة على تصاري    ح مباشر

يد            صي خ الش الحضور          :طريقة الحصول على الخدمة ي          التر
ون  يد الإلكتر ي      التر

ون   الموقع الالكتر

   الاستثمارمديرية خدمات  : مكان تقديم الخدمة

  تفاعلية          إجرائية            معلوماتية    :نوع الخدمة 

ي حال وجود موافقات خارجية يوم  2  –دقيقة 30   اجمالي وقت الخدمة :) 
 (    الالغاءعلى   عمل ف 

   الاردن 77110العقية   2565ص.ب:  /3350،3153،3145فرعي   2091000-03رقم الهاتف:  :قنوات التواصل 
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 تسجيل المؤسسات المسجلة الغاء     :  الخدمة   

كات ال تسجيل  القســــــــــم :    الاستثمارمديرية خدمات  الخدمة: مقدم   شر

  رسوم مالية            مجانية            طبيعة تقديم الخدمة: 

 لا يوجد:  الرسوم 

 
   البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
كة بتقديم طلب رسمي تطلب  .1 او من شخص مفوض ويكون موقع من المفوض بالتوقيع على السجل  الغاء التسجيل فيهتقوم الشر

كة حسب الاصول  رقم وارد بشكل رسمي عن طريق ديوان السلطة .   يحمل بالتوقيع عن الشر

ة جمرك العقبة و مذكرة داخلية لمديريات السلطة  يلمدير  بتسليم مقدم الطلب كتاب موجه الاستثمار يقوم ضابط خدمات  .2

ائب ي و العقارات- مديرية التخزين-المديرية المالية - )مديرية الايرادات و الضر
قسم القضايا   -قسم الادخال المؤقت -مديرية الاراضر

كة من جميع الجهات المذكورة.   لإحضار الجمركية (   براءة ذمة على تسجيل الشر

كة بتسليم جميع المذكرات و الكتب لضابط خدمات  .3 كة على الموافقات من جميع   الاستثمار يقوم ممثل الشر بعد حصول الشر

 .   الجهات الرسمية

كة - .4 كة بالطرق تسجيلها لدى السلطة   بإلغاءيتم اعداد قرار الموافقة على الالغاء و كتاب تبليغ للشر  .    الرسميةو تسليمة للشر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
كة تسجيل  شهادة  عن  الأصل طبق   صورة -1 كة تسجيل   وثائق او  والتجارة    الصناعة وزارة لدى   المؤسسة/  الشر كات  المؤسسة  أو  الشر   غي    للشر

ي   الاردنية
  صادر  المطلوب التعديل على   بناء القانون من 22  المادة من ج  للفقرة استنادا  والتجارة  الصناعة وزارة  لدى مسجلة  غي    كانت  اذا  الام بلدها  فر

.  حديث بتاري    خ  

ي حال لم يكن المفوض على السجل التجاري .   الشهادات لإلغاء خاص   تفويض لمقدم الطلب مصدق حسب الاصول-2
فر  

ي  الرقم  عليها   مثبت  رسمية  وثيقة عن صورة -3
ي  الطلب لموقع الوطنر

ي  لغي    سفر  وثيقة أو   السفر  جواز  عن  صورة  أو  الأردنر
. الأردنر  

 .  السلطة عن الصادرة الأصلية  شهادة التسجيل -4

ونية           ورقية         قنوات طلب الخدمة:               إلكير

 المستفيدون من الخدمة: 

      قطاع حكومي            جهات محددة            أفراد              قطاع خاص            شبه حكومي  
ة العمل ايقاف تضي    ح  طلب نموذج النماذج المستخدمة:   للمؤسسات الحاصلة على تصاري    ح مباشر

يد            صي خ الحضور الش          :طريقة الحصول على الخدمة ي      الير
ونر يد الإلكير     الير

  

   الاستثمارمديرية خدمات  : مكان تقديم الخدمة

  تفاعلية          إجرائية            معلوماتية    :نوع الخدمة 

 (     حسب ردود الجهات المعنية   اجمالي وقت الخدمة :) 

 :قنوات التواصل 
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لممارسة النشاط   لمزاولةتجديد الشهادات    الخدمة :  

  

الاستثمار خدمات مديرية مقدم الخدمة:  تسجيل الشركات القســــــــــم :    

 مالية  رسوم                       مجانية     طبيعة تقديم الخدمة: 

   الرسوم:
 دينار( 25الشهادات الصحية  )رسوم تجديد -
ة العمل )-   (100رسوم تجديد شهادة تصري    ح مباشر

بدل جمع النفايات يستوفى حسب تعليمات بدل جمع النفايات والنظافة  -

 العامة في منطقة العقبة الاقتصادية الخاصة + رسوم اللافتة 

 البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
 . من قبل صاحب العلاقة او المفوض يالتوقيع.aseza.jo    wwwتعبئة طلب التجديد على موقع السلطة  -1
ي حال ان المؤسسة تمارس نشاط يحتاج الى كشف سابق ) حسب طبيعة النشاط ( يتم ارسال طلب التجديد للجهة المختصة   -2

ف 
 . تحويل الطلب للدفعللتأكد من استيفائه للمتطلبات وبعد الحصول على الموافقة ويتم 

 ارسال رسالة بالرسوم المقررة حسب التعليمات -3
ونيا عتر   -4

  بعد استيفاء الرسوم   SMSيتم ارسال الشهادة الكتر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
ي حال لم يكن مفوض على السجل التجاري او وكالةتفويض لمقدم الطلب  -1

 رسمية .  مصدق من البنك ف 
ي لمقدم الطلب ) او جواز سفر ساري المفعول بالنسبة لغتر الأردنيير  (. وثيقة صورة عن  -2

 مثبت عليها الرقم الوطن 
ي   -3

كات غتر الأردنية ف  كة او المؤسسة للشر كة أو المؤسسة الفردية لدى وزارة الصناعة والتجارة او وثائق تسجيل الشر وثائق تسجيل الشر
 من القانون مصدقة بتاري    خ حديث.  22بلدها الام اذا كانت غتر مسجلة لدى وزارة الصناعة والتجارة استناد للفقرة ج من المادة 

 . العقبة او غرفة صناعة عمان غرفة تجارةشهادة الانتساب ل -4
 عقد الايجار مصدق من غرفة التجارة -5
 أي وثائق أخرى حسب طبيعة النشاط.  -6

          إلكترونية               ورقية            قنوات طلب الخدمة: 

 المستفيدون من الخدمة: 
  قطاع حكومي            قطاع خاص                شبه حكومي  

 ( www.aseza.jo)   سلطةالالكتروني للموقع           البريد     صيخالحضور الش     :طريقة الحصول على الخدمة

                             معلوماتية               إجرائية            :نوع الخدمة 

 (  يوم 2   اجمالي وقت الخدمة :)

 قنوات التواصل  
الاردن 77110العقبة  2565/  ص.ب:    ،335020703153،فرعي    2091000-03قنوات التواصل :  رقم الهاتف:    

www.aseza.johgl,ru   : الموقع الالكتروني 
investaqaba@aseza.jo   :  البريد الالكتروني   
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 تجديد تسجيل المؤسسات   :   الخدمة

 تسجيل الشركات    القســــــــــم :    الاستثمارمديرية خدمات مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية           مجانية     طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 
  والزراعية  والصناعية التجارية الأنشطة  لممارسة السنوية  الرسوم - 

 والسياحية .   والخدمية
  سنويا تستوفى نشاط كل عن دينار 500
  صورة  اصدار أو المؤسسة بتسجيل تتعلق وثيقة اي اصدار لقاء دنانير -10

   التسجيل شهادة من الاصل  طبق

   البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
 من قبل صاحب العلاقة او المفوض بالتوقيع.   aseza.joتعبئة طلب تجديد المؤسسات على الموقع الخاص بالسلطة  -1
كاء غير  اعلام -2 ي حال وجود شر

 أردنيير  الجهات الأمنية ف 
 ارسال رسالة بالرسوم المقررة.  -3
ونيا عير  شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة بعد أن يقوم بدفع الرسوم المقررة يتم ارسال  -4

 .SMSالكير

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 . تزويد جميع الوثائق المطلوبة بالتسجيل لأول مرة إذا طرأ عليها تغير أو تعديل مصدقة حسب الأصول بما في ذلك التفويض -1

 المفعول في حال وجود شركاء غير اردنيينصور عن جوازات السفر سارية   -2

         إلكترونية              ورقية            قنوات طلب الخدمة: 

 المستفيدون من الخدمة: 
 جهات محددة          أفراد              قطاع خاص            شبه حكومي        قطاع حكومي     
  

      :الخدمةطريقة الحصول على 
       صيخ الحضور الش            البريد       الموقع الالكتروني للسلطة            البريد الإلكتروني www.aseza.jo 

  

   تفاعلية         إجرائية           معلوماتية     :نوع الخدمة 
  (  دقيقة  20اجمالي وقت الخدمة :)  

 

   : قنوات التواصل 

 الاردن   77110العقبة  2565/ ص.ب:  3350،3153،2070  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

   investaqaba@aseza.joالبريد الالكتروني : 

 www.aseza.joالموقع الالكتروني :  
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 تسجيل المؤسسات في المنطقة لاول مره   الخدمة:   

   المؤسسات تسجيل  القســــــــــم :   الاستثمارخدمات مديرية مقدم الخدمة: 

  رسوم مالية               مجانية     طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 
 تستوفى لأول مرة   دينار ( 1000)رسوم تسجيل - 1
 والخدمية والزراعية والصناعية التجارية الأنشطة لممارسة نويةس  رسوم- 2

 : والسياحي 
 . سنويا  تستوفى نشاط كل عن دينار 500 -
  صورة  اصدار أو المؤسسة بتسجيل تتعلق وثيقة اي اصدار لقاء دنانير10 -

 .  التسجيل شهادة من الاصل  طبق

   البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
 من قبل صاحب العلاقة أو المفوض .  .jo.sezaawww  تقديم طلب تسجيل جديد على الموقع الخاص بالسلطة  -1

اذا كان الطلب مستكملا لجميع المعلومات و الوثائق المطلوبة يتم مخاطبة الجهات الأمنية و يرفع الطلب الى المدير او المجلس   -2

عمل من تاري    خ استلام الطلب مستكملا لجميع المعلومات و الوثائق    يوم  حسب مقتضى الحال مشفوعا بالتوصيات المناسبة خلال  

 المطلوبة و بالإمكان إبلاغه خلال مدة اقل اذا كان القرار من صلاحيات المدير  

 ابلاغ مقدم الطلب اذا قرر السماح له بالتسجيل لممارسة النشاط المطلوب   -3

 ابلاغ مقدم الطلب بورود رد الجهات الأمنية ) موافقة ) متابعة الإجراءات (/ عدم الموافقة )توقف الطلب ((   -4

ونية بالرسوم  -5  مقررة الأرسال رسالة الكتر

ونية لمقدم الطلب عتر شهادة رسال اليتم إ -6  بعد دفع الرسوم .    SMSالكتر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 شركة تضامن او شركة توصية بسيطة :  -أ

 صورة طبق الأصل عن شهادة تسجيل الشركة لدى مراقب الشركات  .1
 صورة طبق الأصل عن شهادة الاسم التجاري ) ان وجد (   .2
   مصدق من البنك في حال لم يكن المفوض على السجل التجاري  مقدم الطلب تفويض ل .3
 صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الأردني او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغير الأردني  .4
 صورة عن هويات الشركاء جميعهم في حال كانو أردنيين او صور جوازات السفر سارية المفعول في حال احد الشركاء غير اردني   .5

 
 : وفروع الشركة الاجنبية العاملة شركة ذات مسؤولية محدودة ، شركة مساهمة عامة ،   -ب 
 صورة طبق الأصل عن شهادة تسجيل الشركة لدى مراقب الشركات  .1
 صورة طبق الأصل عن عقد التاسيس والنظام الأساسي للشركة   .2
 شهادة من مراقب الشركات تبين الأشخاص المفوضين بالتوقيع عن الشركة   .3
 تفويض لمقدم الطلب مصدق من البنك في حال لم يكن المفوض على السجل التجاري  .4
 صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الأردني او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغير الأردني  .5
) او المفوضين بالتوقيع عن الشركة داخل المملكة ( في حال كانو أردنيين او صور جوازات السفر سارية   صورة عن هويات الشركاء جميعهم .6

 المفعول في حال احد الشركاء غير اردني 
 

 وفقا لاحكام النظام شريطة توثيق الائتلاف لدى كاتب العدل   : ائتلاف الشركات المسجلة مؤسسات مسجلة لدى السلطة –ج 
 وثائق تسجيل الائتلاف لدى كاتب العدل مترجمة و مصدقة حسب الأصول   .1
 اتفاقية الائتلاف مترجمة و مصدقة حسب الأصول   .2
 التوقيع على الطلب و الإقرار وثيقة صادرة من الائتلاف موقعة من المفوض بالتوقيع عنها تخول الشخص مقدم الطلب  .3
 شهادة تسجيل للمؤسسات اطراف الائتلاف .4
 أي وثيقة أخرى يتم طلبها من قبل المديرية   .5
 صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الأردني او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغير الأردني   .6

 
 مؤسسة فردية   -د
 صورة طبق الأصل عن شهادة تسجيل المؤسسة الفردية لدى وزارة الصناعة والتجارة   .1
 صورة طبق الأصل عن شهادة الاسم التجاري ) ان وجد (  .2
 تفويض لمقدم الطلب مصدق من البنك في حال لم يكن المفوض على السجل التجاري  .3
 السفر او وثيقة سفر لغير الأردني صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الأردني او صورة عن جواز  .4
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 المؤسسات المهنية   -ه

مالها صورة طبق الأصل عن شهادة تسجيل المؤسسة المهنية من الجهة المعنية ان وجدت او وثيقة تقبلها السلطة تثبت مباشرة المؤسسة المهنية لاع .1
 المهنية حسب مقتضى الحال   

 تفويض لمقدم الطلب مصدق من البنك في حال لم يكن المفوض على السجل التجاري  .2
 صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الأردني او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغير الأردني  .3

 
 الهيئات غير التجارية العاملة   -و

 صورة مصدقة عن شهادة تسجيل الهيئة غير التجارية من الجهة المعنية و صورة مصدقة عن نظامها الأساسي   .1
 بيان مفصل عن النشاطات التي ستباشرها الهيئة في المنطقة موقع من المفوض عن الهيئة   .2
 تفويض لمقدم الطلب مصدق من البنك في حال لم يكن المفوض على السجل التجاري  .3
 صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الأردني او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغير الأردني  .4
 هويات اعضاء مجلس الادارة  صور  .5
 وثيقة اخرى يتم طلبهااي  .6
 
 

       إلكترونية                               ( التجارية العاملة غير  للهيئات )  ورقية         قنوات طلب الخدمة: 

 المستفيدون من الخدمة: 
 جهات محددة          أفراد              قطاع خاص            شبه حكومي       قطاع حكومي   

 

 البريد الإلكتروني       البريد         صيخ الحضور الش     :طريقة الحصول على الخدمة

  للسلطة                                                                
ونى  www.aseza.jo الموقع الالكتر

   تفاعلية         إجرائية           معلوماتية     :نوع الخدمة 

  ( عمل ايام 7اجمالي وقت الخدمة :)  
 

 الاردن   77110العقبة  2565ص.ب:  / 3350،2070،3153  فرعي 2091000-03رقم الهاتف:  قنوات التواصل 

 www.aseza.joالموقع الالكتروني :   investaqaba@aseza.joالبريد الالكتروني : 
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 شهادة مزاولة النشاطمعلومات  تعديل   :   الخدمة   

كاتتسجيل  القســــــــــم :    الاستثمار مديرية خدمات  مقدم الخدمة:     الشر

   رسوم مالية            مجانية  طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 
العامة  السلامة وشهادة الصحية الشهادة تعديل  بدل  دينار ( 50)  
ة  تصري    ح تعديل بدل  دينار (50)           العمل  مباشر

   البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
ونيا  تعبئة طلب التعديل  .1    الكتر

ون   . من قبل صاحب العلاقة او المفوض بالتوقيعaseza.jo عتر الموقع الالكتر

اصدار شهادة مزاولة النشاط بالمعلومات لمعدلة بعد ان يقوم بدفع  اذا كان التعديل متعلقا باسم المؤسسة أو بالاسم التجاري يتم  .2

ونيا عتر 
 .  SMSالرسوم المقررة وارسالها الكتر

  تمارسها المؤسسة يتم إرسال طلب كشف على المنشاة للجهات المعنية وحسب مقتض    .3
اذا كان التعديل متعلقا بالغايات التر

 الحال.  

ونيا عتر  بعد موافقة الجهات المختصة على ممارسة الغايات الجديدة للمؤسسة, يتم إعداد شهادة - .4
مزاولة النشاط وارسالها الكتر

SMS  بالمعلومات المعدلة بعد أن يقوم بدفع الرسوم المقررة 

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
كة تسجيل  شهادة  عن  الأصل طبق   صورة -1 كة تسجيل   وثائق او  والتجارة    الصناعة وزارة لدى   المؤسسة/  الشر كات  المؤسسة  أو  الشر   غت    للشر

    الاردنية
  صادر  المطلوب التعديل على   بناء القانون من 22  المادة من ج  للفقرة استنادا  والتجارة  الصناعة وزارة  لدى مسجلة  غت    كانت  اذا  الام بلدها  ف 
.  حديث بتاري    خ  

  حال لم يكن المفوض على السجل التجاري .  -2
تفويض لمقدم الطلب مصدق حسب الاصول ف   

   الرقم  عليها   مثبت  رسمية  وثيقة عن صورة -3
   الطلب لموقع الوطت 

   لغت    سفر  وثيقة أو   السفر  جواز  عن  صورة  أو  الأردن 
. الأردن   

ونية            ورقية         قنوات طلب الخدمة:                إلكتر

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة            أفراد              قطاع خاص         شبه حكوم            قطاع حكوم       

ة العمل طلب نموذج لنماذج المستخدمة:   تغيت  معلومات للمؤسسات الحاصلة على تصاري    ح مباشر

يد       ض  خ الحضور الش     :طريقة الحصول على الخدمة        التر
ون  يد الإلكتر   التر

  لل موقع                                                      
ون     www.aseza.jo سلطة الالكتر

  

  تفاعلية          إجرائية            معلوماتية    :نوع الخدمة 
  حال وجود موافقات خارجية 5  –دقيقة 30   اجمالي وقت الخدمة :) 

 (    على التعديل  ايام عمل ف 

 :قنوات التواصل 
   الاردن 77110العقية   2565ص.ب:  /3153،3145،3350فرعي  2091000-03رقم الهاتف: 

 www.aseza.jo :الموقع الإلكتروني investaqaba@aseza.jo   :البريد الإلكتروني
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معلومات للمؤسسات المسجلة    تعديل   الخدمة :  

الاستثمار مديرية خدمات مقدم الخدمة:                 الشركاتتسجيل القســــــــــم :  

 رسوم مالية           مجانية  طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 
رسوم تعديل شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة عند تغيير إسم المؤسسة   -

أو تغيير إسمها التجاري او اجراء أي تغيير على نوع النشاط    المسجلة

 دينار   75
 ( اضافة نشاط ثاني)  دينار 500اضافة على نوع النشاط  -

 البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 

ونيا عتر الموقع  يتم تعبئة تعديل   -1
ي للسلطة  الكتر

ون   أو المفوض بالتوقيع. من قبل صاحب العلاقة aseza.joالالكتر
بعد أن يقوم بدفع الرسوم   او نوع النشاط لتسجيل مؤسسة مسجلةاذا كان التعديل متعلقا باسم المؤسسة أو بالاسم التجاري -2

 المقررة. 
ونيا عتر يتم اعداد شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة   -3

 بعد دفع الرسوم   SMSوارسالها الكتر
  

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
كة أو -1 كة او المؤسسة لدى وزارة الصناعة والتجارة او وثائق تسجيل الشر المؤسسة   صورة طبق الأصل عن شهادة تسجيل الشر

كات غتر الاردنية ي بلدها الام   للشر
من    22اذا كانت غتر مسجلة لدى وزارة الصناعة والتجارة استنادا للفقرة ج من المادة    ف 

 وب صادرة بتاري    خ حديث. القانون بناء على التعديل المطل
كة موقعة من المفوض بالتوقيع عنها تخول الشخص-2 مقدم الطلب بالتوقيع على الطلب والإقرار   وثيقة صادرة من الشر

كة.  ي يكون مقدم الطلب غتر الشخص المفوض بالتوقيع عن الشر
ي الحالات التر

 المتضمن فيه ف 
ي أو-3

ي لموقع الطلب الأردن 
.   صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطت  ي

 صورة عن جواز السفر أو وثيقة سفر لغتر الأردن 
 شهادة تسجيل المؤسسة الصادرة عن السلطة . صورة عن اخر  -4

      إلكترونية       ورقية  قنوات طلب الخدمة:

 المستفيدون من الخدمة: 

 الشركات و المؤسسات المسجلة لدى السلطة( )         أفراد       قطاع خاص      شبه حكومي       قطاع حكومي 

 نموذج تعديل معلومات النماذج المستخدمة: 

 البريد الإلكتروني    البريد     صيخالحضور الش        :طريقة الحصول على الخدمة
ي                                                         

ون     www.aseza.joالموقع الالكتر
 

  تفاعلية         إجرائية       معلوماتية     :نوع الخدمة 
 

  دقيقة (  15اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  

   الاردن 77110العقية   2565ص.ب:  /3153،3350،2070 فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 
 www.aseza.jo :الموقع الإلكتروني investaqaba@aseza.jo   :البريد الإلكتروني
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كة  ل وتجديد تعدي  الخدمة :  تسجيل مؤسسة / شر  

الاستثمار مديرية خدمات مقدم الخدمة:                 الشركاتتسجيل القســــــــــم :  

 رسوم مالية           مجانية  طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 
رسوم تعديل شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة عند تغيير إسم المؤسسة   -

أو تغيير إسمها التجاري او اجراء أي تغيير على نوع النشاط    المسجلة

 دينار   75
 ( اضافة نشاط ثاني)  دينار 500اضافة على نوع النشاط  -
  والزراعية  والصناعية التجارية  الأنشطة لممارسة السنوية الرسوم -

 : والخدمية 
  او تالف  بدل دينار15/  سنويا تستوفى نشاط كل عن دينار 500
    التسجيل لشهادة فقدان

 البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 

ي عتر الموقع طلب  يتم تعبئة  -1
ون  ونيا عتر الموقع من قبل صاحب العلاقة الت .aseza.jo  wwwالكتر

أو المفوض عديل الكتر
 بالتوقيع 

بعد أن يقوم بدفع الرسوم   او نوع النشاط لتسجيل مؤسسة مسجلةاذا كان التعديل متعلقا باسم المؤسسة أو بالاسم التجاري -2
 المقررة. 

ونيا عتر يتم اعداد شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة   -3
  SMSوارسالها الكتر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
كات غتر صورة طبق الاصل عن شهادة 1 كة او المؤسسة للشر كة او المؤسسة لدى وزارة الصناعة و التجارة او وثائق تسجيل الشر تسجيل الشر

ي بلدها الام اذا كانت غتر مسجلة لدى وزارة الصناعة و التجارة استنادا للفقرة ج من المادة 
من القانون بناء على التعديل    22الاردنية ف 

 المطلوب صادرة بتاري    خ حديث
ي  -2

كة موقعة من المفوض بالتوقيع عنها تخول الشخص مقدم الطلب بالتوقيع على الطلب و الاقرار المتضمن فيه ف  وثيقة صادرة من الشر
كة  ي يكون مقدم الطلب غتر الشخص المفوض بالتوقيع عن الشر

 الحالات التر
ي -3

ي او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغتر الاردن 
ي لموقع الطلب الاردن 

  صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطت 

      إلكترونية       ورقية  قنوات طلب الخدمة:

 المستفيدون من الخدمة: 

 الشركات و المؤسسات المسجلة لدى السلطة( )         أفراد       قطاع خاص      شبه حكومي       قطاع حكومي 

 نموذج تعديل معلومات النماذج المستخدمة: 

 البريد الإلكتروني    البريد     صيخالحضور الش        :طريقة الحصول على الخدمة
ي                                                       

ون   www.aseza.jo  للسلطة الموقع الالكتر

  تفاعلية         إجرائية       معلوماتية     :نوع الخدمة 

 دقيقة (  15اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  

   الاردن 77110العقية   2565ص.ب:  /3350،3153،2070 فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 www.aseza.jo :الموقع الإلكتروني investaqaba@aseza.jo   :البريد الإلكتروني
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   تعديل وتجديد شهادات مزاولة النشاط : الخدمة 

الاستثمار   خدمات  مديريةمقدم الخدمة:  قسم تسجيل الشركاتالقســــــــــم :    

 رسوم مالية                   مجانية     : طبيعة تقديم الخدمة

 الرسوم: 
 دينار   25رسوم تعديل الشهادات الصحية -
 دينار 25السلامة العامة  رسوم تعديل شهادة -

ة عمل:   دينار  50رسوم تعديل شهادة تصري    ح مباشر
 دينار(   25رسوم تجديد الشهادات الصحية  )

ة العمل )   ( 100رسوم تجديد شهادة تصري    ح مباشر

 البدلات : 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
    معلومات وتجديد  طلب تعديل تعبئة   -1

ً
ونيا  aseza.joة عتر موقع السلط إلكتر

بالمعلومات المعدلة بعد أن يقوم بدفع الرسوم   مزاولة النشاطاذا كان التعديل متعلقا باسم المؤسسة أو بالاسم التجاري يتم إعداد شهادة -2
 المقررة. 

ي تمارسها المؤسسة يتم إرسال طلب إعادة كشف على المنشاة للجهات المعنية وحسب مقتضى   -3
اذا كان التعديل متعلقا بالغايات التر

 الحال. 
بالمعلومات المعدلة بعد أن   مزاولة النشاط  شهادة   بعد موافقة الجهات المختصة على ممارسة الغايات الجديدة للمؤسسة, يتم إعداد -4

  يقوم بدفع الرسوم المقررة
 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 

الشركة او المؤسسة لدى وزارة الصناعة و التجارة او وثائق تسجيل الشركة او المؤسسة للشركات غير الاردنية في بلدها الام  صورة طبق الاصل عن شهادة تسجيل -1

خ حديث من القانون بناء على التعديل المطلوب صادرة بتاري 22اذا كانت غير مسجلة لدى وزارة الصناعة و التجارة استنادا للفقرة ج من المادة    

 

تفويض لمقدم الطلب مصدق من البنك او وكالة رسمية في حال لم يكن المفوض على السجل التجاري -2   

 

  صورة عن وثيقة رسمية مثبت عليها الرقم الوطني لموقع الطلب الاردني او صورة عن جواز السفر او وثيقة سفر لغير الاردني -3

  

          إلكترونية               ورقية        قنوات طلب الخدمة: 

 المستفيدون من الخدمة: 
  أفراد             قطاع خاص         شبه حكومي       

                                                               :الخدمةطريقة الحصول على 

                                                      www.aseza.joللسلطة  الموقع الالكتروني         البريد الإلكتروني     البريد           صيخالحضور الش    

 تفاعلية        إجرائية           معلوماتية    :نوع الخدمة 

 (  قيقهد  15اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  
الاردن 77110العقبة  2565ص.ب:  /،31533350    فرعي 2091000-03رقم الهاتف:   

  032091040. الفاكس:

www.aseza.jo  : البريد الالكترونيinvestaqaba@aseza.jo  : الموقع الالكتروني     

 

http://www.aseza.jo/
http://www.aseza.jo/
mailto:investaqaba@aseza.jo


 
 

 
 
 
 

 الأردنيين دخال وتجديد سيارات الركوب الصغيرة لغير اطلب  : الخدمة   

 خدمات شؤون المستثمرين                           القســــــــــم :  الاستثمار  خدمات مديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية            مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 دينار / لكل طلب جديد   50
 تجديد  ة  دنانير / كل مركب  10

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
  تعبئته نموذج طلب الادخال المؤقت  -1

 
ونيا  إلكير

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي حال الموافقة على  -3
ي بصورة البيان الجمركي ورخصة اقتناء  دراسة الطلب وف 

ي تزويد القسم المعن 
لتحميلها وحفظها   الفرد الغير اردن 

ي حسب الأصول
ون   على  النظام الالكير

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
ي المنطقة ، واذن اشغال للوحدة السكنية  -1

ي العقبة اصلىي للوحدة السكنية ف 
 سند ملكية باسم مقدم الطلب الصادر من مديرية أراض 

(خلال  )تخمير  رسمية للوحدة السكنية من شهادة   -2 ي
ي مسجل ومعتمد من دائرة الارض 

 .  مخمن اراض 

ونيا عند تقديم الطلب( . جواز سفر وصورة عنه  -3  )يتم تحميلها  الكير

ي حال عدم التقديم من قبل مالك الوحدة السكنية يتم تقديم تفويض رسمي لمقدم الطلب من المالك مصدق من البنك او وكالة  -4
ف 

ونيا من قبل المفوض  . رسمية  ( او صاحب العلاقة عند تقديم الطلب)يتم تحميلها  الكير

5-  .)    ( عند تقديم  رفق الكترونيا  ت )صورة عن هوية الأحوال المدنية لموقع الطلب)أو أي وثيقة تثبت الهوية بالنسبة لغير الأردنيير 

 ( الكترونيا  من النظام معلومات المركبة  تسحب) .  لتجديد صورة عن رخصة المركبة ل  -6

ونية                   ورقية        قنوات طلب الخدمة:          إلكير

 المستفيدون من الخدمة: 
   قطاع حكومي          شبه حكومي            أفراد              قطاع خاص             جهات محددة  

ةنموذج النماذج المستخدمة:    (  )بتقديم طلب الكتروني على موقع السلطةلغير الأردنيين   -ادخال المركبات الصغير

يد       صي خ الحضور الش          :طريقة الحصول على الخدمة  www.aseza.jo الالكتروني للسلطة الموقع  الير
  

   تفاعلية         إجرائية            معلوماتية   :نوع الخدمة 
 ( ايام  عمل 9اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  
  3162 , 3108  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565الفاكس: ص.ب: 

 www.aseza.jo الموقع الإلكتروني

http://www.aseza.jo/
http://www.aseza.jo/


 
 

 
 
 
 

 ( للمركبات من ذات صفة الاستخدام)مركبات الادخال مؤقت لوحات طلب استبدال    : الخدمة   

                       خدمات شؤون المستثمرين    القســــــــــم :  الاستثمار  خدمات مديرية مقدم الخدمة: 

   اليةم رسوم           مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 دينار /  مركبه 50

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
  تعبئته نموذج طلب الادخال المؤقت  -1

 
ونيا  إلكتر

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي بصورة عن البيان الجمركي ورخصة الاقتناء  -3
ي حال الموافقة على المؤسسة تزويد القسم المعن 

لتحميلها وحفظها    دراسة الطلب وف 

ي حسب الأصول
ون   على  النظام الالكتر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 ( الكترونياً من النظام معلومات المركبة  تسحب )  صورة عن رخصة المركبة/المركبات.  -1

وثيقة صادرة من المؤسسة المسجلة موقعة من المفوض بالتوقيع عنها تخول الشخص مقدم الطلب بالتوقيع على الطلب   -2

 واستكمال اجراءات اسقاط لوحات الادخال المؤقت لغايات استبدالها )تفويض مصدق(. 

ونية        ورقية           قنوات طلب الخدمة:           إلكتر

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة          أفراد              قطاع خاص             شبه حكوم           قطاع حكوم     

موقع  )بتقديم طلب الكتروني على  استبدال لوحات الادخال المؤقت من ذات صفة الاستخدام نموذجالنماذج المستخدمة: 

  www.aseza.jo(  السلطة

يد           صي خ الحضور الش       :طريقة الحصول على الخدمة   للسلطة  :          التر
ون    www.aseza.joالموقع الالكتر

   تفاعلية         إجرائية            معلوماتية   :نوع الخدمة 
 (  عملايام  7   اجمالي وقت الخدمة :)

 : قنوات التواصل 
  3891 , 3741  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565ص.ب:  الفاكس: 

 www.aseza.jo : الموقع الإلكتروني
   

http://www.aseza.jo/


 
 

 
 
 
 

 للمركبات   اسقاط لوحات الادخال مؤقتطلب    : الخدمة   

                       خدمات شؤون المستثمرين    القســــــــــم :  الاستثمار  خدمات مديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية            مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 مركبه لكل دينار /   10

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
  المؤقت تعبئته نموذج طلب الادخال  -1

 
ونيا  إلكتر

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي  -3
ي حال الموافقة على المؤسسة تزويد القسم المعن 

ي تفيد بتنفيذ مضمون كتاب السلطة  دراسة الطلب وف 
بالوثائق المطلوبة النر

 قيود المركبة حسب الأصول حسب مقتض  الحال وحفظها تمهيدا لإغلاق 

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 ( الكترونياً من النظام معلومات المركبة  تسحب ) صورة عن رخصة المركبة/المركبات.  -1

وثيقة صادرة من المؤسسة المسجلة موقعة من المفوض بالتوقيع عنها تخول الشخص مقدم الطلب بالتوقيع على الطلب   -2

ً ت ) تفويض مصدق(. ) واستكمال اجراءات اسقاط لوحات الادخال المؤقت   ( عند تقديم الطلب   رفق الكترونيا

ونية              ورقية         قنوات طلب الخدمة:        إلكتر

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة           أفراد              قطاع خاص              شبه حكومي          قطاع حكومي    

  www.aseza.jo( )بتقديم طلب الكتروني على موقع السلطة   اسقاط لوحات الادخال المؤقت نموذج النماذج المستخدمة: 

   :طريقة الحصول على الخدمة
يد       ضي خ الحضور الش          ي         التر

ون  يد الإلكتر   .www.aseza: الموقع الالكتروني للسلطة        التر

  تفاعلية         إجرائية              معلوماتية       :نوع الخدمة 
 ( عملايام  4اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  
  3891 , 3741  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565الفاكس: ص.ب: 

    www.aseza.joالموقع الإلكتروني



 
 

 
 
 

 الادخال المؤقت للمركبات التي تتطلبها طبيعة عمل المؤسسة )لاول مرة او تجديد (طلب  : الخدمة   

                       خدمات شؤون المستثمرين   القســــــــــم :  لاستثمار خدمات امديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية            مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 دينار / لكل طلب جديد   50
 تجديد  دنانير / كل مركبه  10

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
  تعبئته نموذج طلب الادخال المؤقت  -1

 
ونيا  إلكتر

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي بصورة عن البيان الجمركي ورخصة الاقتناء  -3
ي حال الموافقة على المؤسسة تزويد القسم المعن 

لتحميلها وحفظها  دراسة الطلب وف 

ي حسب الأصول 
ون   على  النظام الالكتر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
ي  -1 انية المؤسسة عن السنة المالية المنتهية معتمدة من مكتب محاسن   ( عند تقديم  رفق الكترونيا  ت )  مرخص لمزاولة المهنة. مير 

ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة شهادة تسجيل لدى السلطة سارية المفعول.  -2
 
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف

ونيا(  الكتر

ة العمل والشهادات الصحية الصادرة عن مديرية خدمات  -3 )يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل  المستثمر. تصاري    ح مباشر

ونيا( ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة الكتر
 
 المدرج ف

كة اجنبية مصدق حسب الاصول.  -4 ي شهادة سجل تجاري او شهادة تسجيل شر
 
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف

ونيا(  تسجيل المؤسسة مسجلة الكتر

)يتم سحب المعلومات من وثيقة توضح حجم العمالة الاردنية لدى المؤسسة داخل المنطقة من الضمان الاجتماعي سارية المفعول.  -5

ونيا(  خلال النظام الكتر

ي ستستخدم فيها المركبات والاليات.  -6
 اذونات الاشغال الصادرة عن السلطة لمواقع المؤسسة الن 

كة.  -7  سندات الملكية او عقود الايجار لمواقع الشر

 ( عند تقديم  رفق الكترونيا  ت ) تفويض رسمي لمقدم الطلب من الشخص المفوض بالتوقيع عن المؤسسة.  -8

ونية                   ورقية     قنوات طلب الخدمة:       إلكي 

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة           أفراد              قطاع خاص             شبه حكومي        قطاع حكومي    

ي تتطلبها طبيعة عمل المؤسسةا ادخالنموذج النماذج المستخدمة: 
 (  )بتقديم طلب الكتروني على موقع السلطة لمركبات الن 

www.aseza.jo 

    :طريقة الحصول على الخدمة
 صي خ الحضور الش      يد ي        الي 

ون  يد الإلكي  ي        الي 
ون     www.aseza.joللسلطة: الموقع الالكي 

   تفاعلية         إجرائية            معلوماتية   :نوع الخدمة 
 ( ايام  عمل 9اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  
  3108 , 3162  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565الفاكس: ص.ب: 

 www.aseza.jo  الإلكترونيالموقع 

http://www.aseza.jo/


 
 

 
 
 
 

 طلب الادخال المؤقت للمركبات الزراعية والاشغال العامة )لاول مرة / تجديد (  الخدمة:   

   خدمات شؤون المستثمرين القســــــــــم :   الاستثمار خدمات مديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية            مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 دينار / لكل طلب جديد   50
 تجديد  دنانير / كل مركبه  10

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
  تعبئته نموذج طلب الادخال المؤقت -1

 
ونيا    الكير

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي بصورة عن البيان الجمركي  -3
ي حال الموافقة على المؤسسة تزويد القسم المعن 

لتحميلها وحفظها    ورخصة الاقتناء دراسة الطلب وف 

ي حسب الأصول
ون   على  النظام الالكير

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
ي المنطقة مبينا فيها  -1

وع لحسابها ف  ي ينفذ المشر
ي تنفيذه توصية من الجهة النر

كير  ف  وع وكلفته والمتعهدين الفرعيير  المشير مدة المشر

 ومدة الصيانة اللازمة للمركبات والآليات والمعدات. 

وثيقة صادرة من المؤسسة المسجلة موقعة من المفوض بالتوقيع عنها تخول الشخص مقدم الطلب بالتوقيع على الطلب والإقرار  -2

ي يكون 
ي الحالات النر

 مقدم الطلب غير الشخص المفوض بالتوقيع عن المؤسسة المسجلة مصدقة من البنك. المتضمن فيه ف 

ة العمل والشهادات الصحية الصادرة عن مديرية خدمات   -3 شهادة تسجيل لدى السلطة سارية المفعول. تصاري    ح مباشر

ونيا(. المستثمر  ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة الكتر
 
 )يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف

كة اجنبية مصدق حسب الاصول -4 ي شهادة  .  سجل تجاري او شهادة تسجيل شر
 
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف

ونيا(  تسجيل المؤسسة مسجلة الكتر

ونية               ورقية             قنوات طلب الخدمة:       إلكير

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة           أفراد              قطاع خاص             شبه حكومي        قطاع حكومي    

 (  )بتقديم طلب الكتروني على موقع السلطة ادخال  المركبات الزراعية والاشغال العامةنموذج النماذج المستخدمة: 

www.aseza.jo 

    :الحصول على الخدمةطريقة 
  صي خ الحضور الش            يد ي ا          الير

ون  يد الإلكير ي              لير
ون   www.aseza.jo:   للسلطة الموقع الالكير

  

  تفاعلية          إجرائية           معلوماتية     :نوع الخدمة 

 ( ايام  عمل 9اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  
  3108 , 3162  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565الفاكس: ص.ب: 

 www.aseza.jo: الموقع الإلكتروني



 

)لاول مرة او سيارات الركوب الصغيرة والمتوسطة والحافلات والبكبات الادخال المؤقت طلب  : الخدمة

 تجديد (

                       خدمات شؤون المستثمرين    القســــــــــم :  الاستثمار  خدمات مديرية مقدم الخدمة: 

   ماليةرسوم            مجانية   طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 لكل طلب جديد دينار /    50
 تجديد    دنانير / كل مركبه  10

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
  تعبئته نموذج طلب الادخال المؤقت  -1

 
ونيا  إلكير

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي بصورة عن البيان الجمركي ورخصة الاقتناء  -3
ي حال الموافقة على المؤسسة تزويد القسم المعن 

لتحميلها وحفظها    دراسة الطلب وف 

ي حسب الأصول
ون   على  النظام الالكير

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
انية المؤسسة عن السنة المالية المنتهية معتمدة من مكتب  -1 ي مرخص لمزاولة المهنة. مير   ( عند تقديم  رفق الكترونيا  ت )  محاسن 

ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة   شهادة تسجيل لدى السلطة سارية المفعول.  -2
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف 

ونيا(   الكير

ة العمل والشهادات الصحية الصادرة عن مديرية خدمات المستثمر.  -3 )يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل   تصاري    ح مباشر

ونيا(  ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة الكير
 المدرج ف 

كة اجنبية مصدق حسب الاصول.  -4 ي شهادة  سجل تجاري او شهادة تسجيل شر
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف 

ونيا(   تسجيل المؤسسة مسجلة الكير

  .وثيقة توضح حجم العمالة الاردنية لدى المؤسسة داخل المنطقة من الضمان الاجتماعي سارية المفعول للركوب المتوسط والحافلات -5

ي شهادة تسجيل المؤسسة  ركوب متوسط او حافلات يطلب) اذا كان الطلب  
ضمان اجتماعي و يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف 

ونيا(   مسجلة الكير

كة.  -6  سندات الملكية او عقود الايجار لمواقع الشر

 ( الطلبعند تقديم   رفق الكترونيا  ت ) تفويض رسمي لمقدم الطلب من الشخص المفوض بالتوقيع عن المؤسسة.  -7

 ( الكترونيا  من النظام معلومات المركبة  تسحب . )صورة عن رخصة المركبة المطلوب تجديدها -8

      :قنوات طلب الخدمة          ونية               ورقية       إلكير

 المستفيدون من الخدمة: 
   قطاع خاص             شبه حكومي                قطاع حكومي              أفراد           جهات محددة 

ي تتطلبها طبيعة عمل المؤسسةنموذج النماذج المستخدمة: 
  ادخال  المركبات النر

  www.aseza.jo(  )بتقديم طلب الكتروني على موقع السلطة

    :طريقة الحصول على الخدمة
            صي خالحضور الش          يد ي     الي 

ون  يد الإلكير ي للسلطة :            الي 
ون   www.aseza.joالموقع الالكير

  تفاعلية             إجرائية              معلوماتية    :نوع الخدمة 
 ( ايام  عمل 9اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  

 الاردن   77110العقبة   2565ص.ب  /(   3162)  (  3108) فرعي  2091000-03رقم الهاتف: 
 www.aseza.joالموقع الالكتروني:     Investaqaba@aseza.joالبريد الالكتروني : 

mailto:Investaqaba@aseza.jo
http://www.aseza.jo/


 
 

 
 
 
 

 لاول مرة وتجديد  تأجير الدراجات/الادخال المؤقت للمركبات طلب  : الخدمة   

                       خدمات شؤون المستثمرين   القســــــــــم :  الاستثمارخدمات مديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية            مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
   البدلات : 

 دينار / لكل طلب جديد   50
 تجديد  دنانير / كل مركبه  10

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
 تعبئته نموذج طلب الادخال المؤقت  -1

 
ونيا  إلكير

 استيفاء البدلات اللازمة  -2

ي بصورة عن البيان الجمركي ورخصة الاقتناء  -3
ي حال الموافقة على المؤسسة تزويد القسم المعن 

لتحميلها وحفظها    دراسة الطلب وف 

ي حسب الأصول
ون     على  النظام الالكير

 

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 وثيقة تبير  نوعية ومواصفات المركبات ذات الاستعمال الخاص للسير خارج الطرق المعبدة المراد إدخالها كالكتالوجات.   -1

ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة شهادة تسجيل لدى السلطة سارية المفعول.  -2
 
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف

ونيا(  الكتر

ة العمل والشهادات الصحية الصادرة عن مديرية خدمات المستثمرين.  -3 )يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل تصاري    ح مباشر

ونيا( ي شهادة تسجيل المؤسسة مسجلة الكتر
 
 المدرج ف

كة اجنبية مصدق حسب الاصول.  -4 ي شهادة سجل تجاري او شهادة تسجيل شر
 
)يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل المدرج ف

ونيا(  تسجيل المؤسسة مسجلة الكتر

 ( عند تقديم رفق الكترونيا  ت  ) تفويض رسمي لمقدم الطلب من الشخص المفوض بالتوقيع عن المؤسسة مصدق من البنك.  -5

ونية               ورقية        قنوات طلب الخدمة:       إلكير

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة            أفراد              قطاع خاص            شبه حكومي          قطاع حكومي    

    :طريقة الحصول على الخدمة
  صي خ الحضور الش          يد ي          الير

ون  يد الإلكير ي                   الير
ون   www.aseza.jo للسلطة : الموقع الالكير

  تفاعلية          إجرائية              معلوماتية   :نوع الخدمة 
 ( ايام  عمل 9اجمالي وقت الخدمة :)  

 قنوات التواصل  
  3108 , 3162  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565الفاكس: ص.ب: 

 www.aseza.jo الموقع الإلكتروني



 
 

 
 
 
 

   المدةتمديد صلاحية كتاب منتهي  : الخدمة   

 خدمات شؤون المستثمرين                          القســــــــــم :   الاستثمار  خدماتمديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية           مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

 الرسوم: 

 
    البدلات : 

 الخدمة: خطوات سير تقديم 
ونيا  على منصة السلطة الحصولتقديم  -1  الكتر

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 تحميل صورة الكتاب السابق   -1

كة )كتاب سبب  -2 ر الطلب من الشر  طلب التمديد(  متر

ونية              ورقية          قنوات طلب الخدمة:       إلكتر

 المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة            أفراد              قطاع خاص            شبه حكومي          قطاع حكومي    

 نموذج ادخال الدرجات لغايات التأجت  النماذج المستخدمة: 

       :طريقة الحصول على الخدمة
يد            صي خ الحضور الش    ي       التر

ون  يد الإلكتر و                التر ي للسلطة : الموقع الالكتر
  www,aseza.joن 

  

  

  تفاعلية         إجرائية            معلوماتية   :نوع الخدمة 
 (  اجمالي وقت الخدمة :) 

 قنوات التواصل  
  3891 , 3741  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: 

 الاردن  77110ة بالعق   2565الفاكس: ص.ب: 

 www.aseza.jo:  الموقع الإلكتروني

  

   



 
 

 
 
 
 

  وأفراد عائلة المستثمر السوري من الفئة )أ،ب(  (ببطاقة المستثمر فئة )عن تالف   /بدل فاقدمنح   : الخدمة

       شؤون المستثمرين  خدمات     القســــــــــم :    ستثمارخدمات الامديرية مقدم الخدمة: 

  رسوم مالية                  مجانية             طبيعة تقديم الخدمة: 

   البدلات :     الرسوم:
 . دينار بدل اصدار بدل فاقد / تالف للبطاقة المستثمر فئة )ب( 20
دينار بدل فاقد / بدل تالف لأفراد عائلة المستثمر السوري من  20

 الفئة )أ،ب( 

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
مرفقا جميع الوثائق  من قبل صاحب العلاقة أو المفوض  www.aseza.jo  على الموقع الخاص بالسلطة  يقدم الطلب  -1

 جميع البيانات
ً
 المطلوبة ومستكملا

 يتم استلام الطلب وتدقيقه والتاكد من استكماله لجميع الوثائق والبيانات المطلوبة  ودراسته.   -2

 واستيفاء البدلات المطلوبة  يتم اصدار البطاقة بعد قرار الموافقة على منحها  -3

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 بلاغ رسمي من الجهات الأمنية ) لطلب بدل فاقد ( -1

 البطاقة الأصلية ) لطلب بدل تالف للمدة المتبقية من البطاقة الأصلية (   -2

3-  
 
ي حال كان مقدم الطلب شخص اخر غير المستثمر  تفويض مصدق أصوليا
 بالإضافة لوثيقة اثبات شخصية للمفوض  . ،  ف 

         إلكترونية                 ورقية            قنوات طلب الخدمة: 

   المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة          أفراد                قطاع خاص            شبه حكومي       قطاع حكومي     

   :طريقة الحصول على الخدمة
 www.aseza.jo: كتروني لالا الموقع        لاستلام البطاقة وتسليم البطاقة التالفة   صيخالحضور الش          

  تفاعلية   □      إجرائية            معلوماتية □  :نوع الخدمة 

 (   يوم عمل  اجمالي وقت الخدمة :)

 الاردن   77110العقبة   2565ص.ب  /    (3161أو ) (3108)  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: : قنوات التواصل 
    Investaqaba@aseza.jo : البريد الالكتروني 

  www.aseza.jo الموقع الالكتروني:  

mailto:Investaqaba@aseza.jo
http://www.aseza.jo/


 
 

 
 
 
 

   المستثمر فئة )ا( بطاقة بدل فاقد / تالف عن منح   : الخدمة

        شؤون المستثمرين  خدمات     القســــــــــم :    ستثمارخدمات الامديرية مقدم الخدمة: 

   رسوم مالية   □       مجانية           طبيعة تقديم الخدمة: 

 لا يوجد  البدلات :  لا يوجد   الرسوم:

 سير تقديم الخدمة: خطوات 

مرفقا جميع الوثائق  من قبل صاحب العلاقة أو المفوض  www.aseza.jo  على الموقع الخاص بالسلطة  يقدم الطلب  -1

 جميع البيانات
ً
 المطلوبة ومستكملا

 من استكماله لجميع الوثائق والبيانات المطلوبة  ودراسته.  والتأكد يتم استلام الطلب وتدقيقه   -2

 يتم اصدار البطاقة بعد قرار الموافقة على منحها  .  -3

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 

 بلاغ رسمي من الجهات الأمنية ) لطلب بدل فاقد ( -1

 ( الأصليةالبطاقة الأصلية ) لطلب بدل تالف للمدة المتبقية من البطاقة  -2

ي حال كان مقدم الطلب شخص اخر غير المستثمر ، بالإضافة لوثيقة اثبات شخصية للمفوض  .  -3
 ف 
ً
 تفويض مصدق أصوليا

         إلكترونية                 ورقية  □       قنوات طلب الخدمة: 

   المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة    □       أفراد                    قطاع خاص            شبه حكومي   □       قطاع حكومي □  

     :طريقة الحصول على الخدمة
              www.aseza.joللسلطة :كتروني  لالموقع الا       لاستلام البطاقة وتسليم البطاقة التالفة صيخ الحضور الش      

  تفاعلية   □      إجرائية           معلوماتية  □  :نوع الخدمة 

 (   يوم عمل  اجمالي وقت الخدمة :)

 الاردن   77110العقبة   2565ص.ب   /   ( 3161أو )  (3108)  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: : قنوات التواصل 
  Investaqaba@aseza.jo : البريد الالكتروني 

  www.aseza.jo الموقع الالكتروني:   

mailto:Investaqaba@aseza.jo
http://www.aseza.jo/


 
 

 
 
 

 لأول مره أو تجديدها  فئة ) ا ، ب (   بطاقة افراد عائلة المستثمر السوريمنح   : الخدمة

 شؤون المستثمرين  خدمات القســــــــــم :   ستثمارخدمات الامديرية مقدم الخدمة: 

  رسوم مالية                مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

   البدلات :     الرسوم:
دينار بدل خدمة اصدار بطاقة لافراد عائلة المستثمر  50 -1

 السوري فئة ) ا ، ب (

دينار بدل خدمة تجديد البطاقة لافراد عائلة المستثمر  20 -2

 السوري فئة ) ا ، ب (

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
جميع الوثائق  به مرفقا  من قبل صاحب العلاقة أو المفوض  www.aseza.jo  على الموقع الخاص بالسلطة قدم الطلب ي -1

 جميع البيانات
ً
 . المطلوبة ومستكملا

الطلب مشفوعا   ويرفعالمطلوبة ودراسته من استكماله لجميع الوثائق والبيانات  والتأكد يتم استلام الطلب وتدقيقه   -2

ي حال الموافقة حسب مقتضى الحال   بالتوصيات المناسبة
 وفى

ي حال طلب الحصول على البطاقة لأول  مخاطبة الجهات الأمنية ذات العلاقةيتم  -3
 مرة. فى

 البدل المطلوب   استيفاءو يتم اصدار البطاقة بعد صدور قرار الموافقة  -4

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم    صورة عن بطاقة المستثمر من فئة ) ا( او ) ب ( للمستثمر الذي منحت البطاقة له )  -1

 بطاقة المستثمر 
 
ونيا  (.  الأصيل الكتر

 صورة عن جواز السفر الساري المفعول  -2

 صورة عن دفتر العائلة او أي وثيقة تثبت درجة القرابة  -3

 . (1صورة شخصية عدد ) -4

 بطاقة الخدمة الخاصة بالجالية السورية   -5

 للأبناء .   بيةحجة عزو  -6

 حجة اعالة للوالدين .  -7

ي حال كان مقدم الطلب شخص اخر غتر المستثمر ، بالإضافة لوثيقة اثبات شخصية للمفوض  .  -8
 فى
 
 تفويض مصدق أصوليا

         إلكترونية               ورقية             قنوات طلب الخدمة: 

   المستفيدون من الخدمة: 
 جهات محددة          أفراد                قطاع خاص            شبه حكومي       قطاع حكومي     

لاستلام     يخصالحضور الش ني         كترو لكتروني من خلال الموقع الالالطلب الا         :طريقة الحصول على الخدمة
 أخرى          البريد الإلكتروني     البريد          البطاقة   

ونية   الموقع الالكتروني للسلطة  : مكان تقديم الخدمة      (aseza.jo)بوابة الخدمات الالكتر

  تفاعلية         إجرائية           معلوماتية     :نوع الخدمة 
 (  ايام عمل 10  اجمالي وقت الخدمة :)

 الاردن   77110العقبة   2565ص.ب  / (3161أو ) (3108)  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: : قنوات التواصل 
    Investaqaba@aseza.jo : البريد الالكتروني 

  www.aseza.jo الموقع الالكتروني:  

https://eservices.aseza.jo/
mailto:Investaqaba@aseza.jo
http://www.aseza.jo/


 



 
 

 
 
 
 

 لأول مره أو تجديدها  (ب )المستثمر فئة   منح بطاقة  : الخدمة    

 شؤون المستثمرين   خدمات القســــــــــم :  ستثمار خدمات الامديرية مقدم الخدمة: 

  رسوم مالية                مجانية      طبيعة تقديم الخدمة: 

   البدلات :     الرسوم:
 دينار بدل خدمة اصدار بطاقة  50
 دينار بدل خدمة تجديد البطاقة  20

 خطوات سير تقديم الخدمة: 
جميع الوثائق  به مرفقا  من قبل صاحب العلاقة أو المفوض  www.aseza.jo  على الموقع الخاص بالسلطة قدم الطلب ي .1

 جميع البيانات
ً
 . المطلوبة ومستكملا

الطلب مشفوعا   ويرفعالمطلوبة ودراسته من استكماله لجميع الوثائق والبيانات  والتأكد يتم استلام الطلب وتدقيقه   .2

ي حال الموافقة حسب مقتضى الحال   بالتوصيات المناسبة
 وفى

ي حال طلب الحصول على البطاقة لأول مرة.  مخاطبة الجهات الأمنية ذات العلاقةتم ي .3
 فى

 استيفاء البدل المطلوب .  صدور قرار الموافقة و  يتم اصدار البطاقة بعد  .4

 المتطلبات والشروط للحصول على الخدمة 
 

ي   يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل  ) شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة لدى السلطة سارية المفعول  -1
  المدرج فى

 شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة 
 
ونيا  (.  الكتر

يك الذي يرغب  السجل التجاري  -2 ى فيه الحصه الاسمية للشر الصادر عن وزارة الصناعة والتجارة والتموين بتاري    خ حديث ومبي 

ي   يتم سحب المعلومات بالاعتماد على رقم التسجيل  )  بالحصول على البطاقة من رأس المال المسجل للمؤسسة
  المدرج فى

 شهادة تسجيل مؤسسة مسجلة 
 
ونيا  (.  الكتر

امات   -3 ى كة بتاري    خ تقديم الطلب مع عدم وجود أي التر ي الشر
ى عدد العمالة الأردنية فى كشف معتمد من الضمان الاجتماعي يبي 

 (. التنسيق مع الضمان الاجتماعي وذلك بيتم سحب المعلومات  )  عليها مهما كان نوعها للضمان الاجتماعي 

 وثيقة اثبات شخصية للمستثمر ) جواز سفر/ بطاقة شخصية( ساري المفعول  -4

 ( 1صورة شخصية عدد ) -5

6-  
 
 ، بالإضافة لوثيقة اثبات شخصية للمفوض  . تفويض مصدق أصوليا

ي يتم سحب المعلومات  )  صورة عن الشهادات اللازمة لممارسة النشاط سارية المفعول .  -7
ونى  (.  من خلال النظام الالكتر

ي ستمنح البطاقات لهم -8
كة يحدد الأسماء التر    .  كتاب رسمي من الشر

          إلكترونية              ورقية           قنوات طلب الخدمة: 

   المستفيدون من الخدمة: 
  جهات محددة            أفراد                قطاع خاص             شبه حكومي         قطاع حكومي     

   ::  طريقة الحصول على الخدمة
       لاستلام البطاقة صي خالحضور الش           كترونيلكتروني من خلال الموقع اللالطلب ال        

ونية  الموقع الالكتروني للسلطة :مكان تقديم الخدمة      (aseza.jo)بوابة الخدمات الالكتر

  تفاعلية         إجرائية           معلوماتية     :نوع الخدمة 
  ايام عمل ( في حالة التجديد   4)  –   لاول مرة(  عمل ايام10  اجمالي وقت الخدمة :)

 الردن   77110العقبة   2565ص.ب  /  (3161أو ) (3108)  فرعي 2091000-03رقم الهاتف: : قنوات التواصل 
  Investaqaba@aseza.jo : البريد اللكتروني 

  www.aseza.jo الموقع اللكتروني:   

https://eservices.aseza.jo/
mailto:Investaqaba@aseza.jo
http://www.aseza.jo/

